Mozliwo$¢ dofinansowania

Ksiegowo$¢ od podstaw(dla 4 980,00 PLN brutto
ﬁ poczatkujgcych) : teoria i warsztaty na 4980,00 PLN netto
programie Comarch Optima 60,00 PLN brutto/h
w Numer ustugi 2024/07/24/7234/2234606 60,00 PLN netto/h
Osrodek
Szkoleniowy przy © zdalna w czasie rzeczywistym
Firmie Boss & Ustuga szkoleniowa
Komputer ® 83h
% % K Ve B 09.09.2024 do 31.10.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

W kursie moga bra¢ udziat osoby:
- doroste,aktywne zawodowo zatrudnione na umowe o prace, zlecenie itp.,

-osoby powyzej 50 roku zycia

Grupa docelowa ustugi
- osoby z niepetnosprawnosciami

kurs ksiegowosci jest przeznaczony dla osob, ktére chcg nauczy¢ sie
zawodu ksiegowej (ksiegowego) od podstaw i nie miaty wczesniej
stycznosci z problematyka rachunkowosci

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 27

Data zakornczenia rekrutacji 08-09-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 83

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Kurs umozliwia uzyskanie, uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Celem szkolenia jest
przygotowanie stuchaczy do wykonywania zawodu ksiegowego..

Po zakonczonym szkolenia kazdy uczestnik posiada wiedze z zakresu zagadnien podstawowych niezbedne aspekty
rachunkowosci mikro i matych jednostek, zna zagadnienia zwigzane z opodatkowaniem, dziatalnoscig gospodarcza,
kadrami i rozliczeniem pracownikéw.Potrafi ustalaé zobowigzania z tyutu pdof, pdop, vat.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kurs umozliwia uzyskanie, uzupetnienie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych. Celem szkolenia jest
przygotowanie stuchaczy do
wykonywania zawodu ksiggowego..

1.Wiedza:
Uczestnik kursu zna umie:

2.Umiejetnosci:

Uczestnik kursu potrafi:

Efektem ksztatcenia podczas kursu
powiny by¢ takze opanowane
umiejetnosci zawodowe, dajace
zdolno$¢ wykonywania pracy
polegajacej na:

3.Kompetencje spoteczne:
Absolwent kursu jest gotow do:

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Po zakoriczonym szkoleniu uczestnik
posiada wiedze z zakresu zagadnien
dotyczacych majatku i kapitatu
jednostek gospodarczych, , umie
dekretowaé dokumenty ksiegowe,
, i . o Test teoretyczny
dokonywaé rozliczen z ZUS i innych
rozliczen publiczno- prawnych,
prowadzi¢ podatkowa ksiege
przychodéw i rozchodéw, stosowaé

technike niezbedna w ksiegowosci.

1. gromadzeniu i archiwizowaniu
dokumentac;ji ksiegowe;j,

2. umiejetnosci dokonywania zapiséw
ewidenc;ji kosztéw na kontach zespotéw
4i5,

3. umiejetnosci ewidencji sSrodkow
pienieznych i kredytéw bankowych,

4. umiejetnosci ewidencji Srodkéw
trwatych,

5. umiejetnosci dokonywania zapiséw
ewidenc;ji przychodoéw,

Test teoretyczny

1. Przestrzegania zasad etyki i
przyjmowania odpowiedzialnosci
zawodowej w pracy ksiegowgo/
2. ma umiejetnos¢ samoksztatcenia sie,
. . L Test teoretyczny
rozumie znaczenie komunikacji
interpersonalnej, potrafi pra-widtowo
rozstrzyga¢ dylematy zwigzane z
wykonywaniem zawodu.



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

Lp. Opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie Wymiar godzin
poszczegolnych zajeé¢ edukacyjnych dydaktycznych
. Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej 4 godz.

1. Podstawy prawne dziatalnos$ci gospodarczej w Polsce.

2. Formy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

3. Rodzaje, podziat i pojecie podatkéw w dziatalnosci
gospodarczej - wybrane zagadnienia z prawa
podatkowego, ordynacji podatkowe;j.

4. Rozliczenia publiczno — prawne w dziatalnosci
gospodarczej



Formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej

1. Karta podatkowa

2. Ryczatt

3. Zasady ogdlne

4. Ksiega Handlowe

Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw

1.

Obowigzek i zasady prowadzenia podatkowej ksigzki
przychoddw i rozchodéw oraz wybér metody
opodatkowania.

. Dowody ksiegowe i ich klasyfikacja.
. Zrédta przychodéw i ich ewidencja.
. Koszty uzyskania przychodéw, rodzaje kosztéw oraz

sposo6b ich ksiggowania.

. Ewidencje dodatkowe i obowigzek ich prowadzenia.
. Srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne:

Wycena i przyjecie do uzytkowania,
Metody amortyzaciji.

. Samochéd osobowy w firmie:

Samochdd wiadciciela
+ Samochdd pracownika

. Delegacja, a podroz stuzbowa (krajowa, zagraniczna).
. Inwentaryzacja, wycena zapasow.

10.
11.
12.

Wynik na dziatalnosci gospodarcze;j.

Odliczenie straty z lat ubiegtych.

Rozliczenie roczne podatku dochodowego od oséb
fizycznych.

Podstawy rachunkowosci.
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16

20.
21.

. Istota, przedmiot, funkcje i zasady rachunkowosci.

. Regulacje prawne.

. Zasoby majagtkowe i zrédta ich finansowania.

. Charakterystyka majatku i kapitatéw (aktywa, pasywa).
. Tres¢, cechy i uktad bilansu.

. Operacje gospodarcze i ich wptyw na bilans.

. Pojecie konta ksiegowego.

. Ewidencja operacji bilansowych. Konta bilansowe.

. Poziomy podziat konta - konta syntetyczne i konta

analityczne.

Zestawienie obrotéw i sald.

Ewidencja operacji wynikowych. Konta wynikowe.
Poprawianie btedéw ksiegowych (storno).
Dowody ksiegowe.

Ksiegi rachunkowe:

a) Charakterystyka ksiag,

c) Polityka rachunkowosci, zaktadowy plan kont.
Podstawowa i pozostata dziatalno$é operacyjna,
dziatalno$¢ finansowa.

. Koszty wg rodzaju.
17.
18.
19.

Rachunek zyskéw i strat.

Aktywa pieniezne i rozrachunki.

Rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i
prawne:

a) Amortyzacja

b) Srodki trwate w budowie

c) Likwidacja $rodkéw trwatych.

Obrét materiatowy i towarowy.

Sprawozdanie finansowe

4 godz.
12

18



22.

Podstawy etyki zawodowej w rachunkowosci.

lll.  Podatek od towarow i ustug VAT.

A W N =

. Istota podatku VAT.

. Rejestracja podatnika.

. Podstawy prawne wystawiania faktur.

. Faktura jako podstawowe narzedzie rozliczania podatku

VAT.

. Ogdlne zasady wystawiania faktur i fakturowania

zaliczek.

. Zasady korygowania danych na fakturach.
. Podstepowanie podatnika w przypadku zagubienia lub

zniszczenia faktury.

. Konsekwencje wystawienia btednej faktury.

9.
10.
11.
12.
13.

Rejestry VAT.

Mechanizm podzielonej ptatnosci.

Odwrotne obcigzenie w transakcjach krajowych.
Zasady archiwizacji i przechowywania faktur.
Kasy rejestrujgce.

IV.  Wynagrodzenia w firmie.
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. System podatkowy w Polsce.

. Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

. Dokumentacja ubezpieczeniowa.

. Zatrudnianie i zwalnianie pracownikdw.

. Rozliczenia podatkowo-sktadkowe.

. Konstrukcja listy ptacy.

. Sporzadzanie i ksiegowanie listy ptacy w programie

Comarch ERP Optima.

. Program Ptatnik= funkcjonalno$é

V. Praktyczne warsztaty ksiegowania w programie Comarch
ERP Optima.
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. Podstawowe funkcje obstugi programu.

. Konfiguracja programu Comarch ERP Optima.

. Modut Ksiega Podatkowa.

. Modut Kasa/Bank (rozliczenia i dokumenty kasowo-

bankowe).

. Modut Handel (faktura, dokumenty magazynowo).

. Modut Rejestry VAT, Jednolity Plik Kontrolny.

. Modut Srodki trwate.

. Modut Ksiega Handlowa (plan kont, tworzenie bilansu

otwarcia, ewidencja operacji gospodarczych).

Warunki techniczne:

Opis sieci lokalnej i stacji roboczych:

¢ Typ sieci lokalnej: neostrada, 60 mbps
e Liczba stacji roboczych: 15

e Parametry stacji roboczych: Laptopy Stone

Ptyta gtéwna:

Procesor: Intel Pentium 3550M 2x2.30 GHz
Pamieé: 4 gb

Dysk twardy: 320 gb

Monitor: Matryca 15,6"

e Oprogramowanie:

16 godz.

10 godz.

30 godz.



1. System operacyjny: Windows 10 Pro

2. Edytor tekstow: Open Writer

3. Arkusz kalkulacyjny: Open Calc

4. Baza danych: Open Base

5. Grafika prezentacyjna: Open Impress

6. Oprogramowanie informacyjno/komunikacyjne: Outlook, Skype
7. Platforma do nauki zdalnej: clickmeeting

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. . . ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakornczenia

Brak wynikéw.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 980,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4980,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 60,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 60,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Barbara Jasinska

‘ ' EDUKACJA

2007 -2008 Wyzsza Szkotg Prawa i Administracji w Rzeszowie na kierunku: finanse i rachunkowos¢
- tytut magistra

2005 - 2007 Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Nowym Saczu na kierunku: administracja i
finanse sektora publicznego — tytut licencjata



DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

wrzesien 2010 — obecnie Policealna Szkota dla Dorostych ,Cosinus” w Nowym Saczu na stanowisku
Dyrektor oddziatu oraz wyktgdowca przedmiotéw ekonomicznych,, organizacja i prowadzenie
szkolen kadry i ptace, obstuga programéw ewidencyjno — ksiegowych INSERT, OPTIMA,
SYMFONIA,szkolenia z zakresu ksiegowosci (samodzielny ksiegowy)

Wrzesien 2017 — obecnie Zesp6t Szko6t Ogdlnoksztatcgeych w Bobowej — na stanowisku nauczyciel
przedmiotéw ekonomicznych; technik ekonomista, technik rachunkowosci

Wrzesien 2016 — obecnie Zesp6t Szkét Zawodowych im. Stanistawa Wyspiariskiego w Bobowej na
stanowisku nauczyciel przedmiotéw ekonomicznych

wrzesien 2010 - sierpien 2014-Policealna Szkota dla Dorostych w Zespole Szkot
Ogdlnoksztatcgcych w Bobowej na stanowisku nauczyciel przedmiotéw ekonomicznych

2007 — 2010 Zespot Szkot Zawodowych im. Kazimierza Putaskiego w Gorlicach na stanowisku
nauczyciel przedmiotéw ekonomicznych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Laptop,podrecznik,materiaty szkoleniowe uzupetniajgce

Informacje dodatkowe

Projekt z dofinansowaniem 90%.

Ustuga bedzie nagrywana na potrzeby WUP Krakéw oraz korzystajgcego z ustugi, jak réwniez na potrzeby kontroli, monitoringu oraz
utrwalenia efektow ksztatcenia.

Materiaty dla uczestnika:

Podrecznik, zeszyt ¢wiczen, materiaty uzupetniajace, laptop

Dla kazdego uczestnika przeprowadzane sg testy wejscia oraz wyjscia.Dodatkowo, w pierwszym dniu zaje¢ uczestnik uzupetnia test
poczatkowy (on-line), ktéry pozwoli na sprawdzenie poziomu wiedzy.

Test wewnetrzny/kofncowy sprawdzajgcy przyswojenie wiedzy w ostatnim dniu zajec.

Warunki techniczne

Warunki techniczne:

Opis sieci lokalnej i stacji roboczych:

¢ Typ sieci lokalnej: neostrada, 60 mbps
e Liczba stacji roboczych: 15
e Parametry stacji roboczych: Laptopy Stone

Ptyta gtéwna:

Procesor: Intel Pentium 3550M 2x2.30 GHz
Pamiec¢: 4 gb

Dysk twardy: 320 gb

Monitor: Matryca 15,6"

e Oprogramowanie:

1. System operacyjny: Windows 10 Pro



2. Edytor tekstow: Open Writer

3. Arkusz kalkulacyjny: Open Calc

4. Baza danych: Open Base

5. Grafika prezentacyjna: Open Impress

6. Oprogramowanie informacyjno/komunikacyjne: Outlook, Skype
7. Platforma do nauki zdalnej: clickmeeting

Kontakt

ﬁ E-mail boss.biuro@interia.pl

Telefon (+48) 572 649 363

Magdalena Mackiewicz



