Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie MS-55238 SharePoint Online For 3 690,00 PLN brutto
~ Administrators 3000,00 PLN netto
1SDHTDI-"C Numer ustugi 2024/07/16/142469/2223846 17571 PLN brutto/h
INTEGRATION & TRAINING 142,86 PLN netto/h
SOFTRONIC
SPOLKA Z
OGRANICZONA © zdalna w czasie rzeczywistym
ODPOWIEDZIALNOS & Ustuga szkoleniowa
CIA ® 21h
% % K ¥ 9 20.11.2024 do 22.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie jest skierowane do administratorow, ktérzy chca sie dowiedzie¢
jak prawidtowo i optymalnie skonfigurowaé¢ SharePoint Online w ustudze

Grupa docelowa ustugi Office 365. Kurs bedzie réwniez odpowiedni dla administratoréw farm
lokalnych SharePoint, ktérzy chcieliby poznac¢ réznice miedzy wersjg on-
premise a wersjg Online.

Minimalna liczba uczestnikow 3

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakornczenia rekrutacji 06-11-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 21

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga przygotowuje Uczestnika do samodzielnej konfiguracji ustugi SharePoint Online, do pracy ze

zbiorami witryn i opcjami przechowywania, do zarzadzania profilami uzytkownikéw, do konfigurowania potgczenia
danych w ustudze SharePoint Online, konfigurowania funkcji wyszukiwania w ustudze SharePoint Online, konfiguracji i
wdrazania aplikaciji i konfigurowania dodatkowych opcji i funkcji w ustudze SharePoint Online.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Efekt uczenia sie: Postuguje sie wiedza
dotyczaca administracji Microsoft 365 i
SharePoint Online.

Zarzadza bezpieczenstwem i
zgodnoscig w Microsoft 365.

Zarzadza uzytkownikami i tozsamoscia
w Microsoft 365.

Implementuje i zarzagdza scenariuszami
hybrydowymi w Microsoft 365.

Zarzadza zasobami SharePoint Online
za pomoca PowerShell.

Zarzadza zawartoscig i taksonomig w
SharePoint Online.

Kryteria weryfikacji

Charakteryzuje i poréwnuje funkcje
Microsoft 365 Administration Center i
SharePoint Online.

Definiuje i konfiguruje funkcje
raportowania.

Przeprowadza zarzadzanie platforma
Microsoft 365 za pomoca programu
PowerShell.

Okresla ustawienia zabezpieczen i
zgodnosci.

Konfiguruje opcje compliance w
SharePoint Online.

Tworzy i zarzadza przypadkami
eDiscovery.

Konfiguruje zarzagdzanie domenami
uzytkownikéw.

Okresla i zarzadza profilami
uzytkownikow.

Definiuje wiasciwosci profilu do
magazynu terminow.

Tworzy i konfiguruje scenariusze
hybrydowe.

Przekierowuje OneDrive i witryny oraz
ustuge Yammer.

Konfiguruje hybrydowa tacznosé
danych biznesowych.

Tworzy i zarzadza kolekcjami witryn.
Konfiguruje pamie¢ masowa i dostep
zewnetrzny do kolekcji witryn.
0dzyskuje kolekcje witryn za pomoca
PowerShell.

Tworzy i zarzadza zbiorami witryn oraz
zespotami witryn.

Konfiguruje zewnetrzne typy zawartosci
i listy.

Tworzy zestawy terminéw i zarzadza
nimi przy uzyciu PowerShell i CSOM.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Konfiguruje i zarzadza ustugami
wyszukiwania w SharePoint Online.

Zarzadza aplikacjami w SharePoint
Online.

Konfiguruje zarzadzanie trescig w
przedsiebiorstwie (ECM) w SharePoint
Online.

Zarzadza funkcjami OneDrive i Yammer
w Microsoft 365.

Konfiguruje potaczenia z ustugami w
chmurze i lokalnymi w SharePoint
Online.

Zarzadza baza terminéw i terminami w
SharePoint Online.

Monitoruje i konfiguruje $rodowisko
wyszukiwania w SharePoint Online.

Kryteria weryfikacji

Definiuje wtasciwosci zarzadzane i
tworzy zrédta wynikow.

Konfiguruje reguty zapytan i promuje
wyniki.

Zarzadza stronami autorytatywnymi
oraz usuwa wyniki wyszukiwania z
indeksu.

Tworzy katalog aplikacji i dodaje
aplikacje do katalogu oraz witryn.
Konfiguruje ustawienia dostepu do
sklepu Marketplace.

Monitoruje uzycie aplikaciji i zarzadza
licencjonowaniem.

Okresla sktadniki ECM i poréwnuje
zgodnos$¢ Office 365 z klasycznymi
systemami.

Konfiguruje zarzadzanie rekordami w
miejscu i centrum rekordéw.

Tworzy polityki compliance i centrum
compliance.

Konfiguruje funkcje OneDrive i opcje
korzystania z ustugi Yammer.
Definiuje opcje klasyfikacji witryn.
Zarzadza prawami do informacji oraz
konfiguruje zarzadzanie prawami do
informaciji.

Tworzy ustawienia aplikacji docelowej
bezpiecznego przechowywania.
Konfiguruje potaczenia z ustugami w
chmurze.

Tworzy zewngtrzne typy zawartosci i
zewnetrzne listy przy uzyciu
zewnetrznych danych.

Tworzy baze terminéw i zespoty
terminow.

Tworzy zestawy terminéw w interfejsie
uzytkownika i przez import pliku CSV.
Zarzadza terminami za pomocg
synonimow i przypinania.

Definiuje poziomy uprawnien dostepu
do odczytu.

Konfiguruje opcje kanatu
informacyjnego i powiadomienia e-mail.
Eksportuje i importuje konfiguracje
wyszukiwania.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Konfiguruje zaufane lokalizacje hosta
S L. witryny.
Zarzadza opcjami kontrolnymi i . .
. . Konfiguruje preferowane lokalizacje
dostepem w SharePoint Online. B . . Test teoretyczny
obszaréw wyszukiwania.
Konfiguruje czyszczenie witryny i

powigzania danych.

Charakteryzuje ustugi Power Apps,
Power Automate i Power BI.

Implementuje ustugi Power Apps, Tworzy pliki definicji BDC i zarzadza
Power Automate i Power Bl w nimi. Test teoretyczny
SharePoint Online. Konfiguruje ustuge bezpiecznego

przechowywania i potaczenia z
ustugami w chmurze.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak, Uczestnik szkolenia, poza certyfikatem, otrzymuje zaswiadczenie o ukoficzeniu szkolenia z zawartym opisem
efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

Szkolenie MS-55238 SharePoint Online For Administrators jest przeznaczone dla administratoréw, ktérzy chca zdoby¢ wiedze z zakresu
konfigurowania SharePoint Online w ustudze Office 365. Kurs bedzie réwniez odpowiedni dla administratoréw farm lokalnych SharePoint,
ktérzy chcieliby poznaé réznice miedzy wersjg on-premise a wersjg Online

Szkolenie sktada sie z wyktadu wzbogaconego o prezentacje. W trakcie szkolenia kazdy Uczestnik wykonuje indywidualne ¢wiczenia -
laboratoria, dzigki czemu zyskuje praktyczne umiejetnosci. W trakcie szkolenia omawiane jest réwniez studium przypadkéw, w ktérym
Uczestnicy wspdlnie wymieniajg sie doswiadczeniami. Nad case-study czuwa autoryzowany Trener, ktéry przekazuje informacje na temat
przydatnych narzedzi oraz najlepszych praktyk do rozwigzania omawianego zagadnienia.

Aby Uczestnik osiggnat zamierzony cel szkolenia niezbedne jest wykonanie przez niego zadanych laboratoriow. Pomocne bedzie réwniez
ugruntowanie wiedzy i wykonywanie ¢wiczen po zakonczonej ustudze. Kazdy Uczestnik dysponuje dostepem do laboratoridéw przez okres
180 dni.



Szkolenie trwa 24 godziny zegarowych, realizowane w ciggu 3 nastepujacych po sobie dni.
W trakcie szkolenia przewidziane sg dwie krotkie przerwy "kawowe" oraz przerwa lunchowa.

Program szkolenia:

Wprowadzenie do Microsoft 365 i SharePoint Online
Wprowadzenie do Microsoft 365 Administration Center
Konfiguracja funkcji raportowania

Dostep do narzedzi zarzadzania SharePoint

Dostep do zabezpieczen i zgodnosci

Zarzadzanie platforma Microsoft 365 i ustugg SharePoint Online za pomocg programu PowerShell
Poréwnanie SharePoint On Premises z SharePoint Online
Tozsamos¢é uzytkownika w Microsoft 365 i SharePoint Online
Zarzgdzanie domenami uzytkownikéw

Tworzenie scenariuszy hybrydowych

Przekierowanie OneDrive i witryn

Przekierowanie ustugi Yammer

Zapoznanie sie z wyszukiwaniem hybrydowym

Hybrydowa tgcznos$¢ danych biznesowych

Taksonomia hybrydowa

Praca z zbiorami witryn

Wprowadzenie do klasycznych i nowoczesnych centréw administracyjnych
Tworzenie kolekcji witryn

Definiowanie wtasnos$ci i zabezpieczen dla zespotéw witryn
Konfigurowanie pamieci masowej

Konfigurowanie zewnetrznego dostepu do kolekcji witryn
0Odzyskiwanie kolekcji witryn

Konfigurowanie udostepniania zewnetrznego

Zarzadzanie zbiorami witryn za pomoca programu PowerShell
Zarzadzanie profilami uzytkownikow

Przeglad ustug profilu

Definiowanie ustawien profilu

Okreslanie wtasciwosci profilu do magazynu terminéw
Tworzenie niestandardowych wtasciwosci profilu
Zarzadzanie odbiorcami

Tworzenie odbiorcéw

Zarzgdzanie zasadami profilu uzytkownika

Konfigurowanie zaufanych lokalizacji hosta witryny



Konfigurowanie preferowanych lokalizacji obszaréw wyszukiwania
Definiowanie pozioméw uprawnien dostepu do odczytu
Konfigurowanie opcji kanatu informacyjnego

Konfigurowanie powiadomien e-mail
Konfigurowanie czyszczenia witryny

Praca z powigzaniami danych

Wprowadzenie do potaczen danych

Omowienie ustug Power Apps, Power Automate i Power Bl
Przeglad ustugi tacznosci biznesowe;j

Wprowadzenie do plikéw definicji BDC

Tworzenie plikéw definicji BDC
Wprowadzenie do ustugi bezpiecznego przechowywania danych

Konfigurowanie ustugi bezpiecznego przechowywania
Tworzenie ustawien aplikacji docelowej bezpiecznego przechowywania
Konfigurowanie potgczen z ustugami w chmurze
Konfigurowanie potagczen z ustugami lokalnymi

Narzedzia do tworzenia potgczen danych

Tworzenie zewnetrznych typéw zawartosci

Tworzenie zewnetrznych list przy uzyciu zewnetrznych danych
Zarzadzanie baza terminéw

Przeglad bazy terminéw

Zrozumienie termindw i zarzadzanie cyklem uzytkowania
Tworzenie zespotdw terminéw

Tworzenie bazy terminéw

Tworzenie zestawdw termindw w interfejsie uzytkownika
Tworzenie zestawow termindw poprzez import za pomoca pliku CSV
Tworzenie terminéw w interfejsie uzytkownika

Tworzenie terminéw za pomocg PowerShell i CSOM
Zarzadzanie terminami za pomoca synoniméw i przypinania
Konfigurowanie administracji zdalnej

Konfigurowanie wyszukiwania

Wprowadzenie do ustugi wyszukiwania

Klasyczne i nowoczesne srodowisko wyszukiwania
Zrozumienie wiasciwosci zarzadzanych

Tworzenie wtasciwosci zarzadzanych

Zarzgdzanie stronami autorytatywnymi

Zrozumienie zrédet wynikow



Tworzenie i konfigurowanie zrédet wynikéw

Zrozumienie regut zapytan

Promowanie wynikéw za pomoca regut zapytan

Usuwanie wynikéw wyszukiwania z indeksu

Eksportowanie konfiguracji wyszukiwania

Importowanie konfiguracji wyszukiwania

Konfigurowanie aplikacji

Wprowadzenie do aplikacji

Zrozumienie katalogu aplikacji

Tworzenie katalogu aplikacji

Dodawanie aplikacji do katalogu

Dodawanie aplikacji do witryn SharePoint

Dodawanie aplikacji za posrednictwem sklepu Marketplace
Zarzadzanie licencjonowaniem aplikacji

Konfigurowanie ustawien dostepu do sklepu
Monitorowanie uzycia aplikacji

Zarzadzanie tresScig w przedsiebiorstwie w SharePoint Online
Wprowadzenie do ECM w SharePoint Online

Sktadniki ECM

Office 365 vs klasyczna zgodnos¢

Zrozumienie zarzadzania rekordami w obiegu zamknietym
Konfigurowanie zarzadzania rekordami w miejscu
Zrozumienie centrum rekordéw

Tworzenie i konfigurowanie centrum rekordéw

Zapoznanie sie z politykg compliance

Tworzenie centrum compliance i konfigurowanie jej
Odkrywanie centrum bezpieczeristwa i compliance
Konfigurowanie centrum eDiscovery

Tworzenie przypadkow eDiscovery

Zapobieganie utracie danych

Tworzenie zasad i zapytan dotyczacych zapobiegania utraty danych
Praca z klasyfikacja i zarzgdzaniem danymi

Zarzadzanie opcjami dla SharePoint Online
Konfigurowanie funkcji OneDrive

Konfigurowanie korzystania z ustugi Yammer lub kanatéw informacyjnych

Zarzadzanie prawami do informac;ji



Konfiguracja zarzadzania prawami do informacji

Definiowanie opcji klasyfikacji witryn

Zapoznanie sie z opcjami wczesnych wersiji platformy Microsoft 365
Konfigurowanie opcji wczesnego udostepniania dzierzawy platformy Microsoft 365
Zarzadzanie kontrolg dostepu

SOFTRONIC Sp. z o. 0. zastrzega sobie prawo do zmiany terminu szkolenia lub jego odwotania w przypadku niezebrania sie minimalnej
liczby Uczestnikow tj. 3 osob.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. ., . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3690,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 175,71 PLN
Koszt osobogodziny netto 142,86 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Patryk taczny

‘ ' Patryk taczny — Microsoft Certified Trainer. Absolwent Politechniki Poznanskiej ze specjalnoscia
Matematyczne Metody Informatyki. Zdobyt m.in. certyfikaty: Microsoft Certified Professional,
Microsoft® Certified Solutions Associate, Microsoft Office Specialist, Microsoft Certified Systems
Engineer, Microsoft® Certified IT Professional, Microsoft® Certified Technology Specialist Microsoft



Certified Trainer oraz certyfikat ECDL. Specjalizuje sie w prowadzeniu szkolen z zakresu aplikacji
Microsoft Office, Exchange, SharePoint, Windows Server, Office 365, ktére prowadzi w SOFTRONIC
od 2006 roku. Posiada uprawnienia pedagogiczne. W zewnetrznym systemie ewaluacji szkolen
Metrics That Matter uzyskat wysoka $rednig note 8,8pkt/9.

Zrealizowat szkolenia dla setek Klientdow z sektora publicznego oraz prywatnego co potwierdzaja
liczne referencje. Trener jest réwniez tworca autorskich szkolen z zakresu Windows Server oraz
bezpieczenstwa IT.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdemu Uczestnikowi zostang przekazane autoryzowane materiaty szkoleniowe, ktére sg dostepne na koncie Uczestnika na
dedykowanym portalu. Uczestnik uzyskuje réwniez 180-dniowy dostep do laboratoriéw Microsoft, z ktérych korzysta w dowolny sposéb i
w dowolnym momencie, za posrednictwem przegladarki internetowe;.

Poza dostepami przekazywanymi Uczestnikowi, w trakcie szkolenia, Trener przedstawia i omawia autoryzowang prezentacje.

Warunki uczestnictwa

Przed rozpoczeciem szkolenia warto posiada¢ podstawowa wiedze z obszaru SharePoint Online, umiejetnosci administracyjne,
znajomos$¢é chmury Microsoft 365, podstawy PowerShell, doswiadczenie z narzedziami Microsoft 365, oraz orientacje w kwestiach
bezpieczenstwa informacji. Sprawdzenie konkretnych wymagan przedwstepnych dostarczonych przez dostawce szkolenia jest zalecane.

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formule distance learning - szkolenie on-line w czasie rzeczywistym, w ktérym mozesz wzigé¢ udziat
z kazdego miejsca na $wiecie.

Szkolenie obywa sie za posrednictwem platformy Microsoft Teams, ktéra umozliwia transmisje dwukierunkowa, dzieki czemu Uczestnik
moze zadawacé pytania i aktywnie uczestniczyé w dyskusji. Uczestnik, ktory potwierdzi swoéj udziatw szkoleniu, przed rozpoczeciem
szkolenia, drogg mailowa, otrzyma link do spotkania wraz z hastami dostepu.

Wymagania sprzetowe:

- komputer z dostepem do internetu o minimalnej przepustowosci 20Mb/s.

- wbudowane lub peryferyjne urzadzenia do obstugi audio - stuchawki/glosniki oraz mikrofon.

- zainstalowana przegladarka internetowa - Microsoft Edge/ Internet Explorer 10+ / Google Chrome 39+ (sugerowana) / Safari 7+

- aplikacja MS Teams moze zostac¢ zainstalowana na komputerze lub mozna z niej korzystaé za posrednictwem przegladarki internetowej

Kontakt

ﬁ E-mail agata.wojciechowska@softronic.pl

Telefon (+48) 618 658 840

Agata Wojciechowska



