Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel - poziom $redniozaawansowany 800,00 PLN bruitto

Numer ustugi 2024/07/04/10567/2208858 800,00 PLN netto

-

WYZSZA szxom‘&kﬁ 33,33 PLN brutto/h
OSPODARKI 33,33 PLN netto/h

Wyzsza Szkota © Bydgoszcz / stacjonarna

Gospodarki w & Ustuga szkoleniowa

Bydgoszczy O® 24h

Y % % Y K 5 31.10.2024 do 31.01.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Inne / Edukacja

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie kierowane jest do 0sdb, ktére rozpoczety prace z MS Excel, nie
majg problemoéw z wpisywaniem prostych formut, z zastosowaniem
Grupa docelowa ustugi adresowania wzglednego i bezwzglednego, potrafig postugiwac sie
podstawowymi funkcjami statystycznymi i agregujgcymi ( SUMA,
SREDNIA, MAX, MIN) oraz znaja podstawy formatowania komérek.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 15-10-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 24

. . art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . ..
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien Kursy i szkolenia



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikéw ze sredniozaawansowanymi funkcjami programu oraz swobodne
dokonywanie obliczen.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- zna zagadnienia zwigzane z
g 2 - aktywny udziat w zajeciach na

Test teoretyczn
poziomie 80% yezny

formatowaniem, odwotaniem,
wykresem, analiza

- potrafi formatowac dane, tworzy¢ - aktywny udziat w zajeciach na

. . — I Test teoretyczn
zlozone wykresy i zestawienia poziomie 80% yezny

- potrafi analizowa¢ dane za pomoca

tabel przestawnych oraz korzystac¢ ze - aktywny udziat w zajeciach na

. . . I Test teoretyczny
$redniozaawansowanych formut i poziomie 80%

funkgciji

- buduje i rozwija wtasne kompetencje i
umiejetnosci w zakresie pracy z
arkuszami kalkulacyjnymi

- aktywny udziat w zajeciach na
poziomie 80%

Debata swobodna

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak



Program

1. Formatowanie:

Komorki:

Formaty liczbowe — definiowanie wzorca wyswietlania
Formatowanie warunkowe
Zastosowanie tabeli do formatowania komorek.

Arkusze:

Kopiowanie arkuszy pomiedzy skoroszytami
Blokowanie okien i podziat okna

Ukrywanie kolumn, wierszy, arkuszy

Praca z grupg arkuszy.

2. Odwotania — funkcje i formuty:

Funkcje daty i czasu: TERAZ(), DZIS(), MIESIAC(), DZIEN(), ROK(), DATA.ROZNICA(), DNI.ROBOCZE()

Funkcje zaokragler: ZAOKR.W.GORE(), ZAOKR.W.DOL(), ZAOKR.GORA(), ZAOKR.DOL()

Funkcje statystyczne i agregujgce: SUMA.JEZELI(), LICZ.JEZELI(), LICZ.PUSTE(), MAX.K(), MIN.K()

Funkcje tekstowe: operator ztgczenia (&), LEWY(), PRAWY(), FRAGMENT.TEKSTU(), ZNAJDZ(), USUN.ZBEDNE.ODSTEPY(),
Z.WIELKIEJ.LITERY(), wykorzystanie polecenia Tekst jako kolumny

Funkcje wyszukiwania i adresu: WYSZUKAJ.PIONOWO(), WYSZUKAJ.POZIOMO(), PODAJ.POZYCJE(), INDEKS(), WIERSZ(),
KOLUMNA(), ADR.POSR()

Odwotania 3W w arkuszach

Stosowanie nazw w formutach, operator przeciecia.

3. Wykresy:

Tworzenie wykresow:

Tworzenie wykreséw mieszanych
Dodawanie drugiej osi do wykresu
Zmiana typu wykresu dla wybranej serii
Dodawanie i usuwanie serii danych.

Formatowanie wykresow:

Zmiana potozenia elementéw wykresu

Formatowanie osi wykresu (warto$¢ minimalna, maksymalna, punkt przeciecia osi)
Zmiana sposobu wys$wietlania wartos$ci na osiach

Formatowanie obszaréw — wypetnienie.

Wykresy niestandardowe:

4. Analiza:

Tabele przestawne:

Tworzenie i modyfikacja tabeli przestawnej

Modyfikowanie zrédta danych i od$wiezanie tabeli przestawnej
Filtrowanie danych

Grupowanie danych.

Sortowanie i filtrowanie danych:

Sortowanie danych wedtug kilku kryteriow
Sortowanie fragmentu arkusza

Stosowanie autofiltru

Filtrowanie danych z wykorzystaniem wielu kryteriéw
Postugiwanie sie sumami czesciowymi.

Konsolidacja danych.
Analiza warunkowa:



e Scenariusze

Tabele danych

¢ Szukanie wyniku

¢ Wykorzystanie odwotania cyklicznego do szukania wyniku.

5. Sprawdzanie i inspekcja:
e Sprawdzanie:

¢ Definiowanie kryteriow poprawnosci danych
¢ Definiowanie komunikatéw wejsciowych i alertéw o btedzie.

¢ Inspekcja:

* Sledzenie poprzednikéw i zaleznosci
e Szacowanie formuty.

6. Praca grupowa:
e Komentarze:

e Dodawanie, edycja i usuwanie
e Ukrywanie i wyswietlanie.

e Ochrona:

e Zabezpieczenie komérek arkusza hastem
e Zabezpieczenie skoroszytu przed otworzeniem, modyfikacjg i zmianami struktury
e Ukrywanie wyswietlania tresci formut.

7. Zwiekszenie wydajnosci:
e Szablony:

e Tworzenie arkuszy w oparciu o istniejgcy szablon
¢ Modyfikacja szablonu.

e Powigzania, import danych:

e Powigzania danych pomiedzy arkuszami i pomiedzy skoroszytami
e Odswiezanie i usuwanie powigzan

e Automatyzacja:
¢ Rejestracja prostego makra
* Przypisanie makra do przycisku

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
iy Prowadzacy iy . R
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Liczba godzin



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 800,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 800,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 33,33 PLN

Koszt osobogodziny netto 33,33 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w wersji papierowe;j i elektronicznej.

Adres

ul. Garbary 2
85-229 Bydgoszcz

woj. kujawsko-pomorskie

Kontakt

ﬁ E-mail centrum@byd.pl

Telefon (+48) 525 670 017

Centrum Szkolen i Certyfikacji



