Mozliwo$¢ dofinansowania

Praktyczne zastosowanie kodeksu 848,70 PLN brutto
postepowania administracyjnego w 690,00 PLN netto
ZE/X\ administracji publicznej 106,09 PLN brutto/h
WIEDZA | INSPIRACJA 86,25 PLN nEttO/h

Numer ustugi 2024/07/02/12229/2205530

ZESPOL

EKSPERTOW © zdalna w czasie rzeczywistym
MANAGER Pelczar & Ustuga szkoleniowa

sPJ. © 8h

* &k kK B 20.09.2024 do 20.09.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo administracyjne

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest dla pracownikéw jednostek publicznych,
administracji rzadowej oraz samorzadowej oraz dla oséb, ktére w
przysztosci chca podja¢ prace wymagajaca znajomosci procedur
administracyjnych - Kodeksu Administracji Publiczne;j.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 4

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 16-09-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikdéw z przepisami kodeksu postepowania administracyjnego i najnowszymi
regulacjami prawnymi oraz zwrdcenie szczegdlnej uwagi na praktyczne aspekty stosowania i usprawnienia procedur
administracyjnych, ktére majg kluczowe znaczenie dla pracownikéw administracji publicznej w prowadzonych



postepowaniach.
Uczestnicy szkolenia wzbogacg wiedze w zakresie regulacji prawnych wynikajgcych z najnowszego orzecznictwa
dotyczagcego przepiséw Kodeksu Postepowania Admin

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Nabedzie wiedze z zakresu Kodeksu . .
. - . Posiada wiedze dotyczaca Kodeksu
Postepowania Administracyjnego. . . k K
postepowania administracyjnego i

Zdobedzie praktyczne umiejetnosci Test teoretyczn
¢ praxty 1€ praktycznego stosowania procedur yezny

stosowania i usprawnienia procedur o .
administracyjnych.

administracyjnych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Modut | - Zagadnienia wprowadzajace i zasady ogdlne kodeksu postepowania administracyjnego:

1. Zakres podmiotowy i przedmiotowy KPA.

2. Zasady ogolne postepowania administracyjnego: charakter, funkcje i klasyfikacja zasad. Katalog zasad.
Modut Il - Podmioty postepowania administracyjnego:

1. Organ administracji publicznej i pracownik organu

2. Strona postepowania administracyjnego.

3. Petnomocnik w postepowaniu administracyjnym,

4. Uczestnicy na prawach strony

Modut lll - Czynnos$ci materialno-techniczne w postepowaniu administracyjnym:



1. Terminy zatatwienia sprawy, bezczynnosc¢ organu i przewlekto$¢ postepowania.
2. Doreczenia jako wazny element postepowania

3. Wezwania: cel, tres¢, adresaci, forma i tryb.

4. Udostepnienie akt.

Modut IV - Postepowanie administracyjne

1. Wszczecie postepowania:

2. Postepowanie wyjasniajace

3. Zawieszenie postepowania

4. Milczace zatatwienie sprawy.

Modut V - Rozstrzygniecia zapadajace w postepowaniu administracyjnym:

1. Decyzja: rodzaje decyzji, elementy jej tresci, rygor natychmiastowej wykonalnosci, prawomocno$¢ a ostatecznos$¢ decyzji
administracyjnej, $rodki zaskarzenia.

2. Postanowienia: forma, elementy sktadowe i tryb wydawania.

Modut VI - Weryfikacja orzeczen w zwyczajnych trybach postepowania:
1. Postepowanie odwotawcze

a. Forma, termin i tryb wniesienia odwotania.

b. Postepowanie w trybie autokontroli organu | instancji.

o

. Dopuszczalno$¢ odwotania, postepowanie odwotawcze merytoryczne, rodzaje rozstrzygnie¢ w postepowaniu odwotawczym.
d. Oswiadczenie o zrzeczeniu sie odwotania.
e. Forma uwzglednienia skargi strony w trybie autokontroli (art. 54 § 3 p.p.s.a.).

2. Zazalenie.

w

. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Modut VII - Tryby nadzwyczajne:

1. Wznowienie postepowania: przestanki, wtasciwos$¢ organu, przedmiot postepowania, rodzaje rozstrzygniec.
2. Stwierdzenie niewaznosci decyzji: przestanki, wtasciwos¢ organu, forma i tryb.

3. Zmiana i uchylenie decyzji ostatecznej: przestanki, wtasciwos$¢ organu, forma i tryb.

4. Stwierdzenie wygasniecia decyzji: przestanki, wtasciwos$é organu, forma i tryb.

Odpowiedzi na pytania, wyjasnianie watpliwosci.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1



Przedmiot / temat
zajec

Praktyczne
zastosowanie
kodeksu
postepowania
administracyjneg
o w administracji
publicznej

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Data realizacji Godzina Godzina . .
Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia

PIOTR PELCZAR 20-09-2024 09:00 15:00 06:00

Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 848,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 690,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 106,09 PLN

Koszt osobogodziny netto 86,25 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
M

1z1

PIOTR PELCZAR

Radca prawny - cztonek Okregowej Izby Radcow Prawnych w Krakowie

0d 1999 r. cztonek Samorzadowego Kolegium Odwotawczego (SKO) w Krakowie.

0d ponad 20 lat rozpatruje odwotania od decyzji administracyjnych, zazalenia na postanowienia,
zgdania wznowienia postepowania lub stwierdzenia niewaznosci decyzji.

Od ponad 10 lat r. wyktadowca - przeprowadzita ponad 1000 godzin szkoleniowych z zakresu
kodeksu postepowania administracyjnego.

Staty ekspert i wyktadowca ZEM z zakresu KPA m.in. na kursach stuzby przygotowawczej w stuzbie
cywilnej oraz dla pracownikéw administracji samorzadowej

Szkoli z szerokiego zakresu tematéw zwigzanych z administracjg publiczng. Tematyka szkolen
obejmuje w szczegdlnosci procedure administracyjng, ochrone danych osobowych, informacije
publiczng, prawo wodne. Stale podnosi swoje kwalifikacje miedzy innymi poprzez uczestnictwo w
szkoleniach organizowanych dla radcéw prawnych.

Autorka kilkunastu publikacji naukowych z zakresu problemoéw zwigzanych z obowigzujgcym
stanem prawnym w zakresie wtasciwosci samorzadowych kolegiéw odwotawczych.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzyma autorskie materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej.

Informacje dodatkowe

Ustuge mozemy dopasowaé do konkretnych potrzeb.
Realizujemy dziatania rozwojowe réwniez w formie zamknietej — dedykowane;j.

Oferujemy kompleksowe wsparcie w pozyskaniu DOFINANSOWANIA na te ustuge (i inne z naszej oferty).
Zapraszamy do kontaktu.

Podatek VAT

Ustuga szkoleniowa (nd doradztwa) jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub
dofinansowanie wynosi co najmniej 70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczane jest 23% VAT

Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 roz. Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w spr.zwolnien od podatku od towaréw i ustug (...) (Dz.U. 22018 .,
poz. 701)

Warunki techniczne

Szkolenie odbedzie sie na platformie ZOOM Meeting.

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@zem.edu.pl

Telefon (+48) 511 624 964

Aneta Sowinska Dudek



