Mozliwo$¢ dofinansowania

ECDL Base 1 400,00 PLN brutto

Numer ustugi 2024/07/02/10567/2205382 1400,00 PLN netto

-

WYZSZA szxom‘&kﬁ 35,00 PLN brutto/h
GOSPODARKI 35,00 PLN netto/h

Wyzsza Szkota © Bydgoszcz / stacjonarna

Gospodarki w & Ustuga szkoleniowa

Bydgoszczy ® 40h

Y % % Y K 5 31.10.2024 do 31.01.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Inne / Edukacja

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs jest przeznaczony dla osdb, ktére pragng usystematyzowac swoja
wiedze z zagadnien objetych zakresem egzamindw Europejskiego

Grupa docelowa ustugi Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych. Uczestnik kursu powinien
posiada¢ podstawowg wiedze i umiejetnosci zwigzane z obstuga
programoéw pakietu Microsoft Office.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 12

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 40

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

P kani i BUR
odstawa uzyskania wpisu do BU wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.)

Zakres uprawnien Kursy i szkolenia

Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest usystematyzowanie wiedzy z zagadnien objetych zakresem egzamindéw Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych. Materiat kursu podzielony jest na segmenty odpowiadajgce modutom egzaminacyjnym



ECDL.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

- zdobywa wiedze z zagadnien
dotyczacych egzaminu ECDL

- zna sie na ustugach w sieciach
informatycznych

Kryteria weryfikacji

- aktywny udziat w zajeciach na
poziomie 80%

- aktywny udziat w zajeciach na
poziomie 80%

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

- aktywny udziat w zajeciach na

poziomie 80% Test teoretyczny

- wie jak tworzy¢ prezentacje

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

Program:

1. Przetwarzanie tekstow (12h) — Tworzenie dokumentu, otwieranie istniejagcego dokumentu. Formatowanie tekstu. Formatowanie
akapitu. Formatowanie strony (marginesy, nagtowki, stopki). Uzywanie szablonéw i styléw. Drukowanie dokumentu i jego czesci.
Tworzenie i formatowanie tabel. Formatowanie zawartosci tabel. Wstawianie i formatowanie obiektow (grafika, obiekty WordArt).
Tworzenie list (wypunktowanie, numerowanie). Formatowanie tekstu z wykorzystaniem tabulatoréw. Korespondencja seryjna.
Wykorzystanie narzedzi do sprawdzania pisowni i gramatyki. Wspétpraca z innymi programami.

2. Arkusze kalkulacyjne (16h) — Tworzenie skoroszytu. Formatowanie komoérek. Praca z danymi (sortowanie, filtrowanie). Adresowanie
bezwzgledne i wzgledne komorek. Kopiowanie danych miedzy arkuszami. Korzystanie z podstawowych formut. Tworzenie i formatowanie
wykreséw. Wstawianie dodatkowych obiektéw (grafika, WordArt). Drukowanie arkusza kalkulacyjnego i jego fragmentow.



3. Grafika menedzerska i prezentacyjna (4h) — Projektowanie i tworzenie prezentacji. Dodawanie nowych slajdéw. Wstawianie i
formatowanie obiektdw (grafika, pola tekstowe, hipertagcza). Pokaz slajdéw. R6zne widoki wyswietlania prezentaciji. Efekty specjalne w
prezentacjach (przej$cia miedzy slajdami, animacje, efekty dzwiekowe). Tworzenie i modyfikowanie szablonéw prezentacji. Wydruk
slajdow.

4. Ustugi w sieciach informatycznych (8h) — Sposoby podtgczenia komputera do sieci Internet. Ustugi sieci komputerowych: poczta
elektroniczna, grupy dyskusyjne, WWW. Nawigacja w sieci. Wyszukiwanie informac;ji i ich zapisywanie. Bezpieczenstwo w sieci.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. ., . ., . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 400,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 35,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 35,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w wersji papierowej i elektronicznej.



Adres

ul. Garbary 2
85-229 Bydgoszcz

woj. kujawsko-pomorskie

Kontakt

0 Centrum Szkolen i Certyfikaciji

m E-mail centrum@byd.pl

Telefon (+48) 525670017



