Mozliwo$¢ dofinansowania

Ksiegowos$¢ bez tajemnic: Jak prowadzié¢ 6 200,00 PLN brutto
rachunki i chronic¢ sie przed cyberatakami 6 200,00 PLN netto
(A REATOR = Kkurs. 155,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2024/07/01/26483/2204476 155,00 PLN netto/h

KREATOR © Etk / stacjonarna
Przemystaw & Ustuga szkoleniowa
Oszczapinski ® 40h

% % % % * £ 22.08.2024 do 25.08.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Bezpieczenstwo IT

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Osoby zatrudnione w dziatach finansowo-ksiegowych oraz kadrowych,
ktérzy na co dzien w swojej pracy korzystajg z komputera oraz innych
Grupa docelowa ustugi urzadzen z dostepem do Internetu, tj. samodzielni ksiegowi, gtowni
ksiegowi, dyrektorzy finansowi oraz pracownicy dziatéw finansowych i
ksiegowosci, prowadzacy i pracownicy biur rachunkowych.

Minimalna liczba uczestnikow 8
Maksymalna liczba uczestnikow 16

Data zakonczenia rekrutacji 21-08-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 40

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestnikéw do pracy na stanowisku kadrowo-ptacowym, wyposaza w wiedze z zakresu prawa
pracy, umiejetnosci prowadzenia dokumentacji ksiegowej oraz znajomosci metod identyfikacji i reagowania na



zagrozenia cybernetyczne.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Postuguje sie wiedzga i terminologia z
zakresu rachunkowosci i ksiegowosci:

Stosuje zasady prowadzenia
ksiegowosci:

Prowadzi ksiege przychodéw i
rozchodéw:

Postuguje sie wiedzg na temat podatku
dochodowego od oséb fizycznych i
prawnych:

Kryteria weryfikacji

- Charakteryzuje rézne formy prawne
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

- Rozréznia przedmiot i podmioty
rachunkowosci;

- Stosuje zasady rachunkowosci w
praktyce;

- Tworzy konta ksiegowe i ujmuje na
nich zapisy ksiegowe;

- Rozréznia dokumenty ksiggowe;

- Charakteryzuje formy prowadzenia
ksiegowosci;

- Wyréznia formy ryczattowe;

- Definiuje réznice w ksiggowosci
uproszczone;j i petnej;

- Stosuje zasady zgtoszenia wyboru i
rezygnacji z zasad ogélnych;

- Stosuje zasady prowadzenia KPiR;

- Prowadzi dokumentacje ksiegowsg;

- Okresla koszty podatkowe w KPiR oraz
przychody;

- Oblicza zaliczki na podatek;

- Rozlicza straty podatkowe;

- Przedstawia zakres oraz formy
opodatkowania podatkiem
dochodowym;

- Wylicza dochéd oraz podstawe
opodatkowania, a takze kalkulacje
zaliczek na podatek dochodowy;

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Postuguje sie wiedza na temat podatku
od towaréw i ustug:

Definiuje pojecie i rodzaje
cyberprzestepczosci w pracy w kadrach
i ksiegowosci:

Podejmuje dziatania ksiegowe z
uwzglednieniem bezpieczenstwa
teleinformatycznego:

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

- Przedstawia zasady powstania
obowigzku podatkowego w VAT;

- Wykorzystuje przestanki do zwolnienia
podmiotowego i przedmiotowego;

- Definiuje zakres podatku VAT;

- Wystawia faktury zgodnie z ustawg o
VAT,

- Stosuje konstrukcje rozliczania VAT
(naliczony/nalezny) oraz tworzy
deklaracje;

- Korzysta na biezaco z ustawy oraz
zatgcznikdéw i rozporzadzen w celu
wyszukiwania potrzebnych informaciji;

- Wyréznia najpowszechniejsze rodzaje
atakéw i zagrozen;

- Definiuje pojecie cyberprzestepczosé¢;

- Korzysta z zabezpieczen w codziennej
pracy, unika aplikaciji i programéw,
ktorych nalezy sie wystrzegac;

- Uzywa bezpieczne hasta oraz
organizery haset;

- Prawidtowo zachowuje sie w réznych
sytuacjach w pracy zawodowej
zwigzanych z bezpieczenstwem
teleinformatycznym;

- Pracuje ze $wiadomoscig poziomu
swojej wiedzy i umiejetnosci.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



Zaswiadczenie o zakoniczeniu udziatu w ustudze rozwojowej zawiera informacje na temat Zakres ustugi rozwojowej oraz
opis efektéw uczenia sie po ukonczeniu ustugi rozwojowe;.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej zawiera informacje dotyczgce spetnienia okreslonych
wymagan.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych
rozdzielenie procesow ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji.

Program

Program szkolenia stanowi prawnie chroniong wtasnos¢ intelektualng, a jego przetwarzanie, rozpowszechnianie lub korzystanie z niego

bez wiedzy i zgody autora jest zabronione.

Szkolenie skierowane jest do osé6b zainteresowanych zdobyciem, uzupetnieniem lub podnoszeniem kompetenc;ji i kwalifikacji
zawodowych z zakresu kadr i ksiegowosci, ktérzy na co dzien w swojej pracy korzystajg z komputera oraz innych urzadzen z dostepem do
Internety, tj. samodzielni ksiegowi, gtéwni ksiegowi, dyrektorzy finansowi oraz pracownicy dziatéw finansowych i ksiegowosci,
prowadzacy i pracownicy biur rachunkowych.

. Przeprowadzenie testu wiedzy (pre-test w ramach walidacji).

. Zagadnienia prawne oraz zasady prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j.
. Zasady prowadzenia ksiegowosci.

. Formy ryczattowe w firmie.

. Ksiega przychodoéw i rozchodéw.

. Formy optacania zaliczek na podatek.

. Podatek VAT.

. Rozliczenia gotéwkowe i bezgotéwkowe.
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. Rodzaje zagrozen i atakéw w branzy finansowo-kadrowe;j.

10. Narzedzia cyberbezpieczeristwa. Mechanizmy i programy ochrony przed zagrozeniami.

11. Organizacja bezpiecznej sieci teleinformatycznej i bezpieczenstwa informacji — rozwigzania systemowe.
12. Walidacja efektow uczenia sie z zastosowaniem narzedzi - test teoretyczny (post-test).

* Szkolenie sktada sie z czesci teoretycznej i praktyczne;j.

* Warunki organizacyjne dla przeprowadzenia szkolenia: czes¢ praktyczna szkolenia bedzie realizowana jako praca indywidualna
uczestnikéw przy stanowiskach komputerowych z zastosowaniem programéw ksiegowych.

* Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych (1 godzina = 45minut). Przerwy nie sg wliczane sie do liczby godzin szkolenia.

Uwaga: Przedstawiony harmonogram jest propozycja i moze by¢ modyfikowany w zaleZnosci od potrzeb i mozliwosci organizacyjnych.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 19



Przedmiot / temat
zajec

Wprowadzenie
do tematu
szkolenia. Pre-
test.

Zagadnienia
prawne oraz
zasady
prowadzenia
dziatalnosci
gospodarczej.

Przerwa.

Zasady

prowadzenia
ksiggowosci.

Rodzaje

ksiegowosci w
firmie.

@ Fomy

ryczattowe w
firmie.

Przerwa.

Ksigga

przychodéw i
rozchodéw.

Dokumentacja
ksiegowa.

G Formy

optacania
zaliczek na
podatek.

Przerwa.

Podatek

VAT.

Prowadzacy

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Emilia Chruszcz

Data realizacji
zajeé

22-08-2024

22-08-2024

22-08-2024

22-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

24-08-2024

24-08-2024

24-08-2024

24-08-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:15

13:00

13:30

09:00

11:15

12:45

13:15

09:00

11:15

12:45

13:15

Godzina
zakonczenia

09:15

13:00

13:30

17:00

11:15

12:45

13:15

17:00

11:15

12:45

13:15

14:45

Liczba godzin

00:15

03:45

00:30

03:30

02:15

01:30

00:30

03:45

02:15

01:30

00:30

01:30



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Rozliczenia
gotéowkowe i
bezgotéwkowe.

Emilia Chruszcz

Rodzaje

zagrozen i
atakéw w branzy
finansowo-

Emilia Chruszcz

kadrowe;j.

Narzedzia

cyberbezpieczen Emilia Chruszcz

stwa.

Emilia Chruszcz

Przerwa.

Mechanizmy i
programy

ochrony przed
zagrozeniami.

Emilia Chruszcz

Organizacja

bezpiecznej sieci

teleinformatyczn

ei Emilia Chruszcz
bezpieczenstwa

informacji -

rozwigzania

systemowe.

Walidacja

efektéw uczenia -
sie (post-test).

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Koszt osobogodziny brutto

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia
24-08-2024 14:45 17:00
25-08-2024 09:00 11:15
25-08-2024 11:15 12:45
25-08-2024 12:45 13:15
25-08-2024 13:15 14:45
25-08-2024 14:45 16:45
25-08-2024 16:45 17:00

Cena

6 200,00 PLN

6 200,00 PLN

155,00 PLN

Liczba godzin

02:15

02:15

01:30

00:30

01:30

02:00

00:15



Koszt osobogodziny netto 155,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Emilia Chruszcz
‘ ' Doswiadczenie zawodowe:

2020-obecnie: Wtasciciel Agroturystyka, Ustugi Ksiegowe Emilia Chruszcz

Wyksztatcenie:

- Wyzsza Szkota Kosmetologii i Ochrony Zdrowia w Biatymstoku,
- Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Biatymstoku

- Il Liceum Ogdlnoksztatcgce w Etku

0d 2020 roku - Wtasna dziatalno$¢ rachunkowo-ksiegowa;
0d 2021 specjalizuje sie w dziedzinach: technologii informacyjnych, platform edukacyjnych,
narzedzi pracy zdalnej, programéw ksiegowo-ptacowych, aplikacji branzowych.

Specjalistka w obszarze zagrozen bezpieczenstwa informacji/cyberbezpieczenstwa oraz RODO -
ochrona danych w przedsiebiorstwie, regulacje i zmiany w przepisach prawnych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymaja pakiet piSmienniczy.

Adres

Etk
Etk

woj. warminsko-mazurskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

Ewa Malinowska

E-mail kontakt4@szkoleniakreator.pl



0 Telefon (+48) 797 747 077



