Mozliwo$¢ dofinansowania

Microsoft Excel-kurs na poziomie 780,00 PLN brutto
podstawowym 780,00 PLN netto
™ " Gama Numer uslugi 2024/06/28/7100/2201400 48,75 PLN brutto/h

48,75 PLN netto/h

© Gdansk/ stacjonarna
Uniwersytet WSB

) ] & Ustuga szkoleniowa
Merito w Gdansku

® 16h
ok Kk 9 22.07.2024 do 23.07.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest do wszystkich oséb, ktére chciatyby

Grupa docelowa ustugi L .
nauczy¢ sie pracy na programie Excel od podstaw.

Minimalna liczba uczestnikow 6
Maksymalna liczba uczestnikéw 8

Data zakonczenia rekrutacji 15-07-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 16

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . L
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 1. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien Kursy i szkolenia

Cel

Cel edukacyjny

Na szkoleniu nauczysz sie:
pracowac sprawnie na arkuszach (tworzy¢, przenosic¢, nazywac arkusze);



wprowadzac i edytowac dane;

wstawiac¢ i modyfikowaé formuty dziatania;

czym jest adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane;
wstawia¢ wykresy, tabele i okresla¢ Zrédta danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji

-wiedza -pozytywna ocena Trenera
-umiejetnosci -pozytywna ocena Trenera
-kompetencje -pozytywna ocena Trenera

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

NIE

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

NIE

Program

1. Wprowadzenie do Microsoft Excel:

e Tworzenie i zapisywanie pliku, formaty plikdw.

¢ Elementy okna programu Microsoft Excel.

¢ Ustawienia programu, nawigacja w skoroszycie i arkuszu.
e Korzystanie z pomocy dla Microsoft Excel.

2. Operacje na arkuszu:

e Typy danych i ich zastosowania w Microsoft Excel.

e Wprowadzanie i edycja danych w komérkach arkusza.
¢ Przenoszenie i kopiowanie danych w obrebie arkusza.
e Wyszukiwanie i zamiana.



3. Formatowanie:

e Autoformatowanie — wykorzystanie wbudowanych styli, funkcja malarza formatéw.
e Format danych: liczbowy, walutowy, procentowy i tekstowy.

e Formatowanie, obramowanie i format komorek.

e Formatowanie warunkowe.

4. Formuty i funkcje:

¢ Budowa i edycja formut, analiza formut — narzedzia inspekcji formut.
¢ Tryby adresowania, wzgledne i bezwzgledne.
¢ Przeglad funkcji wbudowanych — matematyczne, tekstowe.

5. Listy danych:

e Praca z listami danych.
e Sortowanie danych w tabeli, sortowanie niestandardowe.
e Filtrowanie danych z wykorzystaniem narzedzi Filtra.

6. Operacje na danych:

e Serie danych — wypetnianie komorek seriami danych.
¢ Operacje na arkuszach danych.
e Obstuga komentarzy — dodawanie, edycja i usuwanie komentarzy — funkcje recenz;ji.

7. Wykresy:

e Kreator wykreséw — tworzenie i dostosowywanie wykreséw.
* Edycja i formatowanie wykresow.

8. Ustawienia strony i obstuga wydruku:

e Formatowanie i podziat stron, podglad i wydruk arkusza.
¢ Sekcje nagtdéwka i stopki.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 2

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

Microsoft

Excel-kurs na

Sebastian Miotk 22-07-2024 09:00 15:45

poziomie
podstawowym

Microsoft
Excel-kurs na

poziomie Sebastian Miotk

23-07-2024 09:00 15:45

podstawowym

Cennik

Cennik

Liczba godzin

06:45

06:45



Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 780,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 780,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 48,75 PLN
Koszt osobogodziny netto 48,75 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

O
o

1z1

Sebastian Miotk

certyfikowany trener, wyktadowca, programista, administrator systemoéw informatycznych i
bazodanowych. Posiada 16 letnie doswiadczenie w projektowaniu oraz wdrazaniu oprogramowania
dla sektora MSP oraz klientéw instytucjonalnych. Programista biegle postugujacy sie jezykami PHP,
Framework Symfony, C#, Python, Framework DJango, JAVA, JavaScript, AJAX, bazy danych SQL,
znajgcy zasady workflow oraz pracy z systemami kontroli wersji GIT, SVN. Specjalista z zakresu
marketingu internetowego i badania marki w oparciu o narzedzia social networks. Mito$nik prostoty
i czytelnosci interfejsu uzytkownika. Tworzyt oprogramowanie do zarzadzania programami
lekowymi, dokumentacjg medyczng. Cztonek komisji ds. programéw lekowych leczenia WZW.
Cztonek komisji ds. analizy biznesowej projektéw aplikacyjnych o srodki UE. Z zakresu szeroko
pojetego wspierania i rozwijania kompetencji cyfrowych przeszkolit ponad 5000 oséb.
Przeprowadzit z zakresu analizy danych, programowania aplikaciji, oraz obstugi oprogramowania
ponad 8000 godzin szkolen. Posiada doswiadczenie w praktycznym zastosowaniu i
wykorzystywaniu oprogramowania w firmach. Od 2005 r. prowadzi dziatalno$é w zakresie
doradztwa informatycznego oraz outsourcingu informatycznego dla firm z sektora MSP. Pracowat
m.in. dla Osrodka Szkoleniowego Ministerstwa Finanséw. Polskiego Towarzystwa Ekonomicznego.
Przeprowadzat szkolenia dla wymagajacych klientéw, m.in. Ministerstwo Finansow, Energa, PKP
Cargo, urzedy miast, gmin, powiatowe urzedy pracy.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej;
e Certyfikat oraz suplement

Adres

al. Aleja Grunwaldzka 238A

80-266 Gdarsk



woj. pomorskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi
e Laboratorium komputerowe

e Udogodnienia dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@gdansk.merito.pl

Telefon (+48) 886 462 695

Monika Kuzmowicz



