Mozliwo$¢ dofinansowania

Prowadzenie petnej ksiegi handlowej w 7 200,00 PLN brutto
programie CDN OPTIMA 7200,00 PLN netto

C Rozliczen
{1 Koo Doy potationegs. NUMEF ustugi 2024/06/27/170001/2200112 90,00 PLN  brutto/h
90,00 PLN netto/h
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CIA

Brak ocen dla tego dostawcy

© Iwkowa / stacjonarna
& Ustuga szkoleniowa
80h
5 02.08.2024 do 31.03.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

; . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L L
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs adresowany jest do oséb pragnacych pogtebié¢ wiedze z zakresu
petnej ksiegowosci. Skierowany jest rowniez do oséb majgcych wczesniej
Grupa docelowa ustugi doswiadczenie w pratI:y w dziale kS|egowo?C|,‘ kadry i ptace I.ub biurze
rachunkowym, do oséb pragngcych zdoby¢ wiedze pozwalajaca
prowadzi¢ ksiegowos$¢ matych, srednich i duzych firm (petna ksiegowosc)

na programie Optima

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikéw 8

Data zakonczenia rekrutacji 31-07-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 80

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR )
(MSUES) - wersja 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnika do pracy na stanowisku samodzielny ksiegowy. Osiggniecie
zaawansowanego stopnia umiejetnosci obstugi programu CDN Optima.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Obstuga w stopniu zaawansowanym i . . Obserwacja w warunkach
. Uczestnik tworzy schematy ksiggowe

programu CDN Optima symulowanych

Uczestnik przygotowuje sprawozdania
finansowe, pogtebit wiedze z zakresu
petnej ksiegowosci oraz zamknigcia
roku podatkowego

Test teoretyczny

Wykonuje czynnosci zwigzane z

zamknieciem ksigg rachunkowych,

potwierdzeniem sald i ich weryfikacji Test teoretyczny
oraz zamkniecia ksiag rachunkowych w

jednostce

Prowadzenie ksigg handlowych mikro i
matych jednostek

Rozlicza i ewidencjonuje przychody,

dochody, naleznos$ci, wydatki o
. . R Test teoretyczny
charakterze inwestycyjnym, wydatki

remontowe

Uczestnik nauczyt sie ustala¢ stan
zobowiazan na koniec roku. Stan
materiatéw i innych zapasoéw,

Test teoretyczn
rozliczenia miedzyokresowe kosztow i yezny

Zakonczenie roku w rachunkowosci

przychodéw. Uczestnik definiuje aktywa
i pasywa, sporzadza wynik finansowy

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

Ustuga szkoleniowa jest realizowana w warunkach zapewniajgcych komfort uczestnikdw i higiene pracy umystowe;j.
Szkolenie realizowane jest w pomieszczeniach spetniajgcych warunki:

- powierzchnie odpowiednie do liczebnosci grupy — max 8 osob, zapewniajace stanowiska komputerowe,

- dostep do $wiatta dziennego i Swiatta sztucznego zapewniajgce odpowiednie o$wietlenie,

- komfortowa temperatura powietrza- klimatyzacja sezonie letnim, ogrzewanie w sezonie jesienno-zimowym)

- brak hatasu, zaktécajgcego prace.

- pomieszczenia, oraz stanowiska utrzymane w czystosci, dostep do zaplecza sanitarnego

- umeblowanie umozliwiajgce wygodny udziat w szkoleniu i komfort zaje¢

Budynek dostosowany dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

W trakcie szkolenia, zaplanowano regularne przerwy, umozliwiajgca spozycie positku szkolenie realizowane jest w pomieszczeniach
umozliwiajgcych swobodne poruszanie sie uczestnikéw i trenera oraz prowadzenie zaje¢ , zapewniony dostep do komputera oraz
programoéw szkoleniowych , drukarki i tablicy typu flipchart, papieru, noteséw, przyboréw do pisania dla uczestnikdw.

PLAN

Przeglad podstawowych poje¢ zwigzanych z ksiegg handlowa

Omowienie zasad i procedur prowadzenia ksigg rachunkowych

Cwiczenia praktyczne zwigzane z wypetnianiem dokumentéw ksiegowych

Pogladowe przypadki rozliczen podatkowych w ksiedze handlowe;j

Analiza bilansu oraz rachunku zyskéw i strat

Sposoby rozliczania i ksiegowania réznych transakc;ji finansowych

Zasady ksiegowania operacji gospodarczych zwigzanych z aportem

Cwiczenia praktyczne zwigzane z analiza sprawozdan finansowych

Omodwienie narzedzi i programéw wspomagajacych prace ksiegowego

Interpretacja przepiséw prawa podatkowego w kontekscie prowadzenia ksigg handlowych
Cwiczenia praktyczne zwigzane z rozliczaniem podatku VAT

Omowienie najczestszych btedéw popetnianych przy prowadzeniu ksiegi handlowej i sposoby ich unikania
Roczne sprawozdanie finansowe — zasady sporzadzania

e roczne sprawozdanie finansowe i warunki jego przydatnosci,

e podstawy sporzadzania sprawozdania finansowego,

¢ nadrzedne zasady stosowane przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego,
e dane poréwnawcze i poréwnywalnosé.

Bilans

¢ bilansijego budowa,
e 0gdlne zasady wyceny,



¢ kategorie cen,

e aktywa trwate,

e wartosci niematerialne i prawne,

e rzeczowy majatek trwaty,

¢ naleznosci, inwestycje oraz inne aktywa dtugoterminowe,
e aktywa obrotowe,

e zapasy,

¢ naleznosci krotkoterminowe i roszczenia,

¢ inwestycje krotkoterminowe,

e krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe,
« kapitat (fundusz) wtasny,

e zobowigzania,

e rezerwy na zobowigzania,

¢ bierne rozliczenia miedzyokresowe.

Rachunek zyskéw i strat

¢ ogolna charakterystyka rachunku zyskéw i strat,

¢ wynik ze sprzedazy towaréw, materiatéw i produktéw — przychody,
¢ wynik ze sprzedazy towaréw, materiatéw i produktow — koszty,

¢ ogolna charakterystyka rachunku zyskéw i strat,

¢ wynik ze sprzedazy niezakornczonych dtugotrwatych ustug,

e szczegolne zasady ustalania wyniku ze sprzedazy,

¢ pozostate przychody i koszty operacyjne,

e przychody i koszty finansowe,

e zyski i straty nadzwyczajne,

¢ wynik finansowy brutto i netto.

Dodatkowe informacje i objasnienia

¢ objasnienia do bilansu,

¢ objasnienia do rachunku zyskéw i strat,

 kursy przyjete do wyceny,

¢ objasnienia do instrumentéw finansowych,

¢ objasnienia do rachunku przeptywdw pienieznych,

e objasnienia do zawartych przez jednostke umow, istotnych transakcji i niektérych zagadnien osobowych,
¢ objasnienie niektérych szczegdlnych zdarzen,

¢ objasnienia dotyczace sktadu grupy kapitatowe;j,

¢ informacje o potgczeniu spotek,

e powazne zagrozenia dla kontynuacji dziatalno$ci,

¢ inne istotne informacje utatwiajgce ocene jednostki,
e spotki publiczne a dodatkowe objasnienia.

Roczne sprawozdanie finansowe jednostek

* informacja ogdlna, bilans,
¢ informacje uzupetniajgce, rachunek zyskoéw i strat.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 13



Przedmiot / temat
zajec

Jednostki

zobowigzanie do
prowadzenia
petnej
ksiegowosci

Zasady

prowadzenia
petnej
ksiegowosci

Uproszczenia w
petnej
ksiegowosci

Polityka

Rachunkowosci

Modelowanie
kont ksiegowych
w programie CDN
OPTIMA

Cwiczenia

na programie
ksiegowym

Sporzadzanie
schematéw
ksiggowych

Zadania

praktyczne

Zakonczenie
roku w Ksiegach
Handlowych

IPAEN Analiza

Bilansu

Analiza

RZIS

122183
Sporzadzanie
sprawozdania
finansowego

Prowadzacy

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Monika Mika-
Bodek

Data realizacji
zajeé

02-08-2024

09-08-2024

04-09-2024

16-10-2024

24-10-2024

13-11-2024

27-11-2024

11-12-2024

15-01-2025

12-02-2025

19-02-2025

05-03-2025

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

16:00

16:00

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

Liczba godzin

07:00

07:00

06:00

06:00

06:00

06:00

06:00

06:00

06:00

06:00

06:00

06:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Zadania Monika Mika-
19-03-2025 09:00 15:00 06:00
praktyczne Bodek
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 7 200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 7 200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Monika Mika-Bodek

Doradca Podatkowy wpisana na liste KIDP pod numerem 13294, Posiada Certyfikat ksiegowy
wydany przez Ministra Finanséw uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
pod numerem 29057/2008 Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie, ukonczyta
Wydziat Finanséw o specjalnosci Rewizja Finansowa. Kilkuletni wyktadowca w Technikum
Ekonomicznym w Krakowie rachunkowosci i finanséw oraz w Instytucjach szkoleniowych na terenie
miasta Krakowa. Wyksztatcenie wyzsze. Posiada uprawnienia pedagogiczne wydane przez
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie. Praktyk, od 2007 roku prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w
zakresie ksiegowosci, podatkéw kadr i ptac, w ktérej zajmuije sie rozliczaniem ksiegowym firm.
Posiada szeroka wiedze z zakresu programéw ksiegowych, programu Ptatnik, PFRON, urzad
statystyczny.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik otrzymuje materiaty szkoleniowe w formie skryptu z zadaniami.

Warunki uczestnictwa



Wyktady i éwiczenia kursu prowadzone sg z wykorzystaniem nowoczesnych technik multimedialnych, uzupetniane materiatami
ksiegowymi, kazdy stuchacz otrzymuje broszury, notatnik, dtugopis.

Informacje dodatkowe

Uczestnik otrzymuje zaswiadczenie MEN oraz certyfikat.

Adres

Iwkowa 950
32-861 Iwkowa

woj. matopolskie

Kontakt

m E-mail biuro@centrumrozliczen.com.pl

Telefon (+48) 570 507 744

Justyna Szarata



