Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel od podstaw, dla pracownikow 1 291,50 PLN brutto
ksiegowosci/finanséw/dziatu kadr (HR). 1050,00 PLN netto
z §§$§5§w§§?°’” Numer ustugi 2024/06/20/46010/2191405 107,63 PLN brutto/h
SENEKA 87,50 PLN netto/h
CENTRUM
ROZWOJU
ZAWODOWEGO
SENEKA S.C.
AGNIESZKA © zdalna w czasie rzeczywistym
NOWAK, BEATA & Ustuga szkoleniowa
MADROSZYK ® 12h
%% K kI £ 24.07.2024 do 25.07.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

; . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Grupa docelowa ustugi Pracownicy dziatéw ksiggowosci/finanséw/kadr (HR)
Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 18-07-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Uczestnik zdobedzie wiedze w zakresie profesjonalnej obstugi programu MS EXCEL w obszarze w analizy danych,
finansach, ksiegowosci, pracach administracyjno-biurowych.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik potrafi w MS EXCEL
zarzadzaé¢ danymi ksiegowymi i

kadrowymi, dokonywa¢ obliczen z . X ; X
Uczestnik przystepuje do koricowej

wykorzystaniem funkcji warunkowych, dyskusji potwierdzajacej osiagniecie Debata swobodna

analizowa¢ dane ksiegowe i kadrowe - ) : ’
tabele zatozonych efektéw ustugi.

przestawne, dokonywac zestawien i
wymiany danych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Zaswiadczenie ukonczenia szkolenia zawiera opis efektow uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

nie dotyczy

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

nie dotyczy

Program

1. Praca z danymi — zaawansowane elementy organizaciji

i. wprowadzanie wartosci z automatycznym formatowaniem

ii. tworzenie poprawnych danych

iii. przydatne skréty klawiaturowe

2. Zarzadzanie danymi ksiegowymi i kadrowymi — organizacja pracy, kontrola poprawnosci danych
i. faczenie i dzielenie komorek

ii. funkcje tekstowe i liczbowe utatwiajgce prace z danymi

iii. listy rozwijane jako element wspierajgcy uzupetnianie danych

3. Formuly proste i zagniezdzone - obliczania z wykorzystaniem funkcji warunkowych

i. reguty wyrézniania komérek na podstawie ich zawartosci



ii. paski danych jako wizualne przedstawienie wartosci

iii. ikony formatowania warunkowego

4. Uzgadnianie rozrachunkdw, kont — formatowanie warunkowe

5. Organizacja danych- automatyzacja pracy

i. grupowanie danych na podstawie zadanego kryterium

ii. automatyczne przypisywanie zadanych parametréw do odpowiednich kont na podstawie opiséw
iii. raporty podsumowujace

6. Budzetowanie, inwentaryzacja - obliczenia danych do ksiegowania

i. formuty matematyczne do podsumowan

ii. operacje na wielu arkuszach z podziatem na poszczegdlne budzety

7. Analiza danych ksieggowych i kadrowych — tabele przestawne

i. tworzenie raportéw i przejrzystych zestawiefh podsumowujacych

ii. automatyczne wyliczanie sum, srednich i innych wartosci na podstawie zadanych kryteriow
iii. wykresy przestawne jako forma graficznych prezentacji raportéw

8. Zestawienia danych ksiegowych i kadrowych — wykresy

i. wykresy kolumnowe, liniowe i kotowe

ii. przyktady zastosowan wykreséw dla danych réznego typu i wielkosci

9. Wymiana danych — wspétpraca z programami finansowo-ksiegowymi i kadrowo-ptacowymi — import i export
i. wezytywanie danych z plikdw tekstowych i PDF

ii. import i wtasciwe rozpoznawanie danych w MS Excel

10. Bezpieczenstwo danych - ochrona arkuszy, szyfrowanie

i. praca na plikach wspoétdzielonych

ii. pliki tylko do odczytu

iii. organizacja danych w skoroszytach

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 2

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina i .
. Prowadzacy . . , X Liczba godzin

zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

EXCEL | - 24-07-2024 09:00 15:00 06:00

EXCEL I - 25-07-2024 09:00 15:00 06:00



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt ustugi brutto 1291,50 PLN
Koszt ustugi netto 1050,00 PLN
Koszt godziny brutto 107,63 PLN
Koszt godziny netto 87,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe, w formacie pdf, zostang wystane w formie elektronicznej na podany w zgtoszeniu adres e-mail na dzien przed
terminem szkolenia.

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formie webinarium (LiveWebinar).
Bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz.

Szkolenie ma charakter wyktadoéw, prezentacji slajdow, case study, dyskusji uczestnikéw i wyktadowcy na czacie w czasie rzeczywistym.

Do wziecia udziatu w webinarze potrzebny jest komputer, smartfon lub tablet potgczony z internetem. Polecamy korzystaé z przegladarek
Google Chrome i Firefox. Minimalna predkos¢ tacza — od 10 MB/sek.

Mozecie Panstwo przetestowac¢ predkos$¢ internetu : https://www.speedtest.pl/



Kontakt

ﬁ E-mail biuro@crzseneka.com.pl

Telefon (+48) 516 195031

Anna Markowska



