Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs dla kandydatéw na specjaliste ds. 2 300,00 PLN brutto
kadr i wynagrodzen .(specjalista ds. kadr - 2300,00 PLN  netto
kod zawodu 242307, specjalista ds. 20,54 PLN  brutto/h
wynagrodzen - 242310) . 20,54 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/06/19/18061/2189687

Stowarzyszenie

Ksiegowych w © Kielce / stacjonarna
Polsce Oddziat & Ustuga szkoleniowa
Okregowy w

Kielcach © 112h

5 31.08.2024 do 01.02.2025

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs przeznaczony jest dla oséb:

Grupa docelowa ustugi 1. posiadajgce wyksztatcenie Srednie lub wyzsze,
2. chcacych pozna¢ lub doskonali¢ wiedze z dziedziny kadr i ptac,
3. posiadajacych znajomos¢ obstugi komputera

Minimalna liczba uczestnikéw 25
Maksymalna liczba uczestnikow 35

Data zakonczenia rekrutacji 01-08-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 112

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
wauzy fa wpisu 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Cel - przygotowanie do pracy na stanowisku specjalisty do spraw kadrowo-ptacowych poprzez zdobycie praktycznej
wiedzy z zakresu prowadzenia dokumentacji pracowniczej, uméw o prace, umow cywilnoprawnych, urlopéw, rozliczania
czasu pracy, naliczania ptac, rozliczen z ZUS i US, obstugi programu Ptatnik, przepiséw BHP.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

W wyniku odbytego kursu osoba:

W1 - zna zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych;

W2 - zna rodzaje dowodéw ksiegowych
oraz ich cechy jakosciowe, zgodnie z
przepisami o rachunkowosci,

W3 - posiada wiedze w zakresie
klasyfikowania operacji gospodarczych
oraz zna zasady ich ewidencji na
kontach ksiggowych,

Test teoretyczny

W4 - posiada wiedze w zakresie
prezentowania przychodow, kosztow i
podatku dochodowego biezgcego w
rachunku zyskéw i strat dla jednostek w
ktorych wystepuja jedynie podstawowe,
1) Zdobycie kompetencji typowe operacje gospodarcze,
merytorycznych (wiedzy) WS - zna poszczegélne pozycje bilansu
jednostek, w ktérych wystepuja jedynie
podstawowe, typowe operacje
gospodarcze,
W6 - zna pojecie etyki w dziatalnosci
gospodarczej i zawodowej,
W7 - posiada podstawowa wiedze
dotyczaca ogdlnych zasad
funkcjonowania systemu finansowo-
ksiegowego do prowadzenia ksiag
rachunkowych,
W8 - zna podstawy systemu
podatkowego w Polsce i rodzaje
podatkéw dotyczacych dziatalnosci
gospodarczej,
W9 - zna podstawowe przepisy prawa

Test teoretyczny

bilansowego, podatkowego i
ubezpieczen spotecznych



Efekty uczenia sie

2) Nabycie umiejetnosci zawodowych

3) Nabycie kompetencji personalnych i
spotecznych

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

W wyniku ukonczenia kursu osoba:

U1 - sporzadzac¢ i weryfikowaé dowody
ksiegowe (dobiera wzory dowoddow
ksiegowych do operacji gospodarczych,
wypetnia dowody ksiegowe i weryfikuje
ich poprawnos¢ formalna i rachunkowa,
wskazuje sposoby poprawiania btedéw
w dowodach ksiegowych),

U2 - ujmowac operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych (rozpoznaje
operacje gospodarcze, ewidencjonuje
operacje gospodarcze, wskazuje
sposoby korygowania btednych zapiséw
w ksiegach rachunkowych),

Test teoretyczny

U3 - wykonaé czynnosci zwigzane z
zamknieciem ksigg rachunkowych
(wycenia podstawowe sktadniki
aktywow i pasywow na dzien bilansowy,
ustala salda koicowe kont bilansowych,
ustala obroty kont wynikowych i wynik
finansowy),

U4 - przyporzadkowac obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku zyskéw i strat dla jednostek,
w ktorych wystepuja jedynie
podstawowe, typowe operacje
gospodarcze,

U5 - przyporzadkowac¢ salda kont do
odpowiednich pozycji w bilansie dla
jednostek, w ktérych wystepuja jedynie
podstawowe, typowe operacje
gospodarcze.

Test teoretyczny

Obok wiedzy i umiejetnosci
zawodowych osoba ubiegajaca sie o
tytut ksiegowego posiadzie
odpowiednie kompetencje personalne i
spoteczne, co w szczegdlnosci oznacza,
ze:

K1 - realizowania zadan zawodowych
zgodnie z podstawowymi zasadami
etyki zawodowe;j, Test teoretyczny
K2 - uznania potrzeby poszerzania i
pogtebiania wiedzy oraz nabywania
nowych umiejetnosci zawodowych,

K3 - uznawania znaczenia wiedzy w
pracy zawodowej i zasiegania opinii
kierownictwa w rozwigzywaniu
probleméw poznawczych i
praktycznych.



Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

Kwalifikacje

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Obstuga proceséw ksiegowych

13825

Zespot Egzaminacyjny powotany przez Stowarzyszenie Ksiegowych w
Polsce Oddziat Okregowy w Kielcach

Nie

NIE

Tak

Pytanie 1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?

Certyfikat potwierdza uzyskanie kwalifikacji w obrebie zawodu ksiegowy - kod wedtug klasyfikacji zawodu 331301 (Kod
zawodu zgodny z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej )

Informacje

Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii
Podmiotow

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Program

W programie:

uprawnionych do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie
kwalifikacji, w tym w zawodzie

NIE

Tak

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Kielcach

Tak



e Prawo pracy

e Wybrane przepisy BHP

¢ Ubezpieczenia spoteczne

¢ Opodatkowanie dochodéw osobistych

e Zasady ustalania wynagrodzenia za prace

e Ubezpieczenia spoteczne, w tym program "PLATNIK" na komputerach

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat

zajeé Prowadzacy

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidaciji brutto

W tym koszt walidacji netto

W tym koszt certyfikowania brutto

W tym koszt certyfikowania netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Data realizacji Godzina
zajec rozpoczecia

Cena

2 300,00 PLN

2 300,00 PLN

20,54 PLN

20,54 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymuja niezbedne podreczniki, ktérych wykaz ustalany jest dla kazdej grupy kursowej indywidualnie w zaleznosci od
dostepnosci podrecznikéw oraz ich aktualnosci.

Srodki dydaktyczne:
a) srodki dydaktyczne stowne: teksty drukowane przygotowane przez wyktadowcow,

b) materiaty dydaktyczne wzrokowe: prezentacje multimedialne i inne materiaty przygotowane przez wyktadowce lub organizatora
ksztatcenia.

Warunki uczestnictwa

Adresaci: osoby zamierzajgce podja¢ prace w komérkach kadrowo-ptacowych, osoby pragnace usystematyzowac i uaktualni¢ posiadana
wiedze.

Informacje dodatkowe

Cel - przygotowanie do pracy na stanowisku specjalisty do spraw kadrowo-ptacowych poprzez zdobycie praktycznej wiedzy z zakresu
prowadzenia dokumentacji pracowniczej, umoéw o prace, umoéw cywilnoprawnych, urlopéw, rozliczania czasu pracy, naliczania ptac,
rozliczen z ZUS i US, obstugi programu Ptatnik, przepiséw BHP.

Adres

ul. Zagnanska 84/a
25-528 Kielce
woj. $wietokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail ola.podstawka@kielce.skwp.pl

Telefon (+48) 601 599 200

Aleksandra Podstawka



