Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel- Podstawy tworzenia 1 549,80 PLN brutto
automatyzacji w Excelu przy uzyciu VBA - 1260,00 PLN netto
altm forma zdalna w czasie rzeczywistym 86,10 PLN brutto/h

Numer ustugi 2024/06/19/120967/2188795 70,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym
ALTKOM AKADEMIA

SPOLKA AKCYJNA @ USiUga szkoleniowa

® 18h
1.6.6.6 8
59 25.07.2024 do 26.07.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposéb dofinansowania . L. o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie przeznaczone jest dla wszystkich, ktérzy chcg poznaé
podstawy programowania VBA, przeprowadza¢ podstawowe operacje

automatyzujgce na komérkach.
Grupa docelowa ustugi

OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLtUCHACZY:

Dobra znajomo$¢ srodowiska MS Excel.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 18-07-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 18

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga potwierdza przygotowanie Uczestnika do tworzenia automatyzacji w Excelu przy uzyciu VBA, poznanie gramatyki
i sktadni makr, nagrywanie makr i ich modyfikowanie. Uczestnik po szkoleniu nagrywa makra, korzysta z Visual Basic for
Applications.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

- charakteryzuje srodowisko pracy
programisty Microsoft Excel

- definiuje podstawowe zasady
bezpieczenstwa

Korzysta z VBA X , Test teoretyczny
- charakteryzuje gtéwne elementy okna
edytora VBA
- charakteryzuje okno instrukcji
bezposrednich (Immediate)
Nagrywa makra - charakteryzuje makra Test teoretyczny

- definiuje pojecia: obiekt, atrybut,
Zarzadza Visual Basic for Applications metoda, argument, kolekcja Test teoretyczny
- definiuje zmienne

- charakteryzuje funkcje
- charakteryzuje wbudowane funkcje

Korzysta z funkcji w Microsoft Excel VBA przy tworzeniu wiasnych Test teoretyczny
- charakteryzuje funkcje arkuszowe
Excela w kodzie VBA
Manipuluje obiektami Microsoft Excel z - charakteryzuje obiekt Microsoft Excel
i Test teoretyczny
poziomu VBA - Range

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

tak



Program

AGENDA SZKOLENIA
1. Wprowadzenie do VBA

¢ Konfiguracja srodowiska pracy programisty Microsoft Excel
¢ Podstawowe zasady bezpieczenstwa - poziom zabezpieczen
¢ Gtéwne elementy okna edytora VBA

¢ Nazwy obiektéw VBA - zapobieganie konfliktom nazw

¢ Praca z oknem instrukcji bezposrednich (Immediate)

2. Nagrywanie makr

e Zasady tworzenie makr przy pomocy nagrywania
e Co to jest kod nadmiarowy

e Sposoby uruchamiania makr

e Edycja makr

3. Podstawy Visual Basic for Applications

¢ Definicja poje¢: obiekt, atrybut, metoda, argument, kolekcja.
e Zasady tworzenia procedur

e Zmienne - definiowanie i ich cechy

e Zasieg zmiennych, procedur i funkcji

e Wykonywanie, przerywanie i $ledzenie wykonania programu

4. Sterowanie przebiegiem programu
¢ Konstrukcje warunkowe

. IF
¢ Select Case

e Petle
e For
e Do (While)
e ForEach

5. Funkcje w Microsoft Excel

e Tworzenie wtasnych funkcji
¢ Wykorzystywanie wbudowanych funkcji VBA przy tworzeniu wtasnych.
e Wykorzystanie funkcji arkuszowych Excela w kodzie VBA

6. Manipulowanie obiektami Microsoft Excel z poziomu VBA

 Przyktady postugiwania sie najwazniejszym obiektem Microsoft Excel - obiektem Range (operacje na komérkach i zakresach
danych)
¢ Wstep do tworzenia wtasnych aplikacji

Szkolenie liczy 18 godzin dydaktycznych (14 godzin zegarowych).
OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY:
Dobra znajomos$¢ srodowiska MS Excel.

Efekty uczenia zostang zweryfikowane przed szkoleniem i po szkoleniu poprzez pre i post testy w postaci testu teoretycznego
zamknietego w formie on-line.



Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 20

Przedmiot / temat
zajec

Wprowadzenie
do VBA
Konfiguracja
Srodowiska pracy
programisty
Microsoft Excel
éwiczenia

Podstawowe
zasady
bezpieczenstwa -
poziom
zabezpieczen
éwiczenia

D Nezvy

obiektow VBA -
zapobieganie
konfliktom nazw
wyktad

Przerwa

Praca z

oknem instrukcji
bezposrednich
(Immediate)
éwiczenia

Nagrywanie makr
Zasady tworzenie
makr przy
pomocy
nagrywania
éwiczenia

Sposoby

uruchamiania
makr Edycja
makr ¢wiczenia

Prowadzacy

Krzysztof
Rutkowski

Krzysztof
Rutkowski

Krzysztof
Rutkowski

Krzysztof
Rutkowski

Krzysztof
Rutkowski

Krzysztof
Rutkowski

Krzysztof
Rutkowski

Data realizacji
zajeé

25-07-2024

25-07-2024

25-07-2024

25-07-2024

25-07-2024

25-07-2024

25-07-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:45

10:30

11:15

11:30

12:15

13:00

Godzina
zakonczenia

09:45

10:30

11:15

11:30

12:15

13:00

13:45

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:15

00:45

00:45

00:45



Przedmiot / temat
o, Prowadzacy
zajec

Podstawy

Visual Basic for
Applications
Definicja poje¢:
obiekt, atrybut,
metoda,
argument,
kolekcja

Krzysztof
Rutkowski

éwiczenia

Zasady

tworzenia

procedur Krzysztof
Zmienne - Rutkowski
definiowanie i ich

cechy éwiczenia

Wykonywanie,
przerywanie i

Krzysztof
Sledzenie 4

. Rutkowski
wykonania

programu
éwiczenia

Sterowanie
przebiegiem
programu
Konstrukcje
warunkowe
éwiczenia

Krzysztof
Rutkowski

12220
Konstrukcje

Krzysztof
warunkowe: IF; ¥

Rutkowski
Select Case

éwiczenia

IEP¥0) Petle: For;
Do (While)
¢wiczenia

Krzysztof
Rutkowski

Krzysztof

PETL) Przerwa X
Rutkowski

Petle:

ForEach
éwiczenia

Krzysztof
Rutkowski

Data realizacji
zajeé

25-07-2024

25-07-2024

25-07-2024

26-07-2024

26-07-2024

26-07-2024

26-07-2024

26-07-2024

Godzina
rozpoczecia

13:45

14:30

15:15

09:00

09:45

10:30

11:15

11:30

Godzina
zakonczenia

14:30

15:15

16:00

09:45

10:30

11:15

11:30

12:15

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:15

00:45



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Funkcje w

Microsoft Excel
Krzysztof

Rutkowski

Tworzenie
wiasnych funkcji
éwiczenia

Wykorzystanie

funkcji Krzysztof
arkuszowych Rutkowski
Excela w kodzie

VBA éwiczenia

Manipulowanie

obiektami Krzysztof
Microsoft Excel z Rutkowski
poziomu VBA

¢éwiczenia

[CEFX) Przyktady
postugiwania sie
najwazniejszym Krzysztof
obiektem Rutkowski
Microsoft Excel
éwiczenia

Wstep do

tworzenia Krzysztof
wiasnych Rutkowski
aplikacji wyktad

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia
26-07-2024 12:15 13:00
26-07-2024 13:00 13:45
26-07-2024 13:45 14:30
26-07-2024 14:30 15:15
26-07-2024 15:15 16:00

Cena

1 549,80 PLN

1260,00 PLN

86,10 PLN

70,00 PLN

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Krzysztof Rutkowski

‘ ' Wyksztatcenie: niepetne wyzsze PJWSTK Specjalizacja: Informatyka/Edukacja/Szkolenia IT.
Doswiadczenie trenerskie: Trener od 2001. Rozwijat swoje umiejetnosci dydaktyczne podczas cyklu
Train the Traine z zakresu: Autoprezentacja i kreacja wizerunku Warsztaty z higieny gtosu z
elementami estetyki méwienia Metodyka prowadzenia zaje¢ i praca z grupg Trudne sytuacje
interpersonalne na szkoleniach
Zakres tematyczny prowadzonych szkolen:

MS Excel - - Sita i wydajnos¢ w codziennej pracy, Przeglad narzedzi zaawansowanych Excel VBA -
Automatyzacja raportowania i analizy danych z uzyciem VBA Outlook - organizacja pracy biura,
Outlook - zarzadzanie pocztg elektroniczng, kontaktami oraz czasem pracy Business Contact
Manager Tworzenie baz danych w MS Access; Word - Pierwsze kroki, Word - Przeglad narzedzi
zaawansowanych, Word - praca grupowa, tworzenie profesjonalnych dokumentéw i szablonéw
Lotus Notes — poczta korporacyjna, Lotus Notes — Efektywne wykorzystanie w pracy grupowe;j
SharePoint - Wspo6tpraca bez barier, SharePoint- Organizacja portalu intranetowego i obiegu
dokumentéw InfoPath - Porzadek w formularzach EXPBI -Zaawansowane narzedzia analityczne i
prezentacyjne: PowerPivot, Power Query, Power View & Power Map.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Na platformie Wirtualna Klasa Altkom Akademii udostepnione zostang bezterminowo materiaty szkoleniowe (tj. np.
podreczniki/prezentacje/materiaty dydaktyczne niezbedne do odbycia szkolenia/ebooki itp.), zasoby bazy wiedzy portalu oraz dodatkowe
informacje od trenera. Uczestnicy zachowujg bezterminowy dostep do zasobéw Mojej Akademii i materiatéw szkoleniowych
zgromadzonych w Wirtualnej Klasie szkolenia. Platforma do kontaktu z trenerami, grupa i catg spotecznoscig absolwentéw jest portal
Moja Akademia.

Warunki uczestnictwa

Niezbednym warunkiem uczestnictwa w szkoleniach dofinansowanych z funduszy europejskich jest zatozenie konta w Bazie Ustug
Rozwojowych, zapis na szkolenie za posrednictwem Bazy oraz spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego Operatora,
dysponenta funduszy publicznych, do ktérego sktadajg Paristwo dokumenty o dofinansowanie do ustugi rozwojowe;j.

0gdlne warunki uczestnictwa w zajeciach zostaty zamieszczone na stronie: https://www.altkomakademia.pl/ogolne-warunki-
uczestnictwa-w-szkoleniach/

Informacje dodatkowe

Po szkoleniu Uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia.

Trener podczas szkolenia bedzie organizowat krétkie przerwy. Informacja o przerwach bedzie umieszczona na slajdzie.
OCZEKIWANE PRZYGOTOWANIE SLUCHACZY

Dobra znajomo$¢ srodowiska MS Excel.

Szkolenie liczy 18 godzin dydaktycznych (14 godzin zegarowych).



Warunki techniczne

Wymagania ogdlne realizacji szkolenia w formule distance learning (online): Komputer stacjonarny lub notebook wyposazony w mikrofon,
gtosniki i kamerg internetowg z przegladarka internetowa z obstugag HTML 5. Monitor o rozdzielczosci FullHD. Szerokopasmowy dostep
do Internetu o przepustowosci co najmniej 25/5 (download/upload) Mb/s. W przypadku szkoler z laboratoriami zalecamy: sprzet
wyposazony w dwa ekrany o rozdzielczo$ci minimum HD (lub dwa komputery), kamere internetowg USB, zewnetrzne gtosniki lub
stuchawki.

Platforma komunikacji — ZOOM
Oprogramowanie — zdalny pulpit, aplikacja ZOOM
Link do szkolenia zgodnie z regulaminem zostanie wystany na 2 dni przed rozpoczeciem ustugi.

Link do szkolenia jest wazny w trakcie trwania catej ustugi szkoleniowe;j.

Kontakt

ﬁ E-mail adrianna.kukurudz@altkom.pl

Telefon (+22) 801 258 566

Adrianna Kukurudz



