Mozliwo$¢ dofinansowania

Zarzadzanie obiegiem dokumentéw oraz 3 088,00 PLN brutto
automatyzacja zamoéwien: klucz do 3 088,00 PLN netto
9 . o oy
SYMULATOR efektywnosci operacyjnej przedsiebiorstwa 193,00 PLN brutto/h
w wymagajacych czasach. 193,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/06/17/140553/2186450

Symulator Biznesu

Spotka Jawna Anna Torun / mieszana (stacjonarna potgczona z ustuga zdalna

Bloriska Michat w czasie rzeczywistym)
Btoriski ® Ustuga szkoleniowa
e Kk K © 16h

5 14.10.2024 do 22.10.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigbiorstwem
Identyfikator projektu Akademia HR
Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Wiasciciele przedsiebiorstw.
Sukcesorzy przedsiebiorstw.
Grupa docelowa ustugi Kadra zarzadzajaca placéwkami handlowymi.
Menadzerowie zarzadzajacy zorganizowanymi sieciami handlowymi.

Pracownicy dziatu sprzedazy oraz zakupu.

Minimalna liczba uczestnikow 4
Maksymalna liczba uczestnikéw 16
Data zakonczenia rekrutacji 10-10-2024

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie

Forma prowadzenia ustugi .
rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 16

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga: ,Zarzadzanie obiegiem dokumentéw oraz automatyzacja zaméwien: klucz do efektywnosci operacyjnej
przedsiebiorstwa w wymagajgcych czasach”, pozwala na wtasciwg agregacje dokumentéw magazynowych firmy czego
nastepstwem jest optymalizacja proceséw zarzagdzania magazynem oraz poprawa efektywnosci operacyjnej
przedsiebiorstwa.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Agreguje dokumenty magazynowe w
sposob zgodny ze standardami
rachunkowosci.

Rozumie schematy zarzadzania
oprogramowaniem magazynowym oraz
korzysci ptynace z poprawnej agregaciji
danych magazynowych.

Identyfikuje zagrozenia ptynace z braku
poprawnej agregacji dokumentéw
magazynowych poprzez wtasciwag
interpretacje odchylen magazynowych.

Potrafi zarzadza¢ w sposéb efektywny
obiegiem gotéwki w przedsiebiorstwie.

Zna sposoby automatyzaciji tworzenia
zamoéwien .

Wykazuje proaktywne podejscie do
zarzadzania magazynem, dazac do
ciagtej optymalizacji stanéw
magazynowych

Wprowadza zmiany i innowacje w
zarzadzaniu gospodarka magazynowa
pozwalajace na obnizenie kosztéw oraz
optymalizacje pracy.

Wspétpracuje z dziatem ksiegowym w
celu wyjasniania ewentualnych
nieprawidtowosci

Przewodzi zespotowi w procesie
wdrazania zmian w zarzadzaniu
gospodarka magazynowa w
przedsigbiorstwie.

Kryteria weryfikacji

Potrafi agregowaé¢ dokumenty
magazynowe w sposoéb rzetelny, zna
definicje dokumentéw magazynowych.

Rozwiazuje problemy wystepujace w
trakcie zarzadzania obiegiem
dokumentéw magazynowych.

Analizuje niepotaczone dokumenty
magazynowe z finansowymi w sposéb
regularny.

Omawia naduzycia oraz btedy
powstajace w trakcie zarzadzania
obiegiem gotéwkowym.

Korzysta z kreatoréw zaméwien
dostepnych w programie
magazynowym.

Regularnie sprawdza poziom stanéw
ujemnych oraz poziom zapasow.

Podaje przyktady praktycznego
zastosowania automatycznego
agregowania oraz sprawdzania
dokumentéw magazynowych.

Kontaktuje si¢ z dziatem ksiggowym w
przypadku wykrycia odchylert mogacych
skutkowaé¢ powstaniem btedéw
ksiegowych.

Omawia nowe metody implementac;ji
danych ksiegowo magazynowych ze
wspoétpracownikami.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Cel biznesowy

Szkolenie ma na celu ujednolicenie sposobu agregacji danych magazynowych , wsparcie implementacji wtasciwego
sposobu agregowania nazewnictwa kartotek towarowych, pomoc we wdrozeniu systemu pétautomatycznego tworzenia
zamowien oraz dostarczenie wtascicielom placéwek handlowych, praktycznej wiedzy w zakresie zarzadzania
magazynem oraz poprawnym obiegiem dokumentéw magazynowych w firmie. W oparciu o uporzadkowang baze danych
uczestnicy bedg mogli zoptymalizowaé czas pracy, ktéry przeznaczajg na tworzenie zamowien, co w efekcie przyczyni
sie do zmniejszenia kosztow oraz poprawy rentownosci przedsiebiorstwa.

Szczegobtowe cele szkolenia obejmuja:

1 Zrozumienie sposobu rzetelnej agregacji danych magazynowych:

- Przedstawienie i oméwienie sposobu agregacji kluczowych dokumentéw finansowych (PZ.ZD,KZ,RW,PW, FAKTURA)
- Nauka agregacji danych w sposéb rzetelny oraz optymalny pod katem czasu pracy

2 Wdrozenie poprawnego sposobu obiegu gotdwki majgcego na celu wyeliminowanie naduzyé:
- Poprawna agregacja wydatkéw oraz przychoddéw w przedsiebiorstwie

3 Planowanie gospodarki magazynowej w sposdb zapewniajacy optymalna rotacje:
- Analiza stanéw magazynowych
- Korzystanie z kreatoréw zamowien

4 Zrozumienie sposobu analizy odchylen stanéw magazynowych:
- Nauka interpretac;ji struktury stanéw ujemnych oraz potgczen pomiedzy dokumentami finansowymi oraz dokumentami
magazynowymi.

5 Wykorzystanie narzedzi informatycznych:
- Praktyczne zastosowanie narzedzi oraz systeméw informatycznych wspierajgcych agregacje danych magazynowych
oraz zarzadzanie gospodarkg magazynowg takich jak systemy ERP.

Oczekiwane rezultaty szkolenia:

1 Uczestnicy po szkoleniu bedg w stanie szybciej i sprawniej zarzagdza¢ dokumentacjg magazynowo finansowg. Pozwoli
to na lepsze wykorzystanie czasu pracy, zredukowanie opéznien oraz minimalizowanie btedéw w prowadzeniu
dokumentacji finansowo magazynowe;.

2 Poprawny obieg dokumentéw prowadzi do zmniejszenia liczby pomytek oraz btedéw. Dzieki temu firma moze
zaoszczedzié na kosztach zwigzanych z korektami, zwrotami oraz stratami wynikajgcymi z nieprawidtowo prowadzonej
dokumentacji.

3 Uczestnicy bedg mogli skutecznie monitorowaé stan magazynu oraz finanse przedsiebiorstwa, co umozliwi szybka
reakcje na ewentualne problemy wynikajgce z niepoprawnej gospodarki magazynowej, lepsze planowanie zakupow i

sprzedazy, oraz precyzyjne prowadzenie prognoz finansowych.

4 Uczestnicy bedg przygotowani pod katem merytorycznym do wtasciwej agregacji dokumentéw magazynowo
finansowych.

Efekt ustugi

Efekt Ustugi

Efektem szkolenia "Zarzgdzanie obiegiem dokumentéw oraz automatyzacja zaméwien: klucz do efektywnosci operacyjnej przedsiebiorstv
zarzadzanie gospodarka magazynowa poprzez:



1. Usprawnienie przeptywu dokumentéw magazynowych i finansowych:

¢ Zredukowanie czasu potrzebnego na przetwarzanie dokumentéw dzieki wprowadzeniu bardziej efektywnych procedur i automatyzacji

2. Zwiekszenie doktadnosci danych:

¢ Uczestnicy zdobeda umiejetnosci pozwalajgce na zmniejszenie liczby btedéw w dokumentacji magazynowej i finansowej poprzez wprc

3. Poprawa kontroli nad stanem magazynowym:

¢ Uczestnicy naucza sie monitorowac¢ stan magazynowy w czasie rzeczywistym, co umozliwi na szybsze reagowanie na niedobory i nad'

4. Zwigkszenie efektywnosci zarzadzania finansami:

¢ Uczestniczy nauczg sie usprawnia¢ procesy finansowe poprzez lepszg integracje systeméw magazynowych i ksiegowych, pozwalajgce

5. Podniesienie poziomu satysfakcji klientow:

e Uczestnicy beda przygotowani do zarzadzania magazynem w sposéb ktéry poprawi dostepnos$¢ towaréw oraz skréci czas realizacji z¢
towardw oczekiwanych przez klienta przynoszacych warto$é dodang w postaci marzy netto.

Metoda potwierdzenia osiggniecia efektu ustugi

Kryteria weryfikacji efektéow szkolenia:

1. Testy wiedzy i egzamin koficowy: Przeprowadzenie testéw wiedzy na poczatku i na koricu szkolenia w celu oceny zdobytej wiedzy
teoretycznej. Egzamin koficowy moze obejmowac zaréwno pytania teoretyczne, jak i praktyczne zadania zwigzane z agregacjg
dokumentéw magazynowych.

2. Praktyczne éwiczenia i studia przypadkdéw: Uczestnicy bedg bra¢ udziat w praktycznych ¢wiczeniach oraz analizowac studia
przypadkéw zwigzane z realnymi problemami zarzgdzania magazynem w przedsiebiorstwach handlowych. Weryfikacja poprawnosci i
jakosci wykonania tych zadan pozwoli na ocene umiejetnosci praktycznych.

3. Projekty grupowe i prezentacje: Realizacja projektéw grupowych, gdzie uczestnicy bedg musieli przeprowadzi¢ analize problemoéw w
zarzadzaniu gospodarkg magazynowa wybranego przedsiebiorstwa handlowego, opracowac¢ plan optymalizacji proceséw i
zaprezentowac swoje wyniki. Kryteria oceny beda obejmowac jakos¢ analizy, trafno$¢ wnioskdéw oraz umiejetnosc¢ prezentaciji.

4. Ocena udziatu i zaangazowania: Ocena zaangazowania uczestnikéw w dyskusje, ¢wiczenia i aktywnosci szkoleniowe przez
prowadzacych. Wysoki poziom aktywnosci i zaangazowania $wiadczy o przyswojeniu wiedzy i umiejetnosci.

5. Ankiety ewaluacyjne: Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych ws$réd uczestnikéw po zakornczeniu szkolenia w celu zebrania opinii na
temat jakosci szkolenia oraz samooceny zdobytych kompetenc;ji.

6. Sledzenie postepéw w miejscu pracy: W przypadku szkoleri organizowanych dla pracownikéw konkretnego przedsiebiorstwa, mozliwe
jest Sledzenie postepow uczestnikédw w ich miejscu pracy, ocena wdrozenia zdobytej wiedzy i umiejetnosci w praktyce oraz ocena ich
wptywu na sposéb zarzadzania przedsiebiorstwem.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



Tak, dokumentem potwierdzajgcym uzyskanie kompetencji jest certyfikat ukoriczenia szkolenia na ktérym zawarte sg
efekty uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Kryteria oceny zostaty okreslone jako jednoznaczne, realne oraz mozliwe do zweryfikowania. Podczas walidacji zostanie
okreslone czy dany efekt uczenia sie zostat osiggniety biorg pod uwage kryteria ich weryfikac;ji

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

W ramach ustugi kompetencyjnej realizator szkolenia zapewnia drugg osobe do przeprowadzenia walidacji.

Program

1. Test teoretyczny - pretest
2. Korzysci ptynace z wtasciwego obiegu dokumentow

e Przyktady korzysci biznesowych.
¢ Wptyw na koszty operacyjne i efektywne zarzadzanie przedsiebiorstwem.

3. Higiena baz danych - poprawna agregacja danych ksiegowych cz.1

e Podstawy teoretyczne rzetelnej agregacji danych.
¢ Przyktady poprawnej agregacji danych.

4. Higiena baz danych - poprawna agregacja danych ksiegowych cz.2

¢ Praktyczne ¢wiczenia z agregacji danych
¢ Weryfikacja i korekta danych

5. Obieg dokumentdw finansowych w przedsiebiorstwie
e Omodwienie poprawnego obiegu dokumentéw finansowych w przedsiebiorstwie.
6. Automatyzacja zamowien: klucz do maksymalnej efektywnosci przedsiebiorstwa

¢ Narzedzia do automatyzaciji
e Praktyczne zastosowanie

7. Analiza najczestszych btedow wystepujacych w praktyce zarzadzania magazynem

e Przyktady btedéw
¢ Metody ich unikania i naprawy

8. Sposoby optymalizacji zamdwieri przy uZyciu narzedzi teleinformatycznych
¢ Praktyczne ¢wiczenia z optymalizacji zaméwien
9. Implementacja narzedzia stuzacego do automatyzacji zamdwien

¢ Konfiguracja i uruchomienie narzedzia
¢ Praktyczne zastosowanie i testowanie

10. Test teoretyczny - post test

e Ocena koncowej wiedzy uczestnikdédw na temat obiegu dokumentéw i zarzgdzania magazynem.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 16

Przedmiot /
temat zajeé

6D Test
wiedzy -
pretest

Korzysci
ptynace z
wilasciwego
obiegu
dokumentéw

Przerwa
kawowa

Higiena

baz danych -
poprawna
agregacja
danych
ksiegowych
cz.1

Przerwa
obiadowa

Higiena

baz danych -
poprawna
agregacja
danych
ksiegowych
cz.2

Przewa

kawowa

Obieg

dokumentéw
finansowych
w
przedsiebiorst
wie.

Test

teoretyczny -
post test

Prowadzacy

Marek Szabat

Marek Szabat

Adam Jurué

Marek Szabat

Marek Szabat

Marek Szabat

Marek Szabat

Data realizacji
zajeé

14-10-2024

14-10-2024

14-10-2024

14-10-2024

14-10-2024

14-10-2024

14-10-2024

14-10-2024

14-10-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:15

11:00

11:15

13:15

13:45

15:15

15:30

16:45

Godzina
zakonczenia

09:15

11:00

11:15

13:15

13:45

15:15

15:30

16:45

17:00

Liczba godzin

00:15

01:45

00:15

02:00

00:30

01:30

00:15

01:15

00:15

Forma
stacjonarna

Nie

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Tak

Nie



Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
L, Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna

Automatyzacj

a zamoéwien:

Kuczdo  — —yyrek Szabat  22-10-2024 09:00 11:00 02:00 Tak
maksymalnej

efektywnosci

przedsigbiorst

wa

Przerwa Marek Szabat 22-10-2024 11:00 11:15 00:15 Tak
kawowa

Analiza
najczestszych
btedéw
wystepujacyc
h w praktyce
zarzadzania
magazynem.

Kamil Goral 22-10-2024 11:15 13:15 02:00 Tak

Przerwa Marek Szabat 22-10-2024 13:15 13:45 00:30 Tak
obiadowa

Sposoby
optymalizacji
zamoéwien ;
L. Kamil Goral 22-10-2024 13:45 15:15 01:30 Tak
przy uzyciu
narzedzi
teleinformaty

cznych.

Przerwa Marek Szabat 22-10-2024 15:15 15:30 00:15 Tak

kawowa

Implementac;j
a narzedzia

stuzacego do
automatyzacji

Kamil Goral 22-10-2024 15:30 17:00 01:30 Tak

zamowien

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3088,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3 088,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 193,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 193,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 3

O
)

123

Marek Szabat

Ekspert z 15 letnim doswiadczeniem w zarzgdzaniu przedsiebiorstwami handlowymi. Specjalizuje
sie w optymalizacji proceséw oraz marz realizowanych przez przedsiebiorstwa handlowe.
Absolwent Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu na kierunku Miedzynarodowe Stosunki
Gospodarcze oraz Szkoty Gtoéwnej Handlowej w Warszawie na kierunku Zarzadzanie
przedsiebiorstwem handlowym. W ciggu ostatnich 5 lat liczagc od daty ustugi, prowadzit szkolenia o
tej samej oraz pokrewnej tematyce. Posiada ponad 120 godzin doswiadczenia w szkoleniach ze
wskazanego zakresu tematycznego, przeprowadzonych w ciggu ostatnich 24m-cy

223

Kamil Goral

Kamil Goral, magister Ekonomii na Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie. Ekspert z
doswiadczeniem w globalnych rynkach finansowych oraz handlu detalicznym. Specjalizuje sie w
optymalizacji proceséw biznesowych, stymulujgc wzrost i innowacje.

Byty trader rynku NASDAQ oraz wspotwtasciciel czterech dynamicznie rozwijajgcych sie sklepow
spozywczych i technologicznej firmy start-up w branzy FMCG.

W ciggu ostatnich 5 lat liczac od daty ustugi, prowadzit szkolenia o tej samej oraz pokrewnej
tematyce. Posiada ponad 160 godzin doswiadczenia w szkoleniach ze wskazanego zakresu
tematycznego, przeprowadzonych w ciggu ostatnich 24m-cy

Jz3

Adam Jurucé

Adam Juru¢, magister inzynier Informatyki oraz zarzadzania i marketingu na Politechnice Opolskie;j.

Specjalizuje sie w zarzadzaniu sieciami komputerowymi oraz systemami baz danych. Od 20 lat
zwigzany z firmg Segal Opole, w ktérej jest odpowiedzialny za obstuge klientéw pracujacych w
branzy FMCG oraz produkcyjnej. W ramach obowigzkéw firmowych tworzy rozwigzania
pozwalajgcye na optymalizacje i automatyzacje proceséw w przedsiebiorstwach.

W ciggu ostatnich 5 lat liczac od daty ustugi, prowadzit szkolenia o tej samej oraz pokrewnej
tematyce. Posiada ponad 200 godzin doswiadczenia w szkoleniach ze wskazanego zakresu
tematycznego, przeprowadzonych w ciggu ostatnich 24m-cy



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg notes, dtugopisy, skrypt podczas szkolenia.

Informacje dodatkowe

Szkolenie realizowane metodami interaktywnymi, praca w oparciu o dedykowang platforme, éwiczenia grupowe i indywidualne, filmy
szkoleniowe, analizy doswiadczen uzytkownikdéw, dzieki czemu zdobedg nowa wiedze oraz rozwing umiejetnosci, postawy i zachowania.

Podczas szkolenia przewidziane sa:
2 przerwy kawowe x 15 min

1 przerwa x 30 min

Warunki techniczne

Walidacja bedzie przeprowadzona za pomoca platformy biznes.projekt481.pl. Uzytkownicy muszg mie¢ dostep do stabilnego tacza
internetowego oraz komputera lub smartfonu.

Adres

ul. Podgédrska 12A
87-100 Torun

woj. kujawsko-pomorskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail anna.blonska@symulator-biznesu.pl

Telefon (+48) 691 432 145

Anna Btonska



