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Excel w Akciji: Praktyka Dla Kazdego
Uzytkownika - Szkolenie zakonczone
egzaminem i certyfikatem ICVC/MSE
20065.08 "Ms Excel dostepnosé cyfrowa
arkuszy kalkulacyjnych" Dofinansowanie
dla os6b prywatnych i przedsiebiorcow!
Szklenie Stacjonarne w Rzeszowie

Numer ustugi 2024/06/11/46414/2178606

Rzeszéw / mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg
zdalng w czasie rzeczywistym)

& Ustuga szkoleniowa
® 25h
5 24.08.2024 do 01.09.2024

Informacje podstawowe

1 875,00 PLN brutto
1 875,00 PLN netto
75,00 PLN brutto/h
75,00 PLN netto/h

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

4.

10

. Wtascicieli matych i srednich przedsiebiorstw, ktérzy chca lepiej

zarzadzac swoimi finansami i danymi biznesowymi.

. Menadzeréw i kadry zarzadzajacej, ktérzy potrzebujg narzedzia do

analizy danych i podejmowania trafnych decyzji biznesowych.

. Pracownikéw dziatéw ksiegowosci i finanséw, ktérzy chcg doskonali¢

swoje umiejetnosci w obszarze budzetowania, raportowania i analizy
finansowe;.

Przedsiebiorcéw rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarczg, ktérzy
chca zdoby¢ podstawowa wiedze z zakresu obstugi arkuszy
kalkulacyjnych i analizy danych.

. Osoby zainteresowane rozwijaniem umiejetnosci w obszarze Excela w

celu poprawy efektywnosci pracy i osiggania lepszych wynikéw
biznesowych.

mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

25



Podstawa uzyskania wpisu do BUR Certyfikat VCC Akademia Edukacyjna

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga: Excel w Akcji: Praktyka Dla Kazdego przygotowuje uczestnikow do samodzielnego i efektywnego korzystania
Excela. Uczestnicy opanowuijg praktyczne umiejetnosci zwigzane z korzystaniem z programu Microsoft Excel. To
obejmuje tworzenie, edycje i formatowanie arkuszy kalkulacyjnych, obliczenia, grafiki, zarzgdzanie danym. Uczestnicy
uczg sie zaawansowanych funkcji Excela, takich jak formuty i funkcje, tabelki przestawne, grafiki i prezentacji informaciji
w sposob atrakcyjny i czytelny.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Osiagniecie efektéw uczenia zostanie

Definiuje funkcje i mozliwosci programu zweryfikowane poprzez uczestnictwo w

Excel. egzaminie certyfikujgcym. Efekty

Obstuguje program Excel, edytujac i Zostang potwierdzone poprzez

form'atUJa.lc : arkusze -kalkulacyjne..‘ uzyska-nle pozytyvynego wynlk‘u z Test teoretyczny
Monitoruje i kontroluje dane, sortujac, egzaminu. Egzamin odbywa sie w

filtrujgc i analizujac je w Excelu. formie zdalnej na platformie Certiport.

Planuje i projektuje raporty i inne Ma forme 6 zadan ktdre uczestnik musi

dokumenty w Excelu rozwigzac pracujac w Excelu Test

wykonywany za pomocg narzedzi

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

Tak - rekomendacje w zatgczniku

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

. International Competence Verification Centre
walidacje



Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nie

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego International Competence Verification Centre

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

—_

. Wprowadzenie do $rodowiska Excela

e Omowienie interfejsu uzytkownika i podstawowych funkcji programu Excel.
e Zapoznanie sig z narzedziami i opcjami dostepnymi w programie.

2. Tworzenie i formatowanie arkuszy kalkulacyjnych

e Tworzenie nowych arkuszy i wprowadzanie danych.
e Formatowanie danych, tabel i komérek w celu poprawy czytelnosci i estetyki.

3. Podstawowe funkcje i formuty Excela

e Wykorzystanie funkcji matematycznych i logicznych do wykonywania prostych obliczen.
e Tworzenie formut i wzorcédw obliczeniowych dla automatyzacji procesow.

4. Analiza danych i raportowanie

e Sortowanie i filtrowanie danych w arkuszach.
e Tworzenie prostych raportéw i wykreséw wizualizujgcych dane biznesowe.

5. Zaawansowane funkcje i narzedzia Excela

e Wykorzystanie funkcji zaawansowanych, takich jak VLOOKUP, IFERROR, SUMIFS.
e Praca z tabelami przestawnymi do analizy danych i generowania raportow.

6. Analiza danych w Power Query

e Importowanie danych z réznych zrédet do arkuszy Excela za pomoca Power Query.
e Przetwarzanie i czyszczenie danych, w tym usuwanie duplikatéw, filtrowanie, faczenie tabel.

7. Zabezpieczanie danych i udostepnianie arkuszy

¢ Ustawianie zabezpieczen arkuszy przed nieautoryzowanym dostepem.
¢ Udostepnianie i wspotpraca nad arkuszami w chmurze.

8. Praktyczne przyktady zastosowania Excela w biznesie

¢ Analiza budzetu i prognozowanie sprzedazy.
e Tworzenie planéw dziatania i zarzadzanie projektami.

9. Zakonczenie i podsumowanie

¢ Przeglad najwazniejszych zagadnien i umiejetnosci zdobytych podczas szkolenia.
¢ Dyskusja na temat mozliwosci dalszego rozwoju i wykorzystania Excela w praktyce biznesowej

Ustuga zostanie zroalizowana w oparciu o godziny dydaktyczne.
Aby osiaggniecie gtéwnego celu ustugi byto mozliwe uczestnicy powinni:

¢ wykazac sie podstawowg umiejetnosciag obstugi komputera
¢ we wlasnym zakresie zapoznawac sie za materiatami dostarczonymi im podczas szkolenia.
e uczestniczy¢ aktywnie w zajeciach (pytac, wyjasniac niezrozumiate zagadnienia) co najmniej 80% obecnosci.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec¢: 1

Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
L, Prowadzacy o, . ; . Liczba godzin i
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna

Uktad

wstazki,

wprowadzani tukasz
e danych, Przybyta
sorotowanie,

24-08-2024 10:00 15:00 05:00 Tak

formatowanie

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 875,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 875,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 75,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 75,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 275,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 275,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 tukasz Przybyta

‘ ' Trener Europejskiego Certyfikatu Kompetencji Informatycznych ECCC. Uprawniony do prowadzenia
szkolen w zakresie "Obliczen arkuszowych" na poziomie zawansowanym.



Trener kompetencji cyfrowych w projekcie "Latarnicy 2020", prowadzonym przez Stowarzyszenie
"Miasta w Internecie". Uczestnik ogdélnopolskiego programu "Cyfrowy wolontariusz" realizowanego
pod patronatem Kancelarii Prezesa Rady Ministrow. Praktyk Excela na co dzien w pracy zawodowej.
W dorobku szkoleniowca, przeszkolonych ponad 100 oséb z zakresu arkuszy kalkulacyjnych, e ustug
publicznych, szeroko rozumianych kompetenc;ji cyfrowych. Wiedze swojg przekazuje w sposéb
prosty i zrozumiaty dla kazdego. Czego dowodem sg referencje i podziekowania po
przeprowadzonych szkoleniach.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach kursu uczestnik otrzymuje materiaty edukacyjne w formie plikow do pobrania. Ktére beda stuzy¢ do wykonywania éwiczen
podczas zaje¢ oraz sprawdzenia nabytej wiedzy po kazdym module. Uczestnik otrzyma réwniez dostep do testu sprawdzajgcego wiedze z
zakresu szkolenia. Czas trwania ustugi jest to 32 godziny dydaktyczne(45 min).

Harmongram zostanie dopasowany do potrzeb uczestnikdéw i wspdlnie ustalony po zapisie na ustuge.

Po zakoriczonym szkoleniu uczestnicy otrzymujg komplet materiatéw oraz zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia i
zdobycie wiedzy. Uczestnik przystapi tez do egzaminu w formie zdalnej. Po zdanym egzaminie otrzyma certyfikat potwierdzjgcy nabycie
kwalifikacji. Zaswiadczenie jak i certyfikat zostanie wystany do uczestnika w wersji PDF oraz oryginaty w wersji papierowe;j.

Warunki uczestnictwa

Zajecia bedg odbywaty sie w formie zdalnej. Linki z zaproszeniem do wideokonferencji wysytane beda na adresy e-mail uczestnikow
najpozniej dzien przed zaplanowanymi zajeciami.

Informacje dodatkowe

Na prosbe uczestnika harmonogram ustugi moze podlega¢ zmianom, w ramach dni trwania szkolenia. W losowych przypadkach moze
réwniez czas trwania ustugi zosta¢ zmieniony.

Warunki techniczne

Szkolenie zostanie przeprowadzone na sprzecie organizatora. Na zyczenie uczestnicy moga korzystaé ze swoich komputeréw.
Uczestnicy otrzymajg informacje o szczegotach szkolenia (adres, czas) conajmnie tydzien wczesnie;j.

Adres

ul. gen. Mariana Langiewicza 5
35-021 Rzeszéw

woj. podkarpackie

Centrum konferencyjne HETMAN

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Rzutnik, przekaski, woda.



Kontakt

ﬁ E-mail biuro.lande.spzoo@gmail.com

Telefon (+48) 515148 362

Lukasz Przybyta



