Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie z zakresu Microsoft Office 365 1 440,00 PLN brutto

@, Numer ustugi 2024/06/11/22948/2178461 1440,00PLN netto
90,00 PLN brutto/h
ernabo 90,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Ernabo Adrian Flak & Ustuga szkoleniowa

* % % %k * ® 16h
£ 31.12.2024 do 31.03.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie dla uzytkownikow, ktorzy chcg poznaé zasady wspétdzielenia
dokumentéw i informacji w chmurze firmowej. Ustuga szczegdlnie
przydatna w sytuacji, w ktérej chcemy rozwing¢ swoje umiejetnosci w
zakresie korzystania z takich aplikacji jak Office 365.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 8

Data zakonczenia rekrutacji 30-12-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do korzystania z narzedzi dostepnych na platformie Office 365 w codziennej pracy, swobodnego
sposobu udzielania dostepu wspotpracownikom do katalogéw/plikow OneDrive oraz umiejetnos$¢ edycji danych online
pozwoli na oszczednos¢ czasu i szybszy przeptyw informacji potrzebnych w mobilnej pracy.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wykorzystuje narzedzia i mechanizmy
dostepne na platformie Office 365.

Edytuje dane online i offline, pracuje w
Microsoft Word, Excel, OneNote - offline
i online. Tworzy i zarzadza biblioteka
bezpiecznej pracy oraz szyfruje pliki w

Kryteria weryfikacji

Uczestnik definiuje pojecia zwigzane z
Office 365 oraz charakteryzuje
narzedzia platformy.

Postuguje sie wiedza z zakresu edyc;ji
danych w trybie online i offline w
aplikacjach Microsoft 365.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

aplikacjach Office 365. Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Charakteryzuje jakosci dostarczanych

przez siebie produktéw i ustug w . . . . L.
. Uczestnik podnosi swoje umiejetnosci
aspekcie merytorycznym,

w zakresie realizacji zadar majacych na Obserwacja w warunkach rzeczywistych

kuj igzan pod h
poszukuje rozwigzan podnoszacyc celu zwiekszenie efektywnosci pracy.

jakos¢ realizowanych zadan
zwiekszajac ich efektywnosé.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

-> W celu skutecznego uczestnictwa w szkoleniu wymagana jest podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera.

->Za 1 godzine ustugi szkoleniowej uznaje sig godzine dydaktyczna tj. lekcyjng (45 minut).



-> |lo$¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana indywidualnie do potrzeb uczestnikdw szkolenia. Zaznacza sie jednak, ze
taczna dtugos¢ przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w harmonogramie tj. 10 minut przerwy na jeden dzien
szkoleniowy. Przerwy nie wliczaja sie w czas trwania szkolenia.

> Szkolenie przeprowadzone bedzie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym w liczbie 16 godzin dydaktycznych. Kazdy uczestnik musi
posiada¢ dostep do komputera z internetem. Uczestnikom zostanie przestany link do videokonferencji na platformie google meet.

MODUL 1. Ustuga OneDrive

¢ Co to takiego OneDrive i chmura obliczeniowa?

e Zarzadzanie plikami w OneDrive

e Magazyn osobisty

¢ Synchronizacja a kopia zapasowa

¢ Wersjonowanie oraz historia zmian

¢ Konfiguracja synchronizacji danych

¢ Udostepnianie zawartosci i praca w grupie

e Zabezpieczanie i szyfrowanie plikéw w chmurze OneDrive

MODUL 2. Najwazniejsze mozliwos¢ pakietéw Word, Excel, PowerPoint, Forms

¢ Ro&znice pomiedzy wersjg oprogramowania lokalng a ustugg w chmurze

e Rozszerzenia plikbw — na co warto zwréci¢ uwage

e Przedstawienie najwazniejszych funkcjonalnosci i sztuczek w pakietach ustugi Office 365 (Word, Excel, Forms)
e Tworzenie raportéw, wykresow, analiz, przeliczen, notatek, zarzagdzanie zadaniami oraz synchronizacja danych
¢ Praca online a offline — poréwnanie

e Ustuga Outlook — klient poczty online i offline

MODUL 3. Praca zdalna, bezpieczenstwo i wykorzystanie ustug chmurowych

e VPN - wirtualna sie¢ prywatna jako bezpieczna ustuga do pracy zdalnej
e Jaka powinna by¢ polityka bezpieczenstwa firmy w zwigzku z pracg w chmurze?
e Jak odpowiednio sie zabezpieczy¢ pracujac z wykorzystaniem danych firmowych w chmurze

Test podsumowujacy.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L . . . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakornczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 440,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1440,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Adrian Flak

‘ ' Praktyk i szkoleniowiec z zakresu E-commerce, SEO, SEM oraz programowania zdobyte w okresie
ostatnich 5 lat. Przeprowadzit wiele szkolen dotyczacych nowoczesnych technik sprzedazowych w
Internecie oraz programowania. Ukonczyt kursy ORACLE zwigzane z JEE7 czy SQL. Zrealizowat
wiele projektéw E-commerce oraz pracowat na stanowiskach zwigzanych z tg branza.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Kazdy z uczestnikdéw otrzyma tematyczne materiaty dydaktyczne w postaci skryptéw oraz prezentacji w formie pdf, przestanych na
adrese-mail, najp6zniej w dniu rozpoczecia szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uzyskania certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kompetencje jest przystgpienie do testu sprawdzajgcego. Na test uczestnik
nie musi dokonywac¢ osobnego zapisu.

Koszt egzaminu wliczony jest w cene ustugi i odbedzie sie w ustalonym wg harmonogramu szkolenia terminie.

Nazwa podmiotu prowadzacego walidacje: ERNABO Adrian Flak.

Informacje dodatkowe

Nie pasuje Ci termin szkolenia? Skontaktuj sie z nami!
Telefon: 530 642 270

Mail: kontakt@dofinansowanekursy.pl

Sprawdz opinie naszych kursantéw oraz posiadane przez Nas rekomendacje od zadowolonych firm, ktére z nami wspétpracowaty.

Postaw na doswiadczenie i profesjonalne podej$cie do Kursanta.

Warunki techniczne

Wymagania techniczne: Komputer podtgczony do Internetu z predkoscia tacza od 512 KB/sek.



Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji oraz niezbedne
oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw

e system operacyjny Windows 7/8/10 lub Mac OS X
¢ pakiet Microsoft Office, Libre Office, Open Office

Minimalne wymagania dotyczace parametréw tgcza sieciowego, jakim musi dysponowac Uczestnik - minimalna predkos$¢ tagcza: 512
KB/sek

Platforma, na ktdrej zostanie przeprowadzone szkolenie to google meet.

Okres waznosci linku: 1h przed rozpoczeciem szkolenia w pierwszym dniu do ostatniej godziny w dniu zakoriczenia.

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@adrianflak.pl

Telefon (+48) 693 464 220

Adrian Flak



