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Ochrona danych osobowych w praktyce - 2 592,00 PLN brutto
ﬁ RODO w biurach rachunkowych 2592,00 PLN netto
162,00 PLN brutto/h
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Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia "Ochrona danych osobowych w praktyce - RODO w biurach rachunkowych" jest zapoznanie uczestnikow

162,00 PLN netto/h

Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie dedykowane jest dla pracownikéw biur rachunkowych,
ksiegowych, kadr zarzadzajgcych, a takze oséb odpowiedzialnych za
przetwarzanie danych osobowych w ramach biur rachunkowych.
Wymagany jest minimalny staz pracy wynoszacy 1 miesiac.

30-07-2024

stacjonarna

16

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

z przepisami RODO, wyjasnienie zasad ochrony danych osobowych oraz dostarczenie narzedzi i wiedzy potrzebnych do



wdrozenia i utrzymania zgodnosci z RODO w biurach rachunkowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik definiuje podstawowe pojecia

Kryteria weryfikacji

Analizuje krétkie studium przypadku,

Metoda walidacji

. . . okreslajac zakres stosowania RODO Wywiad swobodny
zwigzane z RODO oraz jego zakres i cel. .
oraz jego cel
Rozwiazuje przyktadowe sytuacje
Uczestnik stosuje podstawowe zasady praktyczne, w ktérych musi zastosowaé
ochrony danych oraz okresla prawa zasady ochrony danych (np. Wywiad swobodny
os0b, ktérych dane s przetwarzane minimalizacja danych, prawidtowos$¢é
danych)
Opowiada o roli i obowigzkach 10D (np.
Uczestnik okresla role 10D oraz P L .. 2 (np .
. o monitoring zgodnosci z RODO, Wywiad swobodny
definiuje jego obowigzki 3
wspotpraca z organem nadzorczym)
Uczestnik rozréznia procesy .
. Przeprowadza przyktadowa analize
przetwarzania danych, przeprowadza . i .
. L ryzyka i oceny skutkéw dla ochrony Wywiad swobodny
analizy ryzyka oraz tworzy odpowiednia
. danych
dokumentacje
Uczestnicy rozpoznajg incydenty Opowiada o procedurach postepowania
naruszenia danych, podejmuje w przypadku naruszen oraz zgtaszania .
—_ . . L Wywiad swobodny
odpowiednie kroki w przypadku ich do organu nadzorczego i 0sé6b,
naruszen oraz dokonuja zgtoszenia ktorych dane dotycza
Uczestnicy potrafig przygotowac sie do Analizuje stufjnum przypatliku dotycfz?ce
L . . przygotowania do kontroli zgodnosci z .
kontroli, wiedzg, jak przebiega kontrola Wywiad swobodny

oraz jak reagowac na jej wyniki

Kwalifikacje

Kompetencje

RODO, identyfikujac kluczowe kroki i
wymagania

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak. Zaswiadczenia wydawane uczestnikom po odbytym szkoleniu zawierajg opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak. Zaswiadczenie o ukoiczeniu szkolenia potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane
kryteria weryfikacji.



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak. Zaswiadczeniu o ukonczeniu szkolenia potwierdza, ze zaréwno proces szkolenia, jak i jego weryfikacja zostaty
przeprowadzone z uwzglednieniem srodkéw zapewniajgcych niezaleznos$é¢ tych etapow.

Program

Modut 1: Wprowadzenie do RODO:

¢ Podstawowe pojecia i definicje
e Tto prawne i geneza
e Cele i zakres stosowania

Modut 2: Podstawowe zasady ochrony danych osobowych:

e Zasady przetwarzania danych osobowych
e Prawa 0s6b, ktérych dane dotycza
e Obowiagzki administratora danych

Modut 3: Rola i obowigzki inspektora ochrony danych (I0D):

e Kto moze by¢ 10D
e Zadania i odpowiedzialnos¢ IOD
e Wspdtpraca z organem nadzorczym

Modut 4: Praktyczne aspekty wdrozenia RODO w biurze rachunkowym:

e Mapowanie proceséw przetwarzania danych
¢ Analiza ryzyka i ocena skutkéw dla ochrony danych
e Tworzenie i utrzymywanie dokumentacji RODO

Modut 5: Incydenty i naruszenia ochrony danych osobowych:

¢ Definicja i rodzaje naruszen
¢ Postepowanie w przypadku naruszen danych osobowych
e Zgtaszanie naruszen do organu nadzorczego i oséb, ktérych dane dotycza

Modut 6: Kontrole i audyty zgodnosci z RODO:

¢ Przygotowanie do kontroli i audytéw
¢ Przebieg kontroli i audytow
e Reagowanie na wyniki kontroli

e Szkolenie ma charakter praktyczny i aktywizujacy w celu wypracowania najkorzystniejszego podej$cia praz rozwigzan dla organizac;ji.

e Warunki niezbedne do spetnienia, aby realizacja ustugi pozwolita na osiggniecie gtéwnego celu: Aby osiggnaé gtéwny cel ustugi,
uczestnicy muszg wzig¢ udziat w catym szkoleniu (100% frekwencji), aktywnie uczestniczy¢ w szkoleniu.

e Szkolenie dedykowane jest dla pracownikéw biur rachunkowych, ksiegowych, kadr zarzagdzajacych, a takze oséb odpowiedzialnych za
przetwarzanie danych osobowych w ramach biur rachunkowych. Wymagany jest minimalny staz pracy wynoszacy 1 miesigc.

e Trener na biezgco - w trakcie trwania ustugi weryfikuje postepy i ocenia efekty uczenia. Po zakorficzonej ustudze zostaje
przeprowadzona walidacja, oparta o zatozone kryteria weryfikacji efektéw uczenia sie, realizowana jest z zachowaniem rozdzielnosci
funkgiji.

e W ramach realizacji szkolenia uczestnicy otrzymujg materiaty merytoryczne w formie prezentacji. Materiaty wysytane sag na adresy
mailowe uczestnikéw szkolenia.

¢ Ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych (1 godzina zegarowa = 60 minut).

e Przerwy wliczone sg w czas trwania szkolenia.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 10

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

zajec

Modut 1:

Wprowadzenie
do RODO

Modut 2:

Podstawowe
zasady ochrony
danych
osobowych

Przerwa

Modut 2:

Podstawowe
zasady ochrony
danych
osobowych c.d.

Modut 3:

Rola i obowigzki
inspektora
ochrony danych
(10D)

Modut 4:

Praktyczne
aspekty
wdrozenia RODO
w biurze
rachunkowym

Modut 5:

Incydenty i
naruszenia
ochrony danych
osobowych

Przerwa

Modut 5:

Incydenty i
naruszenia
ochrony danych
osobowych c.d.

Prowadzacy

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

Barbara Pietrzak-
Kazarnowicz

zajeé

31-07-2024

31-07-2024

31-07-2024

31-07-2024

31-07-2024

01-08-2024

01-08-2024

01-08-2024

01-08-2024

rozpoczecia

08:00

11:00

12:00

12:15

14:00

08:00

11:00

12:00

12:15

zakonczenia

11:00

12:00

12:15

14:00

16:00

11:00

12:00

12:15

14:00

Liczba godzin

03:00

01:00

00:15

01:45

02:00

03:00

01:00

00:15

01:45



Przedmiot / temat

Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzacy Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
Modut 6:
Kontrole i audyty Barbara Pietrzak-
L. . . 01-08-2024 14:00 16:00 02:00
zgodnosci z Kazarnowicz
RODO
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 592,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 592,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 162,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 162,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Barbara Pietrzak-Kazarnowicz

Pracownik dziatéw prawnych i kancelarii, odpowiedzialny za stosowanie przepiséw réznych gatezi
prawa, cywilnego (umowy w obrocie gospodarczym, ogdlne warunki umoéw), handlowego,
administracyjnego (ochrona danych osobowych i informacji niejawnych). Audytor wewnetrzny ISO
27701, 1S0 9001, ISO 22301 i ISO 27001. Ma za sobg przeprowadzone audyty ISO w firmach o
profilu ustugowym. Ponadto aktywnie szkoli oraz wdraza systemy ISO wskazane powyzej. Uczestnik
prac legislacyjnych — w tym przy ustawie o kredycie konsumenckim i odwréconym kredycie
hipotecznym. Wprowadzata norme 1SO, wdrazata polityke ochrony danych osobowych, jednoczesnie
doradzata w biezgcej obstudze prawnej firm — od kwestii podatkowych, poprzez tworzenie umow,
ogdlnych warunkéw ubezpieczenia, obstuge spraw sagdowych, tworzenie zapiséw ustawowych.
Posiada wieloletnie doswiadczenie w szkoleniach z zakresu kompetencji miekkich, takich jak
komunikacja, zarzadzanie, sprzedaz, marketing oraz z zakresu zarzadzania procesami, opracowania
modelu biznesowego oraz zarzagdzania zmiang. Dodatkowo, specjalizuje sie w szkoleniach
dotyczacych RODO oraz cyberbezpieczenstwa. Posiada co najmniej 250-godzinne doswiadczenie w
prowadzeniu szkolen o podobnej tematyce dla os6b dorostych w ostatnich 60 miesigcach wstecz
od dnia rozpoczecia szkolenia.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

W ramach realizacji szkolenia uczestnicy otrzymujg materiaty merytoryczne w formie prezentacji. Materiaty wysytane sg na adresy
mailowe uczestnikow szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Szkolenie dedykowane jest dla pracownikéw biur rachunkowych, ksiegowych, kadr zarzadzajgcych, a takze os6b odpowiedzialnych za
przetwarzanie danych osobowych w ramach biur rachunkowych.

Wymagalny minimalny staz pracy na danym stanowisku wynoszacy co najmniej 1 miesigc.

Koszt szkolenia nie zawiera kosztéw dojazdu, zakwaterowania oraz wyzywienia, a takze kosztéw $srodkéw trwatych.

Informacje dodatkowe

Ustuga zwolniona z VAT na podstawie §3 ust.1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od
podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2015r., poz.736)

Adres

ul. Lwowska 46/6
20-128 Lublin

woj. lubelskie

Szkolenie odbedzie sie w AGNIESZKA MLYNARSKA BIURO RACHUNKOWE PROJEKT. Koszt szkolenia nie zawiera
kosztéw dojazdu, zakwaterowania oraz wyzywienia, a takze kosztéw srodkéw trwatych

Kontakt

ﬁ E-mail bur@k2c.com.pl

Telefon (+48) 533 552 510

Kamil Kamola



