Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie w zakresie umiejetnosci 2 240,00 PLN brutto
@, cyfrowych - Google Workspace. 2240,00 PLN netto
140,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2024/06/06/22948/2172769

ernabo 140,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Ernabo Adrian Flak & Ustuga szkoleniowa

0. 6.8.6.6 ¢ ® 16h
5 12.08.2024 do 30.09.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Internet

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie Google Workspace skierowane jest do oséb, ktére
chca:

» Nauczy¢ sie efektywnie wykorzystywac¢ narzedzia Google
Workspace do codziennej pracy.

o Zwiekszy¢ swojg produktywnosc¢ i efektywnos¢ pracy.

» Poprawi¢ komunikacje i wspotprace w zespole.

 Zdoby¢ praktyczne umiejetnosci i certyfikat potwierdzajacy
ich kwalifikacje.

Grupa docelowa ustugi

W celu skutecznego uczestniczenia w szkoleniu jest wymagana:

» Podstawowa znajomosc¢ obstugi komputera,
» Dostep do komputera z potgczeniem internetowym.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikow 8

Data zakornczenia rekrutacji 11-08-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 16



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie z zakresu Google Workspace przygotowuje do samodzielnego i efektywnego korzystania z narzedzi Google
Workspace, w celu zwiekszenia produktywnosci i efektywnosci pracy.

Szkolenie Google Workspace ma na celu nie tylko przekazanie wiedzy teoretycznej, ale przede wszystkim dostarczenie
uczestnikom praktycznych umiejetnosci, ktére bedg mogli od razu wykorzysta¢ w swojej pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Charakteryzuje sie rozlegta wiedzg na
temat funkgcji i mozliwosci narzedzi
Google Workspace, takich jak Gmail,
Kalendarz, Meet, Dysk, Dokumenty,

Test teoretyczny
Uczestnik postuguje sie narzedziami
cyfrowymi dostepnymi w Google

. Workspace

Arkusze, Prezentacje, Formularze, . .
. ! Obserwacja w warunkach rzeczywistych
Witryny itp.
Wykorzystuje narzedzia Google
Workspace do codziennej pracy.
. - Test teoretyczny

Zarzadza czasem, projektami i
zespotem z wykorzystaniem Google Uczestnik wykorzystuje zdobyta wiedze
Workspace. i sprawnie postuguje sie zdobytymi
Prowadzi efektywne komunikacje i umiejetnosciami z zakresu Google
wspotpracuje w zespole z Workspace

wykorzystaniem Google Workspace.
Rozwiazuje problemy i radzi sobie z
wyzwaniami w pracy.

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK, zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak.



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, egzamin bedzie przeprowadzony przez osobe niepowigzang z procesem nauczania (trenerem prowadzacym).

Program

-> W celu skutecznego uczestnictwa w szkoleniu wymagana jest podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera.
->Za 1 godzine ustugi szkoleniowej uznaje sie godzine dydaktyczna tj. lekcyjng (45 minut).

-> |lo$¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana indywidualnie do potrzeb uczestnikdw szkolenia. Zaznacza sie jednak, ze
taczna dtugos¢ przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w harmonogramie tj. 10 minut przerwy na jeden dzien
szkoleniowy. Przerwy nie wliczaja sie w czas trwania szkolenia.

> Szkolenie przeprowadzone bedzie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym w liczbie 16 godzin dydaktycznych. Kazdy uczestnik musi
posiada¢ dostep do komputera z internetem. Uczestnikom zostanie przestany link do videokonferencji na platformie google meet.

1. Wprowadzenie do Google Workspace:

¢ Prezentacja platformy Google Workspace i jej korzysci
¢ Omowienie kluczowych aplikacji: Gmail, Kalendarz, Meet, Dysk, Dokumenty, Arkusze, Prezentacje
¢ Konfigurowanie konta Google Workspace

2. Kalendarz i Meet:

¢ Planowanie i zarzadzanie kalendarzem - wydarzenia, spotkania, integracja
¢ Prowadzenie efektywnych spotkan online z wykorzystaniem Google Meet
¢ Udostepnianie ekranu, nagrywanie spotkan, integracja z kalendarzem

e Zaawansowane funkcje Meet - Q&A, ankiety, napisy

3. Dysk i Dokumenty:

e Przechowywanie i udostepnianie plikéw w chmurze
¢ Edycja offline i kontrola wers;ji
e Zaawansowane funkcje

4. Formularze i Witryny:

e Tworzenie i publikowanie formularzy online do zbierania danych
¢ Analiza wynikéw i integracja z innymi narzedziami
e Budowa prostych stron internetowych z Google Sites

5. Bezpieczenstwo w Google Workspace - ochrona danych i kont
6. Zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami

7. Integracja Google Workspace z innymi narzedziami

8. Rozwigzywanie typowych probleméw

9. Test podsumowujacy.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0



Przedmiot / temat

iy Prowadzacy
zajeé

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt ustugi brutto
Koszt ustugi netto
Koszt godziny brutto

Koszt godziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Adrian Flak

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia

Cena

2 240,00 PLN

2 240,00 PLN

140,00 PLN

140,00 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin

‘ ' Praktyk i szkoleniowiec z zakresu E-commerce, SEO, SEM oraz programowania zdobyte w okresie

ostatnich 5 lat. Przeprowadzit wiele szkolen dotyczgcych nowoczesnych technik sprzedazowych w

Internecie oraz programowania. Ukoriczyt kursy ORACLE zwigzane z JEE7 czy SQL. Zrealizowat

wiele projektéw E-commerce oraz pracowat na stanowiskach zwigzanych z tg branza.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Dla uczestnikéw przygotowano prezentacje tematyczng oraz ¢wiczenia.

Materiaty szkoleniowe dla kazdego z uczestnikéw zostang przekazane w formie elektronicznej. Zawierajg one prezentacje oraz materiaty

dydaktyczne odnoszace sie do zakresu szkolenia.

Po zakonczeniu szkolenia kazdy z uczestnikow dostaje zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia, z zastrzezeniem obecnosci w co

najmniej 80% godzin szkolenia.

Po zdaniu egzaminu uczestnik otrzymuje Certyfikat.

Warunki uczestnictwa



Warunkiem uzyskania certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kompetencje jest przystapienie do testu sprawdzajgcego. Na test uczestnik
nie musi dokonywa¢ osobnego zapisu.

Koszt egzaminu wliczony jest w cene ustugi i odbedzie sie w ustalonym wraz z Uczestnikami szkolenia terminie.

Nazwa podmiotu prowadzgcego walidacje: ERNABO Adrian Flak.

Warunki techniczne

1. Platforma, na ktérej zostanie przeprowadzone szkolenie to

google meet

2. Minimalne wymagania do obstugi szkolenia w formie zdalnej, w czasie
rzeczywistym na platformie clickmeeting.com: uczestnik powinien
dysponowac¢ komputerem stacjonarnym badz laptopem. Niezbedne
réwniez beda: mikrofon, stuchawki, gtosniki i opcjonalnie kamera.

3. Minimalne wymagania sprzetowe: procesor dwurdzeniowy, minimum 2GB
pamieci RAM, wolna przestrzen na dysku twardym (okoto 10GB)

4. System operacyjny: minimum Windows XP/MacOS High Sierra

5. Oprogramowanie: przegladarka internetowa (Google Chrome, Mozilla
Firefox, Opera, Safari, Microsoft Edge)

6. Sie¢: tacze internetowe minimum 2 Mbps

7. Okres waznosci linku: Th przed rozpoczeciem szkolenia w pierwszym dniu
do ostatniej godziny w dniu zakonczenia.

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@adrianflak.pl

Telefon (+48) 693 464 220

Adrian Flak



