Mozliwo$¢ dofinansowania

Tworzenie profesjonalnych prezentacji MS 984,00 PLN brutto

Power Point (szkolenie zdalne) 800,00 PLN netto
82,00 PLN brutto/h

66,67 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/06/05/5179/2171092

Profesjonalne Szkolenia
Informatyczne

Profesjonalne
© zdalna w czasie rzeczywistym
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

, . wsparcie dla oséb indywidualnych
Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie Tworzenie profesjonalnych prezentacji adresowane do oséb
sprawnie obstugujgcych komputer i edytor tresci, ktore chca sie od
podstaw nauczyé, jak efektywnie i atrakcyjnie przekazywac informacje za
Grupa docelowa ustugi pomocg MS Power Point, jak zaprojektowac, edytowac, prezentowac i
udostepnia¢ profesjonalng prace multimedialng. W szczegdlnosci dla
pracownikéw dziatéw handlowych, marketingowych, obstugi klienta czy

zarzadu.
Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikow 5
Data zakonczenia rekrutacji 26-07-2024
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 12
Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Szkolenie zapoznaje uczestnikéw z podstawowymi zasadami oraz narzedziami do tworzenia efektywnych i
profesjonalnych prezentacji na potrzeby organizacji. Uczestnicy poznajg zasady tworzenia profesjonalnych prezentaciji,
takie jak: cel, struktura, tre$¢, forma, kolorystyka, grafika, animacje, dzwiek i interakcja z odbiorcami oraz nauczg sie, jak
dobra¢ odpowiednig tresé, forme i styl prezentacji do celu, odbiorcy i okolicznosci, wykorzystujgc dostepne
funkcjonalnosci programu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

W kontekscie wiedzy uczestnik Test teoretyczny
umiejetnie dobiera tresci, formy i grafiki

do celu i odbiorcow prezentacji, stosuje

efektywne techniki prezentacji Obserwacja w warunkach
wybranych tresci symulowanych

WIEDZA:

Uczestnik definiuje podstawowe zasady
tworzenia profesjonalnych prezentacji
przy uzyciu programu MS Power Point.

W kontekscie umiejetnosci uczestnik

- wykorzystuje narzedzia i funkcje Test teoretyczny
programu MS Power Point do tworzenia

atrakcyjnych i czytelnych slajdéw

- stosuje zasady dobrego projektowania

graficznego i przejrzystej komunikacji

UMIEJETNOSCI:

przygotowuje i przeprowadza
profesjonalne prezentacje przy uzyciu
programu MS Power Point

umiejetnie radzi sobie z ewentualnymi
trudnosciami i pytaniami podczas

N wizualnej .
prezentaciji . o . Obserwacja w warunkach
. o . - dobiera odpowiednie tresci, obrazy,
ocenia wlasna prezentacje i przyjmuje . L o symulowanych
. . animacje i efekty dZzwiekowe do
informacje zwrotne N
prezentacji
KOMPETENCJE SPOLECZNE:
KOMPETENCJE SPOLECZNE: Test teoretyczny

Uczestnik wykorzystuje nabyte
umiejetnosci do doskonalenia jakosci i
efektywnosci swojej pracy, w tym do

Uczestnik przygotowuje sie do

wystapienia i efektywnie przekazuje

jasne i spéjne informacje stuchaczom,

potrafi efektywnie komunikowac sie z Obserwacja w warunkach
publicznoscia. symulowanych

efektywnej komunikacji, wspotpracy z
zespotem, klientem, asertywnosci i
zarzadzania stresem.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?



TAK

Program

Szkolenie Tworzenie profesjonalnych prezentacji (MS Power Point) przygotowuje do efektywnego i kreatywnego wykorzystania
dostepnych funkcjonalno$ci programu do przygotowania profesjonalnych prezentacji multimedialnych. W szczegdlnosci dla pracownikéw
dziatéw handlowych, marketingowych, obstugi klienta, HR czy zarzadu.

Program szkolenia obejmuje 12 godzin lekcyjnych (45 minut). W trakcie dwdch 6 godzinnych dni szkoleniowych przewidziano po dwie 15-
minutowe przerwy. Szkolenie realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym w grupie 3-5 oséb w formie wyktadu i ¢wiczen praktycznych.

Ramowy program ustugi:

e Tworzenie prezentacji

e Podstawy tworzenia prezentaciji.

e Wykorzystanie szablonéw i motywdw.

e Tworzenie wtasnego wzorca prezentaciji.

¢ Dostosowywanie narzedzi wstazki, paskéw i zaktadek.
e Praca w réznych widokach.

¢ Projektowanie prezentacji.

¢ Pola tekstowe, edycja i formowanie tekstu.

» Uktad, kolejnos¢ i wyglad slajdow.

e Stylizacja tekstu i korekta prezentaciji.

e Zapis i ochrona prezentaciji.

¢ Elementy graficzne w prezentacji.

e Wstawianie tabel i wykresow.

e Wstawianie grafik, linii i ksztattow.

¢ Modyfikowanie i grupowanie ksztattow.

¢ Formatowanie wykreséw i tabel i obrazéw.

¢ Prezentowanie pokazu slajdow.

¢ Opcje i ustawienia pokazu. Opcje wydruku.

¢ Przygotowanie prezentacji - préba tempa, narracja oraz uzycie widoku prezentera.
¢ Drukowanie i udostepnianie prezentacji.

e Formatowanie slajdéw.

¢ Formatowanie tekstéw w slajdzie.

e Tworzenie specjalnych efektéw kolorystycznych.
¢ Modyfikacje ksztattéw, tabel i rysunkow.

e Przerdbki wykreséw korzystajgc réwniez z gotowych uktadéw i styléw.
¢ Prezentacja kreatywna.

e Wybdr typu pokazu.

¢ Modyfikacja prezentacji; tworzenie réznych wers;ji.
¢ Funkcje konfiguracyjne.

¢ Prezentacja interaktywna.

¢ Dodawanie dzwiekéw i wideo.

e Tworzenie wtasnej $ciezki dzwigkowe;j.

* Animacja w prezentacji.

¢ Animacja elementéw slajdow.

e Zastosowanie przej$¢ miedzy slajdami i efektow.
* Animacje obiektow.

e Tworzenie hipertgcza i dotgczanie akcji do tekstu.
¢ Dostosowanie Power Pointa do wtasnych potrzeb.
e Pomoc prelegenta.

e Okreslanie sposobu dziatania pokazu.

e Zapis plikow i optymalizacja wydruku.

¢ Otwieranie dokumentéw w okreslonym widoku.

e Karta Deweloper - jej wyswietlanie i funkcja.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 984,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 82,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 66,67 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Michat Szkaradowski

‘ ' Magister Inzynier Telekomunikacji, wieloletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu MS
Office.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg autorskie materiaty opracowane specjalnie na potrzeby kursu.

Warunki uczestnictwa

Przed szkoleniem uczestnik powinien posiada¢ minimum:

¢ obstuga edytora tekstu np. MS Word w stopniu minimum podstawowym
e sprawna obstuga komputera



¢ korzystanie z gtéwnych elementéw systemu operacyjnego i funkcji pulpitu oraz skutecznie poruszanie sie w srodowisku graficznym
¢ znajomosc¢ podstawowych koncepcji zarzadzania plikami

Zgtoszenie udziatu do PSI Kielce przed terminem zakonczenia rekrutacji: telefonicznie:512503751 lub mailowo: info@psi.kielce.pl oraz
dopisanie sie uczestnika do karty ustugi za posrednictwem BUR.

W przypadku braku minimalnej liczby uczestnikéw, szkolenie nie odbedzie si¢ w podanym terminie.

Istnieje mozliwo$¢ ustalenia innego terminu szkolenia lub przeprowadzenia szkolenia w trybie indywidualnym (zmiana ceny ustugi).

Informacje dodatkowe

W ramach szkolenia zapewniamy:

 materiaty szkoleniowe

+ do$wiadczonego trenera

* poczestunek w trakcie przerw (kawa, herbata, ciastka, cukierki)
+ zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

*szkolenia zawodowe finansowane w min. 70% ze srodkéw publicznych podlegaja zwolnieniu z VAT na podstawie §3 ust.1 pkt 14
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dn. 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien (Dz. U. 2013 poz. 1722 § 3 ust. 1 pkt 14); w innym przypadku do podanej ceny netto nalezy doliczy¢ 23% VAT.

*mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia w formie stacjonarnej grupowej lub indywdualnej (zmiana ceny ustugi).

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w formule on-line w czasie rzeczywistym, w ktérym mozesz wzigé¢ udziat z kazdego miejsca na

Swiecie. Szkolenie odbedzie sie za posrednictwem platformy Microsoft Teams lub ZOOM, w zaleznos$ci od mozliwosci i

preferencji uczestnikéw. Uczestnik, ktory potwierdzi swoéj udziat w szkoleniu, przed szkoleniem zostanie poinformowany o platformie na
ktérej zostanie zrealizowane szkolenie oraz otrzyma przed rozpoczeciem szkolenia, drogg mailowa, link do spotkania wraz z hastami
dostepu.

Wymagania sprzetowe:
- komputer z dostepem do Internetu

- wbudowane lub peryferyjne urzadzenia do obstugi audio

- stuchawki/glo$niki oraz mikrofon

- zainstalowana przegladarka internetowa

- obydwie aplikacje mozna zainstalowa¢ na komputerze lub korzystaé¢ za posrednictwem przegladarki internetowej.

Kontakt

ﬁ E-mail wiesias@psi.kielce.pl

Telefon (+48) 512 503 751

Wiestawa Stajura



