Mozliwo$¢ dofinansowania

Power Query w Microsoft Excel (szkolenie 861,00 PLN brutto

zdalne w czasie rzeczywistym) 700,00 PLN netto
107,63 PLN brutto/h

87,50 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/06/03/5179/2168808
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie jest przeznaczone dla osdb, ktére chca sie nauczyé
efektywnego przetwarzania i analizy danych w programie Excel

i dowiedzie¢ sie jak za pomoca narzedzi MS Excel pobierag, tgczyé,
transformowac i czysci¢ dane z wielu plikdw, programéw, zrédet, a po
odpowiedniej obrobce przygotowywac z nich raporty, analizy i
zestawienia. Szkolenie nauczy réwniez, jak tworzy¢ zapytania Power
Query oraz jak udostepnia¢ i zarzadza¢ zapytaniami w ramach grupy
roboczej lub organizaciji.

Szkolenie jest przeznaczone dla uzytkownikéw zaawansowanych, ktorzy
sprawnie obstuguja program MS Excel i korzystaja z jego
zaawansowanych funkcji w codziennej pracy zawodowej, dla oséb, ktére

Grupa docelowa ustugi

chca kreatywnie i samodzielnie wprowadzac¢ innowacje cyfrowe do
projektowania i optymalizowania proceséw przetwarzania danych w
organizacjach.

Minimalna liczba uczestnikow 1

Maksymalna liczba uczestnikéw 2

Data zakonczenia rekrutacji 09-08-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 8

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do efektywnego i innowacyjnego wykorzystania zaawansowanych dodatkéw MS Excel do
pobierania, tgczenia, transformowania i czyszczenia danych z réznych Zrédet oraz tworzenia raportéw, analiz, zestawien.
Szkolenie nauczy réwniez, jak tworzy¢ zapytania Power Query oraz jak udostepniaé i zarzadza¢ zapytaniami w ramach
grupy roboczej lub organizaciji, tak aby kreatywnie i samodzielnie wprowadzac¢ innowacje cyfrowe do projektowania i
optymalizowania proceséw przetwarzania danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

WIEDZA:

Uczestnik rozumienie cele i korzysci z
uzywania Power Query do pracy z
danymi; definiuje sposoby taczenia i
analizowania danych z réznych zZrédet
do tworzenia raportéw, analiz oraz
zestawien.

UMIEJETNOSCI:

Uczestnik samodzielnie wprowadza i
edytuje dane z réznych zrédet i
formatdw, taczy danych z réznych
Zrédet, m.in. z wielu plikéw Excela, txt,
csy, pdf itp., przeksztatcanie danych
zgodnie z potrzebami, tworzenie
raportow, analiz i zestawierr z POWER
Query.

KOMPETENCJE SPOLECZNE:

Uczestnik pracuje ze Swiadomoscia
poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci w
zakresie arkuszy kalkulacyjnych oraz
wykorzystania ich do doskonalenia
jakosci i efektywnosci pracy
zawodowe;j.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

W zakresie wiedzy: charakteryzuje
funkcjonalnosci arkuszy kalkulacyjnych
i wbudowanych dodatkéw, rozréznia
metody pracy i narzedzia do pracy z
réznymi typami danych; charakteryzuje
efektywne metody pracy w programie i
mozliwosci dostosowania programu do
wiasnych potrzeb

W zakresie umiejetnosci :

-taczy, filtruje, grupuje i formatuje dane
z réznych zrodet za pomoca Power
Query

-tworzy i edytuje zapytania Power Query
oraz korzysta z edytora zapytan
-umiejetnie wykorzystuje funkcije i
formuty Power Query do
zaawansowanej analizy danych
-automatyzuje i aktualizuje procesy
przetwarzania danych za pomoca
Power Query

W zakresie kompetencji spotecznych:

- krytycznie mysli i rozwigzuje problemy
zwigzane z danymi

- komunikuje i wspétpracuje przy
tworzeniu i udostepnianiu raportéw i
analiz danych

- kreatywnie wprowadza innowacje w
projektowaniu i optymalizowaniu
proceséw przetwarzania danych

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Szkolenie Power Query przygotowuje na celu zapoznanie uczestnikéw z podstawowymi funkcjami i mozliwo$ciami tego narzedzia, a
takze z jego zastosowaniami w praktyce.

Program szkolenia obejmuje 8 godzin lekcyjnych (45 minut/godzina). Szkolenie realizowane jako 1 dzien szkoleniowy w wymiarze 8
godzin lekcyjnych + 3 przerwy po 15 minut (w harmonogramie wskazano ogdlny czas trwania szkolenia wraz z przerwami w wymiarze
godziny zegarowej).

Szkolenie realizowane przy jednoosobowych stanowiskach komputerowych w grupie do 2 oséb w formie wyktadu i ¢wiczen praktycznych.
Ramowy program ustugi:

e Pobieranie i podtgczenie danych:
Nawigzywanie potgczen z danymi w chmurze, w ustudze lub lokalnie
Pobieranie danych z r6znych formatéw i miejsc.
Zapisywanie, edytowanie i modyfikowanie juz istniejgcych zapytan

¢ Przeksztatcenia danych:
Ksztattowanie danych zgodnie z potrzebami przy zachowaniu oryginalnego zrédta danych.
Dodawanie zupetnie nowych kolumn z danymi za pomocg obliczen standardowych i niestandardowych
Czyszczenie bazy danych z niepotrzebnych informaciji
Przeksztatcanie kolumn daty, tekstu, liczb, aby pozyska¢ z nich nowe potrzebne informacje
Grupowanie i agregowanie duzych baz danych w gotowe raporty

e taczenie danych z réznych zrédet:
Integrowanie danych z wielu zrédet w celu uzyskania unikatowego widoku danych
Scalanie i Dotgczanie danych

e tadowanie danych:
Wypetnij zapytanie i zataduj je do arkusza lub modelu danych i okresowo je od$wiezaj.
Analiza i Raportowanie danych zatadowanych z PowerQuery.

e Walidacja ustugi.

Szkolenie Power Query przygotowuje na celu zapoznanie uczestnikéw z podstawowymi funkcjami i mozliwo$ciami tego narzedzia, a
takze z jego zastosowaniami w praktyce.

Program szkolenia obejmuje 8 godzin lekcyjnych (45 minut/godzina). Szkolenie realizowane jako 1 dzien szkoleniowy w wymiarze 8
godzin lekcyjnych + 3 przerwy po 15 minut (w harmonogramie wskazano ogélny czas trwania szkolenia wraz z przerwami w wymiarze
godziny zegarowe;j).

Szkolenie realizowane przy jednoosobowych stanowiskach komputerowych w grupie do 2 oséb w formie wyktadu i ¢wiczen
praktycznych.
Ramowy program ustugi:

e Pobieranie i podtgczenie danych:
Nawigzywanie potgczen z danymi w chmurze, w ustudze lub lokalnie
Pobieranie danych z réznych formatéw i miejsc.
Zapisywanie, edytowanie i modyfikowanie juz istniejgcych zapytan
¢ Przeksztatcenia danych:
Ksztattowanie danych zgodnie z potrzebami przy zachowaniu oryginalnego zrédta danych.
Dodawanie zupetnie nowych kolumn z danymi za pomoca obliczen standardowych i niestandardowych
Czyszczenie bazy danych z niepotrzebnych informaciji



Przeksztatcanie kolumn daty, tekstu, liczb, aby pozyska¢ z nich nowe potrzebne informacje
Grupowanie i agregowanie duzych baz danych w gotowe raporty

e taczenie danych z réznych zrédet:
Integrowanie danych z wielu Zrédet w celu uzyskania unikatowego widoku danych
Scalanie i Dotgczanie danych

¢ tadowanie danych:
Wypetnij zapytanie i zataduj je do arkusza lub modelu danych i okresowo je od$wiezaj.
Analiza i Raportowanie danych zatadowanych z PowerQuery.

¢ Walidacja ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L L . , . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 861,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 700,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 107,63 PLN
Koszt osobogodziny netto 87,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Michat Szkaradowski

‘ ' Magister Inzynier Telekomunikacji, MCP, wieloletni trener IT z zakresu aplikacji biznesowych,
Internetu i aplikacji edukacyjnych i nowoczesnych metod nauczania; w okresie 5 lat ponad 2 tys.
godzin przeprowadzonych szkolen z zakresu MS Office, w tym MS Excel, TIK i aktywnych metod
nauczania na réznych poziomach zaawansowania.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg autorskie materiaty opracowane specjalnie na potrzeby kursu.

Warunki uczestnictwa

Umiejetnosci wstepne uczestnika:

e sprawna obstuga komputera i aplikacji biznesowych
¢ obstuga programu MS Excel na poziomie zaawansowanym

Zgtoszenie udziatu do PSI Kielce przed terminem zakonczenia rekrutacji: telefonicznie:512503751

lub mailowo: info@psi.kielce.pl oraz dopisanie sie uczestnika do karty ustugi za posrednictwem BUR.

Informacje dodatkowe

Zaproponowany harmonogram szkolenia moze ulec zmianie, istnieje takze mozliwos¢ ustalenia innego terminu i harmonogramu
szkolenia.

W przypadku braku minimalnej liczby uczestnikéw, szkolenie nie odbedzie sie w podanym terminie.

Mozliwos$¢ przeprowadzenia szkolenia w trybie grupowym od 3 do 10 uczestnikdw lub w trybie zdalnym. (zmiana ceny ustugi).

W ramach szkolenia zapewniamy:

+ materiaty szkoleniowe

+ doswiadczonego trenera

« poczestunek w trakcie przerw (kawa, herbata)
+ zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia.

*szkolenia zawodowe finansowane w min. 70% ze Srodkéw publicznych podlegaja zwolnieniu z VAT na podstawie §3 ust.1 pkt 14
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dn. 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug oraz warunkéw stosowania
tych zwolnien (Dz. U. 2013 poz. 1722 § 3 ust. 1 pkt 14); w innym przypadku do podanej ceny netto nalezy doliczy¢ 23% VAT.

Warunki techniczne

szkolenie zdalne w czasie rzeczywistym

Kontakt

ﬁ E-mail wiesias@psi.kielce.pl

Telefon (+48) 512 503 751

Wiestawa Stajura



