
Informacje podstawowe

Cel
Cel edukacyjny
Szkolenie przygotowuje uczestników do samodzielnej pracy z programem Microsoft Excel, w szczególności do
samodzielnego korzystania z funkcji programu, analizy, edycji i formatowania danych.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Możliwość dofinansowania

Circinus Training
Center Adam
Pluciński

    

Praktyczny warsztat MS EXCEL
Numer usługi 2024/05/31/9472/2166922

745,13 PLN brutto

605,80 PLN netto

106,45 PLN brutto/h

86,54 PLN netto/h


Poznań / mieszana (stacjonarna połączona z usługą zdalną
w czasie rzeczywistym)

 Usługa szkoleniowa

 7 h

 01.08.2024 do 01.08.2024

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Bazy danych

Sposób dofinansowania wsparcie dla pracodawców i ich pracowników

Grupa docelowa usługi
Pracownicy korzystający na co dzień z programu MS EXCEL na poziomie
min. podstawowym. 

Minimalna liczba uczestników 6

Maksymalna liczba uczestników 6

Data zakończenia rekrutacji 31-07-2024

Forma prowadzenia usługi
mieszana (stacjonarna połączona z usługą zdalną w czasie
rzeczywistym)

Liczba godzin usługi 7

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Usługi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Kwalifikacje
Kompetencje
Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia się kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

Wprowadzenie do Excela:

zasada budowania formuł;
omówienie możliwości jakie daje Excel;
zasada działania znaku $ oraz & (odwoływanie do wartości bezwzględnych);
poznanie formuły SUMA
szybkie usuwanie duplikatów;
tworzenie tabeli

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wykorzystuje program MS Excel do
pracy na bazach danych

Ustawia filtry i sortuje dane Test teoretyczny

przetwarza dane z wykorzystaniem
formatowania warunkowego

Test teoretyczny

Stosuje zasady tworzenia formuł w MS
EXEL

Wykorzystuje formuły:
wyszukaj.pionowol wyszukaj.poziomo;
jeżeli.błąd, ile.niepustych oraz lewy;
prawy.

Test teoretyczny

Wykorzystuje formuły suma.jeżeli,
suma.warunków, jeżeli, licz.jeżeli,
sumy.częściowe, oraz wiele innych

Test teoretyczny

Stosuje przydatne skróty klawiszowe
Stosuje automatyczne wypełnienie w
wielu komórkach oraz funkcję „wklej
specjalnie”

Test teoretyczny



formatowanie tabel jako sposób na czytelność danych;
grupowanie kolumn/wierszy sposobem na przejrzystość danych.

Proste analizy danych w tabelach:

ustawianie filtrów;
filtrowanie danych a sortowanie;
poznanie możliwości filtrowania i sortowania.

Wprowadzenie formuł:

 zastosowanie formuł w praktyce: suma.jeżeli, suma.warunków, jeżeli, licz.jeżeli, sumy.częściowe, oraz wyszukaj.pionowol
wyszukaj.poziomo; jeżeli.błąd, ile.niepustych oraz lewy; prawy.

Wykresy jako metoda prezentacji danych:

tworzenie prostych wykresów;
rodzaje wykresów i omówienie, jakiego wykresu użyć do prezentacji jakiego rodzaju danych;
dodawanie danych do wykresu;
dodawanie dodatkowej osi pomocniczej przy wykresach seryjnych;
zapisywanie szablonów wykresów.

Test teoretyczny i ankieta ewaluacyjna. 

Przerwy wliczone są w czas trwania szkolenia. Podane godziny to godziny zegarowe. 

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 6

Przedmiot /
temat zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin
Forma
stacjonarna

1 z 6

Praktyczny
warsztat MS
EXCEL

Łukasz
Ruszkiewicz

01-08-2024 09:00 11:00 02:00 Tak

2 z 6  Przerwa
Łukasz
Ruszkiewicz

01-08-2024 11:00 11:15 00:15 Tak

3 z 6

Praktyczny
warsztat MS
EXCEL

Łukasz
Ruszkiewicz

01-08-2024 11:15 13:15 02:00 Tak

4 z 6  Przerwa
Łukasz
Ruszkiewicz

01-08-2024 13:15 13:30 00:15 Tak

5 z 6

Praktyczny
warsztat MS
EXCEL

Łukasz
Ruszkiewicz

01-08-2024 13:30 15:30 02:00 Tak



Cennik
Cennik

Prowadzący
Liczba prowadzących: 1


1 z 1

Łukasz Ruszkiewicz

Ukończył Finanse i Rachunkowość na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu. Kilka lat wspierał
niemal wszystkie działy w firmie produkcyjnej z branży spożywczej, pracując w dziale analiz.

Prowadzi szkolenia z Excela od 2021. Zrealizował ponad 25 szkoleń stacjonarnych na wszystkich
poziomach zaawansowania, czyli ma ok 400 godzin doświadczenia i 250 przeszkolonych osób.
Ponadto prowadził wiele szkoleń online na żywo, łącznie dla co najmniej 600 osób.

Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Dla uczstników zostaną przygotow pliki ćwiczeniowe w programie MS Excel, po szkoleniu otrzymają również prentację PDF. 

Na szkoleniu otrzymają materiały piśmiennicze do podręcznych notatek.

Przedmiot /
temat zajęć

Prowadzący
Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin
Forma
stacjonarna

6 z 6

Walidacja
usługi

- 01-08-2024 15:30 16:00 00:30 Nie

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 745,13 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 605,80 PLN

Koszt osobogodziny brutto 106,45 PLN

Koszt osobogodziny netto 86,54 PLN



Warunki techniczne

Minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi spełniać komputer Uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji.

Niezbędny jest mikrofon – wbudowany w sprzęt lub zewnętrzny. Kamera do wideo opcjonalnie. 

Adres
ul. Kaliska 21

61-131 Poznań

woj. wielkopolskie

Dostęp do komputerów z programem MS EXCEL

Kontakt


Aneta Wojciechowska

E-mail aneta.wojciechowska@circinus.pl

Telefon (+48) 534 510 550

Narzędzie
Wymagania sprzętowe

Komputer Windows

Wymagania sprzętowe

Komputer MAC

Wymagania sprzętowe Smartfona

z Androidem

Wymagania
sprzętowe Smartfona

z iOS

Google
Hangouts
meets

- Dowolny system Windows

- Procesor: Dowolny procesor
min. czterordzeniowy.

- Mac OS X

- Procesor: Dowolny procesor
min. czterordzeniowy.

Brak (przy połączeniu telefonicznym)

Lub

- Android 5.0 i nowsze

- Wolne miejsce: w zależności od
urządzenia, co najmniej 10 MB

Brak (przy połączeniu
telefonicznym)

Lub

- iOS 11.0 i nowsze

- Wolne miejsce: 70
MB


