Mozliwo$¢ dofinansowania

Praktyczny warsztat MS EXCEL 745,13 PLN brutto

7xcircinus

training center

Numer ustugi 2024/05/31/9472/2166922

605,80 PLN netto
106,45 PLN brutto/h
86,54 PLN netto/h

Poznan / mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng

Circinus Training w czasie rzeczywistym)
Center Adam
Plucinski
O 7h
Yook ok ok k 9 01.08.2024 do 01.08.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikéw

Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

& Ustuga szkoleniowa

Informatyka i telekomunikacja / Bazy danych

wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Pracownicy korzystajacy na co dzien z programu MS EXCEL na poziomie
min. podstawowym.

31-07-2024

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Szkolenie przygotowuje uczestnikow do samodzielnej pracy z programem Microsoft Excel, w szczegdlnosci do
samodzielnego korzystania z funkcji programu, analizy, edycji i formatowania danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Ustawia filtry i sortuje dane Test teoretyczny
Wykorzystuje program MS Excel do

pracy na bazach danych przetwarza dane z wykorzystaniem

i Test teoretyczny
formatowania warunkowego

Wykorzystuje formuty:
wyszukaj.pionowol wyszukaj.poziomo;

Test teoretyczn
jezeli.btad, ile.niepustych oraz lewy; yezny

Stosuje zasady tworzenia formut w MS prawy.
EXEL
Wykorzystuje formuty suma.jezeli,
suma.warunkoéw, jezeli, licz.jezeli, Test teoretyczny
sumy.czesciowe, oraz wiele innych
Stosuje automatyczne wypetnienie w
Stosuje przydatne skroty klawiszowe wielu komérkach oraz funkcje ,wklej Test teoretyczny

specjalnie”

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

Wprowadzenie do Excela:

e zasada budowania formut;

e omowienie mozliwosci jakie daje Excel;

 zasada dziatania znaku $ oraz & (odwotywanie do wartosci bezwzglednych);
e poznanie formuty SUMA

¢ szybkie usuwanie duplikatéw;

e tworzenie tabeli



¢ formatowanie tabel jako sposéb na czytelnos¢ danych;
e grupowanie kolumn/wierszy sposobem na przejrzysto$¢ danych.

Proste analizy danych w tabelach:

e ustawianie filtrow;
e filtrowanie danych a sortowanie;
e poznanie mozliwosci filtrowania i sortowania.

Wprowadzenie formut:

e zastosowanie formut w praktyce: suma.jezeli, suma.warunkéw, jezeli, licz.jezeli, sumy.cze$ciowe, oraz wyszukaj.pionowol
wyszukaj.poziomo; jezeli.btad, ile.niepustych oraz lewy; prawy.

Wykresy jako metoda prezentacji danych:

¢ tworzenie prostych wykresow;

¢ rodzaje wykresow i omowienie, jakiego wykresu uzy¢ do prezentaciji jakiego rodzaju danych;
¢ dodawanie danych do wykresu;

¢ dodawanie dodatkowej osi pomocniczej przy wykresach seryjnych;

e zapisywanie szablonéw wykreséw.

Test teoretyczny i ankieta ewaluacyjna.

Przerwy wliczone sg w czas trwania szkolenia. Podane godziny to godziny zegarowe.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 6

Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
L, Prowadzacy L, X ; . Liczba godzin X
temat zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna
Praktyczny tukasz
L. 01-08-2024 09:00 11:00 02:00 Tak
warsztat MS Ruszkiewicz
EXCEL
tukasz
Przerwa o 01-08-2024 11:00 11:15 00:15 Tak
Ruszkiewicz
Praktyczny tukasz
L. 01-08-2024 11:15 13:15 02:00 Tak
warsztat MS Ruszkiewicz
EXCEL
tukasz
Przerwa L 01-08-2024 13:15 13:30 00:15 Tak
Ruszkiewicz
Praktyczny tukasz
- 01-08-2024 13:30 15:30 02:00 Tak
warsztat MS Ruszkiewicz

EXCEL



Przedmiot / Data realizacji Godzina Godzina . . Forma
Prowadzacy Liczba godzin

temat zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia stacjonarna
Walidacja - 01-08-2024 15:30 16:00 00:30 Nie
ustugi
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 74513 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 605,80 PLN
Koszt osobogodziny brutto 106,45 PLN
Koszt osobogodziny netto 86,54 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O tukasz Ruszkiewicz

‘ ' Ukonczyt Finanse i Rachunkowos$¢ na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu. Kilka lat wspierat
niemal wszystkie dziaty w firmie produkcyjnej z branzy spozywczej, pracujgc w dziale analiz.

Prowadzi szkolenia z Excela od 2021. Zrealizowat ponad 25 szkolen stacjonarnych na wszystkich

poziomach zaawansowania, czyli ma ok 400 godzin doswiadczenia i 250 przeszkolonych osdb.
Ponadto prowadzit wiele szkolen online na zywo, tgcznie dla co najmniej 600 oséb.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Dla uczstnikéw zostang przygotow pliki ¢wiczeniowe w programie MS Excel, po szkoleniu otrzymaja réwniez prentacje PDF.

Na szkoleniu otrzymajg materiaty piSmiennicze do podrecznych notatek.



Warunki techniczne

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji.

Niezbedny jest mikrofon — wbudowany w sprzet lub zewnetrzny. Kamera do wideo opcjonalnie.

. . . Wymagania
Wymagania sprzetowe Wymagania sprzetowe Wymagania sprzetowe Smartfona
: sprzetowe Smartfona
Narzedzie
Komputer Windows Komputer MAC z Androidem 2i0S
) ) Brak (przy potaczeniu
Brak (przy potaczeniu telefonicznym) telefonicznym)
Google - Dowolny system Windows - Mac OS X Lub Lub
Hangouts - Procesor: Dowolny procesor - Procesor: Dowolny procesor - Android 5.0 i nowsze . .
meets -i0S 11.0 i nowsze

min. czterordzeniowy. min. czterordzeniowy.
- Wolne miejsce: w zaleznosci od

) L - Wolne miejsce: 70
urzadzenia, co najmniej 10 MB

MB

Adres

ul. Kaliska 21
61-131 Poznan

woj. wielkopolskie

Dostep do komputeréw z programem MS EXCEL

Kontakt

O Aneta Wojciechowska

ﬁ E-mail aneta.wojciechowska@circinus.pl

Telefon (+48) 534 510 550



