Mozliwo$¢ dofinansowania

KURS KOMPUTEROWY Z CERTYFIKATEM 4 500,00 PLN brutto
ECDL BASE. 4500,00 PLN netto

112,50 PLN brutto/h
112,50 PLN netto/h
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AKADEM Numer ustugi 2024/05/29/8973/2165931

© Kielce / stacjonarna
"Akademia Zdrowia"

_ & Ustuga szkoleniowa
Izabela tajs

® 40h
ok Kk 9 02.09.2024 do 06.09.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie adresowane jest dla wszystkich rozpoczynajacych swoja
przygode z komputerem . Udziat w szkoleniu moga wzigé osoby ktére

Grupa docelowa ustugi chca poszerzy¢ wiedze z zakresu podstaw pracy z komputerem oraz
podstaw pracy w sieci jak rowniez chcg naby¢ umiejetnosci z zakresu
przetwarzania tekstéw oraz arkuszy kalkulacyjnych.

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikéw 12

Data zakonczenia rekrutacji 30-08-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 40

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje zawiera szkolenie z 4 modutéw ECDL BASE:
B1-Podstawy pracy z komputerem,



B2-Podstawy pracy w sieci
B3-Przetwarzanie tekstow
B4- Arkusze kalkulacyjne

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Po ukonczonym szkoleniu kursant

posiada wiedze oraz umiejetnosci z

zakresu: obstugi urzadzen, tworzenia

plikdw, zarzadzania sieciami

informatycznymi oraz

bezpieczenstwem danych. Potrafi

tworzy¢ oraz edytowaé dokumenty. Zna

podstawy przegladania internetu.

Efektywnie wyszukuje informacje,

potrafi komunikowa¢ sie on-line oraz

obstuguje poczte elektroniczna. . .
. . .. . Testy teoretyczne oceniajacy wiedze. Test teoretyczny

Posiada umiejetnos$¢ uzywania

programu do edycji i wydruku tekstow.

Pracuje z arkuszami kalkulacyjnymi

oraz zapisuje je w réznych formatach

plikéw. Umie wstawia¢ do dokumentéw

tabele, obrazy i rysunki. Potrafi

pracowa¢ z arkuszami kalkulacyjnymi i

zapisuje je w ré6znych formatach plikow.

Edytuje wiersze i kolumny, tworzy

matematyczne i logiczne reguty.

Wybiera oraz formatuje wykresy.

Cel biznesowy

Rozwiniecie zakresu ustug.
Zwiekszenie zyskéw.

Efekt ustugi

Po zakonczonej ustudze kursant posiada wiedze oraz umiejetnosci z zakresu: obstugi urzadzen, tworzenia plikdw, zarzadzania sieciami
informatycznymi oraz bezpieczenstwem danych. Zna podstawy przegladania internetu. Posiada umiejetno$é uzywania programu do
edycji i wydruku tekstéw. Pracuje z arkuszami kalkulacyjnymi oraz zapisuje je w réznych formatach plikéw.

Metoda potwierdzenia osiggniecia efektu ustugi

certyfikat

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak

Program

Program modutu B1

Podstawy pracy z komputerem sprawdza znajomos¢ podstawowej wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu: obstugi urzadzen, tworzenia
plikdw, zarzadzania sieciami informatycznymi oraz bezpieczeristwem danych.

Uczestnik bedzie posiada¢ wiedze i umiejetnosci z zakresu:

e kluczowych zatozen w odniesieniu do technologii informacyjno-komunikacyjnej, komputeréw oraz oprogramowania
e wigczania i wytgczania komputera

o efektywnej pracy z komputerem przy uzyciu ikon oraz okien

e tworzenia prostych dokumentéw oraz ich kopiowania

Program modutu B2

Podstawy pracy w sieci sprawdza znajomo$¢ podstawowej wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu: przegladania internetu, efektywnego
wyszukiwania informacji, komunikacji on-line, i obstugi poczty elektroniczne;.

Uczestnik bedzie posiada¢ wiedze i umiejetnosci z zakresu:

e zasad przegladania internetu oraz bezpieczenstwa podczas pracy w sieci

e uzywania przegladarki internetowej oraz konfiguracji jej ustawien, zaktadek i rozwigzan internetowych
o efektywnego wyszukiwania informacji w sieci

e organizacji i przeszukiwania poczty, wysytanie wiadomosci

Program modutu B3
Przetwarzanie tekstow - sprawdza umiejetnos¢ uzywania programu do edycji i wydruku tekstéw.
Uczestnik bedzie posiadac wiedze i umiejetnosci z zakresu:

e pracy z dokumentami i zapisywania ich w réznych formatach plikéw
e wyboru odpowiednich narzedzi, takich jak funkcja pomoc

¢ tworzenia i edycji niewielkich dokumentow

¢ wstawiania do dokumentdéw tabel, obrazow i rysunkow

Program modutu B4

Arkusze kalkulacyjne sprawdza znajomos¢ arkuszy kalkulacyjnych oraz umiejetnos$ci uzywania arkuszy kalkulacyjnych w celu
osiggniecia zamierzonego celu.

Uczestnik bedzie posiadac wiedze i umiejetnosci z zakresu:

¢ praca z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywania ich w réznych formatach plikéw
¢ edycja wierszy i kolumn

¢ tworzenie matematycznych i logicznych regut

e wyboru oraz formatowania wykreséw



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 6

Przedmiot / temat

- Prowadzacy
zajec

Podstawy
pracy z Anna Piechota

komputerem

Podstawy

L. Anna Piechota
pracy w sieci

Przetwarzanie Anna Piechota
tekstow

Przetwarzanie Anna Piechota
tekstow

Arkusze

Anna Piechota
kalkulacyjne

Arkusze

Anna Piechota
kalkulacyjne

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
02-09-2024 08:00
03-09-2024 08:00
04-09-2024 08:00
05-09-2024 08:00
05-09-2024 12:00
06-09-2024 08:00

Cena

4 500,00 PLN

4 500,00 PLN

112,50 PLN

112,50 PLN

Godzina
zakonczenia

16:00

16:00

16:00

12:00

16:00

16:00

Liczba godzin

08:00

08:00

08:00

04:00

04:00

08:00



o Anna Piechota

Doswiadczony trener z zakresu szkolen: magazynier z obstuga kas fiskalnych, sprzedawca z
‘ ' obstugg kas fiskalnych i terminali, praca administracyjno-biurowa, programy Microsoft Office,
przedsiebiorczos¢, rejestratorka medyczna, kadry i ptace. Posiada doswiadczenie i praktyke w pracy

Z grupa.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Skrypt szkoleniowy.

Adres

al. IX Wiekéw Kielc 8/24
25-516 Kielce

woj. Swietokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi
e Udogodnienia dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami

Kontakt

O

ﬁ E-mail agnieszka.zieba@akademia-zdrowia.pl
Telefon (+48) 662 536 086

Agnieszka Zigba



