Mozliwo$¢ dofinansowania

KURS KADROWY - Kompleksowe 1 943,00 PLN brutto
szkolenie kadrowe od podstaw do 1943,00 PLN netto

§ POLB| specjalisty ds. kadr. Certyfikat zawodowy -

29,00 PLN brutto/h

kod zawodu: 242307. AKADEMIA HR 29,00 PLN netto/h
POLBI / BONY: KIERUNEK — ROZWOJ.

CENTRUM

Edycja weekendowa: zajecia w soboty i
KSZTALCENIA niedziele.

SPECJALISTYCZNE  Numer ustugi 2024/05/27/166693/2163292

GO POLBI SPOLKA

Z OGRANICZONA © zdalna w czasie rzeczywistym

ODPOWIEDZIALNOS
CIA

Brak ocen dla tego dostawcy

® 67h

9 14.09.2024 do 27.10.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

& Ustuga szkoleniowa

Prawo i administracja / Prawo pracy

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw
wsparcie dla oséb indywidualnych

Kurs prowadzony jest od podstaw. Zapraszamy osoby zamierzajace
zdoby¢ kompleksowa wiedze i umiejetnosci potrzebne do petnienia
funkcji specjalisty do spraw kadr. Szkolenie polecamy osobom, ktére
przygotowuja sie do pracy w kadrach lub rozpoczynajg prace w obszarze
kadr. W kursie moga réwniez uczestniczy¢ osoby pracujace juz w dziatach
kadrowych, ptacowych lub finansowo—-ksiegowych ale chcg poszerzy¢
swojg wiedze o zasadach obstugi kadrowej pracownikéw.

UWAGA: Ustuga adresowana rowniez dla Uczestnikow Projektu Kierunek
- Rozwdj (Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu).

25

10-09-2024

zdalna w czasie rzeczywistym

67



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Kurs kadrowy przygotowuje do zawodu specjalisty do spraw kadr (specjalista do spraw personalnych). Szkolenie
kierowane jest do oséb planujgcych podjecie zatrudnienia w dziatach kadrowo-personalnych.

Uczestnicy kursu poznajg aktualne przepisy oraz wspolnie przeéwiczymy liczne przyktady i przeanalizujemy problemy,
ktére moga pojawic¢ sie w codziennej pracy specjalisty ds. kadr i spraw personalnych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik kursu kadrowego bedzie w
stanie samodzielnie poprowadzi¢ akta
osobowe zgodnie z przepisami prawa
pracy. Bedzie umiat przygotowaé

umowe o prace, prowadzi¢ teczki
osobowe pracownikéw, tworzyé
regulaminy zatrudnienia i
wynagradzania, ewidencjonowaé czasu

Uczestnicy kursu kadrowego
przystepuja do egzaminu
wewnetrznego prowadzonego w formie
zdalnej.

Test teoretyczny

wykonywanych obowigzkéw przez
pracownikéw, kontrolowaé absencje
oraz obowigzkowe badania
zatrudnionych oséb.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Wydawane po kursie kadrowym dokumenty potwierdzajg uczestnictwo w szkoleniu i uzyskane kompetencje oraz
zawierajg opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Dokument, ktéry otrzymujg uczestnicy kursu kadrowego potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o
zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?



Tak, wydawany dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji.

Program

Zawodowy kurs kadrowy online przygotowuje do zawodu specjalisty do spraw kadr (specjalista do spraw personalnych). Uczestnicy kursu
poznajg aktualne przepisy i praktyczne przyktady dotyczgce w szczegdlnosci:

—_
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. Istoty stosunku pracy,
. Ochrony danych osobowych - RODO,
. Zawarcia umowy o prace,
. Zgtaszania do ubezpieczenia spotecznego,
. Dokumentac;ji pracowniczej,

. Rozwigzania i wygasniecia umowy o prace.

. Wynagrodzen za prace i za czas niewykonywania pracy,
. Rozliczania czasu pracy i godzin nadliczbowych,

. Urlopéw wypoczynkowych,
. Uprawnien zwigzanych z rodzicielstwem,

Kurs kadrowy trwa od 14 wrzes$nia 2024 roku do 27 pazdziernika 2024 roku. Zajecia odbywaja sie w soboty i niedziele w godz. 9:00-15:45.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 10

Przedmiot / temat

zajec

Podstawowe
definicje i zasady
prawa pracy.
Stosunek pracy.
Wyktady i
prezentacje.
Cwiczenia i testy.
Chati
odpowiedzi na
pytania
uczestnikow
zajec.

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji Godzina Godzina . .
.. . , . Liczba godzin

zajec rozpoczecia zakornczenia

14-09-2024 09:00 15:45 06:45



Przedmiot / temat
zajec

@ Fomy

zatrudnienia.
Rozwigzanie i
wygasniecie
umowy o prace.
Wyktady i
prezentacje.
Cwiczenia i testy.
Chati
odpowiedzi na
pytania
uczestnikow
zajec.

Rozwigzanie
umowy o prace
bez
wypowiedzenia.
Wynagrodzenie
za prace i inne
S$wiadczenia.
Wyktady i
prezentacje.
Cwiczenia i testy.
Chati
odpowiedzi na
pytania
uczestnikow
zajec.

Dokumentacja
pracownicza.
Czas pracy.
Wyktady i
prezentacje.
Cwiczenia i testy.
Chati
odpowiedzi na
pytania
uczestnikow
zajec.

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

15-09-2024

21-09-2024

22-09-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

15:45

15:45

15:45

Liczba godzin

06:45

06:45

06:45



Przedmiot / temat
zajec

Pracaw

godzinach
nadliczbowych.
Urlopy
pracownicze.
Wyktady i
prezentacje.
Cwiczenia i testy.
Chati
odpowiedzi na
pytania
uczestnikow
zajec.

Uprawnienia
pracownicze
wynikajace z
rodzicielstwa.
Pracownicze
Plany Kapitatowe
i Fundusze.
Wyktady i
prezentacje.
Cwiczenia i testy.
Chati
odpowiedzi na
pytania
uczestnikow
zajec.

System

ubezpieczen
spotecznych i
zdrowotnych.
Zgtoszenie do
ubezpieczen
spotecznych i
odprowadzanie
sktadek. Wyktady
i prezentacje.
Cwiczenia i testy.
Chati
odpowiedzi na
pytania
uczestnikow
zajec.

Prowadzacy

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Data realizacji
zajeé

05-10-2024

06-10-2024

19-10-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

15:45

15:45

15:45

Liczba godzin

06:45

06:45

06:45



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Swiadczenia z

ubezpieczenia

spotecznego w

razie choroby.

Wynagrodzenie

chorobowe i

zasitek Agnieszka
chorobowy. Wateka-
Wyktady i Kaliszczak
prezentacje.

Cwiczenia i testy.

Chati

odpowiedzi na

pytania

uczestnikow

zajec.

Swiadczenia z
ubezpieczenia
spotecznego
zwigzane z
rodzicielstwem.
Ubezpieczenia
spoteczne z
tytutu wypadkéw
przy pracy i
choréb
zawodowych.
Wyktady i
prezentacje. Chat
i odpowiedzi na
pytania.

Agnieszka
Wateka-
Kaliszczak

Postepowanie w
sprawach
ustalania prawa
do zasitkéw i
zasady ich

wyptaty.
yprary Agnieszka

Wateka-
Kaliszczak

Postepowanie w
sprawach
ustalania prawa
do zasitkéw i
zasady ich
wyptaty. Wyktady
i éwiczenia. Chat
i odpowiedzi na
pytania.

Data realizacji
zajeé

20-10-2024

26-10-2024

27-10-2024

Godzina
rozpoczecia

09:00

09:00

09:00

Godzina
zakonczenia

15:45

15:45

15:45

Liczba godzin

06:45

06:45

06:45



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1943,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1943,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 29,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 29,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Agnieszka Wateka-Kaliszczak

‘ ' Absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego oraz Europejskiej
Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji. Specjalizuje sie w zagadnieniach prawa pracy i kadrowych. Od
prowadzi zajecia na kursach kadrowych. Ekspertka zagadnien ptacowych, ubezpieczen spotecznych
i podatkow dochodowych. Wyszkolita setki specjalistow, ktérzy z powodzeniem rozwijajg swoje
kariery zawodowe.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy kursu korzystajg z przygotowanych materiatéw szkoleniowych udostepnianych w postaci elektronicznej.

Informacje dodatkowe

Uwaga: Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwd;j.

Projekt Kierunek — Rozwdj realizowany jest przez Wojewdédzki Urzad Pracy w Toruniu w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027, Dziatanie 8.19 Uczenie sie oséb dorostych.

Warunki techniczne

e Zajecia na kursie kadrowym prowadzone sg na zywo w formie zdalnej z wykorzystaniem profesjonalnej platformy szkoleniowej
GetResponse.

e Mozesz korzystaé z komputera, laptopa, tabletu lub smartfona.

¢ Nie musisz instalowa¢ zadnego oprogramowania.



e Uczestniczysz w szkoleniu online podczas ktdrego masz staty i bezposredni kontakt z trenerem i mozliwos¢ zadawania na biezgco
pytan na czacie.

¢ Przed szkoleniem otrzymasz link do platformy szkoleniowej.

e Potrzebujesz gtosniki lub stuchawki, stabilne tagcze i przegladarke internetowa.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@polbi.com.pl

Telefon (+48) 721 547 750

Jacek Jakisz



