Mozliwo$¢ dofinansowania

MS PowerPoint tworzenie profesjonalnych 984,00 PLN brutto

prezentaciji 800,00 PLN netto
123,00 PLN brutto/h

100,00 PLN netto/h
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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . L o
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs dla wszystkich, ktérzy chca zdoby¢ wiedze z zakresu obstugi
programu PowerPoint i poszerzyé umiejetnosci tworzenia
profesjonalnych prezentacji i prowadzenia pokazoéw.

Grupa docelowa ustugi Grupa docelowa szkolenia z tworzenia prezentacji obejmuje szeroki
zakres 0s6b, ktére chcag poprawi¢ swoje umiejetnosci w projektowaniu i
dostarczaniu efektywnych prezentacji: osoby pracujgce w firmach i
przedsiebiorstwach, osoby prowadzace dziatalno$¢, nauczyciele
specjalisci marketingu i PR, osoby szukajace pracy.

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikow 6
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 8

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga przygotowuije uczestnika do tworzenia efektownych prezentacji przy uzyciu programu PowerPoint; tworzenia
slajdéw, wstawiania do prezentacji tekstdw, tabel, diagramow, wykreséw, wykonywania pokazdw i prezentacji slajdéw,

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

a. - Wprowadza i formatuje tekstu
b. wstawia tto, stopki
c. wykorzystuje i formatuje grafike na

1. Tworzy wiasne prezentacje . Test teoretyczny
slajdzie
d. zamieszcza tabele, wykresy i
diagramy

2. Prowadzi wystapienia i pokazy a. przygotowuje wystapienia w

s . . Test teoretyczny
slajdéw programie PowerPoint

a. udoskonala prezentacje
3. Zna podstawowe zasady tworzenia i wprowadzajac réznorodne tresci i formy
prezentowania prezentacji graficzne

b. dba o przejrzysto$¢ prezentaciji

Test teoretyczny

a. wykorzystuje odpowiednie ustawienia

4. Przygotowuje prezentacje do druku, i drukuje prezentacje
L i . . Test teoretyczny
zapisuje w pdf b. Zna typy plikéw przy zapisywaniu
prezentacji

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument potwierdza opis efektéw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji



Program

Szkolenie trwa 8 godzin dydaktycznych; (8 godz. dydaktycznych dziennie i 60 min. przerw) Rozpoczyna sie pre-testem a na zakonczenie
przeprowadzony jest post-test weryfikujgcy zdobyta wiedze.

1. Tworzenie prezentacji multimedialnych
¢ Uktad slajdu
* Wprowadzanie i formatowanie tekstu (narzedzia tekstowe, malarz formatdw)
e Formatowanie tfa, wykorzystanie gotowych projektow
 Stopka slajdu (data, tekst niestandardowy, numer slajdu)
¢ Hipertacza, akcje, powiekszenie slajdu

2. Wykorzystanie i formatowanie grafiki
e Ksztatty i Ikony
e Zrzuty ekranu
e Obrazy
¢ Potozenie, grupowanie, kolejnos¢, kopiowanie i usuwanie obiektow,
e Umieszczanie tekstu w ksztattach

3. Animacje i przejscia
* Przejscie slajdu (reczne, automatyczne)
* Rodzaje i wykorzystanie animacji

4. Tabele, wykresy i diagramy
e Tworzenie tabel
e Tworzenie wykreséw
e Tworzenie diagraméw
¢ Kopiowanie tabel i wykreséw, diagraméw z Excela, Worda

5. Filmy i dzwieki
¢ Umieszczanie na slajdzie plikéw wideo
e Dodawanie do prezentacji dzwigkéw i plikéw muzycznych

6. Wzorce slajdow
¢ Modyfikacje istniejgcych wzorcéw slajdow
¢ Importowanie gotowych motywow z Internetu oraz modyfikacja ich wzorca

7. Drukowanie i zapisywanie prezentacji
e Sposoby wydruku prezentacji
e Typy plikdw przy zapisywaniu prezentacji

8. Przygotowanie wystgpienia w programie PowerPoint
e Uruchamianie prezentacji i przetgczanie slajdéow
e Sterowanie prezentacja

9. Podstawowe zasady tworzenia i prezentowania prezentacji
e Tekst na slajdzie (ilos¢, wielkos¢, format)
¢ Planowanie tresci
e Notatki
* Przejrzystos$¢ prezentaciji

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 984,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 123,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Pawet Kowalczyk

‘ ' Prowadzenie zajeé z zakresu Microsoft Office, grafiki komputerowej, szkolen informatycznych,
ECDL.
0d 2004 roku nieprzerwanie prowadzenie zaje¢ z zakresu MS Office, grafiki komputerowej, trener
ECDL, Microsoft Office. Zrealizowanych ponad 7 tysigce godzin szkoleniowych z tego zakresu; w
tym szkolenia z MS Excel na réznych poziomach zaawansowania. Prowadzenie szkolen dla
odbiorcéw instytucjonalnych oraz wielu firm.
Aktywny egzaminator ECDL, przeprowadzonych 4 tysigce egzaminéw ECDL.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej, notes, dtugopis

Warunki uczestnictwa

Istnieje mozliwos$¢ zastosowania zwolnienia z podatku VAT dla szkolen majgcych charakter ksztatcenia zawodowego lub stuzacych
przekwalifikowaniu zawodowemu pracownikdw, ktérych poziom dofinansowania ze $rodkéw publicznych wynosi co najmniej 70% (na
podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zwolnien
od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2013 r. poz. 1722 ze zm.)

Prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy w celu rezerwacji miejsca i uzgodnienia szczegétéw szkolenia.

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny lub mailowy.



Informacje dodatkowe

Jesli sg Panstwo zainteresowani szkoleniem stacjonarnym lub szkoleniem w firmie poprosimy o kontakt. Po uzgodnieniu szczegétéw
organizacyjnych opublikujemy szkolenie w tej formie wraz z niezbednymi informacjami.

Kurs moze zakonczy¢ sie egzaminem ECDL S2 Grafika menadzerska i prezentacyjna

Warunki techniczne

1. Szkolenie prowadzone jest z wykorzystaniem aplikacji Zoom
2. Komputer/laptop wyposazony w gtosnik, mikrofon oraz kamerg o parametrach:

e system operacyjny: Windows 10 lub nowszy, MacOS lub Linux, pakiet Office
* minimum 8GB RAM

¢ 10 GB wolnego miejsca na dysku

e kamera internetowa, stuchawki i mikrofon

e zalecany drugi monitor

3. Potaczenie internetowe - przewodowe lub bezprzewodowe: minimalne wymagania dotyczgce parametrow tgcza sieciowego to
predkos¢ co najmniej 5 Mbit/s

5. Dowolna przegladarka internetowa: Edge, Chrome, Firefox, Safari, Internet Explorer 6. Linki do udziatu w szkoleniu (wazne w czasie jego
trwania szkolenia) zostang przekazane Uczestnikom oraz Operatorom

7. W przypadku przystepowania do egzaminu w formie zdalnej Uczestnik wyraza zgode na zainstalowanie na swoim komputerze/laptopie
(wyposazonym w gtosnik, mikrofon oraz kamere), aplikacji egzaminacyjnej PTI (wg instrukcji Centrum Egzaminacyjnego)

Kontakt

m E-mail ewa.kowalczyk@zeto.lublin.pl

Telefon (+48) 81 7184 250

Ewa Fronczyk - Kowalczyk



