Mozliwo$¢ dofinansowania

Koordynacja w projektach. Szkolenie w 5 000,00 PLN brutto

ramach Zielonych Kompetenc;ji. 5000,00 PLN netto
208,33 PLN brutto/h

208,33 PLN netto/h

FUNDACIJ]A

EE Numer ustugi 2024/05/22/166928/2158618

FUNDACJA
ANIMACJI © zdalna w czasie rzeczywistym
SPOLECZNEJ | .

& Ustuga szkoleniowa
EKONOMII
SPOLECZNEJ © 24h

5 05.09.2025 do 07.09.2025

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigebiorstwem

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest do oséb chcacych rozszerzy¢ swojg wiedze na
temat zarzadzania projektami, w tym:

¢ koordynatorzy i kierownicy projektow, specjalisci ds. rozliczen

¢ kadra Wnioskodawcy w tym w szczegdlnosci kadra zarzadzajgca i
administracyjna

¢ osoby odpowiedzialne za dokonywanie zaméwien i angazowanie
personelu w projekcie

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 18

Data zakonczenia rekrutacji 04-09-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 24

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Szkolenie jest ukierunkowane na zwigkszenie wiedzy uczestnikdw w zakresie efektywnego i prawidtowego zarzadzania
w obszarze realizacji projektéw dofinansowanych z réznych zrédet oraz poprawnego angazowania personelu,
wykonawcow i udzielania zaméwien w projekcie.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnicy szkolenia uzyskaja wiedze
dotyczaca efektywnego zarzadzania
projektem dofinasowanym z réznych
zrodet, w tym:

jak prawidtowo zaplanowac realizacje

projektu Efekty uczenia sie zostana

jak zrealizowa¢ zadania, rozliczy¢ zweryfikowane na podstawie testu.
wydatki i osiggnaé wskazniki

jak uniknaé¢ btedéw i nie doprowadzi¢

Test teoretyczny

do koniecznosci zwrotu srodkéw
jak poprawnie angazowac personel
projekty, wykonawcoéw i udziela¢
zamowienia

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
Tak, dokument potwierdzajacy kompetencje zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

1. Przygotowanie do realizacji projektu:
e Zasady efektywnego zarzadzania projektami
¢ Specyfika projektow
e Cechairola projektow



e Rekrutacja zespotu oraz zadania i podziat rél zespotu

e Komunikacja w zespole projektowym

¢ Odpowiedzialno$¢ w zespole projektowym

¢ Analiza aspektéw prawnych w projekcie, w tym ochrona danych osobowych

¢ Analiza wytycznych dotyczacych realizacji projektu oraz mozliwosci dokonywania zmian w projekcie w trakcie realizacji

¢ Analiza budzetu oraz zasad dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw

2. Realizacja projektu w praktyce

e Zasady dotyczace dziatai promocyjno — informacyjnych

e Prowadzenie rekrutacji i docieranie do grupy docelowej, w tym cel dziatarh promocyjnych, strategie skutecznej promociji

e Wybdr wykonawcédw — wytyczne dotyczgce angazowania personelu projektu oraz wyboru wykonawcéw, oméwienie zasady
konkurencyjnosci

e Monitoring i ewaluacja projektu, w tym wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie, monitoring wydatkéw

e Zasady dokumentowania wydatkéw w projektach, w tym dokumenty oraz zasady potwierdzajgce poniesienie wydatkdow,
prowadzenie wyodrebnionej ewidenciji ksiegowej

* Przygotowanie dokumentéw ksiegowych, opisywanie dokumentéw, ich obieg w projekcie

e Realizacja projektu w partnerstwie — ogélne zagadnienia

3. Rozliczenie projektu i zakonczenie realizacji
¢ Przygotowanie dokumentéw do rozliczenia projektu, w tym dokumentacja sprawozdawcza, harmonogram ptatnosci i rozliczania,
wnioski o ptatnos¢
¢ Kontrola projektéw i audyt zewnetrzny, w tym rodzaje kontroli, odpowiedzialno$é w projektach
¢ Najczesciej popetniane btedy — na przyktadach
* Obowigzek i zasady archiwizacji - zagadnienia ogélne

4. Podsumowanie szkolenia

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 16

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

i Prowadzacy L . ) . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakornczenia

Przygotowanie

do realizacji

projektu Zasady

efektywnego - 05-09-2025 09:00 10:30 01:30
zarzadzania

projektami.

Specyfika

projektow.

Przygotowanie

do realizacji

projektu Cecha i

rola projektow. - 05-09-2025 10:45 12:15 01:30
Rekrutacja

zespotu oraz

zadania i podziat

rél zespotu.



Przedmiot / temat

L Prowadzacy
zajec

Przygotowanie
do realizacji
projektu
Komunikacja w
zespole
projektowym.
Odpowiedzialno$
¢ w zespole
projektowym.

Przygotowanie

do realizacji

projektu Analiza
aspektow -
prawnych w

projekcie, w tym
ochrona danych
osobowych.

Analiza
wytycznych
dotyczacych
realizacji
projektu oraz
mozliwosci
dokonywania
zmian w -
projekcie w
trakcie realizacji.
Analiza budzetu
oraz zasad
dotyczacych
kwalifikowalnosc
i wydatkow.

Zasady

dotyczace
dziatan
promocyjno -
informacyjnych.
Prowadzenie
rekrutaciji i
docieranie do
grupy docelowej,
w tym cel dziatan
promocyjnych,
strategie
skutecznej
promoc;ji.

Data realizacji
zajeé

05-09-2025

05-09-2025

05-09-2025

06-09-2025

Godzina
rozpoczecia

12:30

14:15

15:00

09:00

Godzina
zakonczenia

14:00

15:00

15:45

10:30

Liczba godzin

01:30

00:45

00:45

01:30



Przedmiot / temat
zajec

Wybér

wykonawcow -
wytyczne
dotyczace
angazowania
personelu
projektu oraz
wyboru
wykonawcéw,
omoéwienie
zasady
konkurencyjnosci

Monitoring

i ewaluacja
projektu, w tym
wskaznikow
okreslonych we
whniosku o
dofinansowanie,
monitoring
wydatkow.

Zasady

dokumentowania
wydatkéw w
projektach, w tym
dokumenty oraz
zasady
potwierdzajace
poniesienie
wydatkéw,
prowadzenie
wyodrebnionej
ewidenc;ji
ksiegowe;j.

Przygotowanie
dokumentéw
ksiegowych,
opisywanie
dokumentoéw, ich
obieg w
projekcie.

Realizacja

projektu w
partnerstwie —
ogolne
zagadnienia

Prowadzacy

Data realizacji
zajeé

06-09-2025

06-09-2025

06-09-2025

06-09-2025

06-09-2025

Godzina
rozpoczecia

10:45

11:30

12:30

13:15

14:15

Godzina
zakonczenia

11:30

12:15

13:15

14:00

15:45

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

01:30



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Przygotowanie
dokumentéw do
rozliczenia
projektu, w tym
dokumentacja
sprawozdawcza,
harmonogram
ptatnosci i
rozliczania,
whioski o
ptatnosé

07-09-2025 09:00 10:30 01:30

Kontrola

projektow i audyt

zewnetrzny, w

tym rodzaje - 07-09-2025 10:45 12:15 01:30
kontroli,

odpowiedzialno$

¢ w projektach

Najczesciej
popetniane btedy
- na przyktadach

- 07-09-2025 12:30 14:00 01:30

Obowigzek i
zasady

L - 07-09-2025 14:15 15:45 01:30
archiwizacji -

zagadnienia
ogolne

Podsumowanie - 07-09-2025 15:45 16:00 00:15
szkolenia

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 208,33 PLN



Koszt osobogodziny netto 208,33 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymuja prezentacje ze szkolenia, a takze zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uzyskania zaswiadczenia jest uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ ustugi rozwojowe;j.

Zapisujac sig na ustuge wyrazasz zgode na rejestrowanie/nagrywanie swojego wizerunku na potrzeby monitoringu, kontroli oraz w celu
utrwalenia efektdéw uczenia sie.

Warunki techniczne

Warunki techniczne niezbedne do udziatu w ustudze:

¢ potgczenie przy pomocy platformy ZOOM

* wymagania sprzgtowe — komputer/laptop lub inne urzadzanie do zdalnej komunikacji wbudowana lub zewnetrzna kamera oraz
mikrofon

¢ nie ma wymogow co do tgcza rekomendujemy predkos¢ 3/1,5 MB na sekunde

¢ niezbedne oprogramowanie — przegladarka MOZILLA FIREFOX LUB GOOGLE CHROME

¢ okres waznosci linku — dzien odbywania sie szkolenia (szkolenie w czasie rzeczywistym)

¢ generowany jest plik aktywnosci (rejestr czasu logowania i wylogowania sie uczestnikdéw) w celu kontroli/audytu przez jednostke
kontrolng oraz wizerunek uczestnika jak wymaga tego regulamin.

¢ jesli wymaga tego regulamin jednostki finansujacej szkolenie jest nagrywane

Kontakt

ﬁ E-mail projekty@businesscc.pl

Telefon (+48) 603 267 609

Magdalena Kawka



