Mozliwo$¢ dofinansowania

Administrowanie jednostkami wymiaru 5 650,00 PLN brutto
sprawiedliwosci - studia online (Opole) 5650,00 PLN netto
wsemeao. | Numer ustugi 2024/05/21/7038/2156892 40,94 PLN brutto/h
HeeH 40,94 PLN netto/h
Uniwersytet WSB © zdalna w czasie rzeczywistym
Merito we & Studia podyplomowe
Wroctawiu ® 138h
%% % Kk £ 19.10.2024 do 22.06.2025

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Studia skierowane sg do 0s6b petnigcych lub zamierzajgcych petnié
funkcje dyrektoréw w sgdach okregowych i rejonowych, oraz oséb
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych wykonujacych zadania w
zakresie dziatalnosci administracyjnej sagdéw powszechnych.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 18

Maksymalna liczba uczestnikow 35

Data zakornczenia rekrutacji 31-10-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 138

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny



Jednym z zasadniczych celéw studiéw oprécz pogtebienia wiedzy prawniczej jest doskonalenie umiejetnosci
interpersonalnych pracownikéw administracji sagdowej. Wskazemy jak uksztattowac umiejetnosci zwigzane ze sprawnym
zarzgdzaniem zasobami ludzkimi i sytuacjami kryzysowymi. Administrowanie jednostkami wymiary sprawiedliwosci to
studia stanowigce pokazny kapitat, ktéry absolwenci z powodzeniem wykorzystajg w osobistym rozwoju kariery w catej
administracji panstwowej.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Zdobycie wiedzy i umiejetnosci z Egzamin koricowy Test teoretyczny
zakresu zarzadzania, organizaciji i

funkcjonowania instytucji wymiaru
sprawiedliwosci. projekt zespotowy Prezentacja

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Swiadectwo studiéw podyplomowych zawiera program kierunku wraz ze zrealizowanymi godzinami i punktami ECTS.
Absolwent uzyskuje zaswiadczenie potwierdzajgce zdobyte efekty ksztatcenia.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych jest wydawane na podstawie uzyskania pozytywnej oceny koricowej
zgodnie z Regulaminem Studiéw Podyplomowych.
Studia konczg sie zaliczeniem na ocene okreslonym w karcie kierunku.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych jest potwierdzeniem uzyskania pozytywnego wyniku z egzaminu
konicowego.

Program

Program studiow podyplomowych na kierunku Administrowanie jednostkami wymiaru sprawiedliwosci:
WIEDZA PRAWNICZA (58 godz.)

* Wykonywanie zadan w zakresie administracji sgdowej — wybrane zagadnienia (16 godz.)

¢ Prowadzenie inwestycji i gospodarowanie mieniem Skarbu Paristwa w jednostkach sgdownictwa powszechnego (12 godz.)
e Zamowienia publiczne w sadach (8 godz.)

e Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych w sgdach powszechnych (6 godz.)

¢ Dostep do informacji publicznej w specyfice sadéw powszechnych (4 godz.)

* Wykonywanie zadar w zakresie kontroli zarzadczej w jednostkach sgdownictwa powszechnego (8 godz.)



¢ Audyt wewnetrzny w jednostkach sgdownictwa powszechnego - zagadnienia praktyczne (4 godz.)
SPRAWNE ZARZADZANIE (24 godz.)

e Kompetencje prezesa i dyrektora sgdu — ramy ustrojowe (4 godz.)

e Podziat i zakres czynnosci komérek administracji sgdowej — ramy prawne i zagadnienia praktyczne (4 godz.)
e Wprowadzenie do zarzgdzania w wymiarze sprawiedliwosci (4 godz.)

e Zarzadzanie kadrami w sadzie - perspektywa wewnetrzna (4 godz.)

e Zarzadzanie zmiang (4 godz.)

e Kultura organizaciji i etyka zawodowa (4 godz.)

FINANSE PUBLICZNE (16 godz.)

¢ Rachunkowos¢ i sprawozdawczos$¢ finansowa (12 godz.)
¢ Inwentaryzacja sktadnikéw majgtkowych (4 godz.)

UMIEJETNOSCI INTERPERSONALNE (40 godz.)

 Funkcje lidera w organizacji (8 godz.)

 QOrganizacja czasu pracy (8 godz.)

» Ksztattowanie skutecznych nawykow i efektywnos¢ dziatania (8 godz.)
e Zarzadzanie konfliktem w organizacji (8 godz.)

 Skuteczne wprowadzanie zmian w organizacji (8 godz.)

Liczba godzin: 138 (minimum 30 punktéw ECTS)

Liczba semestréw: 2

Zajecia odbywaja sie w dniach: sobota, niedziela.

Godziny zaje¢ podane w harmonogramie sg godzinami zegarowymi wraz z 30 minutowa przerwa, zas ilos¢ godzin programowych jest
podana w godzinach dydaktycznych.

Zajecia prowadzone sg w formie wyktaddw, ktére uzupetniane sg éwiczeniami, warsztatami oraz rozwigzywaniem przyktadéw
praktycznych.

Absolwenci otrzymujg $wiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych zgodne z przepisami okreslonymi przez Ministerstwo Edukaciji i
Nauki.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat

zajeé Data realizacji zaje¢ Godzina rozpoczecia Godzina zakonczenia Liczba godzin
Brak wynikoéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5650,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5650,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 40,94 PLN

Koszt osobogodziny netto 40,94 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Marcin Adamczyk

‘ ' Dyrektor sadu, wieloletni pracownik Najwyzszej I1zby Kontroli, absolwent studiéw podyplomowych
ukonczonych na wydziale zarzgdzania Uniwersytetu Warszawskiego oraz Wydziale Ekonomii
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu. Jego zainteresowania naukowe skupiajg sie na
zarzadzaniu administracjg publiczng i stosowanych w tym zakresie rozwigzaniach systemowych i
prawnych. Autor publikacji pt. ,Budzet zadaniowy — droga do efektywnego zarzadzania finansami
publicznymi”. Jego wiedza teoretyczna dotyczaca zarzadzania jednostkami sektora publicznego
poparta jest wieloletnim doswiadczeniem wynikajagcym z kontroli tych jednostek.

0d kilku lat prowadzi zajecia na studiach podyplomowych na kierunku Administracja na
Uniwersytecie WSB Merito w zakresie kontroli zarzagdczej i audytu wewnetrznego.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Opracowania autorskie, akty prawne, konspekty, prezentacje, zadania. Przygotowywane do kazdego modutu przez prowadzacych,
zamieszczane w formie elektronicznej na portalu UWSB Merito.

Warunki uczestnictwa

Uczestnikiem studiéw podyplomowych na Uniwersytecie WSB Merito we Wroctawiu filia w Opolu, moze zostaé kazda osoba w
wyksztatceniem wyzszym (licencjackim, inzynierskim lub magisterskim). O przyjeciu na studia decyduje kolejnos$¢ zgtoszen.

Aby skorzysta¢ z dofinansowania studiéw podyplomowych nalezy:

1. Podpisa¢ umowe wsparcia z regionalnym partnerem projektu (dla. woj. opolskiego liderem projektu jest OCRG);

2. Przestac¢ formularz zgtoszeniowy za posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych. Prosze pamieta¢ o wpisaniu ID wsparcia (nadanego
podczas podpisywania umowy) w przeciwnym razie zapis na studia zostanie odrzucony;

3. Nastepnie samodzielnie dokona¢ zapisu na studia podyplomowe na uczelni poprzez formularz online dostepny na

stronie: www.merito.pl/rekrutacja/krok1

4. Po zapisie online prosze o kontakt z Biurem Rekrutacji w celu zweryfikowania poprawnosci wygenerowanych dokumentéw. Kontaktujac

sie prosze o podanie hasta: BUR

Informacje dodatkowe

Cena ustugi nie zawiera wymaganej optaty za wydanie $wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych w kwocie - 30 zt.
Kadra naukowo-dydaktyczna obejmuje wiecej oséb prowadzacych zajecia niz jest zamieszczonych w karcie ustugi.

Szczegdtowe informacje na stronie: www.merito.pl/opole/



Szczegdtowy harmonogram ustugi moze ulec zmianie w postaci realizowanych przedmiotéw w danym dniu i os6b
prowadzacych. Zmianie nie ulegaja godziny ustugi.

Harmonogram zjazdéw zostanie upubliczniony na stronach Uczelni

Godziny zajeé¢ podane w harmonogramie sg godzinami zegarowymi, zas ilos¢ godzin programowych jest podana w godzinach
dydaktycznych.

Warunki techniczne

Zajecia zdalne prowadzone sg za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams w formie pracy zespotowej wykorzystujgcej czaty, spotkania i
rozmowy w wielu oknach, przypiete kanaty oraz integracje zadan z aplikacjami. Uczestnicy korzystajg z aplikacji Teams w ramach
Microsoft Office 365 bezptatnie. Z aplikacji Teams mozna korzystaé: poprzez przegladarke, aplikacje instalowang na komputerze lub
mobilng na telefon. Minimalne wymagania sprzetowe: 2 GB RAM, procesor i5, minimalne wymagania dot. parametréw tgcza sieciowego:
30 Mbit/s, niezbgedne oprogramowanie: system operacyjny: windows min. 7, iOS, linux.

Kontakt

0 Dziat Studiéw Podyplomowych

ﬁ E-mail dsp@opole.merito.pl

Telefon (+48) 77 4019 413



