Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel od podstaw

2 500,00 PLN brutto

2 500,00 PLN netto

ﬁ Numer ustugi 2024/05/21/160205/2156253
138,89 PLN brutto/h

</

© Kielce / stacjonarna

Music Promotions
Sp.zo.0.

® 18h

Ak ok £ 12.11.2024 do 19.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikéw
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

& Ustuga szkoleniowa

138,89 PLN netto/h

Biznes / Organizacja

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest do oséb, ktére w swojej pracy chca
wykorzystywaé MS Excel do zarzadzania danymi, wykonywania obliczen
oraz prezentacji danych liczbowych w przejrzysty sposéb. Uczestnik musi
posiada¢ podstawowe umiejetnosci postugiwania sie komputerem
wyposazonym w aktualng wersje systemu operacyjnego MS Excel.

20

11-11-2024

stacjonarna

18

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Celem szkolenia jest pozyskanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu wykorzystywania programu MS Excel w pracy w

przedsiebiorstwie prywatnym.



Kurs przeznaczony jest dla oséb, ktére nie korzystaty dotychczas z MS Excel lub korzystaty z niego w bardzo waskim
zakresie i chcg poszerzy¢ swojg wiedze w zakresie podstaw tego oprogramowania.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

definiuje specyfike oraz podstawowg

strukture dziatania wybranych Test teoretyczny
funkcjonalnosci;

*buduje czytelne zestawienia i raporty;

-prezentuje dane w réznej formie: test wiedzy oceniajgcy zdobyta wiedze

-stosuje elementarne i zaawansowane
funkcjonalnosci programu; Wywiad swobodny
potrafi samodzielnie korzystac z
narzedzi dostepnych w arkuszu
kalkulacyjnym na poziomie
podstawowym;

pracuje ze Swiadomoscig poziomu

o R Al ocena umiejetnosci praktycznego
swojej wiedzy i umiejetno$ci, oraz

wykorzystania zdobytej wiedzy Wywiad swobodny

wykorzystania ich w codziennej pracy
zawodowej.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Dokumenty potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji bedzie zawierat opis efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Zostanie przeprowadzona walidacja w oparciu o test teoretyczny, ktéry bedzie zawierat kryteria weryfikacji zdefiniowane
w efektach uczenia sie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Dokument bedzie zawierat informacje o przeprowadzonej walidacji w formie testu przeprowadzonego przez specjaliste
w danej dziedzinie

Program

Program szkolenia

Dzien 1



1. Podstawowe wiadomosci o arkuszu kalkulacyjnym MS Excel

a. Mozliwosci MS Excel w biznesie

b. Podstawowe informacje o paskach menu
c. Budowa gtéwnego okna arkusza kalkulacyjnego
d. Nawigacja miedzy skoroszytami

e. Zaznaczanie komdrek

2. Tworzenie i edycja danych

a. Wprowadzanie danych w komérkach

b. Kopiowanie i przenoszenie danych

c. Wstawianie wierszy i kolumn

d. Zmiana i ukrywanie danych

e. Zasady budowania przejrzystych arkuszy kalkulacyjnych
3. Formatowanie arkuszy

a. Format wprowadzanych danych

b. Obramowanie i cieniowanie komorek

c. Wyréwnanie danych w komaérkach

d. Linie siatek

e. Przyktady formatowania warunkowego

4. Wprowadzanie formut w arkuszu

a. Tworzenie formuty

b. Odwotywanie sie do innych komdrek

c. Podstawowe operatory w formutach

d. Przyktady zastosowania formut

5. Odwotania w arkuszach

a. Odwotania wzgledne

b. Odwotania bezwzgledne

c. Odwotania mieszane

d. Zastosowanie poszczegolnych typéw odwotan
6. Potaczenia miedzy arkuszami

a. Potaczenia miedzy arkuszami

Dzien 2

1. Wprowadzanie funkcji

a. Pojecie funkciji, gtdéwne typy funkcji

b. Zastosowanie podstawowych funkcji

c. Funkcja logiczna JEZELI

d. Inne przyktady funkciji



2. Operacje na oknach arkusza

a. Blokowanie komoérek

b. Podziat okna

3. Wyszukiwanie danych

a. Sortowanie danych

b. Zmiana klucza sortowania

4. Elementy graficzne — podstawowe zastosowania

a. Wstawianie elementéw graficznych

b. Diagramy blokowe

c. Proste wykresy

5. Drukowanie

a. Drukowanie arkuszy

b. Drukowanie komentarzy

c. Podglad podziatu stron

6. Formatowanie warunkowe

a. Wyrdznianie komorek zawierajgcych okreslony tekst lub wartosci
b. Paski danych, zakresy kolorow, zestawy ikon

c. Zaznaczanie wartosci zduplikowanych lub unikatowych
d. Tworzenie formut okreslajgcych formatowane komorki
e. Formatowanie warunkowe dat z wykorzystaniem funkcji

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 24

Przedmiot / temat

zajeé Prowadzacy

Podstawowe
wiadomosci o
arkuszu
kalkulacyjnym
MS Excel:
mozliwosci MS
Excel w biznesie

Michat Gatagus

Data realizaciji Godzina
zajec rozpoczecia
12-11-2024 08:00

Godzina
zakonczenia

08:45

Liczba godzin

00:45



Przedmiot / temat
zajec

Podstawowe
informacje o
paskach menu,
budowa
gtéwnego okna
arkusza
kalkulacyjnego,
nawigacja
miedzy
skoroszytami i
zaznaczanie
komoérek

Przerwa

Tworzenie i
edycja danych:
wprowadzanie
danych w
komérkach,
kopiowanie i
przenoszenie
danych

Wstawianie
wierszy i kolumn,
zmiana i
ukrywanie
danych i zasady
budowania
przejrzystych
arkuszy
kalkulacyjnych

Formatowanie
arkuszy: format
wprowadzanych
danychii
obramowanie i
cieniowanie
komoérek

Przerwa

Prowadzacy

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Data realizacji
zajeé

12-11-2024

12-11-2024

12-11-2024

12-11-2024

12-11-2024

12-11-2024

Godzina
rozpoczecia

08:45

09:30

09:35

10:20

11:05

11:50

Godzina
zakonczenia

09:30

09:35

10:20

11:05

11:50

12:20

Liczba godzin

00:45

00:05

00:45

00:45

00:45

00:30



Przedmiot / temat
zajec

Wyréwnanie
danych w
komérkach, linie
siatek i przyktady
formatowania
warunkowego.
Wprowadzanie
formut w arkuszu

Odwotania
w arkuszach:
wzgledne,
bezwzgledne i
mieszane.

Zastosowanie
poszczegolnych
typow odwotan.
Potaczenia
miedzy
arkuszami

Przerwa

Zastosowanie
poszczegodlnych
typow odwotan.
Potaczenia
miedzy
arkuszami

Wprowadzanie
funkciji: pojecie
funkgiji, typy i
zastosowanie
podstawowych
funkgciji.

Funkcja

logiczna JEZELI
oraz inne
przyktady funkciji.

Przerwa

Data realizacji

Prowadzacy L,

zajeé
Michat Gatagus 12-11-2024
Michat Gatagus 12-11-2024
Michat Gatagus 12-11-2024
Michat Gatagus 12-11-2024
Michat Gatagus 12-11-2024
Michat Gatagus 19-11-2024
Michat Gatagus 19-11-2024
Michat Gatagus 19-11-2024

Godzina
rozpoczecia

12:20

13:05

13:50

14:35

14:40

08:00

08:45

09:30

Godzina
zakonczenia

13:05

13:50

14:35

14:40

15:25

08:45

09:30

09:35

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:05

00:45

00:45

00:45

00:05



Przedmiot / temat
zajec

Operacje

na oknach
arkusza:
blokowanie
komorek i
podziat okna.
Wyszukiwanie
danych:
sortowanie i
zmiana klucza
sortowania

Elementy

graficzne -
podstawowe
zastosowania:
Wstawianie
elementow
graficznych i
diagramy
blokowe.

Diagramy
blokowe i proste
wykresy.

Przerwa

Drukowanie
arkuszy i
komentarzy.

Formatowanie
warunkowe:
wyréznianie
komérek
zawierajacych
okreslony tekst
lub wartosci.
Paski danych,
zakresy koloréw,
zestawy ikon

Prowadzacy

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Data realizacji
zajeé

19-11-2024

19-11-2024

19-11-2024

19-11-2024

19-11-2024

19-11-2024

Godzina
rozpoczecia

09:35

10:20

11:05

11:50

12:20

13:05

Godzina
zakonczenia

10:20

11:05

11:50

12:20

13:05

13:50

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:30

00:45

00:45



Przedmiot / temat
L, Prowadzacy
zajec

Zaznaczanie
wartosci
zduplikowanych
lub unikatowych,
tworzenie formut
okreslajacych Michat Gatagus
formatowane
komorki.
Formatowanie
warunkowe dat z
wykorzystaniem
funkcji

Przerwa Michat Gatagus

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Michat Gatagus

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
19-11-2024 13:50
19-11-2024 14:35
19-11-2024 14:40

Cena

2 500,00 PLN

2 500,00 PLN

138,89 PLN

138,89 PLN

Godzina . .
; X Liczba godzin
zakonczenia

14:35 00:45
14:40 00:05
15:25 00:45

‘ ' Doswiadczony kierownikéw projektéw informatycznych, specjalista w zakresie

cyberbezpieczenstwa, technologii informatycznych, analizy ryzyka, budowania strategii organizacji

oraz zarzadzania projektami. W przesztosci realizowat projekty IT w branzy ubezpieczeniowej, a

takze projekty dla Polskiej Izby Informatyki i Telekomunikacji. Doradza podmiotom prywatnym oraz

zasiada w radach nadzorczych kilku organizacji pozarzadowych. Posiada licencje brokera
ubezpieczeniowego, wydang przez Komisje Nadzoru Finansowego. Ukonczyt studia w zakresie



finanséw i rachunkowosci w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie. Wspotautor raportéw
branzowych w zakresie technologii blockchain, Internet of Things oraz rozwoju startupéw w regionie
Europy Srodkowo-Wschodniej.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe w formie pdf oraz prezentacje PowerPoint w wersji elektronicznej na podany adres email uczestnicy szkolenia
moga otrzymac po zgtoszeniu checi ich otrzymania ustugodawcy

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

Zajecia beda realizowane w oparciu o miare godziny lekcyjnej wynoszacej 45 min. Szkolenie bedzie realizowane w formie stacjonarnej w

siedzibie firmy, ktérej pracownicy uczestniczg w szkoleniu. W zalezno$ci od czasu, potrzeb beda wykorzystywane rézne elementy:
¢wiczenia, testy, ankiety .

Adres

ul. Karola Olszewskiego 6
25-663 Kielce

woj. $wietokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

o Udogodnienia dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@irin.pl

Telefon (+48) 453 049 913

Lukasz Znojek



