Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel w biznesie dla 2 500,00 PLN brutto
sredniozaawansowanych 2500,00 PLN netto

Numer ustugi 2024/05/21/160205/2156214 147,06 PLN brutto/h
147,06 PLN netto/h

© Kielce / stacjonarna

Music Promotions

& Ustuga szkoleniowa
Sp.zo.0.

® 17h
Kok Kk Kk 9 22.10.2024 do 05.11.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Organizacja

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Szkolenie skierowane jest do 0séb, ktére w swojej pracy wykorzystujg MS
Excel do zarzadzania danymi, wykonywania obliczen oraz prezentacji

Grupa docelowa ustugi danych liczbowych w przejrzysty sposéb. Uczestnik musi posiadaé
podstawowe umiejetnosci postugiwania sie komputerem wyposazonym
w aktualng wersje systemu operacyjnego MS Excel.

Minimalna liczba uczestnikow 3
Maksymalna liczba uczestnikéw 20

Data zakonczenia rekrutacji 21-10-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 17

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest pozyskanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu wykorzystywania programu MS Excel w pracy w
przedsiebiorstwie prywatnym.



Kurs przeznaczony jest dla oséb zaawansowanych, ktére znajg podstawy MS Excel oraz posiadajg pierwsze
doswiadczenia w pracy z tym oprogramowaniem.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

+ definiuje specyfike oraz
zaawansowang strukture dziatania
. Test teoretyczny
wybranych narzedzi;

* buduje rozbudowane raporty liczbowe; test wiedzy oceniajacy zdobyta wiedze

* potrafi zaprezentowaé¢ dane w roznej
formie; Wywiad swobodny

* stosuje zaawansowane
funkcjonalnosci programu MS Excel;

« potrafi samodzielnie korzysta¢ z

narzedzi dostepnych w arkuszu ocena umiejetnosci praktycznego
kalkulacyjnym na poziomie wykorzystania zdobytej wiedzy
zaawansowanym do analizy danych

biznesowych.

Wywiad swobodny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Dokumenty potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji bedzie zawierat opis efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Zostanie przeprowadzona walidacja w oparciu o test teoretyczny, ktéry bedzie zawierat kryteria weryfikacji zdefiniowane
w efektach uczenia sie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Dokument bedzie zawierat informacje o przeprowadzonej walidacji w formie testu przeprowadzonego przez specjaliste
w danej dziedzinie

Program

Program szkolenia



D

C.

zien 1

. Powtdrzenie podstawowych informacji o programie MS Excel
. Projektowanie arkuszy

. Zasady budowania przejrzystych arkuszy kalkulacyjnych

. Analiza funkcji i struktury arkusza

. Organizacja danych w arkuszu kalkulacyjnym

. Wielopoziomowe sortowanie danych

. Filtr niestandardowy

. Konsolidacja danych (tworzenie tgczy pomiedzy plikami, edycja taczy, aktualizacja danych)
. Formatowanie warunkowe

. Tworzenie formut okreslajgcych formatowane komorki

. Formatowanie warunkowe dat z wykorzystaniem funkcji

. Ochrona i walidacja danych

. Ochrona arkusza i ochrona skoroszytu

. Blokowanie dostepu do pliku za pomoca haset

. Walidacja danych

. Metody importu danych do MS Excel

. Import plikéw tekstowych, bazodanowych
. Zastosowanie funkgiji i narzedzi MS Excel do eliminacji btedéw powstajacych podczas importowania danych
. Tabele i wykresy przestawne
. Tabele przestawne
. Raporty tabel
Wykresy przestawne

Dzien 2

3]

o

—h

g

2

o

. Zaawansowane funkcje

. Funkcje logiczne i statystyczne

. Funkcje daty i czasu

. Funkcje tekstowe

. Funkcje wyszukiwania i odwotan

. Zastosowanie funkcji dot. btedéw
Funkcje tablicowe

. Zagniezdzanie funkcji w MS Excel

. Kalkulacje finansowe

. Funkcje finansowe i ksiegowe

. Kalkulacja ptatnosci odsetkowych

.RRSO



d. Kalkulacja amortyzacji
3. Zaawansowana wizualizacja danych na wykresie

a. Wykresy - tworzenie i formatowanie wykreséw

b. Przeglad dostepnych wykreséw: standardowe i niestandardowe wykresy

c. Wykresy kombinowane

d. Linie trendu

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 20

Przedmiot / temat Data realizacji
L, Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Powtérzenie

podstawowych

informaciji o

programie MS

Excel.

Projektowanie .

Michat Gatagus 22-10-2024
arkuszy. Zasady
budowania
przejrzystych
arkuszy
kalkulacyjnych.
Analiza funkgc;ji i
struktury arkusza

Przerwa Michat Gatagus 22-10-2024

Organizacja
danych w
arkuszu
kalkulacyjnym.
Wielopoziomowe
sortowanie
danych. Filtr
niestandardowy. Michat Gatagus 22-10-2024
Konsolidacja
danych
(tworzenie taczy
pomiedzy
plikami, edycja
faczy,
aktualizacja
danych).

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:45

09:00

Godzina
zakonczenia

08:45

09:00

09:45

Liczba godzin

00:45

00:15

00:45



Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Formatowanie
warunkowe.
Tworzenie formut
okreslajacych
formatowane Michat Gatagus 22-10-2024
komorki.

Formatowanie

warunkowe dat z

wykorzystaniem

funkgciji.

F20) Ochrona i
walidacja
danych. Ochrona
arkusza i
ochrona
skoroszytu.Ochro

na arkuszai

Michat Gatagus 22-10-2024

ochrona
skoroszytu.
Blokowanie
dostepu do pliku
za pomoca
haset. Walidacja
danych.

Metody

importu danych
do MS Excel.
Import plikéw
tekstowych,
bazodanowych.

Zastosowanie

Michat Gatagus 22-10-2024

funkcji i narzedzi
MS Excel do
eliminac;ji btedéw
powstajacych
podczas
importowania
danych.

Michat Gatagus 22-10-2024

Przerwa

EEZD) Tabele i

wykresy
przestawne.
Tabele
przestawne.
Raporty tabel.
Wykresy
przestawne.

Michat Gatagus 22-10-2024

Godzina
rozpoczecia

09:45

10:30

11:15

12:00

12:30

Godzina . .
; . Liczba godzin
zakonczenia

10:30 00:45
11:15 00:45
12:00 00:45
12:30 00:30
13:15 00:45



Przedmiot / temat
zajec

Zaawansowane
funkcje. Funkcje
logiczne i
statystyczne.
Funkcje daty i
czasu. Funkcje
tekstowe.

Funkcje

wyszukiwania i
odwotan.
Zastosowanie
funkcji dot.
Btedéw. Funkcje
tablicowe.

Przerwa

Zagniezdzanie
funkcji w MS
Excel

Kalkulacje

finansowe.
Przeglad
dostepnych
wykresow:
standardowe i
niestandardowe
wykresy.

(I¥%%) Funkcje
finansowe i
ksiegowe.
Wykresy -
tworzenie i
formatowanie
wykresow.
Wykresy
kombinowane

Kalkulacja

ptatnosci
odsetkowych.
Zaawansowana
wizualizacja
danych na
wykresie.

Przerwa

Prowadzacy

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Michat Gatagus

Data realizacji
zajeé

22-10-2024

05-11-2024

05-11-2024

05-11-2024

05-11-2024

05-11-2024

05-11-2024

05-11-2024

Godzina
rozpoczecia

13:15

08:00

08:45

09:00

09:45

10:30

11:15

12:00

Godzina
zakonczenia

14:45

08:45

09:00

09:45

10:30

11:15

12:00

12:30

Liczba godzin

01:30

00:45

00:15

00:45

00:45

00:45

00:45

00:30



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Blokowanie
dostepu do pliku
za pomoca
haset. Walidacja
danych. RRSO.
Kalkulacja
amortyzacji.

Michat Gatagus

Przerwa Michat Gatagus

Podsumowanie i

Refleksje

Podsumowanie

kluczowych

punktow Michat Gatagus
szkolenia.

Otwarta dyskusja

i wymiana

doswiadczen

uczestnikow.

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

Michat Gatagus

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia
05-11-2024 12:30
05-11-2024 14:00
05-11-2024 14:15
05-11-2024 15:35

Cena

2 500,00 PLN

2 500,00 PLN

147,06 PLN

147,06 PLN

Godzina
zakonczenia

14:00

14:15

15:35

15:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:20

00:10



cyberbezpieczenstwa, technologii informatycznych, analizy ryzyka, budowania strategii organizacji
oraz zarzadzania projektami. W przesztosci realizowat projekty IT w branzy ubezpieczeniowej, a
takze projekty dla Polskiej Izby Informatyki i Telekomunikacji. Doradza podmiotom prywatnym oraz
zasiada w radach nadzorczych kilku organizacji pozarzagdowych. Posiada licencje brokera
ubezpieczeniowego, wydang przez Komisje Nadzoru Finansowego. Ukonczyt studia w zakresie
finanséw i rachunkowosci w Szkole Gtéwnej Handlowej w Warszawie. Wspotautor raportéw
branzowych w zakresie technologii blockchain, Internet of Things oraz rozwoju startupéw w regionie
Europy Srodkowo-Wschodniej.

o Doswiadczony kierownikéw projektéw informatycznych, specjalista w zakresie

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe w formie pdf oraz prezentacje PowerPoint w wersji elektronicznej na podany adres email uczestnicy szkolenia
moga otrzymac po zgtoszeniu checi ich otrzymania ustugodawcy

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

Zajecia beda realizowane w oparciu o miare godziny lekcyjnej wynoszacej 45 min. Szkolenie bedzie realizowane w formie stacjonarnej w

siedzibie firmy, ktérej pracownicy uczestniczg w szkoleniu. W zalezno$ci od czasu, potrzeb beda wykorzystywane rézne elementy:
¢wiczenia, testy, ankiety .

Adres

ul. Karola Olszewskiego 6
25-663 Kielce

woj. Swietokrzyskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi
o Udogodnienia dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

Kontakt

ﬁ E-mail lukasz.znojek1@interia.pl

Telefon (+48) 539 334 344

Lukasz Znojek



