Mozliwo$¢ dofinansowania

Wspomaganie obstugi proceséw 3 700,00 PLN brutto
@ ksiegowych z egzaminem ZSK 3700,00 PLN  netto
58,73 PLN brutto/h

TRAINING
GROUP

© Czestochowa / stacjonarna

TRAINING GROUP
Sp.zo.0.

® 63h

Ak ok 3 09.09.2024 do 17.09.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikéw
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Numer ustugi 2024/05/17/162229/2153799

& Ustuga szkoleniowa

58,73 PLN netto/h

Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Osoby pragnace zwiekszy¢ swoje kwalifikacje w zakresie ksiegowosci

30

08-09-2024

stacjonarna

63

Certyfikat ICVC - SURE (Standard Ustug Rozwojowych w Edukacji): Norma
zarzadzania jakos$cig w zakresie $wiadczenia ustug rozwojowych

Osoba posiadajgca kwalifikacje ,Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych” jest przygotowana do wykonywania
prostych, podstawowych i typowych zadan, dotyczacych dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych
w zakresie rozrachunkdéw (w tym z tytutu wynagrodzen i zwigzanych z nimi rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych oraz urzedem skarbowym), ksiegowos$ci materiatowo-towarowej, aktywow pienieznych, rzeczowych

aktywéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych, kapitatéw..



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

rozréznia dowody ksiegowe
. . klasyfikuje dowody ksiegowe i omawia
Identyfikuje dowody ksiegowe . L . Test teoretyczny
ich cechy jakosciowe, zgodnie z

przepisami o rachunkowosci

dobiera wzory dowodéw ksiegowych do

operacji gospodarczych

wypetnia dowody ksiegowe

weryfikuje poprawnos$¢ formalng i Test teoretyczny
rachunkowa dowodéw ksiegowych

wskazuje sposoby poprawiania btedéw

w dowodach ksiegowych

Sporzadza i weryfikuje dowody
ksiegowe

omawia zasady prowadzenia ksiag

rachunkowych

rozpoznaje operacje gospodarcze oraz

okresla zasady ich dokumentowania

ewidencjonuje operacje gospodarcze w Test teoretyczny
ksiegach rachunkowych

wskazuje sposoby korygowania

btednych zapiséw w ksiegach

rachunkowych

Ujmuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych

wycenia podstawowe sktadniki

aktywow i pasywow na dzien bilansowy

ustala salda koricowe kont bilansowych

ustala obroty kont wynikowych i wynik

finansowy Test teoretyczny
opisuje konstrukcje zestawienia

Wykonuje czynnosci zwigzane z
zamknieciem ksigg rachunkowych

obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej oraz
zestawienia sald kont ksiag
pomochniczych

omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego

Przyporzadkowuje obroty kont . .
. L . biezacego w rachunku zyskéw i strat
wynikowych do odpowiednich pozycji L . Test teoretyczny
L. przypisuje obroty kont wynikowych do
rachunku zyskoéw i strat

odpowiednich pozycji rachunku zyskéow
i strat

omawia poszczegolne pozycje bilansu

Przyporzadkowuje salda kont do przypisuje salda koricowe kont
. . . . . o . Test teoretyczny
odpowiednich pozycji w bilansie bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu

Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji



Kwalifikacje Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie

13827
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

L. Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Tak

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

. Oméwienie réznych rodzajéw dowodoéw ksiegowych, takich jak faktury, rachunki, paragony itp.

. Zasady klasyfikacji dowodéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami rachunkowymi.

. Zasady doboru odpowiednich wzoréw dowodéw ksiegowych do réznych rodzajéw operacji gospodarczych.
. Przeglad kluczowych cech jakosciowych, ktére powinny spetnia¢ dowody ksiegowe.

. Procedury weryfikacji poprawnosci formalnej i rachunkowej dowodéw ksiegowych.

. Zasady rozpoznawania réznych operacji gospodarczych oraz dokumentowania tych operacji.

. Umdwienie technik korekty btednych zapiséw w ksiegach rachunkowych.

. Proces ustalania sald koricowych kont bilansowych.

. Zasady wyceny podstawowych sktadnikéw aktywow i pasywoéw na dzien sporzadzania bilansu.

. Szczegbtowe oméwienie kazdej z pozycji bilansu.

O VW O NO U b WN =

—_

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 9

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
o, Prowadzacy y . -
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Omoéwienie

réznych rodzajow

dowoddéw

ksiegowych, Anna Nowaczek 09-09-2024 08:00 15:00
takich jak faktury,

rachunki,

paragony itp.

Liczba godzin

07:00



Przedmiot / temat
zajec

Zasady

klasyfikacji
dowoddéw
ksiegowych
zgodnie z
obowiagzujgcymi
przepisami
rachunkowymi

Zasady

doboru
odpowiednich
wzoréw
dowodéw
ksiegowych do
réznych rodzajow
operacji
gospodarczych

Przeglad
kluczowych cech

jakosciowych,
ktére powinny
spetnia¢ dowody
ksiegowe

Procedury
weryfikacji
poprawnosci
formalnej i
rachunkowej
dowodéw
ksiegowych

Zasady

rozpoznawania
réznych operacji
gospodarczych
oraz
dokumentowania
tych operacji

Oméwienie
technik korekty
btednych
zapisow w
ksiegach
rachunkowych.

Prowadzacy

Anna Nowaczek

Anna Nowaczek

Anna Nowaczek

Anna Nowaczek

Anna Nowaczek

Anna Nowaczek

Data realizacji
zajeé

10-09-2024

11-09-2024

12-09-2024

13-09-2024

14-09-2024

15-09-2024

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00

Godzina
zakonczenia

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

15:00

Liczba godzin

07:00

07:00

07:00

07:00

07:00

07:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Proces

ustalania sald
koricowych kont
bilansowych.
Zasady wyceny
podstawowych
sktadnikow
aktywow i
pasywow na
dzien
sporzadzania
bilansu.

Anna Nowaczek 16-09-2024 08:00 15:00 07:00

Szczegobtowe

omowienie Anna Nowaczek 17-09-2024 08:00 15:00 07:00
kazdej z pozyciji

bilansu.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3700,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3700,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 58,73 PLN
Koszt osobogodziny netto 58,73 PLN

W tym koszt walidacji brutto 900,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 900,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 900,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 900,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



1z1

o Anna Nowaczek

‘ . Pani Anna posiada wieloletnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie kadrowej. Dodatkowo

posiada na swoim koncie wiele zrealizowanych szkolen o tematyce: "Kadry i ptace”, "Finanse i

rachunkowos$¢", "Prawo pracy i prawo gospodarcze", "Ochrona danych osobowych (RODO)", "Polski
tad 2023 - najwazniejsze zmiany dotyczgce rozliczania listy ptac’, program "Symfonia" oraz wiele
innych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Skrypt, teczka i dtugopis.

Adres

Czestochowa
Czestochowa

woj. $laskie

Egzamin nadajacy kwalifikacje odbedzie sie w Warszawie.

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia.kadr@gmail.com

Telefon (+48) 886 327 333

Paulina Gebura



