Mozliwo$¢ dofinansowania

Wspomaganie obstugi procesow 5120,00 PLN brutto

polski ksiegowych 5120,00 PLN netto
II' Wepercia Numer ustugi 2024/05/17/160998/2152983 160,00 PLN  brutto/h
Zawodowego 160,00 PLN netto/h

Fundacja Polski © Przeworsk / stacjonarna

Instytut Wsparcia ® Ustuga szkoleniowa
Zawodowego ® 32h
o Je Je K B 29.07.2024 do 14.08.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Grupe docelowa ustugi stanowig m.in.:
- absolwenci szkot srednich, ogélnoksztatcacych,

- studenci lub absolwenci wyzszych uczelni, rozpoczynajacy prace
zawodowa lub zamierzajacy zwigza¢ swojg przysztos¢ z ksiegowoscia

X - osoby zainteresowane zdalnym wykonywaniem pracy,
Grupa docelowa ustugi

- osoby wspierajgce prace zespotéw ksiegowych, jako np. fakturzysci lub
asystenci ksiegowych, osoby wdrazajgce systemy lub tworzace systemy
finansowo-ksiegowe,

- osoby posiadajace inne kwalifikacje i chciatyby poszerzyé swoje
kompetencje; chciatyby zmieni¢ zawdd lub potrzebuja aktywizaciji

zawodowej.
Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikéw 20
Data zakonczenia rekrutacji 26-07-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 32

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Osoba posiadajgca kwalifikacje ,Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych” jest przygotowana do samodzielnego
dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych w zakresie rozrachunkoéw, ksiegowosci materiatowo-
towarowej, aktywow pienieznych, rzeczowych aktywow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych, wykonujac czynnosci prowadzace do zamkniecia ksigg
rachunkowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

-rozréznia dowody ksiegowe

- klasyfikuje dowody ksiegowe i omawia
ich cechy jakos$ciowe, - zgodnie z
przepisami o rachunkowosci

Identyfikuje dowody ksiegowe Test teoretyczny

- dobiera wzory dowodéw ksiegowych
do operacji gospodarczych,
- wypetnia dowody ksiegowe,

Sporzadza i weryfikuje dowody - weryfikuje poprawno$¢ formalng i Test teoretyczny

ksi
siegowe rachunkowa dowodéw ksiegowych,

- wskazuje sposoby poprawiania
btedéw w dowodach ksiegowych,

- omawia zasady prowadzenia ksiag

rachunkowych,

- rozpoznaje operacje gospodarcze oraz

okresla zasady ich dokumentowania,

- ewidencjonuje operacje gospodarcze Test teoretyczny
w ksiegach rachunkowych,

- wskazuje sposoby korygowania

btednych zapiséw w ksiggach

rachunkowych,

Ujmuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych

- wycenia podstawowe sktadniki
aktywoéw i pasywoéw na dzien bilansowy,
- ustala salda koricowe kont

bilansowych,
Wykonuje czynnosci zwigzane - ustala obroty kont wynikowych i wynik
ykonuje czynnosci zwiazane z u y kont wynikowych T wyn Test teoretyczny
zamknieciem ksigg rachunkowych finansowy,

- opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi,

- gtéwnej oraz zestawienia sald kont
ksiag pomocniczych,

- omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego

biez hunk koéw i strat,
wynikowych do odpowiednich pozycji 162qcego W rachuniu zyskow stra Test teoretyczny

rachunku zyskéw i strat - przyp.lsu1e. obroty k(:nt wynikowych (lio
odpowiednich pozycji rachunku zyskéw
i strat

Przyporzadkowuje obroty kont



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- omawia poszczeg6lne pozycje bilansu,

Przyporzadkowuje salda kont do - przypisuje salda koricowe kont
N S . . " Test teoretyczny
odpowiednich pozycji w bilansie bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu

Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

Kwalifikacje Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie

13827
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

walidacje ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Tak

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego ICVC Certyfikacja Sp. z 0.0.

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie podstawowych, typowych operacji gospodarczych zgodnie z przepisamii o rachunkowosci:
Identyfikuje dowody ksiegowe:

a) rozréznia dowody ksiegowe,

b) klasyfikuje dowody ksiegowe i omawia ich cechy jakosciowe, zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

Sporzadza i weryfikuje dowody ksiegowe:

a) dobiera wzory dowoddw ksiegowych do operacji gospodarczych,

b) wypetnia dowody ksiegowe,

c) weryfikuje poprawnos¢ formalng i rachunkowa dowoddéw ksiegowych,

d) wskazuje sposoby poprawiania btedéw w dowodach ksiegowych,

Ujmuje operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych:

a) omawia zasady prowadzenia ksigg rachunkowych,



b) rozpoznaje operacje gospodarcze oraz okresla zasady ich dokumentowania,
c) ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych,

d) wskazuje sposoby korygowania btednych zapiséw w ksiegach rachunkowych,
Wykonuje czynnos$ci zwigzane z zamknieciem ksiag rachunkowych:

a) wycenia podstawowe sktadniki aktywdw i pasywow na dzien bilansowy,

b) ustala salda koncowe kont bilansowych,

c) ustala obroty kont wynikowych i wynik finansowy,

d) opisuje konstrukcje zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienia sald kont ksigg pomocniczych,

2. Sporzadzanie bilansu oraz rachunku zysku i strat dla jednostek, w ktérych wystepuja jedynie podstawowe, typowe operacje

gospodarcze:

Przyporzadkowuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskéw i strat:

a) omawia prezentacje przychodéw, kosztéw i podatku dochodowego biezgcego w rachunku zyskéw i strat,
b) przypisuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku zyskoéw i strat.

Przyporzadkowuje salda kont do odpowiednich pozycji w bilansie:

a) omawia poszczegolne pozycje bilansu,

b) przypisuje salda koricowe kont bilansowych do odpowiednich pozycji bilansu.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 7

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
iy Prowadzacy o . -
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Identyfikuje
dowody Dorota Czepiel 29-07-2024 16:00 20:15
ksiegowe

Sporzadzaii
weryfikuje
dowody
ksiegowe

Dorota Czepiel 30-07-2024 16:00 20:15

Ujmuje

operacje

gospodarcze w Dorota Czepiel 31-07-2024 16:00 20:15
ksiegach

rachunkowych

Wykonuje

czynnosci

zwigzane z X

. Dorota Czepiel 01-08-2024 08:00 14:30
zamknieciem

ksiag
rachunkowych

Liczba godzin

04:15

04:15

04:15

06:30



Przedmiot / temat
zajec

Przyporzadkowu;j
e obroty kont
wynikowych do
odpowiednich
pozyciji rachunku
zyskow i strat

Przyporzadkowuj
e salda kont do
odpowiednich
pozycji w bilansie

Egzamin

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt ustugi brutto

Koszt ustugi netto

Prowadzacy

Dorota Czepiel

Dorota Czepiel

Koszt godziny brutto

Koszt godziny netto

W tym koszt walidacji brutto

W tym koszt walidacji netto

W tym koszt certyfikowania brutto

W tym koszt certyfikowania netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

Data realizacji
zajeé

13-08-2024

14-08-2024

14-08-2024

Cena

Godzina
rozpoczecia

15:00

15:00

17:30

5120,00 PLN

5120,00 PLN

160,00 PLN

160,00 PLN

0,00 PLN

0,00 PLN

450,00 PLN

450,00 PLN

Godzina
zakonczenia

20:00

17:15

19:30

Liczba godzin

05:00

02:15

02:00



Dorota Czepiel

od 2014 r. prowadze zajecia ze stuchaczami z zakresu przedmiotéw ekonomicznych i
administracyjnych, tj. Ekonomiki logistyki, Podstaw przedsiebiorczosci, Doradztwa zawodowego,
Systemow logistycznych, Pracowni ekonomicznej, Biura rachunkowego ( ¢wiczenia w programie
ksiegowym SYMFONIA Finanse i Ksiegowos$¢, SYMFONIA Kadry i Ptace, SYMFONIA Podatkowa
ksiega przychodéw i rozchodéw, SYMFONIA Srodki trwate, PLATNIK), Organizaciji gospodarki w skali
mikroekonomicznej i makroekonomicznej, Finansow, Podstaw ekonomii, Rachunkowosci, Finansow,
Marketingu ustug hotelarskich

i pokrewnych, Obstugi sekretariatu i biura.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg notes, dtugopis, teczke.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem rozpoczecia kursu jest zebranie minimalnej liczby uczestnikéw.

EGZAMIN WYMAGANY - kazdy uczestnik po ukoriczeniu kursu musi przystgpi¢ do egzaminu.

Informacje dodatkowe

Szkolenie realizowane jest w godzinach dydaktycznych 1 godzina szkoleniowa = 1 godzina dydaktyczna (45 min).

Adres

ul. Budowlanych 1
37-200 Przeworsk

woj. podkarpackie

Kontakt

O
—

Zdzistaw Sikora

E-mail fundacja@piwz.pl
Telefon (+48) 726 826 040



