Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs Power Query
Numer ustugi 2024/05/16/145365/2152261

2 850,00 PLN brutto

2 850,00 PLN netto

\Ié\gzlaIERANIAN 178,13 PLN brutto/h
178,13 PLN netto/h
West Pomeranian © zdalna w czasie rzeczywistym

Tomasz Krysiak
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69 ocen B3 16.09.2025 do 19.09.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

& Ustuga szkoleniowa

Biznes / Zarzadzanie przedsigebiorstwem

Grupa docelowa kursu to osoby, ktére chca sie nauczy¢ efektywnego
przetwarzania i analizy danych w programie Excel.

12

15-09-2025

zdalna w czasie rzeczywistym

16

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Celem szkolenie jest nauczy¢ efektywnego przetwarzania i analizy danych w programie Excel.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji



Efekty uczenia sie

W zakresie wiedzy uczestnik rozumie
cele i korzysci z uzywania Power Query
do pracy z danymi; definiuje sposoby
taczenia i analizowania danych z
réznych zrédet do tworzenia raportow,
analiz oraz zestawien.

Uczestnik wprowadza i edytuje dane z
réznych zrédet i formatéw, taczy danych
z réznych zrodet, m.in. z wielu plikéw
Excela, txt, csv, pdf itp., przeksztatcanie
danych zgodnie z potrzebami.

W zakresie kompetencji spotecznych:
Uczestnik pracuje ze $wiadomoscia
poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci,
oraz wykorzystania ich w codziennej
pracy zawodowe;j.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

charakteryzuje funkcjonalnosci arkuszy
kalkulacyjnych i wbudowanych
dodatkéw, rozréznia metody pracy i
narzedzia do pracy z réznymi typami
danych; charakteryzuje efektywne
metody pracy w programie i mozliwosci
dostosowania programu do wiasnych
potrzeb

-taczy, filtruje, grupuje i formatuje dane
z réznych zroédet za pomoca Power
Query

-tworzy i edytuje zapytania Power Query
oraz korzysta z edytora zapytan
-umiejetnie wykorzystuje funkcije i
formuty Power Query do
zaawansowanej analizy danych
-automatyzuje i aktualizuje procesy
przetwarzania danych za pomoca
Power Queréw

-uczestnik wykazuje umiejetnos¢ pracy
w zespole,

-weryfikuje gotowy projekt pod katem
zgodnosci z wytycznymi Zleceniodawcy,
-udoskonala swoje umiejetnosci
szukajac nowych zastosowan Power
Quer,

-charakteryzuje sie $wiadoma postawa
korzysci dla organizacji wynikajacych z
wykorzystywania platformy Microsoft

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Test teoretyczny

Wywiad swobodny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

1. Wstep do Power Query
1. O Power Query
2. Interfejs uzytkownika
3. Jak uzyskac¢ dodatek Power Query
4. Pozostate dodatki Power

2. Importowanie danych ze Zrédet zewnetrznych
1. Z pliku (m.in. Excel, .csv, .xml, pdf, tekstowe)
2. Z wielu plikéw jednoczesnie
3. Z catego folderu
4. Z zasobow sieciowych (m.in. strony internetowe, Sharepoint, OneDrive)
5. Przy uzyciu API

3. Praca z danymi

1. Filtrowanie danych
. Sortowanie danych
. Usuwanie oraz zachowywanie wierszy
. Usuwanie oraz zachowywanie kolumn
. Transpozycja tabel
. Przeksztatcanie kolumn i wierszy

N o g b~ ON

. Przeksztatcanie tekstu (m.in. przyciecie, zamiana wielkosci liter, dodawanie prefikséw i sufikséw, wyodrebnianie tekstu z zakresu,
przed i po ogranicznikach itp.)
8. Przeksztatcanie dat (m.in. dzien tygodnia, wiek, poczatek i koniec miesigca oraz roku, tydzien roku, nazwa dnia, nazwa miesigca

itp.)

9. Praca na liczbach (m.in. operacje standardowe, dzielenie bez reszty, modulo, zaokraglanie itp.)

10. Grupowanie i agregowanie danych

11. Pivotowanie i odpivotowanie

12. Dzielenie kolumn

13. Scalanie kolumn

14. Wypetnianie pustych komdrek w doét oraz w goére

4. Dodawanie nowych kolumn
1. Tworzenie wtasnych kolumn niestandardowych
2. Tworzenie kolumny indeksu
3. Kolumny warunkowe
4. Kolumny z przyktadéw
5. Kolumny z innych zapytan
6. Tworzenie kolumn opartych o daty, liczby lub tekst

5. Praca na zapytaniach
1. Laczenie zapytan
2. Scalanie zapytan
3. Rodzaje sprzezen miedzy zapytaniami
4. Scalanie rozmyte
5. Ustawienia tadowania danych
6. Duplikowanie i odwotania do zapytan

6. Jezyk M (Power Query language)
1. Widok edytora zaawansowanego
2. Sktadnia jezyka M
3. Zmienne
4. Funkcje wbudowane
5. Funkcje uzytkownika

7. Zapytania interaktywne
1. Parametryzacja zapytan
2. Obstuga parametréw
3. Automatyzacja importu



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy . . ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 850,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 850,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 178,13 PLN
Koszt osobogodziny netto 178,13 PLN
Prowadzacy
Liczba prowadzacych: 2
122
O Trener WestPomeranian

—
O
M

Kurs poprowadzi doswiadczony trener prowadzacy od lat szkolenia z zakresu Excel.

222

Radostaw Szostek

Absolwent szkoty treneréw, pasjonat nowych technologii oraz wtasciciel firmy szkoleniowej i trener z
ponad 10 letnim doswiadczeniem, zdobywanym podczas realizacji dziesigtek projektow
szkoleniowych. Specjalizuje sie w obstudze programéw Microsoft Office w szczegdlnosci Microsoft
Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft Outlook. Na swoim koncie posiada
certyfikaty m. in. Microsoft Office Specialist Associate Excel, Microsoft Office Specialist Word
Expert, Microsoft Office Specialist Outlook.

Trener Szkolen ECDL, ECCC, DIGCOMP. Egzaminator ECCC

Prowadzac swoje szkolenia, skupia sie na przekazaniu wiedzy w jak najlepszy sposob, pokazujac
przyktady z zycia wziete oraz ktadac nacisk na zajecia praktyczne, co przektada sie na lepsze



zapamietanie i zrozumienie.
Wychodzi z przekonania, ze gram wiedzy jest lepszy od tony teorii.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik szkolenia otrzymuje materiaty Microsoft w postaci e-learningu do modutéw, dostepu do testéw, laboratoriéw, materiatow VOD.
Materiat jak i kurs jest realizowany przez doswiadczonego prowadzgcego w jezyku polskim, na zywo.

Informacje dodatkowe

Interesuje Cie kurs w innych terminach? By¢é moze réwniez jestes zainteresowany innym zakresem szkoleniowym? — zaden problem!
Zadzwon do nas — powiedz nam o tym, a my przygotujemy kurs odpowiadajacy Twoim potrzebom.
ZAPRASZAMY DO KONTAKTU TELEFONICZNEGO LUB MAILOWEGO.

Za 1 godzine ustugi szkoleniowej uznaje sie godzine dydaktyczna tj. (45 minut).

Szkolenie bedzie zwolnione z VAT pod warunkiem uzyskania minimum 70% dofinansowania ze srodkéw publicznych.

Warunki techniczne

Dotyczy szkolenia zdalnego:

¢ ustuga prowadzona za posrednictwem technologii MS Teams

e minimalne wymagania sprzgtowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika:

e - system operacyjny: Windows 10 lub nowszy, MacOS lub Linux, pakiet Office 365

e - procesor Intel i5 lub AMD A10

e -minimum 8GB RAM.

e -10 GB wolnego miejsca na dysku

e -kamera internetowa (laptop lub USB)

e - stuchawki i mikrofon systemu: Windows, MacOS

e -zalecany drugi monitor

e minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego to predkosé potgczenia co najmniej 10 Mbit/s

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw: instalacja aplikacji MS Teams
oraz np. Slack (komunikator), kazda przegladarka internetowa.

¢ link do spotkania bedzie dostepny 3 dni przed rozpoczeciem kursu, aktywny przez 2 godziny od planowego rozpoczecia szkolenia

Kontakt

m E-mail biuro@westpomeranian.pl

Telefon (+48) 535 858 656

Tomasz Krysiak



