Mozliwo$¢ dofinansowania

Excel - kurs podstawowy. 1 600,00 PLN brutto
Numer ustugi 2024/05/16/26483/2152027 1600,00 PLN  netto
A REATOR 200,00 PLN  brutto/h

200,00 PLN netto/h

KREATOR © Olsztyn / stacjonarna
Przemystaw & Ustuga szkoleniowa
Oszczapinski ® 8h

% % % % * £ 03.08.2024 do 03.08.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie "Excel - kurs podstawowy" jest zaprojektowane dla oséb, ktére
sg poczatkujgce w obstudze programu Microsoft Excel lub majg
ograniczone doswiadczenie z tym narzedziem. Szkolenie to skierowane
jest szczegdlnie do:

Grupa docelowa ustugi 1. Pracownikéw biurowych i administracyjnych,
2. Studentéw i ucznidw,
3. Matych przedsiebiorcéw i przedstawicieli wolnych zawodoéw,

4. Os6b prywatnych.

Minimalna liczba uczestnikow 7
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 01-08-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 8

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie "Excel - kurs podstawowy" przygotowuje do samodzielnej obstugi programu Microsoft Excel, co pozwoli na

wykorzystanie tego narzedzia w codziennej pracy i zarzadzaniu danymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji

Obstuguje formuty, funkcje i narzedzia
do zarzadzania danymi,

Tworzy estetyczne i funkcjonalne
dokumenty,

Wykorzystuje podstawowe narzedzia
analityczne jak sortowanie i filtrowanie
danych,

Umiejetnie tworzy, edytuje i zarzadza
Samodzielnie korzysta z podstawowych arkuszami oraz danymi w Excelu,
funkcji i mozliwosci programu Excel:

Stosuje podstawowe formuly i funkcje
w celu wykonania obliczen
matematycznych i logistycznych,

Wykorzystuje narzedzia Excel do
wizualizacji danych, w tym tworzenia
podstawowych wykreséw i tabel,

Efektywnie organizuje i analizuje dane,
co poprawia przetwarzanie i prezentacje
informaciji,

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej zawiera informacje na temat zakresu ustugi rozwojowej

oraz opisu efektdow uczenia sie po ukofczeniu ustugi rozwojowej.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?



Zaswiadczenie o zakoniczeniu udziatu w ustudze rozwojowej zawiera informacje dotyczace spetnienia okreslonych
wymagan.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Zaswiadczenie o zakonczeniu udziatu w ustudze rozwojowej potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych
rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji.

Program

Program szkolenia stanowi prawnie chroniong wtasnos¢ intelektualng, a jego przetwarzanie, rozpowszechnianie lub korzystanie z niego
bez wiedzy i zgody autora jest zabronione.

Szkolenie "Excel - kurs podstawowy" jest zaprojektowane dla 0séb, ktére sg poczatkujgce w obstudze programu Microsoft Excel lub maja
ograniczone do$wiadczenie z tym narzedziem. Szkolenie to skierowane jest szczegdlnie do: pracownikéw biurowych i administracyjnych,
studentdw i ucznidéw, matych przedsiebiorcéw i przedstawicieli wolnych zawoddw oraz oséb prywatnych chcacych zdoby¢ wiedze i
umiejetnosci zwigzane z obstuga programu Microsoft Excel.

Program:
1. Excel zasady funkcjnowania

¢ Podstawowe informacje o interfejsie programu
¢ Menu Backstage
e Wstazka uzytkownika

2. Operacje na pliku

e Charakterystyka plikéw w Microsoft Excel
e Otwieranie i zapisywanie tworzenie skoroszytow
¢ Nawigacja miedzy skoroszytami

3. Operacje na arkuszach

e Budowa gtéwnego okna arkusza kalkulacyjnego
e Wstawianie arkuszy

e Przenoszenie arkuszy

¢ Kopiowanie

e Zmiana nazwy

e Usuwanie

¢ Nawigacja w arkuszach

4. Wprowadzanie funkcji

¢ Pojecie funkcji

e Gtéwne typy funkciji

 Zastosowanie podstawowych funkcji: SUMA, SREDNIA, MIN, MAX
* Funkcja logiczna JEZELI - przyktady zastosowania

 Funkcja matematyczna SUMA.JEZELI

 Funkcje statystyczne, np. LICZ.JEZELI

¢ Przyktady zastosowania funkcji typu data i czas

5. Wykresy

e Gtéwne typy wykreséw
e Tworzenie wykresow

e Elementy wykresu

¢ Modyfikacja wykreséw

6. Drukowanie



¢ Drukowanie arkuszy
¢ Drukowanie obszaréw nieciagtych
e Podglad podziatu stron

7. Formatowanie

¢ Narzedzia formatowania komérek
e Format wprowadzanych danych

e Obramowania i cieniowania

e Wyréwnania

e Linie siatek

8. Wyszukiwanie danych

e Sortowanie danych
¢ Podstawowe zastosowanie autofiltra

9. Walidacja efektéw uczenia sie zastosowaniem narzedzi - obserwacji wykonanych zadan i ¢wiczen indywidualnych.

Szkolenie odbywa sie w formie stacjonarnej, sktada sie z czesci teoretycznej i praktycznej. Kazdy uczestnik podczas szkolenia ma
zapewnione indywidualne stanowisko komputerowe - komputer stacjonarny lub laptop. Cwiczenia praktyczne sg realizowane w formie
indywidualnej pracy uczestnika.

Ustuga jest realizowana w godzinach zegarowych (1 godzina = 60minut). Przerwy nie sg wliczane sie do liczby godzin szkolenia.

Uwaga: Przedstawiony harmonogram jest propozycja i moze by¢ modyfikowany w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci organizacyjnych.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 9

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L . . . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakoriczenia
Excel -
P t
zasady rzemystaw. 03-08-2024 08:00 08:30 00:30
, . Oszczapinski
funkcjonowania.
Operacjena  Przemystaw 03-08-2024 08:30 10:00 01:30
pliku. Oszczapinski
Operacje na Przemystaw
o 03-08-2024 10:00 11:30 01:30
arkuszach. Oszczapinski
. Przemystaw
Wprowadzanie o 03-08-2024 11:30 12:30 01:00
.. Oszczapinski
funkgciji.
Przemystaw
Przerwa L 03-08-2024 12:30 12:45 00:15
Oszczapinski
Przemystaw
Wykresy. o 03-08-2024 12:45 13:30 00:45
Oszczapinski
Przemystaw
y 03-08-2024 13:30 15:00 01:30

Formatowanie

Oszczapinski



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, . ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
Przemystaw
Wyszukiwanie emystaw. 03-08-2024 15:00 15:45 00:45
Oszczapinski
danych.
Walidacja
efektéw uczenia - 03-08-2024 15:45 16:15 00:30
sie.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 600,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 600,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 200,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 200,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Przemystaw Oszczapinski

0d 11.2005 - do chwili obecnej - wtasna dziatalnos¢ gospodarcza F.H.U. Kreator

0d 2010 - do 2016 Sygnity S.A. — Inzynier Serwisu — warminsko mazurskie

2002 - 2005-Wyzsza Szkota Finansow i Zarzagdzania w Biatymstoku - Inzynier Informatyk

1999 - 2002-Zespo6t Szkot Mechaniczno - Elektrycznych w Etku - technikum - technik mechanik
pojazdéw samochodowych

1996 -1999- Zesp6t Szkdt Mechaniczno - Elektrycznych w Etku - Zasadnicza Szkota Zawodowa -
mechanik pojazdéw samochodowych. Od 2005 roku w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej
oraz na zlecenie wielu firm m.in. Sygnity S.A. oraz jednostek samorzadu terytorialnego, sektora
bankowego, rzgdowego, szkolnego, medycznego, biznesowego, a w szczegdlnosci szkét z trenu
powiatu etckiego zajmuje sie: wykonywaniem zlecen obstugi i szkolen z zakresu informatyki,
rozwigzywaniem probleméw informatycznych, nawigzywaniem relacji i kontaktéw z klientami,
prowadzenia negocjacji, budowania wizerunku marki wsrdd klientéw, bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych, analizg marketingowa, analizg przedsiebiorstwa, sprzedazy bezposredniej,
marketingu internetowego, marketingu bezposredniego, i wielu innych.

Absolwent:



- Studiéw podyplomowych Akademia Przywédztwa WSB w Bydgoszczy 2020

+ Akademii Menadzera Innowacji PARP 2020

+ Oxford Strategic Innovation Programme na Said Business School, University of Oxford - 2021.
Koordynator projektéw polskich i zagranicznych. Ekspert ds. wdrozenia innowacji w sektorze MSP.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymajg komplet materiatéw pismienniczych.

Adres

Olsztyn
Olsztyn

woj. warmifnsko-mazurskie

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt4@szkoleniakreator.pl

Telefon (+48) 797 747 077

Ewa Malinowska



