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Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikéw
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Numer ustugi 2024/05/06/46295/2141587

& Ustuga szkoleniowa

MS Excel - poziom Sredniozaawansowany 1 800,00 PLN brutto

1 800,00 PLN netto
90,00 PLN brutto/h
90,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Grupa docelowa kursu obejmuje osoby pracujace w réznych dziedzinach
zawodowych, ktére chcg poszerzy¢ swoje umiejetnosci z zakresu obstugi
programu Excel i zyska¢ zaawansowang wiedze w analizie danych oraz
efektywnym korzystaniu z narzedzi tego programu.
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21-07-2024

zdalna w czasie rzeczywistym

20

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Szkolenie "MS Excel - poziom $redniozaawansowany" ma na celu umozliwienie uczestnikom zdobycia zaawansowanej
wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystania programu Excel do przetwarzania, analizy i prezentacji danych. Poprzez
praktyczne éwiczenia i omowienie kluczowych zagadnien, uczestnicy bedg w stanie przetwarzaé dane przy uzyciu

zaawansowanych technik.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- identyfikuje rézne typy danych w MS

Excel i stosuje odpowiednie

formatowanie

- wprowadza i edytuje dane w

komérkach oraz nazywa komérki i Test teoretyczny
zakresy

- wyszukuje grupy komérek oraz

wstawia i zarzadza prostymi obiektami

Wprowadza, edytuje i formatuje dane w
MS Excel

w arkuszach

- stosuje formatowanie warunkowe do
zestawow danych w arkuszu
- przeprowadza filtrowanie listy danych

Obstuguje formatowanie warunkowe i ..
- sprawdza poprawnos$¢ danych Test teoretyczny

filtruje dane
g wprowadzonych do arkusza i stosuje

sumy czes$ciowe do podsumowania
danych

- dodaje funkcje za pomoca okna
dialogowego oraz stosuje funkcje
matematyczne, statystyczne,
warunkowe, finansowe i pomocnicze
Uzywa réznych funkcji w MS Excel - adresuje formuty wzglednie i Test teoretyczny
bezwzglednie oraz rozwigzuje btedy w
formutach
- uzasadnia przyktady uzycia ré6znych
funkcji w praktycznych zadaniach

- tworzy tabele przestawnga, dodajac i

modyfikujac pola oraz elementy

obliczeniowe

- stosuje grupowanie elementéw,
Tworzy, modyfikuje i analizuje dane za filtrowanie pola wykresu przestawnego
pomoca tabel i wykresow oraz przeglad pol raportéw

- pobiera wartosci z raportu, zmieni

uktad i typ wykresu oraz dodaje nowe

wartosci i tabele do wykresu

przestawionego

Test teoretyczny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak, zawiera opis.



Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, potwierdza.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, potwierdza.

Program

1. Powtorzenie podstawowych informacji z programu MS Excel
- typy danych w MS Excel

- wprowadzenie i edycja danych

- wybieranie, wyszukiwanie komoérek i grup komorek
- formatowanie wedtug typu danych

- nazywanie komorek i zakreséw

wstawianie i praca z prostymi obiektami

2. Przetwarzanie danych

- formatowanie warunkowe

- filtrowanie listy danych

- sprawdzenie poprawnosci danych

- tworzenie niestandardowego filtru

- sumy czesciowe - podsumowanie danych

3. Formuty

- dodawanie funkcji za pomocg okna dialogowego

- funkcje matematyczne

- funkcje statystyczne

- funkcja warunkowa

- funkcje finansowe

- funkcje pomocnicze (czasu, daty, tekstowe)

- adresowanie wzglednie i bezwzglednie

- rozwigzywanie btedu w formutach

4. Tabele przestawne i wykresy przestawne - analiza danych i korzystanie z raportow
- tabele przestawne - podstawowe informacje

- budowanie tabeli przestawne

- modyfikacja tabeli przestawnej

- dodawanie pola i elementu obliczeniowego



- pola i formuty obliczeniowe na tabeli przestawne;j
- grupowanie elementéw wykreséw pola przestawnego
- przeglad pdl raportow

- filtrowanie pola wykresu przestawnego

- pobieranie wartosci z raportu

- zmiana uktadu i typu wykresu

5. Wykresy danych

- zmiana typu wykresu

- niestandardowe typy wykreséw

- dodawanie linii trendu do wykresu

- dodawanie nowych wartosci

- zmienianie danych dla wykresu

- dodawanie tabeli do wykresu przestawionego

6. Przetwarzanie danych importowanych

- faczenie danych pochodzgcych z innych programéw
- dzielenie kolumny danych

- tworzenie kwerendy sieci web

- importowanie tabeli bazy danych

- importowanie pliku tekstowego (rozdzielonego)

7. Drukowanie i przygotowanie arkuszy do wydruku
8. Makra

- tworzenie makr

- edycja makr

- uruchamianie makr

9. Formatowanie warunkowe

- reguty oparte na formutach i wartosciach komérek

10. Skoroszyty - zarzadzanie i modyfikacja

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 19



Przedmiot / temat
zajec

Przywitanie
uczestnikow
szkolenia,
rozpoczecie
szkolenia

Powtérzenie
podstawowych
informac;ji z
programu MS
Excel (wyktad,
udostepnianie
ekranu)

Przerwa

Przetwarzanie
danych
(¢wiczenia
praktyczne)
Formuty
(éwiczenia
praktyczne)

Przerwa

obiadowa

B30 Tabele

przestawne i
wykresy
przestawne -
analiza danych i
korzystanie z
raportéw
(¢wiczenia
praktyczne)

Przerwa

Wykresy

danych
(éwiczenia
praktyczne)

Sesja Q&A

Prowadzacy

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Jan Cybulski

Data realizacji
zajeé

22-07-2024

22-07-2024

22-07-2024

22-07-2024

22-07-2024

22-07-2024

22-07-2024

22-07-2024

22-07-2024

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:30

09:30

09:35

12:35

12:55

13:55

14:00

15:30

Godzina
zakonczenia

08:30

09:30

09:35

12:35

12:55

13:55

14:00

15:30

16:00

Liczba godzin

00:30

01:00

00:05

03:00

00:20

01:00

00:05

01:30

00:30



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajec

Przywitanie

uczestnikow

szkolenia,

rozpoczecie Il

dnia szkolenia. Jan Cybulski
Omoéwienie

dzisiejszych

tematéw

poruszanych na

szkoleniu

Przetwarzanie
danych
importowanych
(éwiczenia

Jan Cybulski
praktyczne)

Przerwa Jan Cybulski

Drukowanie i

przygotowanie

arkuszy do

wydruku Jan Cybulski
(¢wiczenia

praktyczne)

Makra (éwiczenia

praktyczne)

(14219 I3
i 1 OW;zerwa Jan Cybulski

Formatowanie

warunkowe Jan Cybulski
(¢wiczenia

praktyczne)

Przerwa Jan Cybulski

Skoroszyty -

arzadzanie i

zarzqz I ! Jan Cybulski
modyfikacja
(éwiczenia
praktyczne)

Sesja Q&A Jan Cybulski

Data realizacji
zajeé

23-07-2024

23-07-2024

23-07-2024

23-07-2024

23-07-2024

23-07-2024

23-07-2024

23-07-2024

23-07-2024

Godzina
rozpoczecia

08:00

08:30

09:30

09:35

12:35

12:55

13:55

14:00

15:15

Godzina
zakonczenia

08:30

09:30

09:35

12:35

12:55

13:55

14:00

15:15

15:30

Liczba godzin

00:30

01:00

00:05

03:00

00:20

01:00

00:05

01:15

00:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzacy Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
Walidacja
przeprowadzenie - 23-07-2024 15:30 16:00 00:30
testu w ramach
walidacji
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 800,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Jan Cybulski

‘ ' Wtasciciel firm Creospace i Cybulska Academy. Creospace zajmuje sie gtéwnie projektowaniem
oraz wykonywaniem stron i sklepéw internetowych (na przyktad tej, na ktorej wtasnie jestes).
Projektuje i wykonuje systemy E-commerce, wspiera rowniez w dziataniach wielu influenceréw.
Wspétpracuje z wieloma instytucjami publicznymi takimi jak szkoty czy gminne osrodki kultury,
gdzie jest wsparciem podczas wdrazania nowych systeméw informatycznych dostepnych cyfrowo.
Zajmuje sie optymalizacjg i zabezpieczaniem systeméw serwerowych w instytucjach publicznych i
medycznych POZ. Magister analityki medyczne;j.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Podczas szkolenia bedzie udostepniana prezentacja, ktéra zostanie wystana do Uczestnikéw szkolenia po zakoriczonym szkoleniu.

Warunki uczestnictwa



0d uczestnikéw szkolenia nie sg wymagane umiejetnosci informatyczne ani doswiadczenie w zakresie korzystania z ustug Microsoft
Office 365. Wymagane sg podstawowe umiejetno$ci komunikacyjne i znajomo$¢ obstugi komputera w dobrym stopniu.

Ustuga prowadzona z uzyciem metod aktywizujgcych uczestnikéw.
Ustuga realizowana jest w godzinach dydaktycznych - 1Tgodz = 45 minut
Przerwy nie sg wliczane w koszt uslugi

Przed zgtoszeniem na ustuge prosimy o kontakt celem potwierdzenia dostepnosci wolnych miejsc / gwarancji terminu.

Informacje dodatkowe

Oferujemy organizacje tego i innych dofinansowanych ustug w formule zamknietej. W takiej sytuacji ustuga jest dostosowywana do
zyczen konkretnego Klienta, a przyjete rozwigzania opierajg sie na analizie potrzeb danego przedsiebiorstwa. Serdecznie zapraszamy do
wspotpracy przy tworzeniu wiasnych rozwigzan szkoleniowych oraz doradczych, stuzymy wsparciem w doborze tematyki i ekspertéw
prowadzacych.

Oferujemy kompleksowe wsparcie w pozyskaniu DOFINANSOWANIA na te ustuge (i inne z naszej oferty). Zapraszamy do kontaktu.

Warunki techniczne

MINIMALNE WYMAGANIA TECHNICZNE:

- Procesor 2-rdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany 4-rdzeniowy); - 2GB pamieci RAM
(zalecane 4GB)

- System operacyjny Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana
najnowsza wersja) - Przegladarka internetowa Google Chrome (zalecana), Mozilla Firefox
lub Safari (zaktualizowane do najnowszej wersji)

- State tacze internetowe o predkosci 1,5 Mbps (zalecane 2,5 Mbps z obrazem w jakosci
HD) - kamera, mikrofon oraz gtosniki lub stuchawki - wbudowane lub zewnetrzne
Aplikacja ZOOM jest kompatybilna ze wszystkimi urzgdzeniami stacjonarnymi oraz
mobilnymi (tj. laptop, tablet, telefon komaorkowy)

Link do szkolenia zostanie przekazany uczestnikom drogg mailowa najp6zniej w przeddzien rozpoczecia szkolenia. Dane dostepowe do
ustugi zostang opublikowane w karcie ustugi nie pézniej niz w przeddzien rozpoczecia szkolenia.

Pomoc techniczna w trakcie szkolenia pod numerem telefonu 666660364

Szkolenie bedzie rejestrowane/ nagrywane w celu umozliwienia monitoringu i kontroli przez instytucje nadzorujgca realizacje ustug z
dofinansowaniem.
Zapisujac sie na ustuge wyrazasz zgode na rejestrowanie swojego wizerunku w wyzej wymienionych celach.

Kontakt

Paulina Mliczek

E-mail p.mliczek@wsparciedotacyjne.org.pl
Telefon (+48) 666 660 364




