Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie z zarzadzania ochrong danych 6 000,00 PLN brutto

osobowych w MMSP 6 000,00 PLN  netto
200,00 PLN brutto/h

200,00 PLN netto/h

(G GIEDRYS  Numer ustugi 2024/04/26/33821/2136514

© Nidzica/ stacjonarna
GIEDRYS Katarzyna

) & Ustuga szkoleniowa
Charkowska-Giedrys

® 30h
Kok Kk Kk 9 03.07.2024 do 05.07.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsigbiorstwem

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . .. o
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Kadra zarzadzajagca MMSP, pracownicy administracyjni, biurowi,
specjalisci i inni, zajmujacy sie pracg na procesach z zakresu ochrony

. danych osobowych klientéw i kontrahentéw MMSP
Grupa docelowa ustugi

Uczestnicy na etapie rejestracji na ustuge nie musza posiadaé
kompetencji i umiejetnosci w tym zakresie

Minimalna liczba uczestnikéw 2
Maksymalna liczba uczestnikow 4

Data zakonczenia rekrutacji 02-07-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 30

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Uczestnik po ukonczeniu ustugi bedzie przygotowany do przestrzegania i nadzorowania zachodzacych proceséw na
danych osobowych, klasyfikacji i zabezpieczania danych, zgtaszania naruszen oraz prowadzenia audytéw wewnetrznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik definiuje i charakteryzuje
ochrane danych osobowych w
obowigzujagcym prawodawstwie

Uczestnik zarzagdza danymi osobowymi
pracownikéw, klientow i kontrahentoéw,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawnymi, ze szczegélnym
uwzglednieniem przepiséw RODO

Uczestnik nadzoruje ochrone danych
osobowych w przedsigbiorstwie oraz
reaguje w przypadku naruszen

Kryteria weryfikacji

Uczestnik rozréznia podstawowe
terminy zwigzane z ochrong danych
osobowych

Uczestnik definiuje oraz przestrzega
ochrony danych osobowych zgodnie z
prawnie obowigzujacymi zasadami i
obowigzkami AOD

Uczestnik rozréznia, przestrzega i
aktualizuje przepisy regulujace ochrone
danych osobowych, réwniez w
kontekscie regulacji RODO

Uczestnik aktualizuje wewnetrzne
uregulowania zwigzane z ochrong
danych osobowych wzgledem
ewentualnych nowelizacji przepiséw
prawnych

Uczestnik pracuje na zbiorach danych -
samodzielnie dokonuje ich klasyfikacji,

sposobu ich zabezpieczenia i rejestracji
zbioréw

Uczestnik aktualizuje posiadang wiedze
i umiejetnosci oraz dazy do
samorozwoju w zakresie tematu ustugi

Uczestnik definiuje i rozréznia
naruszenia zwigzane z ochrong danych
osobowych oraz postepuje zgodnie z
przyjetymi instrukcjami i przepisami
prawa

Uczestnik planuje proces kontroli i
wyciggania wnioskéw z ich wynikéw

Uczestnik na podstawie wynikow
kontroli proponuje i wdraza zmiany w
procesach tego wymagajacych

Uczestnik dokonuje samodzielnych
audytéw wewnetrznych wzgledem
przestrzegania danych osobowych

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak
Do certyfikatu wydawany jest suplement z opisem efektéw uczenia sie

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

Tak.
Walidacja uwzglednia kryteria uczenia sie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak.
Proces ksztatcenia jest oddzielony od walidacji - procesy prowadzone sg przez dwie rézne osoby.

Program

Kadra zarzadzajgca MMSP, pracownicy administracyjni, biurowi, specjalisci i inni, zajmujacy sie praca na procesach oraz odpowiedzialni
za ochrone danych osobowych pracownikéw, klientéw i kontrahentéw MMSP.

Uczestnik po ukonczeniu ustugi bedzie przygotowany do przestrzegania i nadzorowania zachodzgcych proceséw, ze szczegélnym
uwzglednieniem proceséw na danych osobowych, klasyfikacji i zabezpieczania danych, zgtaszania naruszen oraz prowadzenia audytow
wewnetrznych.

Blok I: Ochrona danych osobowych - zagadnienia podstawowe

1. Przepisy dotyczace danych osobowych - podstawa prawna.

2. Podstawowa terminologia.

3. Obowigzki administratora i podmiotu przetwarzajgcego.

4. Zasady przetwarzania danych osobowych.

5. Obowigzek informacyjny.

6. Dokumentacja ochrony danych osobowych: polityka bezpieczerstwa, dane teleinformatyczne, rejestr czynnosci i kategorii czynnosci,
analiza ryzyka itp.

Blok II: Ochrona danych osobowych

1. Klasyfikacja danych osobowych

2. Sposoby zabezpieczania danych osobowych - klienci, kontrahenci, a AOD.

3. Rodzaje naruszen ochrony danych osobowych.

4. Zgtoszenie naruszen ochrony danych osobowych - do kogo, w jaki sposéb i kiedy?

5. Prowadzenie audytéw wewnetrznych i analizy ryzyka bezpieczeristwa danych osobowych.

Szczegdtowo zostang oméwione sytuacje zwigzane z ochrong danych osobowych - praca w duzej mierze na casach uczestnikéw - aspekt
praktyczny.

Blok Ill. Zarzadzanie danymi osobowymi

1. Prawa i obowigzki wzgledem klientow.
2. Prawa i obowigzki wzgledem pracownikéw, wspétpracownikéw i kontrahentéw.



3. Prawa i obowigzki organizacji wzgledem ochrony danych osobowych, wynikajace z jej prawnie uzasadnionych intereséw - rodzaje,
zakres, uzasadnienie i przestrzeganie.
4. Zarzadzanie efektywnoscig danych osobowych.

Walidacja wiedzy i umiejetnosci

Th szkolenia = 45 min
W trakcie ustugi zaplanowane zostaty przerwy

Techniki aktywne podczas zaje¢: dyskusja, warsztat, praca wtasna, pogadanka, case study, symulacje, praca na zasobach, praca na
materiatach

Warunki niezbedne do osiggniecia celu gtéwnego:

- Uczestnik powinien posiada¢ wiedze o dziatalnosci przedsiebiorstwa, z ktérego jest skierowany na ustuge - preferowane osoby
posiadajgce uprawnienia decyzyjne, ale nie jest to wymadg konieczny

- Uczestnik powinien orientowa¢ sie w dokumentacji przedsiebiorstwa zwigzanej z ochrong danych osobowych, w tym danych wrazliwych

- dla lepszego przyswojenia programu szkolenia Uczestnik moze zapoznaé sie z wymaganiami Rozporzadzenia RODO oraz ustawy o
ochronie danych osobowych

- dla lepszego przyswojenia programu szkolenia Uczestnik moze zapozna¢ sie z ogélnodostepna literaturg dot. zarzagdzania procesami

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 23

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L . , . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakornczenia

BIok I:

Ochrona danych

osobowych: T.1. Katarzyna

Przepisy Charkowska- 03-07-2024 08:00 08:30 00:30
dotyczace Giedrys

danych

osobowych

B2 Blok I:

Ochrona danych Katarzyna
osobowych: T.2: Charkowska- 03-07-2024 08:30 10:30 02:00
Podstawowa Giedrys
terminologia
Katarzyna
Przerwa Charkowska- 03-07-2024 10:30 10:45 00:15

Giedrys



Przedmiot / temat

zajec

BIok I:

Ochrona danych
osobowych: T.3:
Obowiazki
administratora i
podmiotu
przetwarzajaceg
o

@ siok i

Ochrona danych
osobowych: T.4:
Zasady
przetwarzania
danych
osobowych

Przerwa

E2E8) Blok I:

Ochrona danych
osobowych: T.5:
Obowiazek
informacyjny

BIok I:

Ochrona danych
osobowych: T.6.:
Dokumentacja
ochrony danych
osobowych

EEE5) Blok I:

Ochrona danych
osobowych: T.6.:
Dokumentacja
ochrony danych
osobowych

Przerwa

Blok I:

Ochrona danych
osobowych: T.6.:
Dokumentacja
ochrony danych
osobowych

Data realizacji

Prowadzacy zajec

Katarzyna
Charkowska- 03-07-2024
Giedrys

Katarzyna
Charkowska- 03-07-2024
Giedrys

Katarzyna
Charkowska- 03-07-2024
Giedrys

Katarzyna
Charkowska- 03-07-2024
Giedrys

Katarzyna
Charkowska- 03-07-2024
Giedrys

Katarzyna
Charkowska- 04-07-2024
Giedrys

Katarzyna
Charkowska- 04-07-2024
Giedrys

Katarzyna
Charkowska- 04-07-2024
Giedrys

Godzina
rozpoczecia

10:45

11:30

13:00

13:30

15:00

08:00

10:30

10:45

Godzina
zakonczenia

11:30

13:00

13:30

15:00

16:15

10:30

10:45

13:00

Liczba godzin

00:45

01:30

00:30

01:30

01:15

02:30

00:15

02:15



Przedmiot / temat
zajec

Przerwa

IEEZE) Blok I1:
Ochrona danych
osobowych: T.1:
Klasyfikacja
danych
osobowych

Blok II:

Ochrona danych
osobowych: T.2:
Sposoby
zabezpieczania
danych
osobowych -
klienci,
kontrahenci, a
AOD

Blok II:

Ochrona danych
osobowych: T. 3:
Rodzaje
naruszen
ochrony danych
osobowych, T.4:
Zgtoszenie
naruszen
ochrony danych
osobowych

Przerwa

Blok II:

Ochrona danych
osobowych: T.5:
Prowadzenie
audytow wew. i
analizy ryzyka
bezpieczenstwa
danych
osobowych

Prowadzacy

Katarzyna
Charkowska-
Giedrys

Katarzyna
Charkowska-
Giedrys

Katarzyna
Charkowska-
Giedrys

Katarzyna
Charkowska-
Giedrys

Katarzyna
Charkowska-
Giedrys

Katarzyna
Charkowska-
Giedrys

Data realizacji
zajeé

04-07-2024

04-07-2024

04-07-2024

05-07-2024

05-07-2024

05-07-2024

Godzina
rozpoczecia

13:00

13:30

15:00

08:00

10:30

10:45

Godzina
zakonczenia

13:30

15:00

16:15

10:30

10:45

11:30

Liczba godzin

00:30

01:30

01:15

02:30

00:15

00:45



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Blok IIl.

Zarzadzanie
danymi
osobowymi: T.1:
Prawai
obowiazki
wzgledem
klientow

Katarzyna
Charkowska- 05-07-2024 11:30 12:15 00:45
Giedrys

Blok III.

Zarzadzanie
danymi
osobowymi: T.2:
Prawai
obowiazki
wzgledem
pracownikéw,

Katarzyna
Charkowska- 05-07-2024 12:15 13:00 00:45
Giedrys

wspotpracowniko
w i kontrahentow

Katarzyna
Przerwa Charkowska- 05-07-2024 13:00 13:30 00:30
Giedrys

Blok II.

Zarzadzanie
danymi
osobowymi: T3.
Prawa i
obowiazki
organizacji
wzgledem
ochrony danych
osobowych

Katarzyna
Charkowska- 05-07-2024 13:30 15:00 01:30
Giedrys

Blok Ill.

Zarzadzanie
danymi
osobowymi: T.4:
Zarzadzanie
efektywnoscia
danych
osobowych

Katarzyna
Charkowska- 05-07-2024 15:00 15:45 00:45
Giedrys

Walidacja
wiedzy i - 05-07-2024 15:45 16:15 00:30
umiejetnosci

Cennik

Cennik



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 000,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 200,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 200,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Katarzyna Charkowska-Giedrys

‘ ' Absolwentka studiéw doktoranckich nauk spotecznych UWM w Olsztynie; posiada kilkuletnie
doswiadczenie w realizacji projektow badawczych oraz w pracy, jako nauczyciel akademicki;
wieloletnia trenerka szkolen z zakresu tzw. miekkich; wieloletnia audytorka wewnetrzna w firmie
doradczo-szkoleniowej; posiada bogate doswiadczenie w koordynac;ji kilkumilionowych projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw UE i prowadzeniu audytéw w JST; uczestniczyta w réznego rodzaju
kontrolach i audytach zewnetrznych; posiada uprawnienia audytora wewnetrznego 1SO 9001, ISO
14001 oraz PN-N 18001 (45001); wieloletnie doswiadczenie w zakresie kompleksowego
przygotowania, wdrozenia, a w efekcie pozytywnego przejscia audytéw certyfikacyjnych standardu
SUS 2.0, znaku jakosci TGLS QA oraz standardu AKSES; Inspektorka Ochrony Danych oraz trenerka z
zakresu RODO; od 2017 r. wdraza i nadzoruje zarzadzanie danymi osobowymi w MMSP, ze
szczegodlnym uwzglednieniem mikro i matych przedsiebiorstw, od 2018 r. intensywnie szkoli kadre
przedsiebiorstw réznych szczebli (kadre zarzadzajgca, administracje, pracownikéw nizszego
szczebla) z RODO, uwzgledniajgc nowelizacje przepiséw oraz zarzadzania danymi osobowymi;
posiada kilkuletnie doswiadczenie w opracowywaniu standardéw i procedur przedsiebiorstw w
zakresie rozwoju ustug szkoleniowo-rozwojowych; ukonczyta liczne szkolenia i kursy z zakresu
audytoéw, kontroli, zamoéwien publicznych, projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw UE, ochrony
danych osobowych, w trakcie uprawnienCIA

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

skrypty, prezentacja, wypracowane narzedzia w wersji elektroniczne;j

Warunki uczestnictwa

Uczestnik musi mie¢ dostep do dokumentacji przedsiebiorstwa - wymaég konieczny. Dokumentacja, o ktérej mowa, to m.in.: polityka
bezpieczenstwa, instrukcje, wzory uméw z klientami i trenerami, klauzula informacyjna, analiza ryzyka, rejestr czynnosci i inne wazne.

Informacje dodatkowe



Uczestnik ma obowigzek zapisania sie na ustuge przez BUR co najmniej na 1 dzien przed rozpoczeciem realizacji ustugi.

Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze ustuga z dofinansowaniem moze by¢ poddana monitoringowi z ramiena Operatora, PARP lub
wiasciwego Urzedu Pracy i wyrazajg na to zgode.

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci
100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkow stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

W przypadku braku dofinansowania lub dofinansowania na poziomie ponizej 70% - do ceny ustugi nalezy doliczy¢ 23% VAT

Adres

ul. Traugutta 22
13-100 Nidzica

woj. warminsko-mazurskie

Osrodek Szkoleniowo Badawczy Wisniewski

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi
o Udogodnienia dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

e Sala spetnia bezpieczne i higieniczne warunki pracy umystowej dla trenera i uczestnikow

Kontakt

Katarzyna Charkowska-Giedrys

G GIEDRYS E-mail biuro@giedrysgroup.pl

Telefon (+48) 506 844 462



