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MS Excel zaawansowany - zastosowanie w
biznesie.

Numer ustugi 2024/04/26/12176/2136399

© Jaworzno / stacjonarna
& Ustuga szkoleniowa

®© 30h

5 05.08.2024 do 09.08.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

5166,00 PLN brutto
4200,00 PLN netto
172,20 PLN brutto/h
140,00 PLN netto/h

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

MS Excel zaawansowany - zastosowanie w biznesie. - kurs przygotowuje do samodzielnej obstugi programu Excel na

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs adresowany jest do oséb ktore uzywajg Excela na co dzien i
podstawowy zakres obstugi jest dla nich niewystarczajacy i chca
podnies¢ swoje umiejetnosci.

10

01-08-2024

stacjonarna

30

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

poziomie zaawansowanym z zakresu walidacji danych, formatowania, baz danych, tabel, wykreséw.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik prawidtowo i samodzielnie
obstuguje program Excel z zakresu
wprowadzania i edycji danych.

Uczestnik skutecznie przeprowadza
wybieranie, wyszukiwanie komorek i
grup komorek.

Uczestnik samodzielnie formatuje tekst,
dane oraz komorki.

Uczestnik prawidtowo postuguje sie
formutami podstawowymi i
zaawansowanymi programu Excel —
indeksy, formuty tablicowe, przeciecie
zakresow.

Uczestnik przeprowadza formatowanie
warunkowe.

Uczestnik samodzielnie opracowuje
tabele.

Uczestnik efektywnie przeprowadza
walidacje danych oraz ich sortowanie
oraz filtrowanie.

Uczestnik tworzy listy niestandardowe.

Uczestnik postuguje sie narzedziami
danych.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik wykazuje sie umiejetnoscia
wprowadzania i edycji danych w
programie Excel, wykonujac zadania
bez potrzeby pomocy zewnetrzne;j.

Uczestnik przedstawia proces
wybierania, wyszukiwania komérek i
grup komérek w programie Excel,
pokazujac, ze potrafi to robi¢
efektywnie.

Uczestnik wykaze sie umiejetnosciami
samodzielnego formatowania tekstu,
danych i komérek w programie Excel,
stosujac réznorodne style i opcje
formatowania.

Uczestnik przedstawi przyktady
stosowania formut podstawowych i
zaawansowanych w programie Excel,
pokazujac, ze potrafi je prawidtowo
zastosowac w roznych sytuacjach.

Uczestnik przedstawi przyktady
zastosowania formatowania
warunkowego w programie Excel,
pokazujac, ze potrafi je skutecznie
wykorzystaé do wizualizacji danych.

Uczestnik przedstawi przyktady
opracowywania tabel w programie
Excel, pokazujac, ze potrafi je
efektywnie tworzy¢ i formatowac.

Uczestnik wykaze sie umiejetnosciami
walidacji danych, sortowania oraz
filtrowania w programie Excel,
prezentujac te procesy w praktyce.

Uczestnik przedstawi przyktady
tworzenia list niestandardowych w
programie Excel, pokazujac, ze potrafi
dostosowywacé je do konkretnych
potrzeb.

Uczestnik przedstawi narzedzia danych
dostepne w programie Excel oraz
pokaze, jak je efektywnie stosowaé w
analizie danych.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Efekty uczenia sie

Uczestnik stosuje sumy czes$ciowe.

Uczestnik skutecznie i samodzielnie
pracuje z wykresami, tabelami oraz
wykresami i tabelami przestawnymi.

Uczestnik zarzadza skoroszytami.

Uczestnik zna i stosuje zasady
wspoétdzielenia plikow

Uczestnik zna i stosuje prawidtowy
import danych.

Uczestnik charakteryzuje analize
wielowymiarowa

Uczestnik odpowiednio tworzy Makra.

Uczestnik prawidtowo uzywa Makr i
prawidtowo nagrywa Makra.

Uczestnik stosuje instrukcje warunkowa
IF.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik przedstawi przyktady
stosowania sum czesciowych w
programie Excel, pokazujac, ze potrafi
prawidtowo oblicza¢ sumy dla
wybranych czesci danych.

Uczestnik przedstawi przyktady
tworzenia, formatowania i analizy
wykresow, tabel oraz wykresow i tabel
przestawnych w programie Excel.

Uczestnik przedstawi strategie
zarzadzania skoroszytami w programie
Excel, pokazujac, ze potrafi efektywnie
organizowac i aktualizowac dane.

Uczestnik przedstawi zasady
wspoétdzielenia plikéw w programie
Excel oraz pokaze, jak je prawidtowo
stosowac¢ w praktyce.

Uczestnik wykaze sie umiejetnoscia
prawidtowego importu danych do
programu Excel, pokazujac, ze potrafi
skutecznie przenosi¢ dane z ré6znych
zrédet.

Uczestnik przedstawi podstawowe
koncepcje analizy wielowymiarowej w
programie Excel oraz pokaze, jak je
stosowa¢ do analizy ztozonych danych.

Uczestnik przedstawi proces tworzenia
makr w programie Excel oraz pokaze,
jak je odpowiednio opracowywaé i
stosowac¢ w praktyce.

Uczestnik wykaze sie umiejetnoscia
prawidtowego uzywania makr w
programie Excel, pokazujac, ze potrafi je
stosowaé w odpowiednich sytuacjach.
Uczestnik przedstawi proces
nagrywania makr w programie Excel
oraz pokaze, jak prawidtowo nagrywac i
edytowac¢ makra.

Uczestnik wykaze sie umiejetnoscia
stosowania instrukcji warunkowej IF w
programie Excel, pokazujac, ze potrafi je
efektywnie wykorzysta¢ do analizy
danych.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych



Efekty uczenia sie

Uczestnik samodzielnie stosuje
kontrolki formularza.

Uczestnik opisuje operatory.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Uczestnik przedstawi przyktady
stosowania kontrolek formularza w
programie Excel, pokazujac, ze potrafi je
efektywnie wykorzystaé w praktyce.

Uczestnik przedstawi podstawowe
operatory stosowane w programie Excel
oraz pokaze, jak je opisywac i
wykorzystywaé w analizie danych.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

Tak, dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidacji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od

walidacji.
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. Formuty

. Nazywanie komoérek

. Formatowanie warunkowe
. Obiekt Tabela

. Walidacja danych

. Sortowanie danych i filtry

. Listy niestandardowe

. Narzedzia danych

. Sumy czesciowe

. Sprawdzanie i poprawianie formut

. Praca z wykresami

. Tabele przestawne i wykresy przestawne
. Zarzadzanie skoroszytami

. Wspétdzielenie plikow

. Import danych

. Analiza wielowymiarowa (What if analysis)



17.

18
19

Zaawansowane formuty

. Nazywanie komorek, zaawansowana praca z komérkami nazwanymi.
. Formatowanie warunkowe

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.

Zaawansowane filtry

Narzedzia danych

Sprawdzanie i poprawianie formut
Praca z wykresami

Formularze (wstgzka Deweloper)
Makra

Uzywanie makr

Nagrywanie makr

Wrtasne przyciski do uruchamiania makr
Stosowanie kontrolek formularza
Edytowanie makr

Tworzenie wiasnych funkcji

Szkolenie prowadzone w godzinach zegarowych

Pre-test wiedzy przed szkoleniem, post-test wiedzy po szkoleniu.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 25

Przedmiot / temat
zajec

Data realizaciji Godzina

Prowadzac ; .
wadzacy zajec rozpoczecia

Formuty |

Nazywanie
komérek |
Formatowanie
warunkowe |
Obiekt | Tabela |
Walidacja danych
| Sortowanie
danychi filtry -
zajecia
teoretyczno-
praktyczne.

Robert Lamczyk 05-08-2024 09:00

05-08-2024 11:00

Przerwa

Robert Lamczyk

Formuty |

Nazywanie
komérek |
Formatowanie
warunkowe |
Obiekt | Tabela |
Walidacja danych
| Sortowanie
danychi filtry -
zajecia
teoretyczno-
praktyczne.

Robert Lamczyk 05-08-2024 11:15

05-08-2024 13:00

Przerwa

Robert Lamczyk

Godzina
zakonczenia

11:00

11:15

13:00

13:15

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

00:15



Przedmiot / temat

zajec

Formuty |

Nazywanie
komérek |
Formatowanie
warunkowe |

Obiekt | Tabela |
Walidacja danych

| Sortowanie
danychii filtry -
zajecia
teoretyczno-
praktyczne.

Sortowanie

danych | Listy

niestandardowe |

Narzedzia
danych | Sumy
czesciowe |
Sprawdzanie i
poprawianie

formut | Praca z

wykresami |
Tabele
przestawne i
wykresy
przestawne -
zajecia teo. -
prakt.

Przerwa

Sortowanie

danych | Listy

niestandardowe |

Narzedzia
danych | Sumy
czesciowe |
Sprawdzanie i
poprawianie

formut | Praca z

wykresami |
Tabele
przestawne i
wykresy
przestawne -
zajecia teo. -
prakt.

Przerwa

Prowadzacy

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Data realizacji
zajeé

05-08-2024

06-08-2024

06-08-2024

06-08-2024

06-08-2024

Godzina
rozpoczecia

13:15

09:00

11:00

11:15

13:00

Godzina
zakonczenia

15:00

11:00

11:15

13:00

13:15

Liczba godzin

01:45

02:00

00:15

01:45

00:15



Przedmiot / temat Data realizacji
iy Prowadzacy L,
zajeé zajeé

Sortowanie
danych | Listy
niestandardowe |
Narzedzia
danych | Sumy
czesciowe |
Sprawdzanie i
poprawianie Robert Lamczyk 06-08-2024
formut | Praca z
wykresami |
Tabele
przestawne i
wykresy
przestawne -
zajecia teo. -
prakt.

Zarzadzanie
skoroszytami |
Wspétdzielenie
plikéw | Import
danych | Analiza
wielowymiarowa
| Zaawansowane
formuty |
Nazywanie
komorek |
Formatowanie
warunkowe |
Zaawansowane
filtry - zaj. teore.-
prakt.

Robert Lamczyk 07-08-2024

Przerwa Robert Lamczyk 07-08-2024

13225
Zarzadzanie
skoroszytami |
Wspétdzielenie
plikéw | Import
danych | Analiza
wielowymiarowa
| Zaawansowane
formuty |
Nazywanie
komorek |
Formatowanie
warunkowe |
Zaawansowane
filtry - zaj. teore.-
prakt.

Robert Lamczyk 07-08-2024

Przerwa Robert Lamczyk 07-08-2024

Godzina
rozpoczecia

13:15

09:00

11:00

11:15

13:00

Godzina
zakonczenia

15:00

11:00

11:15

13:00

13:15

Liczba godzin

01:45

02:00

00:15

01:45

00:15



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé

Zarzadzanie
skoroszytami |
Wspétdzielenie
plikéw | Import
danych | Analiza
wielowymiarowa
| Zaawansowane
formuty |
Nazywanie
komérek |
Formatowanie
warunkowe |

Robert Lamczyk

Zaawansowane
filtry - zaj. teore.-
prakt.

Zaawansowane
filtry | Narzedzia
danych |
Sprawdzanie i
poprawianie
formut | Praca z
wykresami |
Formularze |
Makra | Uzywanie
makr - zaj. teore.-
prakt.

Robert Lamczyk

Przerwa Robert Lamczyk

Zaawansowane
filtry | Narzedzia
danych |
Sprawdzanie i
poprawianie
formut | Praca z
wykresami |
Formularze |
Makra | Uzywanie
makr - zaj. teore.-
prakt.

Robert Lamczyk

Przerwa Robert Lamczyk

Data realizacji
zajeé

07-08-2024

08-08-2024

08-08-2024

08-08-2024

08-08-2024

Godzina Godzina
rozpoczecia zakonczenia
13:15 15:00

09:00 11:00

11:00 11:15

11:15 13:00

13:00 13:15

Liczba godzin

01:45

02:00

00:15

01:45

00:15



Przedmiot / temat
zajec

Zaawansowane
filtry | Narzedzia
danych |
Sprawdzanie i
poprawianie
formut | Praca z
wykresami |
Formularze |
Makra | Uzywanie
makr - zaj. teore.-
prakt.

Nagrywanie makr
| Wtasne
przyciski do
uruchamiania
makr |
Stosowanie
kontrolek
formularza |
Edytowanie makr
| Tworzenie
wiasnych funkcji
- zaj. teor.-prakt.

Przerwa

Nagrywanie makr
| Whasne
przyciski do
uruchamiania
makr |
Stosowanie
kontrolek
formularza |
Edytowanie makr
| Tworzenie
wiasnych funkcji
- zaj. teor.-prakt.

Przerwa

Prowadzacy

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Robert Lamczyk

Data realizacji
zajeé

08-08-2024

09-08-2024

09-08-2024

09-08-2024

09-08-2024

Godzina
rozpoczecia

13:15

09:00

11:00

11:15

13:00

Godzina
zakonczenia

15:00

11:00

11:15

13:00

13:15

Liczba godzin

01:45

02:00

00:15

01:45

00:15



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L, . 3 . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia

Nagrywanie makr
| Wiasne
przyciski do
uruchamiania
makr |
Stosowanie Robert Lamczyk 09-08-2024 13:15 15:00 01:45
kontrolek
formularza |
Edytowanie makr
| Tworzenie
wiasnych funkcji
- zaj. teor.-prakt.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5166,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 172,20 PLN
Koszt osobogodziny netto 140,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Robert Lamczyk

‘ ' Technik Informatyk, magister Pedagogiki,
Posiada Certyfikat egzaminatora ECDL, Europejski Certyfikat,
Kompetencji Informatycznych, Egzaminator VCC, Certyfikat Trener VCC

Trener z bogatym doswiadczeniem zawodowym, przeprowadzit ponad 10 tys. godzin szkoleniowych
z tematyki programéw komputerowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Opracowania wtasne trenera, prezentacje multimedilane, laptop szkoleniony na czas szkolenia.

Informacje dodatkowe

Dla uczestnikéw z dofinansowaniem min. 70% kwoty szkolenia - stawka ,zw” - ,§ 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier”

Adres

ul. Stanistawa Staszica 20
43-600 Jaworzno

woj. Slaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

e Udogodnienia dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami

Kontakt

ﬁ E-mail dawidciupek@letowskiconsulting.pl

Telefon (+48) 784 065 941

Dawid Ciupek



