Mozliwo$¢ dofinansowania

Doreczenia elektroniczne (e-doreczenia) w 2 000,00 PLN brutto
sektorze publicznym. 2000,00 PLN netto
Numer ustugi 2024/04/03/11544/2112084 100,00 PLN brutto/h
100,00 PLN netto/h
Niepubliczne
Centrum

© Mystowice / stacjonarna
Ksztatcenia

Ustawicznego Sp z
0.0.

& Ustuga szkoleniowa

® 20h
£ 01.11.2024 do 30.11.2024

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Internet

Sposoéb dofinansowania wsparcie dla oséb indywidualnych

Adresatami szkolenia sg pracownicy organéw administracji rzgdowej i
organéw kontroli panstwowej, pracownicy ZUS, KRUS i NFZ, a takze

Grupa docelowa ustugi pracownicy publicznych ZOZ (poradnie, gabinety, przychodnie, szpitale i
kliniki), pracownicy uczelni publicznych, instytucji kultury oraz jednostek
samorzadu terytorialnego.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakornczenia rekrutacji 31-10-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 20

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
¥ P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Zapoznanie uczestnikéw z nowymi regulacjami ustawy o doreczeniach elektronicznych,

Przekazanie kompleksowej wiedzy z zakresu doreczen elektronicznych,

Omoéwimy wptyw nowych przepiséw na postepowania administracyjne i postepowania egzekucyjne w administracji, a
takze wskazemy zmiany w k.p.a., w prawie o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi i w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Zapoznanie uczestnikéw szkolenia z

przepisami ustawy z dnia 18 listopada Kompleksowa analiza ustawy o
2020 r. o doreczeniach elektronicznych doreczeniach elektronicznych, a takze Wywiad swobodny
w kontekscie spraw prowadzonych zmian w zakresie k.p.a..

przez organy wtadzy publicznej.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak, dokument potwierdza uzyskanie kompetencji oraz zawiera opis efektéw uczenia sie/ksztatcenia.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie
kryteria ich weryfikacji.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od
walidacji.

Program

Dzien 1: Wprowadzenie do e-Doreczen i Podstawy Prawne (7 godzin)

09:00 - 09:30: Rejestracja uczestnikdw i powitanie

09:30 - 11:00: Wprowadzenie do e-doreczen - definicja, cel i korzysci

11:00 - 13:00: Podstawy prawne i regulacje dotyczgce e-doreczen w sektorze publicznym

13:00 - 14:00: Przerwa kawowa

14:00 - 15:30: Praktyczne aspekty wdrozenia e-doreczen - procedury i wymagania techniczne

15:30 - 17:00: Studium przypadkdéw - omdwienie przyktadéw wdrozen e-doreczen w réznych instytucjach publicznych

Dzien 2: Techniczne Aspekty e-Doreczen i Zarzadzanie Dokumentacja (7 godzin)



09:00 - 10:30: Narzedzia i technologie wykorzystywane w e-doreczeniach - systemy, oprogramowanie, infrastruktura

10:45 - 12:30: Zarzadzanie dokumentacja elektroniczng - tworzenie, przechowywanie, archiwizacja

12:30 - 13:30: Przerwa kawowa

13:30 - 15:00: Bezpieczenstwo i prywatno$¢ w e-doreczeniach - ochrona danych osobowych i informacji wrazliwych

15:00 - 17:00: Cwiczenia praktyczne - symulacja proceséw e-doreczen, tworzenie i wysytanie dokumentéw elektronicznych

Dzien 3: Optymalizacja Proceséw i Integracja e-Doreczen (6 godzin)

09:00 - 10:30: Optymalizacja proceséw biznesowych z wykorzystaniem e-doreczen - korzys$ci operacyjne i ekonomiczne
10:30 - 12:30: Integracja e-doreczen z istniejgcymi systemami informatycznymi w sektorze publicznym

12:30 - 13:30: Przerwa kawowa

13:30 - 15:00: Egzamin praktyczny - kompleksowe zadanie obejmujace caty proces e-doreczen

15:00 - 16:30: Omoéwienie wynikéw egzaminu, indywidualne porady instruktora i dyskusja

16:30 - 17:00: Wreczenie certyfikatow i zakoriczenie szkolenia

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

i Prowadzacy L . " . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

e otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce
e materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej
¢ masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

Nie pasuje Ci termin szkolenia? Skontaktuj si¢ z nami!
Telefon: 883 834 377

Mail: biuro@ncku.pl

Adres

Mystowice
Mystowice

woj. Slaskie

Mozliwos$¢ zorganizowania szkolenia na terenie catego wojewddztwa $lgskiego.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@ncku.pl

Telefon (+48) 883 834 377

Edyta Klis



