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Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Administracja publiczna

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Adresatami studiéw sg pracownicy urzedéw administracji publicznej
réznego szczebla i wszystkich stuzb publicznych, osoby na stanowiskach

Grupa docelowa ustugi kierowniczych oraz zamierzajgce wzbogaci¢ dotychczasowa wiedze, a
takze osoby zamierzajgce ubiegacé sie o prace w instytucjach
administracji publicznej.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakonczenia rekrutacji 30-09-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 212

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . . ..
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.)

Zakres uprawnien Studia podyplomowe



Cel

Cel edukacyjny

Celem specjalnosci jest przygotowanie stuchaczy do zajmowania stanowisk administracyjnych w instytucjach
samorzadowych szczebla gminnego, powiatowego oraz wojewddzkiego, wymagajgce od nich profesjonalnego
przygotowania do petnienia funkcji w sektorze publicznym.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

przygotowanie stuchaczy do

zajmowania stanowisk

administracyjnych w instytucjach

samorzadowych szczebla gminnego, . Lo .

. . udziat w zajeciach na poziomie 80% Test teoretyczny
powiatowego oraz wojewodzkiego,
wymagajace od nich profesjonalnego
przygotowania do petnienia funkcji w
sektorze publicznym

stuchacze zdobywaja rzetelng i aktualna
wiedze oraz uzyskuja praktyczne
umiejetnosci, pozwalajace skutecznie i
efektywnie realizowaé wyzwania, przed
ktérymi staja wspoétczesne
przedsigbiorstwa.

udziat w zajeciach na poziomie 80% Test teoretyczny

pozyskanie niezbednej wiedzy

dotyczacej finanséw publicznych oraz

funkcjonowania i roli administracji

publicznej réznych szczebli w Polsce w udziat w zajeciach na poziomie 80% Test teoretyczny
Swietle uwarunkowan wynikajacych z

ustawodawstwa i cztonkostwa w Unii

Europejskiej.

ma podstawowa wiedze o miejscu i
znaczeniu nauk prawnych w
szczegolnosci nauk o administracji w
systemie nauk oraz o

specyfice przedmiotowej i
metodologicznej prawa

udziat w zajeciach na poziomie 80% Test teoretyczny

ma elementarng wiedze o ré6znych

rodzajach struktur spotecznych i

instytucji zycia spotecznego

regulov«tany(’:h. prz?z pra\./v.o, v A udziat w zajeciach na poziomie 80% Test teoretyczny
szczegodlnosci panstwa i jego organéw

oraz istniejgcych miedzy nimi relacjach
w skali krajowej, migdzynarodowe;j i
ponadnarodowej



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji

ma podstawowa wiedze o rodzajach

wiezi prawnych i organizacyjnych

wystepujacych w spoteczenstwie i

taczacych jej

cztonkéw ze sobg, z instytucjami o udziat w zajeciach na poziomie 80%
charakterze krajowym,

migdzynarodowym i ponadnarodowym

oraz o wigziach migdzy tymi

instytucjami,

ma wiedze na temat roli cztowieka w
organizacji panstwowej, a takze
strukturach miedzynarodowych i
ponadnarodowych, a

takze jego wptywu na ksztatt tych
struktur i zasady ich funkcjonowania.
Posiada wiedze w zakresie organizacji i
zarzadzania w

administracji, jak réwniez norm
moralnych i etycznych fundamentalnych
dla organizacji i funkcjonowania
panstwa

udziat w zajeciach na poziomie 80%

ma podstawowa wiedze o prawach i
obowiazkach urzednika w ramach jego udziat w zajeciach na poziomie 80%
dziatalnosci zawodowej

ma uporzadkowang wiedze na temat

zasad i regut pozaprawnych majacych

wptyw na zachowanie cztowieka jako

jednostki udziat w zajeciach na poziomie 80%
oraz jako cztonka spoteczenstwa, a

takze relacji tych zasad i regut do norm

prawnych

posiada podstawowa wiedze o

iach h kresi
unormowantac ’prawnyc Wza !'?sw udziat w zajeciach na poziomie 80%
ochrony wiasnosci przemystowej i

prawa autorskiego

zna publicznoprawne uwarunkowania
rozwoju przedsiebiorczosci oraz
podstawowe reguty i zasady
funkcjonowania réznych

form indywidualnej przedsiebiorczosci
w obrocie prawny

udziat w zajeciach na poziomie 80%

ma podstawowa wiedze z zakresu
mechanizméw ochrony praw i wolnosci udziat w zajeciach na poziomie 80%
cztowieka i obywatela

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

zna podstawowe zasady ustroju
Rzeczpospolitej Polskiej dotyczace
struktury i kompetencji poszczegélnych
organéw wiadzy

ustawodawczej, wykonawczej i
sadowniczej

zna podstawowe metody i narzedzia, w
tym techniki pozyskiwania danych w
zakresie niezbednym dla prawidtowego
funkcjonowania administracji
publicznej, w szczegdlnosci
podejmowania decyzji przez jej organy

ma swiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy
i umiejetnosci, rozumie potrzebe
ciggtego doksztatcania sie
zawodowego i rozwoju osobistego,
szczegOdlnie statej aktualizacji
posiadanej wiedzy z zakresu
funkcjonowania administraciji

jest przygotowany do aktywnego
uczestnictwa w grupach, organizacjach
i instytucjach realizujgcych rézne
zadania w szczegdlnosci w sferze
publicznoprawnej

potrafi kierowa¢ matym zespotem,
przyjmujac odpowiedzialno$¢ za efekty
jego pracy; jest zdolny do
porozumiewania si¢ z osobami
bedacymi

i niebedacymi specjalistami w danej
dziedzinie

umie uczestniczy¢ w przygotowaniu
projektéw spotecznych (politycznych,
gospodarczych, obywatelskich)
uwzgledniajac aspekty prawne,
ekonomiczne i organizacyjne

odpowiedzialnie przygotowuje sie do
swojej pracy; potrafi odpowiednio
okresli¢ priorytety stuzace realizacji
okreslonego przez siebie lub

innych zadan

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga
dylematy zwigzane z wykonywaniem
zawodu; ma przekonanie o wadze
zachowania sie w spos6b
profesjonalny, refleksji na tematy
etyczne i przestrzega zasad etyki

Kryteria weryfikacji

udziat w zajeciach na poziomie 80%

udziat w zajeciach na poziomie 80%

udziat w zajeciach na poziomie 80%

udziat w zajeciach na poziomie 80%

udziat w zajeciach na poziomie 80%

udziat w zajeciach na poziomie 80%

udziat w zajeciach na poziomie 80%

udziat w zajeciach na poziomie 80%

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Studia Podyplomowe - Administracja i Zarzadzanie Finansami Publicznymi
Audyt i kontrola w administracji publicznej

Instytucje i Zrédta prawa w Unii Europejskiej
Komunikowanie w administracji

Kontrola finanséw publicznych

Podstawy finanséw publicznych

Podstawy rachunkowosci budzetowej

Podstawy zamoéwien publicznych

Prawo i postepowanie administracyjne

Psychologia i etyka w pracy urzednika

Samorzad terytorialny — aspekty organizacyjno —prawne
Techniki mediacji i negocjacji

Technologia informacyjna w administracji publicznej
Unijne Zrédta finasowania inwestycji

Urzednicze prawo pracy

Zarzadzanie finansami publicznymi

Zarzadzanie jakos$cig w administracji publicznej
Zarzadzanie strategiczne i operacyjne

Zarzadzanie zasobami ludzkimi

Seminarium dyplomowe



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat
zajec

Data realizacji zaje¢

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Godzina rozpoczecia

Cena

3 400,00 PLN

3 400,00 PLN

16,04 PLN

16,04 PLN

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w wersji cyfrowej udostepniane uczestnikom w chmurze.

Warunki uczestnictwa

Kandydat musi posiada¢ minimum wyksztatcenie wyzsze, ukoficzone na poziomie:

e studiow | stopnia nadajgcych tytut zawodowy licencjata lub inzyniera;
 studiéw Il stopnia nadajacych tytut zawodowy magistra

e jednolitych studiéw magisterskich

Godzina zakonczenia

Liczba godzin



Adres

ul. Garbary 2
85-229 Bydgoszcz

woj. kujawsko-pomorskie

dogodna lokalizacja w centrum miasta.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

0 Studium Podyplomowe

ﬁ E-mail podyplomowe@byd.pl

Telefon (+48) 525670 068



