Mozliwo$¢ dofinansowania

Praktyczne wykorzystanie pakietu Google 2 080,00 PLN brutto
. WorkSpace w placowce medycznej - 2080,00 PLN  netto
profis szkolenie dla pracownikéw 130,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2024/03/13/54662/2096020 130,00 PLN netto/h

PROFIS E. FOGIEL © tomza / stacjonarna

SPOLKA & Ustuga szkoleniowa
KOMANDYTOWA ® 16h
3 % % Y K 5 14.06.2024 do 15.06.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Internet

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Grupa docelowa dla szkolenia "Praktyczne wykorzystanie pakietu Google
Workspace w placéwce medycznej - szkolenie dla pracownikéw"
obejmuje administracyjny personel medyczny, personel biurowy,
specjalistéw ds. szkolen, oraz pracownikéw IT w placéwce. Wymagana
jest podstawowa wiedza z IT i zrozumienie specyfiki pracy medycznej dla
efektywnego wykorzystania szkolenia.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 13-06-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Celem edukacyjnym szkolenia "Praktyczne wykorzystanie pakietu Google Workspace w placéwce medycznej - szkolenie
dla pracownikéw" jest zapewnienie uczestnikom wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do skutecznego korzystania z
narzedzi dostepnych w pakiecie Google Workspace w kontekscie pracy w placéwce medycznej. Uczestnicy zdobedg
umiejetnosci konfiguracji, zarzadzania i utrzymania pakietu, aby sprosta¢ unikalnym wymaganiom i regulacjom branzy
medycznej oraz zwiekszy¢ efektywnos¢ pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnicy potrafig napisa¢, wystaé i
odpowiedzie¢ na e-maila.
Uczestnicy potrafig zorganizowac¢
Uczestnik potrafi: skrzynke odbiorczg, korzystajac z
- Korzysta¢ z Gmaila do komunikaciji. etykiet i filtrow.
Uczestnicy potrafig zataczy¢ pliki do
wiadomosci e-mail i zarzadzaé
zatgcznikami.

Test teoretyczny

Uczestnicy potrafig stworzy¢ nowe

Uczestnik potrafi: wydarzenie w Google Kalendarz.
- Planowa¢ i konfigurowa¢ spotkania Uczestnicy potrafig wysta¢ zaproszenia
online. na spotkanie online. Test teoretyczny

Uczestnicy potrafig skonfigurowaé
opcje spotkania, takie jak link do Google
Meet.

Uczestnicy potrafig tworzy¢, przenosic i
usuwac¢ foldery oraz pliki w Google

Dysku.
Uczestnik potrafi: Uczestnicy potrafig ustawi¢
- Zarzadzac¢ dyskiem i regutami dostepu uprawnienia dostepu dla réznych Test teoretyczny
w Google Dysku. uzytkownikow.

Uczestnicy potrafig korzysta¢ z opcji
wspotdzielenia i udostepniania

dokumentéw.
Uczestnik potrafi: Uczestnicy potrafig stworzy¢ i
- Organizowac¢ spotkania i korzystaé z zarzadzaé kalendarzami grupowymi.
kalendarza grupowego w Google Uczestnicy potrafig dodawaé
grup 9 9 . y P 3 ; Test teoretyczny
Kalendarz. uczestnikéw do wydarzen grupowych.

Uczestnicy potrafig korzystaé z funkcji
powiadomien i przypomnien.

Uczestnicy potrafig utworzy¢ nowy
dokument i edytowac jego tresé.

Uczestnik potrafi: Uczestnicy potrafig dodawaé i
- Tworzyé, edytowac i wspotpracowaé zarzadzaé komentarzami w
. X Test teoretyczny
nad dokumentami w Google dokumencie.
Dokumentach. Uczestnicy potrafig wspotpracowac z

innymi uzytkownikami, korzystajac z
opcji wspdlnej edyciji.



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnicy potrafig wprowadzac i
. formatowac dane w Google Arkuszach.
Uczestnik potrafi: i | .
3 . 3 Uczestnicy potrafig tworzy¢ formuty i
- Przetwarza¢ dane i tworzy¢ reguty w . , . . Test teoretyczny
uzywaé funkcji arkusza kalkulacyjnego.
Google Arkuszach. X |
Uczestnicy potrafig tworzy¢ reguty

formatowania warunkowego.

Uczestnicy potrafig skanowac¢

dokumenty papierowe i zapisywac je w

formacie PDF.

Uczestnicy potrafig przesyta¢

zeskanowane dokumenty do Google Test teoretyczny
Dysku.

Uczestnicy potrafig organizowac¢

Uczestnik potrafi:
- Przenosi¢ dokumenty papierowe
online.

zeskanowane dokumenty w
odpowiednich folderach.

Uczestnicy potrafig konfigurowaé i

zarzadzaé ustawieniami prywatnosci w

Google Workspace.

Uczestnicy potrafig tworzy¢ i zarzadzaé

kopiami zapasowymi danych. Test teoretyczny
Uczestnicy potrafig rozpoznawac i

reagowacé na zagrozenia

bezpieczenstwa, takie jak phishing i

Uczestnik potrafi:
- Zapewnia¢ bezpieczenstwo danych.

malware.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak



Program

Szkolenie realizowane jest w godzinach dydaktycznych (1h=45min).

e Gmail — poczta w domenie firmowej
1. Komunikacja z pacjentami, szablony wiadomosci
2. Komunikacja z pracownikami, grupy pracownicze, mailing grupowy
3. Komunikacja z interesariuszami

¢ Meet - aplikacja do spotkan on-line
1. Umawianie i konfiguracja spotkania
2. Konfiguracja gtosu dzwieku i video
3. Rozwigzywanie probleméw w trakcie potgczen
4. Udostepnianie ekranu, nagrywanie spotkan, integracja z kalendarzem

e Dysk — przestrzen na dane w chmurze
1. Korzystanie z przybornika koordynatora i POZ
2. Reguty dostepu

e Kalendarz - terminarz zintegrowany z pozostatymi narzedziami
1. Umawianie spotkan, organizacja wydarzen
2. Kalendarz grup pracowniczych

¢ Dokumenty — program do tworzenia plikow tekstowych
1. Formularze dokumentéw
2. Wspétpraca nad dokumentami, arkuszami i prezentacjami w czasie rzeczywistym
3. Edycja offline i kontrola wersji
4. Tworzenie formularzy, dodawanie komentarzy, $ledzenie zmian

¢ Arkusze — aplikacja do obstugi arkuszy kalkulacyjnych;
1. Listy pacjentéow do badan
2. Formatowanie list
3. Proste reguty, tabele i wykresy

¢ Przenoszenie dokumentéw papierowych do wersji on-line w Dziale POZ i AOS - warsztaty
¢ Przenoszenie dokumentéw papierowych do wersji on-line w Dziale Koordynacji - warsztaty
e Bezpieczenstwo danych:

1. Polityka haset i zakresu dostepu

2. Konto uzytkownika - ustawienia

3. Bezpieczne korzystanie z poczty i dokumentéw google

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 11

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy . X . i Liczba godzin

zajeé zajec rozpoczecia zakonczenia

Pre-test - 14-06-2024 15:30 15:45 00:15

@31 Gail -

poczta w
domenie
firmowej

Marek Baginski 14-06-2024 15:45 16:30 00:45



Przedmiot / temat
zajec

Meet -

aplikacja do
spotkan on-line

Dysk -

przestrzen na
dane w chmurze

Kalendarz

- terminarz
zintegrowany z
pozostatymi
narzedziami

Dokumenty
- program do

tworzenia plikéw
tekstowych

Arkusze -
aplikacja do
obstugi arkuszy
kalkulacyjnych

Przenoszenie
dokumentéw
papierowych do
wersji on-line w
Dziale POZ i AOS
- warsztaty

Przenoszenie
dokumentéw
papierowych do
wersji on-line w
Dziale
Koordynac;ji -
warsztaty

Bezpieczenstwo
danych

Post-testy

- walidacja

Cennik

Cennik

Prowadzacy

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Data realizacji
zajeé

14-06-2024

14-06-2024

14-06-2024

15-06-2024

15-06-2024

15-06-2024

15-06-2024

15-06-2024

15-06-2024

Godzina
rozpoczecia

16:30

18:15

19:45

09:00

09:45

10:30

12:30

14:00

16:30

Godzina
zakonczenia

18:00

19:45

20:30

09:45

10:30

12:00

14:00

16:30

16:45

Liczba godzin

01:30

01:30

00:45

00:45

00:45

01:30

01:30

02:30

00:15



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 080,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 080,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 130,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 130,00 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marek Baginski

‘ ' Trener ten posiada wyksztatcenie wyzsze techniczne i informatyczne oraz ponad 30 lat
doswiadczenia w nauczaniu réznych przedmiotéw informatycznych na poziomie ogélnoksztatcgcym
i zawodowym. Ma réwniez 8 lat doswiadczenia we wdrazaniu, administrowaniu i wykorzystywaniu
platformy Google Workspace, a takze ponad 15 lat doswiadczenia we wdrazaniu i wykorzystywaniu
réznych platform e-learningowych.

W Biatymstoku wdrozyta Google Workspace w nastepujgcych instytucjach:

- VI Liceum Ogélnoksztatcace

- Zespot Szkét Spotecznych nr 3 BTO

- Zespot Szkdt Rolniczych Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

- Szkota Podstawowa nr 46 Specjalna

- Technikum Programistyczne INFOTECH

- Caritas Archidiecezji Biatostockiej

Na poczatku pandemii i lockdownu oferowat doradztwo, szkolenia i wsparcie dla biatostockiego
$Srodowiska oswiatowego w organizowaniu nauczania zdalnego na platformie Google Workspace.
Prowadzit szkolenia dla kadry zarzadzajacej i rad pedagogicznych, zapewniat zdalne wsparcie w
konfigurowaniu Google Workspace oraz dzielit sie dobrymi praktykami korzystania z tej platformy.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty dla uczestnikdw przygotowane sg w formie skryptu.

Warunki uczestnictwa

1. Zgtoszenie zainteresowania szkoleniem poprzez numer kontaktowy lub adres e-mail.

2. Wziecie udziatu w rekrutacji organizowanej przez operatora srodkéw PSF.



3. Podpisanie umowy.

Informacje dodatkowe
Po zakonczeniu szkolenia uczestnik otrzyma certyfikat uczestnictwa.

Szkolenie bedzie posiadato test wstepny jak i réwniez koficowy.

Godzina dydaktyczna rozumiana jest jako 45 minut.

Adres

ul. ks. Kardynata Wyszynskiego 9
18-400 tomza

woj. podlaskie
Szkolenie stacjonarnie realizowane w salach szkoleniowych w tomzyriskim Centrum Medycznym.
Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

e Klimatyzacja

o Wil

e Udogodnienia dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami

Kontakt

ﬁ E-mail mkossowska@pro-fis.pl

Telefon (+48) 601 922 303

Martyna Kossowska



