Mozliwo$¢ dofinansowania

Wykorzystanie pakietu Google WorkSpace 3 240,00 PLN brutto
. w placéwce medycznej - szkolenie dla 3 240,00 PLN  netto
profis administratoréw 135,00 PLN  brutto/h

Numer ustugi 2024/03/13/54662/2095979 135,00 PLN netto/h

PROFIS E. FOGIEL © tomza / stacjonarna

SPOLKA & Ustuga szkoleniowa
KOMANDYTOWA ® 24h
Jook % ok () 27.05.2024 do 08.06.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Grupa docelowa dla szkolenia "Wykorzystanie pakietu Google WorkSpace
w placéwce medycznej - szkolenie dla administratoréow" to
administratorzy IT, specjalisci od sieci, kierownicy IT, inzynierowie
systemoOw oraz pracownicy zainteresowani tematyka administracji
systemami komputerowymi w placéwkach medycznych. Wymagana jest
podstawowa wiedza z zakresu IT i zrozumienie specyfiki placowki
medycznej, aby efektywnie przyswoi¢ informacje i wykorzystac je w

Grupa docelowa ustugi

praktyce.
Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 26-05-2024
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 24

Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie dla administratoréw ma na celu zapewnienie im odpowiedniej wiedzy i umiejetnosci w zakresie konfiguracji,
zarzadzania i utrzymania pakietu Google Workspace w kontekscie placéwki medycznej. Poprzez praktyczne przyktady i
scenariusze zwigzane z sektorem medycznym, uczestnicy zdobedg umiejetnosci niezbedne do skutecznego
wykorzystania narzedzi dostepnych w pakiecie, aby sprosta¢ unikalnym wymaganiom i regulacjom branzy medyczne;j.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik potrafi:

- Wprowadzi¢ pakiet Biurowy Google do
placéwki medycznej i zrozumie¢ cele
oraz korzys$ci wdrozenia.

Uczestnik potrafi:
- Analizowa¢ dotychczasowe
korzystanie i okresli¢ zakres wdrozenia.

Uczestnik potrafi:
- Skonfigurowa¢ pakiet, migrowaé
poczte, domeny i dane z Google Dysku.

Uczestnik potrafi:
- Zarzadza¢ uzytkownikami i rolami,
dbajac o bezpieczenstwo danych.

Kryteria weryfikacji

Uczestnicy potrafig przedstawic cele
wdrozenia pakietu Biurowego Google w
placéwce medycznej.

Uczestnicy potrafig wyjasni¢ korzysci,
takie jak zwiekszenie efektywnosci
pracy i lepsza wspoétpraca zespotowa.
Uczestnicy potrafig zaplanowac etapy
wdrozenia pakietu Biurowego Google.

Uczestnicy potrafig przeprowadzié¢
analize obecnych proceséw i narzedzi
uzywanych w placéwce medyczne;j.
Uczestnicy potrafig zidentyfikowaé
obszary wymagajace optymalizaciji
poprzez wdrozenie nowych rozwigzan.
Uczestnicy potrafig okresli¢, ktére
narzedzia pakietu Biurowego Google

beda najbardziej przydatne w placéwce.

Uczestnicy potrafig skonfigurowaé
konta uzytkownikéw w pakiecie
Biurowym Google.

Uczestnicy potrafig przeprowadzié¢
migracje poczty z dotychczasowego
systemu do Gmaila.

Uczestnicy potrafig migrowac dane i
pliki z lokalnych systeméw do Google
Dysku.

Uczestnicy potrafig tworzy¢ i zarzadzaé
kontami uzytkownikow.

Uczestnicy potrafig przypisywaé
odpowiednie role i uprawnienia
uzytkownikom.

Uczestnicy potrafig skonfigurowaé
polityki bezpieczenstwa danych, takie
jak uwierzytelnianie dwusktadnikowe.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Uczestnik potrafi:
- Obstugiwa¢ poczte, tworzy¢ reguty i
zarzadzac¢ folderami.

Uczestnik potrafi:
- Korzysta¢ z dysku pracowniczego,

tworzac przyborniki i ustawiajgc reguty

dostepu.

Uczestnik potrafi:

- Planowa¢ za pomoca kalendarza,
umawiajac spotkania i organizujac
wydarzenia.

Uczestnik potrafi:

- Tworzy¢ formularze dla pracownikéw i

pacjentow oraz zarzadzaé
dokumentami.

Uczestnik potrafi:

- Zapewnia¢ bezpieczenstwo danych,
stosujac filtry antyspamowe i
szyfrowanie.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Uczestnicy potrafig zarzadzaé poczta
elektroniczng, tworzac filtry i reguty
automatyzaciji.

Uczestnicy potrafig organizowaé poczte
w folderach i etykietach.

Uczestnicy potrafig skonfigurowaé
odpowiedzi automatyczne i podpisy e-
mail.

Uczestnicy potrafig tworzy¢ foldery i
organizowac pliki na Google Dysku.
Uczestnicy potrafig ustawi¢ reguty
dostepu do plikéw i folderéw dla
réznych uzytkownikoéw.

Uczestnicy potrafig korzystac¢ z funkgciji
wspolnego edytowania dokumentéw.

Uczestnicy potrafig tworzy¢ i zarzadzaé
wydarzeniami w Google Kalendarzu.
Uczestnicy potrafig wysytaé
zaproszenia na spotkania i zarzadzaé
odpowiedziami uczestnikéw.
Uczestnicy potrafig skonfigurowaé
przypomnienia i powiadomienia o
wydarzeniach.

Uczestnicy potrafig tworzy¢ formularze
w Google Formularze i udostepniac je
odpowiednim osobom.

Uczestnicy potrafig analizowaé¢
odpowiedzi na formularze i generowaé
raporty.

Uczestnicy potrafig organizowac i
zarzadzaé dokumentami, korzystajac z
Google Dokumentow.

Uczestnicy potrafig skonfigurowaé filtry
antyspamowe w Gmailu.

Uczestnicy potrafig zastosowaé
szyfrowanie danych wrazliwych.
Uczestnicy potrafig monitorowac i

reagowac na incydenty bezpieczenstwa.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?



Tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak

Program

Szkolenie realizowane jest w godzinach dydaktycznych (1h=45min).

¢ Pakiet Biurowy Google w placéwce medycznej

. Wprowadzenie, cele wdrozenia i korzysci

. Analiza dotychczasowego korzystania i okreslenie zakresu wdrozenia
. Pierwsza konfiguracja

. Migrowanie poczty i domeny

a b WwN =

. Migrowanie danych z google dysku

Konsola administratora

. Zarzadzanie uzytkownikami i ich rolami

. Bezpieczenstwo danych, dwuetapowa weryfikacja
. Zarzadzanie dostepami uzytkownikéw

. Zarzadzanie aplikacjami i narzedziami

A WON =

Poczta

. Tworzenie regut wiadomosci

. Zarzadzanie folderami wiadomosci

. Obstuga poczty w grupie pracowniczej

. Autoformatowanie wiadomosci, wspélny podpis firmowy
. Tworzenie autodpowiedzi

. Mailing grupowy

o oA WN =

e Dysk pracowniczy

. Dostep przez www, czy przez instalacje

. Tworzenie przybornika Koordynatora i Pracownika POZ
. Reguty dostepu do plikéw i folderéw

. Wspétpraca nad dokumentami w czasie rzeczywistym
. Edycja offline i kontrola wers;ji

a b~ WON =

Kalendarz

1. Umawianie spotkan, organizacja wydarzen
2. Kalendarz grup pracowniczych
3. Zadania w zespole, monitoring

¢ Formularze

1. Tworzenie ankiet i testéw dla pracownikéw
2. Tworzenie ankiet dla pacjentéw

¢ Dokumenty

1. Papier firmowy
2. Dokumenty firmowe czesto uzywane (umowy, rejestry, szablony dla pacjentéw)



e Arkusze

. Listy pacjentéw

o g~ WN =

. Listy dziatu administracyjno-gospodarczego i ksiegowego
. Zaawansowane formatowanie list
. Osie czasu, wykresy Gantta

. Zaawansowane reguty, tabele i wykresy

. Analiza danych, usuwanie duplikatéw, sortowanie, warunki i funkcje

e Bezpieczenstwo danych w placéwce medycznej

oA WN =

. Zarzadzanie dostepnoscia plikow
. Zarzadzanie lokalizacja przechowywania danych
. Zarzadzanie urzadzeniami
. Monitorowanie bezpiecznego korzystania przez uzytkownikéw

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 25

Przedmiot / temat
zajec

Pre-testy

Pakiet

Biurowy Google
w placéwce
medycznej /
Konsola
administratora

Poczta

@3 oy

pracowniczy

Kalendarz

Formularze

Dokumenty
i Arkusze

Bezpieczenstwo
danych w
placéwce
medycznej

Prowadzacy

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Bagirski

Marek Baginski

Marek Baginski

. Filtry antyspamowe i ochrona antyphishingowa
. Szyfrowanie danych

Data realizaciji
zajec

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

Godzina
rozpoczecia

15:00

15:15

16:00

16:45

17:30

18:15

19:00

19:45

Godzina
zakonczenia

15:15

16:00

16:45

17:30

18:15

19:00

19:45

20:30

Liczba godzin

00:15

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45



Przedmiot / temat
zajec

Pakiet

Biurowy Google
w placéwce
medycznej

Konsola

administratora

Poczta

B oy

pracowniczy

Kalendarz

Formularze

Dokumenty i
Arkusze

Bezpieczenstwo
danych w
placéwce
medycznej

Pakiet

Biurowy Google
w placéwce
medycznej

Konsola

administratora

Poczta

€ Dy

pracowniczy

Kalendarz

Formularze

Dokumenty i
Arkusze

Prowadzacy

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Baginski

Marek Bagirski

Data realizacji
zajeé

03-06-2024

03-06-2024

03-06-2024

03-06-2024

03-06-2024

03-06-2024

03-06-2024

03-06-2024

08-06-2024

08-06-2024

08-06-2024

08-06-2024

08-06-2024

08-06-2024

08-06-2024

Godzina
rozpoczecia

15:00

15:45

16:30

17:15

18:00

18:45

19:30

20:15

09:00

09:45

10:30

11:15

12:30

13:15

14:00

Godzina
zakonczenia

15:45

16:30

17:15

18:00

18:45

19:30

20:15

21:00

09:45

10:30

11:15

12:00

13:15

14:00

14:45

Liczba godzin

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45

00:45



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakorczenia
Bezpieczenstwo
danych w Marek Baginski 08-06-2024 14:45 15:45 01:00
placéwce
medycznej
P Post-testy
- - 08-06-2024 15:45 16:00 00:15
- walidacja
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3 240,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3240,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 135,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 135,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Marek Baginski

Trener ten posiada wyksztatcenie wyzsze techniczne i informatyczne oraz ponad 30 lat
doswiadczenia w nauczaniu réznych przedmiotoéw informatycznych na poziomie ogélnoksztatcgcym
i zawodowym. Ma réwniez 8 lat doswiadczenia we wdrazaniu, administrowaniu i wykorzystywaniu
platformy Google Workspace, a takze ponad 15 lat doswiadczenia we wdrazaniu i wykorzystywaniu
réznych platform e-learningowych.

W Biatymstoku wdrozyta Google Workspace w nastepujgcych instytucjach: - VI Liceum
Ogolnoksztatcace

- Zespot Szkét Spotecznych nr 3 BTO

- Zespot Szkét Rolniczych Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

- Szkota Podstawowa nr 46 Specjalna

- Technikum Programistyczne INFOTECH

- Caritas Archidiecezji Biatostockiej

Na poczgtku pandemii i lockdownu oferowat doradztwo, szkolenia i wsparcie dla biatostockiego
srodowiska o$wiatowego w organizowaniu nauczania zdalnego na platformie Google Workspace.



Prowadzit szkolenia dla kadry zarzadzajacej i rad pedagogicznych, zapewniat zdalne wsparcie w
konfigurowaniu Google Workspace oraz dzielit sie dobrymi praktykami korzystania z tej platformy.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty dla uczestnikéw przekazane zostang w formie skryptu.

Warunki uczestnictwa

1. Zgtoszenie zainteresowania szkoleniem poprzez numer kontaktowy lub adres e-mail.
2. Wziecie udziatu w rekrutacji organizowanej przez operatora srodkéw PSF.

3. Podpisanie umowy.

Informacje dodatkowe

Po zakoniczeniu szkolenia uczestnik otrzyma certyfikat uczestnictwa.
Szkolenie bedzie posiadato test wstepny oraz kofcowy.

Godzina dydaktyczna rozumiana jest jako 45 minut.

Adres

ul. ks. Kardynata Wyszynskiego 9
18-400 tomza

woj. podlaskie
Szkolenie stacjonarnie realizowane w salach szkoleniowych w tomzynskim Centrum Medycznym.
Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja

o Wi

o Udogodnienia dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

Kontakt

ﬁ E-mail mkossowska@pro-fis.pl

Telefon (+48) 601 922 303

Martyna Kossowska



