Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs komputerowy Word, Excel, 2 700,00 PLN brutto
PowerPoint - poziom zaawansowany 2700,00 PLN  netto
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Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakornczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

& Ustuga szkoleniowa

45,00 PLN brutto/h
45,00 PLN netto/h

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Ustuga adresowana do uczestnikdw projektéw wspétfinansowanych
przez Unie Europejska//Matopolski Pociag do Kariery, ktérzy chcg naby¢
wiedze z zakresu edycji tekstéw, arkuszy kalkulacyjnych, a takze
tworzenia prezentacji na poziomie zaawansowanym.
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14-05-2025

stacjonarna

60

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych
(MSUES) - wersja 2.0

Ustuga "Kurs komputerowy Word, Excel, PowerPoint - poziom zaawansowany" przygotowuje do samodzielnej obstugi
programu do edycji tekstow, arkuszy kalkulacyjnych, a takze obstugi programu do tworzenia prezentac;ji.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

. L . Samodzielne wykonanie testu prébnego
Tworzenie, edycja i drukowanie .
3 L oraz zadan praktycznych przy
dokumentéw tekstowych na poziomie i . . Test teoretyczny
jednoczesnej obserwaciji osoby

zaawansowanym. )
prowadzace;j.

Samodzielne wykonanie testu prébnego

Tworzenie, edycja i drukowanie arkusz
vel y oraz zadan praktycznych przy

kalkulacyjnych na poziomie Test teoretyczn
yiny P jednoczesnej obserwacji osoby yezny
zaawansowanym. )
prowadzace;j.
L . . Samodzielne wykonanie testu prébnego
Tworzenie i edycja prezentacji ,
. . L oraz zadan praktycznych przy
multimedialnych na poziomie i . . Test teoretyczny
jednoczesnej obserwacji osoby
zaawansowanym. )
prowadzace;j.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Tak.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak.

Program

MS Word:

- formatowanie (tekst, akapity, style, kolumnty, tabele),

- odwotania (przypisy dolne i koricowe, podpisy, spisy i indeksy, zaktadki i odsytacze),

- zwigkszanie wydajnosci pracy (pola, formularze i szablony, korespondencja seryjna, tgczenie i linkowanie, automatyzacja),
- wspotpraca przy edycji ($ledzenie i podglad, dokument gtéwny, ochrona),

- koficowa obrébka dokumentu (sekcje, ustawienia).

MS Excel:
- formatowanie (komorki i arkusze),
- formuty i funkcje (uzywanie funkgcji i definiowanie formut),



- wykresy (tworzenie i formatowanie),

- analiza (tabele przestawne, tabela danych, sortowanie i filtrowanie, scenariusze),

- sprawdzanie i inspekcja,

- zwigkszanie wydajnosci (nazwy zakresdw komarek, wklejanie specjalne, szablony, odnosniki, powigzania i import danych,

automatyzacja),
- praca grupowa ($ledzenie zmian, ochrona).

MS PowerPoint:

- zatozenia projektowe (audytorium i Srodowisko, zawartos$¢ i projekt graficzny),

- szablony i wzorce slajdow,

- obiekty graficzne (formatowanie ksztattéw, obrazéw i zdje¢, przemieszczanie obiektow),

- wykresy i diagtramy,
- multimedia (dZwigki, filmy, animacje),

- zwiekszanie wydajnosci (taczenie, osadzanie, importowanie, eksportowanie),
- zarzadzanie prezentacjg (pokazy niestandardowe, ustawienia i zarzadzanie pokazem slajdéw).

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat

P d
zajec rowadzacy

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Data realizaciji Godzina
zajeé rozpoczecia

Cena

2 700,00 PLN

2 700,00 PLN

45,00 PLN

45,00 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

podreczniki ECDL, notes, dtugopis, teczka, laptop udostepniony na czas szkolenia

Informacje dodatkowe

Warunkiem rozpoczecia kursu jest zebranie petnej grupy szkoleniowe;.

Zamieszczony harmonogram stanowi jedynie przyktad. Doktadne terminy i tryb szkolenia jest ustalany bezposrednio miedzy uczestnikami
a trenerem.

Uczestnik kursu otrzymuje zaswiadczenie o ukoiczeniu szkolenia, potwierdzajace uzyskanie kompetencji.
Istnieje mozliwo$¢ zorganizowania egzaminu zewnetrznego ECDL (za dodatkowa optatg).

Th lekcyjna = 45 min.

Adres

ul. Swietej Anny 5
33-100 Tarnéw

woj. matopolskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@gtwproject.pl

Telefon (+48) 146 230 700

Woijciech Gulik



