Mozliwo$¢ dofinansowania

MS Excel - poziom zaawansowany 1 045,50 PLN brutto

‘ SZKOLENIE ZDALNE 850,00 PLN netto
s Numer ustugi 2024/01/31/5762/2061223 74,68 PLN brutto/h
IMPERIUM SZKOLENIOWE 60,71 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Imperium

Szkoleniowe & Ustuga szkoleniowa
Targosinski Kamil ® 14h

b 3 10.06.2024 do 11.06.2024

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania . A S
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Szkolenie Excel na poziomie zaawansowanym zostato stworzone z mysla
0 osobach pracujacych na co dzien z arkuszem kalkulacyjnym,
wykorzystujgcych zaawansowane narzedzia oraz operujacych na duzych
zestawieniach danych. Szkolenie Excel uczy praktycznego stosowania
narzedzi, znacznie przyspieszajgcych i utatwiajgcych prace. Pokazuje, jak
automatyzowac prace, stosujac funkcje programu oraz uzytkownika.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 3

Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 07-06-2024

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 14

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Akredytacja Centrow Egzaminacyjnych ECDL

Cel

Cel edukacyjny

Celem tego szkolenia jest poznanie programu MS Excel oraz zdobycie wiedzy teoretycznej oraz praktycznej na poziomie
zaawansowanym.



Wiecej informaciji o szkoleniu: http://imperiumszkoleniowe.pl/excel-zaawansowany

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik poznaje mozliwosci
wykorzystania narzedzia MS Excel w
codziennej pracy, potrafi
zautomatyzowacé czynnosci wptywajace
na zmniejszenie czasu wykonywania
typowych zadan.

Zna program MS Excel na poziomie
zaawansowanym, potrafi
wykorzystywa¢ funkcje, tworzy¢ i
przetwarzaé dane.

W trakcie szkolenia uczestnik potrafi

wybiera¢ odpowiednie metody

poruszania sie po arkuszu. W poprawny

sposob stosuje funkcje, analizuje bazy Test teoretyczny
danych, uzywa filtrowania

zaawansowanego i fragmentatora,

tworzy tabele przestawne i wykresy.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
tak

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

tak

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

tak

Program

Zaawansowane formatowanie w MS Excel

¢ Modyfikacja formatéw liczbowych

e Tworzenie wtasnych formatéw

e Formatowanie warunkowe z wykorzystaniem wtasnych formut
e Sprawdzanie kryteriow za pomoca zagniezdzonych funkcji
¢ Kolorowanie catych wierszy/kolumn
e Wyréznianie na podstawie rozwijanych list

Zaawansowane metody sprawdzania poprawnosci w MS Excel

e Sprawdzanie poprawnosci za pomocg formut



e Budowa reguty z wykorzystaniem funkcji
e Listy rozwijane zalezne od innych list
« Sledzenie zmian

Zaawansowane formuty i funkcje w MS Excel

Rodzaje odwotan

e Tworzenie obszaréw nazwanych, zarzadzanie nazwami

e Obszary dynamiczne

¢ Odwotania cykliczne — unikanie oraz sposoby $wiadomego wykorzystania

¢ Funkcje:

e Daty i czasu (m.in. DATA.ROZNICA, DNI.ROBOCZE, DZIEN.ROBOCZY, CZESC.ROKU, DATA, GODZINA, NUM.TYG)

» Wyszukiwania i odwotania (m.in. WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, INDEKS, PODAJ.POZYCJE,
ADR.POSR,NR.KOLUMNY, WIERSZ, PRZESUNIECIE, WYBIERZ, TRANSPONUJ)

» Matematyczne (m.in. SUMA.ILOCZYNOW, SUMA.WARUNKOW, RZYMSKIE, ZAOKR.GORA, ZAOKR.W.GORE,ZAOKR.DOL,
ZAOKR.W.DOL, LOS.ZAKR)

e Finansowe (m.in. PMT, PPMT, IPMT, FV)

* Logiczne (m. in. JEZELI, JEZELI.BLAD)

 Tekstowe (m.in. Dt, ZNAJDZ, PODSTAW, 0CZYSC, KOD, ZNAK)

* Statystyczne (m. in. LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKI, LICZ.PUSTE, SREDNIA.WARUNKOW, WSP.KORELACJI)

¢ Informacyjne (LICZ.PUSTE, ILE.NIEPUSTYCH)

e Formuty zagniezdzone
e Budowanie formut tablicowych

Zaawansowane narzedzia baz danych

e Baza danych w programie EXCEL

¢ Filtrowanie zaawansowane, Fragmentator

¢ Konsolidacja danych (z wielu arkuszy, z wielu plikow)
e Tabela dwoch zmiennych

Zaawansowane tabele przestawne w MS Excel

¢ Wstawianie oraz modyfikacja pol

e Tworzenie wtasnych pdl obliczeniowych

¢ Tabela na podstawie wielu zakreséw konsolidacji

¢ Zmiana sposobu pokazywania wartosci (Pokaz wartosci jako...)
* Pobieranie danych z tabel przestawnych (WEZDANETABELI)

¢ Tekst jako kolumny (automatyzacja makrem)

Zaawansowane narzedzia programu Excel

e Szukaj wyniku
e Ochrona arkusza
e Ukrywanie formut
¢ (Oddzielne hasta dla wybranych zakreséw

e Makropolecenia
* Rejestrowanie
e Wywotywanie makr klawiszem skrétu
e Bezpieczenstwo makr

¢ Wymiana danych z innymi aplikacjami (import/eksport)
e Pobieranie danych z plikow tekstowych
¢ Import danych ze stron www

e Power Query — pobieranie i przeksztatcanie danych
e Przyciski sterujgce, formanty formularza

Zaawansowane metody tworzenia wykreséw w MS Excel

e Tworzenie wykreséw ztozonych

e Dodawanie linii trendu

e Automatyczna aktualizacja wykresu

e Sterowanie wykresem za pomocg formantow, rozwijanych list



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 2

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy . . ; . Liczba godzin
zajec zajec rozpoczecia zakonczenia
L. Kamil
dzien | o 10-06-2024 08:30 15:30 07:00
Targosinski
dzien Il Kamil 11-06-2024 08:30 15:30 07:00
Targosiriski ) ’ ’
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 045,50 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 850,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 74,68 PLN
Koszt osobogodziny netto 60,71 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Kamil Targosinski

Szkolenia MS Office: MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Outlook

2010 - do dzis Imperium Szkoleniowe, wtasciciel. Biezace zarzadzanie firma, organizowanie oraz
prowadzenie szkolen, projektowanie szkolen elearningowych, wdrazanie aplikacji informatycznych,
koordynacja pracy zespotu trenerskiego, rozwoj oferty, rekrutacja pracownikoéw.

2011 - 2012 Polsko-Japoriska Wyzsza Szkota Technik Komputerowych, Bazy danych i ich aplikacje
(studia podyplomowe)

2005 - 2010 Wojskowa Akademia Techniczna, Lotnictwo — Samoloty i $migtowce (uzyskany tytut:
magister inzynier)

Trener MS Office od ponad 10 lat. W dorobku swoich szkolen ma réwniez szkolenia prowadzone w
jezyku angielskim. Ponadto zajmuje sie réwniez specjalistycznymi ustugami programistycznymi jak
pisanie makr w jezyku Visual Basic for Applications w programach takich jak MS Excel czy MS
Access.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

materiaty sg przesytane na adresy mailowe uczestnikow

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu na poziomie zaawansowanym jest uczestnictwo w szkoleniu na poziomie $redniozaawansowanym
lub posiadanie wiedzy réwnowaznej.

Informacje dodatkowe

Podczas szkolenia gwarantujemy:

¢ Materiaty szkoleniowe

¢ Gwarancje Przyswojenia Wiedzy
¢ 30 dniowa Opieke Mentorska

¢ Certyfikat ukoniczenia szkolenia

Uczestnik szkolenia otrzyma autorski podrecznik szkoleniowy, dyplom w dwéch wersjach jezykowych oraz zostanie objety 30-dniowa
opieka mentorska.

Warunki techniczne

Warunki techniczne
Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga: MS Teams.

Minimalne wymagania sprzetowe i oprogramowanie jakie musi spetniaé komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej
komunikaciji:

Komputer, laptop z systemem Operacyjnym WindowsPrzegladarka internetowa Google Chrome (preferowana) lub Mozilla Firefox .
Oprogramowanie umozliwiajgce dostep do prezentowanych tresci i materiatéw (czytnik plikdw pdf oraz doc i xIs) ( MS Office- MS Excel).
Kamera o rozdzielczos$ci min 640 x 480 pix.

Mikrofon, gtosnik.

Minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik:

tacze inernetowe: min download: 10 Mb/s, min upload: 10 Mb/s ( zalecamy korzystanie z tgcza statego).

Ustuga bedzie rejestrowana na potrzeby kontroli (monitoringu) odpowiednich instytucji, w ramach rozliczenia ustugi . Nagranie nie
bedzie udostepniane osobom trzecim. Prosimy, aby kamerki komputeréw byty wtaczone w aplikacji MS Teams.

Kontakt

O

ﬁ E-mail banaszczyk@imperiumszkoleniowe.pl
Telefon (+48) 535201 087

Karolina Banaszczyk



