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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Kurs Wstep do analizy danych w programie MS Excel jest dedykowany
zaréwno osobom, ktére chcg zaczgé pracowaé w Exceluy, jak i tym,
i ktérzy znajg podstawy Excela i przede wszystkim, chcg usystematyzowaé
Grupa docelowa ustugi o o A )
swojg wiedze oraz nauczy¢ sie wydajnej pracy w arkuszu kalkulacyjnym,
w zwigzku z tym nie ma zadnych wymagan wstepnych dotyczacych

umiejetnosci informatycznych ani ekonomicznych.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 100

Data zakonczenia rekrutacji 01-01-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna
Liczba godzin ustugi 30

Cel

Cel edukacyjny

Kurs Wstep do analizy danych w programie MS Excel jest dedykowany zaréwno osobom, ktére chcg zacza¢ pracowaé w
Excelu, jak i tym, ktorzy znajg podstawy Excela i przede wszystkim, chcg usystematyzowac swojg wiedze oraz nauczy¢
sie wydajnej pracy w arkuszu kalkulacyjnym, w zwigzku z tym nie ma zadnych wymagan wstepnych dotyczacych
umiejetnosci informatycznych ani ekonomicznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kurs "Wstep do analizy danych w MS
Excel - elearning" to samodzielne
postugiwania sie Excel. Obejmuje
edycje, formatowanie, projektowanie
duzych arkuszy, analize danych, funkcje
i tabelki przestawne. Nabedziesz

W celu uzyskania Certyfikatu
przeprowadzany jest test pozwalajacy Test teoretyczny
oceni¢ umiejetnosci kursanta.

umiejetnos¢ efektywnego korzystania z
programu, tworzenia raportéw i analizy
réznorodnych danych.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Po zdaniu testu kursant jest uprawniony do uzyskania certyfikatu.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Tak, dokument potwierdza, ze proces walidacji zostat kompleksowo przeprowadzony, uwzgledniajac klarownie
zdefiniowane kryteria weryfikacji okreslone w efektach uczenia sie.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

Tak, dokument potwierdza skuteczne zastosowanie strategii, ktére gwarantujg klarowne oddzielenie proceséw
ksztatcenia i szkolenia od walidacji, co wpisuje sie w wytyczone standardy i najlepsze praktyki.

Program

Wprowadzanie i edycja danych.

Budowa arkusza kalkulacyjnego, zaznaczanie komérek, wprowadzanie danych, wstawianie nowych komérek, usuwanie danych i komérek,
kopiowanie, wycinanie i wklejanie danych, tworzenie ciggdéw, listy niestandardowe, wypetnianie btyskawiczne, skréty klawiaturowe.

Formatowanie komérek.

Standardowe formatowanie komérek (ogdlne, liczbowe, procentowe, walutowe, ksiegowe, data i czas, specjalne) i niestandardowe
formatowanie komorek (uzycie symboli: @, spacja, zero, gwiazdka, znak zapytania, hasz, podkreslenie oraz ztozone formatowania).

Znajdowanie, zamienianie i oczyszczanie danych.
Narzedzie znajdz i narzedzie zamien (znajdz nastepny, znajdz wszystko, zamien wszystko, opcje dodatkowe, znaki specjalne).

Projektowanie arkuszy.



Projektowanie i formatowanie tabel, projektowanie arkuszy przyjaznych dla uzytkownika z wykorzystaniem elementéw graficznych
(m.in. ksztattéw, WordArtéw, Pdl tekstowych), tworzenie schematéw organizacyjnych przy uzyciu grafiki SmartArt.

Formuty w Excelu.

Sktadnia formut, wstawianie formut, przecigganie formut, kopiowanie formut, wyrazenia arytmetyczne, praca z nawiasami, odwotania
wzgledne i bezwzgledne, btedy formut.

Funkcje podstawowe.

Uzywanie funkcji (wstawianie funkcji i wydajne z nich korzystanie), funkcje statystyczne, tekstowe, daty i godziny, dobre praktyki pracy
na funkcjach.

Funkcje zaawansowane.

Funkcje ztozone, formuty zagniezdzone, funkcje logiczne (testy logiczne, funkcje JEZELI, ORAZ, LUB, NIE), funkcje wyszukiwania
(X.WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, WYSZUKAJ), przyktady biznesowe.

Praca na danych.

Sortowanie danych (podstawowe, niestandardowe, wielopoziomowe, , na podstawie wartosci komorek, koloréw, list niestandardowych),
sumy czesciowe, filtrowanie danych (liczbowych, dat, tekstowych, proste i ztozone, wiele kryteridw, narzedzie filtrowanie zaawansowane),
tabele danych (projekt, wtasciwosci, obliczenia, odwotywanie sie do danych).

Tabele przestawne.

Analiza danych za pomoca tabel przestawnych. Konstrukcja tabel przestawnych, zmiana stylu tabeli przestawnej, aktualizacja tabeli
przestawnej, statystyki i opcje obliczen, grupowanie i filtrowanie zmiennych, zaawansowane opcje tabel przestawnych, pola i elementy
obliczeniowe, tworzenie raportéw i zestawien.

Wykresy.

Wizualizacja danych za pomoca wykreséw. Wtasciwosci i formatowanie wykresoéw, style wykreséw, typy wykreséw: automatyczne,
polecane, liniowe, kolumnowe, stupkowe, kotowe, kombi, mapa drzewa, punktowe, bgbelkowe. Zaawansowane formatowanie wykreséw:
definiowanie serii danych na wykresach, modyfikowanie zaawansowanych elementéw wykreséw, wykresy interaktywne.

Skroty klawiaturowe.
Wydajne stosowanie skrétéw klawiaturowych w codziennej pracy na ré6znego rodzaju danych i réznej ilosci obserwacji.
Przyktady biznesowe.

Rzeczywiste przyktady biznesowe dla danych o zréznicowanym typie i strukturze. Tworzenie raportéw analitycznych.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 490,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 398,37 PLN
Koszt osobogodziny brutto 16,33 PLN

Koszt osobogodziny netto 13,28 PLN



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty i kurs prowadzony na platformie Moodle, wiecej informaciji: https://labmasters.pl/e-learning/excel-1/

Warunki techniczne

Do realizacji kursu, potrzebne jest state tgcze internetowe. Wiecej informac;ji: https://labmasters.pl/e-learning/excel-1/

Kontakt

ﬁ E-mail pkusztelak@labmasters.pl

Telefon (+48) 661 702 816

Przemyslaw Kusztelak



