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Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Kurs Access dla uzytkownikéw Excela, jest przeznaczony szczegdlnie dla
0s0b, ktore pracujg na co dzien wtasnie w Excelu. Gtéwny nacisk
potozony zostanie na pokazanie do czego warto uzywa¢ Accessa

oraz w jaki sposob potaczy¢ potencjat obu programéw. Stuchacze,
ktérzy posiadajg pewne doswiadczenie w zakresie baz danych, zapisujac
sie na kurs, uporzadkujg swojg wiedze i nabeda bardziej zaawansowane
umiejetnosci. Natomiast Ci, ktorzy nie mieli wczesniej do czynienia

z Accessem, dowiedzg sie, w jaki sposob poruszac sie w tym programie,
tworzy¢ relacyjne bazy danych i przeprowadzac analizy z uzyciem
raportéw. Wiecej informacji: https://labmasters.pl/e-learning/sql-1/

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 100

Data zakornczenia rekrutacji 01-01-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna
Liczba godzin ustugi 30

Cel

Cel edukacyjny

Na kursie Access dla uzytkownikéw Excela, uzyskasz umiejetno$é samodzielnego postugiwania sie programem MS
Access. Nauczysz sie wykorzystywania jego wszechstronnych mozliwosci. Tematyka kursu obejmuje m.in. nastepujace
zagadnienia: tworzenie tabel, transformowanie danych, prace na relacyjnych bazach danych, stosowanie kwerend



(agregujacych, funkcjonalnych oraz krzyzowych), uzywanie pol obliczeniowych, przeprowadzanie analiz warunkowych,
jezyk SQL.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Kurs "Access dla uzytkownikow Excela"
umozliwi samodzielne korzystanie z MS
Access. Obejmuje tworzenie tabel,

relacyjne bazy danych, kwerendy W celu uzyskania Certyfikatu
(agregujace, funkcjonalne, krzyzowe), przeprowadzany jest test pozwalajacy Test teoretyczny
pola obliczeniowe, analizy warunkowe, oceni¢ umiejetnosci kursanta.

oraz jezyk SQL. Nauczysz sie zarzadzaé
duzymi bazami danych, tworzyé
atrakcyjne raporty i analizowa¢ dane za
pomoca zapytan SQL

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
Po zdaniu testu kursant jest uprawniony do uzyskania certyfikatu.

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

Po zdaniu testu kursant jest uprawniony do uzyskania certyfikatu.

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

Tak, dokument potwierdza skuteczne zastosowanie strategii, ktére gwarantujag klarowne oddzielenie procesow
ksztatcenia i szkolenia od walidacji, co wpisuje sie w wytyczone standardy i najlepsze praktyki.

Program

Budowa programu MS Access.
Wstazka, przeglad funkcji i mozliwosci programu, podobienistwa i réznice pomiedzy Accessem i Excelem.
Tabele.

Wprowadzenie do srodowiska tabel, zasady tworzenia i modyfikacji tabel, wtasciwosci obiektdw, typy danych, podstawowe operacje
na danych, klucze, import danych do Accessa, potaczenie arkusza Excelowego z Accessem.

Transformacja danych.



Usuwanie duplikatéw w bazach danych, uzupetnianie brakdw danych, praca na polach tekstowych (funkcje tekstowe, tgczenie tekstow,
zmiana wielko$ci liter, wyszukiwanie i zastepowanie tekstu), proste obliczenia, funkcje przetwarzania dat.

Relacyjne bazy danych.

Definicja, oméwienie struktury relacyjnej bazy danych, zalety przechowywania informacji w wielu tabelach, poréwnanie relacyjnej bazy
i ptaskiego pliku, typy relacji w bazach danych.

Kwerendy.

Wstep do kwerend, kwerendy agregujace wraz z funkcjami agregaciji, kwerendy funkcjonalne (tworzace tabele, usuwajace, dotgczajace,
aktualizujace), kwerendy krzyzowe.

Pola obliczeniowe.

Uzywanie funkcji w MS Access, poréwnanie funkcji arkuszowych Excela i Accessa.
Analiza warunkowa.

Kwerendy z parametrem, funkcje warunkowe (IIf, Switch).

Jezyk SQL.

Wprowadzenie do jezyka SQL, instrukcja SELECT, klauzula WHERE, grupowanie przy pomocy klauzuli GROUP BY oraz HAVING, sortowanie
za pomocg ORDER BY, tworzenie aliaséw, kwerendy funkcjonalne, kwerendy specjalne (UNION, CREATE TABLE, ALTER TABLE).

Raportowanie.
Tworzenie raportéw, formatowanie warunkowe, wizualizacja danych, tabele i wykresy przestawne w Ms Access.

Wiecej informacji: https://labmasters.pl/e-learning/sql-1/

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 490,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 398,37 PLN
Koszt osobogodziny brutto 16,33 PLN
Koszt osobogodziny netto 13,28 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty na platformie Moodle. Wiecej informacji: https://labmasters.pl/e-learning/sql-1/



Warunki techniczne

Do odbycia kursu potrzebne jest state tagcze Internetowe. Wiecej informacji: https://labmasters.pl/e-learning/sql-1/
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