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Numer ustugi 2024/01/22/30963/2054661

Kurs excel podstawowy 2 200,00 PLN brutto

2 200,00 PLN netto
91,67 PLN brutto/h
91,67 PLN netto/h

OGRANICZONA © zdalna w czasie rzeczywistym
ODPOWIEDZIALNOS ® Ustuga szkoleniowa

CIA O© 24h

Y % % K % 3 09.09.2024 do 11.09.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikéw

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcéw i ich pracownikéw

Grupa docelowa szkolenia z Excela podstawowego to osoby, ktére nie
posiadajg lub majg ograniczone doswiadczenie w korzystaniu z
programu. Adresowane jest do pracownikéw biurowych, studentéw,
przedsiebiorcéw i wszystkich, ktérzy chcg zdobyé fundamentalne
umiejetnosci obstugi Excela. Szkolenie jest idealne dla tych, ktérzy pragng
efektywnie pracowac¢ z danymi, tworzy¢ arkusze kalkulacyjne i usprawni¢
swoje umiejetnosci w zakresie pracy biurowej.
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02-09-2024

zdalna w czasie rzeczywistym

24

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie z Excela podstawowego ma na celu przekazanie uczestnikom kluczowych umiejetnosci korzystania z
programu, obejmujgcych nawigacje, wprowadzanie danych, formatowanie, tworzenie prostych formut i funkcji. Celem
jest podniesienie efektywnosci pracy, zwiekszenie kompetencji zawodowych oraz konkurencyjnosci na rynku poprzez
opanowanie obstugi tego popularnego narzedzia biurowego

https://www.kursor.edu.pl/szkolenia/oferta

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Szkolenie w Excelu rozwija praktyczne
umiejetnosci nawigacji, wprowadzania
danych i tworzenia formut, zwiekszajac
kompetencje zawodowe. Uczestnicy
osiggajg efektywnos$¢ w analizie
danych, poprawiajac jakos¢ pracy.
Zdobywaja takze umiejetnos¢
prezentacji informacji za pomoca
wykresow, co zwieksza ich
konkurencyjno$¢ na rynku pracy.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kryteria weryfikacji obejmuja skuteczne
tworzenie arkuszy, poprawne
stosowanie formut, precyzyjne
formatowanie i zdolno$¢ do analizy
danych. Ocena uwzglednia takze
umiejetnos¢ efektywnej nawigaciji, Test teoretyczny
zrozumienie odwotan oraz

samodzielno$¢ w rozwigzywaniu zadan

praktycznych. To potwierdza

opanowanie umiejetnosci w obszarze

obstugi programu Excel

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

tak

Informacje

Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii
Podmiotow

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego

uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
innych przepiséw prawa

ICvC

Nie

ICvC



Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Nie

Program

Tworzenie nowych skoroszytow, zapisywanie, otwieranie istniejacych skoroszytéw

Nawigacja pomiedzy skoroszytami
Operacje na arkuszach

Budowa arkusza kalkulacyjnego

Wstawianie, usuwanie, przenoszenie, kopiowanie arkuszy
Nawigacja po arkuszach

Wprowadzanie i edycja danych

Wprowadzanie tekstéw, liczb, dat

Edycji danych

Nadpisywanie zawartosci komorki

Edycja dtuzszych komérek

Czyszczenie komdrek

Usuwanie danych

Uzywanie Cofnij i Ponéw

Tworzenie notatek (komentarzy)
Wypetnianie arkuszy seriami danych
Tworzenie List niestandardowych
Zaznaczanie, kopiowanie, wycinanie danych
Mozliwosci selekcji danych (myszka, klawiatura)
Zaznaczanie obszaréw nieciggtych
Sposoby kopiowania i wklejania danych
Sposoby wycinania i wklejania danych

Formatowanie komérek

Wykresy

gtéwne typy wykresdw i ich zastosowanie,

ogolne zasady tworzenia przejrzystych wykreséw,
tworzenie wykresow,

elementy sktadowe wykreséw i ich modyfikacja,
tworzenie wtasnych typow wykresow

Formatowanie komérek za pomoca paska narzedzi
Formatowanie komérek za pomoca okna dialogowego
Formatowanie komérek za pomoca skrétéw klawiszowych
Formatowanie wierszy i kolumn

Ukrywanie wierszy i kolumn

Odkrywanie wierszy i kolumn

Operacje na oknach arkusza

Blokowanie komérek

Podziat okna

Formuty w programie Excel
Czym jest formuta

Rodzaje formut

Tworzenie i edycja formut

Odwotania w programie Excel
Odwotania wzgledne bezwzgledne i mieszane
Odwotania miedzy arkuszowe i skoroszytowe

Funkcje w programie Excel
Czym jest funkcja



¢ Biblioteki funkcji

¢ Funkcje podstawowe: SUMA, MIN, MAX, ILE.LICZB, SREDNIA, ZAOKR
* Funkcje logiczne: JEZELI

¢ Analiza mozliwych btedéw formut i funkcji

Analiza danych
e Sortowanie danych
e Filtrowanie danych
e Drukowanie
e Bezpieczenstwo danych
e Podstawowe mozliwosci ochrony arkusz

Certyfikat ukonczenia kursu- kazdy uczestnik przed przystgpieniem do egzaminu nadajgcego kwalifikacje otrzyma:

Zaswiadczenie wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

L Prowadzacy . . ) . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt ustugi brutto 2 200,00 PLN
Koszt ustugi netto 2 200,00 PLN
Koszt godziny brutto 91,67 PLN
Koszt godziny netto 91,67 PLN
W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 200,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 200,00 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

skrypt zwigzany z tematem szkolenia

Warunki uczestnictwa

znajomos¢é obstugi komputera w stopniu dobrym

Informacje dodatkowe

Szkolenie moze by¢ realizowane zaréwno raz jaki i kilka razy w tygodniu w trybie dziennym, umozliwiajgc intensywna nauke i
skoncentrowane zajecia lub popotudniowym, co pozwala uczestnikom z innymi obowigzkami dostep do warto$ciowej edukacji.
Dodatkowo, istnieje opcja organizacji zaje¢ w formie weekendowej, co sprawia, ze szkolenie staje si¢ bardziej elastyczne i dostosowane
do réznych harmonograméw zycia. W zwigzku z powyzszym przedstawiony harmonogram moze ulec zmianie - jeste$my gotowi
dostosowac sie do potrzeb catej grupy zapisanych osdéb, tworzgc harmonogram, ktéry uwzgledni zréznicowane preferencje czasowe
uczestnikow.

Warunki techniczne

platforma zoom
Warunki techniczne szkolenia na platformie Zoom:
1. Sprzet komputerowy:

¢ Wymagany komputer PC lub Mac z dostepem do internetu.
e Zalecana kamera internetowa oraz mikrofon dla udziatu w sesjach wideo.

2. Przegladarka internetowa:

e Zalecane przegladarki: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari.
¢ Wymagane zaktualizowane wersje przegladarek dla optymalnej wydajnosci.

3. Stabilne potaczenie internetowe:

¢ Minimalna predkos¢ tacza: 2 Mbps dla udziatu w sesjach wideo.
e Zalecane potgczenie kablowe dla stabilnosci.

4. Platforma Zoom:

» Konieczne pobranie i zainstalowanie najnowszej wersji aplikacji Zoom przed szkoleniem.
e Aktywne konto Zoom (mozliwo$¢ utworzenia bezptatnego konta).

5. System operacyjny:

e Kompatybilno$¢ z systemem Windows lub macOS.



6. Oprogramowanie dodatkowe:
e Zalecane zainstalowanie najnowszych wersji programéw, takich jak przegladarka, Java, Flash itp.
7. Dzwigk i stuchawki:

e Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem dla lepszej jakos$ci dzwieku.
e Sprawdzenie dziatania dzwieku przed rozpoczeciem szkolenia.

8. Przygotowanie przed sesja:

e Testowanie sprzetu i potgczenia przed planowanym szkoleniem.
e Zapewnienie cichego miejsca pracy dla minimalizacji zakt6cen.

9. Wsparcie techniczne:
e Zapewnienie kontaktu z pomocg techniczng w razie probleméw podczas sesji.
10. Zaplanowane przerwy:
e Uwzglednienie krétkich przerw w grafiku dla odpoczynku uczestnikéw.

Zapewnienie powyzszych warunkéw technicznych umozliwi ptynny przebieg szkolenia na platformie Zoom, zminimalizuje zakt6cenia i
zagwarantuje efektywng interakcje miedzy prowadzacym a uczestnikami.

Kontakt

o Jolanta Krzak
ﬁ E-mail szkolenia.zamosc@kursor.edu.pl

Telefon (+48) 500 177 049



