Mozliwos$¢ dofinansowania

)
wsap

Wyzsza Szkota
Administracji
Publicznej w
Kielcach

Brak ocen dla tego dostawcy

ADMINSTRACJA i ZARZADZANIE 3 200,00 PLN brutto

PUBLICZNE 3200,00 PLN netto
18,29 PLN brutto/h

18,29 PLN netto/h

Numer ustugi 2024/01/08/12928/2047443

Kielce / mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng
w czasie rzeczywistym)

& Studia podyplomowe
® 175h
£ 02.03.2024 do 31.01.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Prawo i administracja / Prawo administracyjne

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

wsparcie dla pracodawcow i ich pracownikéw

Studia kierowane sg zaréwno do kadry kierowniczej jednostek sektora
finanséw publicznych odpowiedzialnych za gospodarke finansami oraz
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej w jednostce organizacyjnej jak i do pracownikéw tych
jednostek odpowiedzialnych za wdrozenie oraz wtasciwe funkcjonowanie
poszczegolnych elementéw systemu kontroli zarzgdczej w jednostce
sektora finanséw publicznych. w trakcie zaje¢ stuchacze zostana
zapoznani zaréwno z podstawowymi zasadami gospodarki finansowe;j,
funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w jednostce, oraz z
zasadami odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych w tym za czyny zwigzane z wykonywaniem obowigzkéw w
zakresie kontroli zarzadcze;j.

Minimalna liczba uczestnikow 10
Maksymalna liczba uczestnikéw 40
Data zakornczenia rekrutacji 31-03-2024

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

175

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 1. poz. 742, z p6zn. zm.)



Zakres uprawnien studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny

Studia kierowane sg zaréwno do kadry kierowniczej jednostek sektora finanséw publicznych odpowiedzialnych za
gospodarke finansami oraz zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w
jednostce organizacyjnej jak i do pracownikéw tych jednostek odpowiedzialnych za wdrozenie oraz wtasciwe
funkcjonowanie poszczegdlnych elementéw systemu kontroli zarzadczej w jednostce sektora finanséw publicznych.
Efekty uczenia si

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji
Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Studia podyplomowe umozliwiaja
uzyskanie wymaganych kwalifikacji do

pracy w jednostach JST, Egzamin koncowy i realizowane
przedsigbiorstwach, jednostkach zaliczenia w trakcie trwania studiéw
. . . Lo Test teoretyczny
budzetowych oraz przy prowadzeniu stuza weryfikacji osiagniecia
wilasnej dziatalnosci. Pomoga w zaktadanych efektéw uczenia sie.

prowadzeniu dobrze zorganizowanej
administracji .

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenciji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

NIE

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Struktura sektora publicznego 9

Podstawy prawoznawstwa 9

Samorzad terytorialny 8

Protokét dyplomatyczny w administracji publicznej 9
Prawne podstawy administracji elektronicznej 12
Prawo administracyjne 16

Publiczne prawo gospodarcze 8

Podstawy finanséw publicznych 10

Systemy informatyczne w administracji PUMA 6
Elementy zamowien publicznych 12

Procedura administracyjna 12

Sadownictwo i egzekucja administracyjna 10
Informacja w administracji publicznej -BIP 10
Ochrona danych osobowych 4

Elektroniczny obieg i archiwizacja dokumentéw 12
Administracja i zarzadzanie publiczne 6
Zarzadzanie zasobami ludzkimi w AP 10

Zarzadzanie jakoscig i zmiang w AP 8

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
zajec zajec rozpoczecia

Podstawy
prawne

archiwizacji 02-03-2024 09:00
dokumentéw i ich
obiegu

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Godzina
zakonczenia

15:00

Liczba godzin

06:00

Forma
stacjonarna

Tak



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3200,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3200,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 18,29 PLN

Koszt osobogodziny netto 18,29 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Wyzsza Szkota Administracji Publicznej W Kielcach Wyzsza Szkota
ﬁ Administracji Publicznej W Kielcach

Kadra sktada sie z pracownikéw akademickich oraz specjalistow z poszczegdlnych dziecin,
praktykow, pracownikéw topowych jednostek administracyjnych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w formie tradycyjnej, oraz elektroniczne;j.
Dostep do platform edukacyjnych, - MOODLE, TEAMS,

Biblioteka stacjonarna, ksiegozbiér elektroniczny.

Warunki techniczne

Baza lokalowa WSAP, aula, sale wyktadowe, sale ¢wiczeniowe, pracownia informatyczna.

Adres

ul. Leopolda Staffa 7
25-410 Kielce

woj. $wietokrzyskie
Baza lokalowa WSAP, aula, sale wyktadowe, sale éwiczeniowe, pracownia informatyczna.
Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

o Klimatyzacja
o Wifi



e Udogodnienia dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami
e Laboratorium komputerowe
e WINDA

Kontakt

Wyzsza Szkota Administracji Publicznej W Kielcach Wyzsza Szkota
O Administracji Publicznej W Kielcach

‘ ' E-mail prorektor@wsap-kielce.edu.pl

Telefon (+48) 413 686 661



