Mozliwo$¢ dofinansowania

THETA

Osrodek Ksztatcenia
i Promowania Kadr
"THETA"
Niepubliczne
Centrum
Ksztatcenia
Ustawicznego w
Kielcach

%k % Kk

Kurs ,Obstuga proceséw ksiegowych” (180 3 430,00 PLN brutto
h) - Ksiegowos$¢ 2 stopien +EGZAMIN 278862 PLN netto
CERTYFIKACJA ZAWODU KSIEGOWEGO - 19,06 PLN brutto/h
ZSK 15,49 PLN netto/h

Numer ustugi 2023/12/20/12292/2042020

© Kielce / stacjonarna

& Egzamin

® 180h

5 25.10.2024 do 09.03.2025

Informacje podstawowe

Kategoria

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych

Sposoéb dofinansowania

wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs dedykowany jest do os6b przygotowujacych sie do wykonywania
zawodu specjalisty ds. rachunkowosci (kod zawodu 241103) lub
zamierzajgcych pogtebié i rozszerzy¢ swojg dotychczasowg wiedze
merytoryczng. Osoba posiadajgca kwalifikacje rynkowg ,0Obstuga
procesow ksiegowych” jest przygotowana do wykonywania zadan
dotyczacych samodzielnego dokumentowania i ewidencjonowania
powszechnie wystepujacych operacji gospodarczych w zakresie:

Grupa docelowa ustugi aktywow pienieznych, rozrachunkéw, rzeczowych aktywdw obrotowych,

rzeczowych aktywdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wykorzystywanych do dziatalnos$ci operacyjnej, aktywéw i zobowigzan
finansowych, rezerw, kapitatéw wtasnych, rozliczen miedzyokresowych,
przychoddw i kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej (w réznych
wariantach ewidencyjnych), pozostatych przychoddw i kosztow,
przychoddw i kosztéw finansowych, ustalania i podziatu wyniku

finansowego.
Minimalna liczba uczestnikow 8
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 18-10-2024

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna



Liczba godzin ustugi 180

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(Dz. U.z 2020 . poz. 226 z pozn. zm.) art. 2 pkt 6 dla instytucji
certyfikujacych lub art. 47 ust. 2 dla podmiotéw upowaznionych do
przeprowadzania walidacji przez instytucje certyfikujgca

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Zakres uprawnien Certyfikowanie kwalifikacji rynkowej "Obstuga proceséw ksiegowych".

Cel

Cel edukacyjny

Nasz kurs Ksiggowosci dla Samodzielnych Ksiggowych/Ksiegowych zostat stworzony, by umozliwi¢ praktyczne
zrozumienie zasad ksiegowania, korzystajgc z nowoczesnych programéw finansowo-ksiegowych. Jest to doskonate
przygotowanie do kompleksowej obstugi firm pod wzgledem ksiegowosci oraz procesu naliczania wynagrodzen.

Samodzielny ksiegowy to osoba, ktéra zazwyczaj samodzielnie lub przy minimalnej pomocy prowadzi cato$¢ spraw
ksiegowych w matych lub $rednich firmach z petng ksiegowoscia.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

ewidencjonuje operacje gospodarcze w

ksiegach rachunkowych,

przyporzadkowujac je do wiasciwych

okreséw sprawozdawczych, z punktu Test teoretyczny
widzenia przepisow o rachunkowosci,

prawa podatkowego, a takze prawa

pracy i ubezpieczen spotecznych;

wskazuje sposoby korygowania
btednych zapiséw w ksiegach Test teoretyczny
rachunkowych;

Kwalifikuje operacje gospodarcze do
ustala i ujmuje w ksiegach

ujecia w ksiegach rachunkowych i Test teoretyczny
dokonuje ich ewidencii, stosujac rachunkowych podatek dochodowy;
zasady(polityke) rachunkowosci
jednostki omawia zasady przeprowadzania
inwentaryzacji i rozliczania réznic Test teoretyczny
inwentaryzacyjnych;

rozpoznaje skutki zdarzen
gospodarczych w zakresie podatku od Test teoretyczny
towaréw i ustug;

rozpoznaje skutki zdarzen
gospodarczych w zakresie podatku
dochodowego biezacego

z dziatalnosci gospodarcze;j.

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Weryfikuje dowody ksiegowe

Kalkuluje koszt wytworzenia produktu

Wykonuje czynnosci zwigzane
z zamknigciem ksiag rachunkowych

Przyporzadkowuje obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku zyskéw i strat

Przyporzadkowuje salda kont do
odpowiednich pozycji w bilansie

Identyfikuje i omawia zakres ujawnien
w informacji dodatkowej

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

weryfikuje poprawnos$¢ formalng i
rachunkowa dowodéw ksiegowych;

wskazuje sposoby poprawiania btedéw
w dowodach ksiggowych.

omawia metody kalkulacji kosztéw, np.:
podziatowa prosta, podziatowa ze
wspotczynnikami, doliczeniowsg;

oblicza jednostkowy koszt wytworzenia
wyrobu gotowego i produktu
niezakonczonego.

wycenia sktadniki aktywéw i pasywow
na dzien bilansowy;

ustala salda koncowe kont bilansowych;

ustala obroty kont wynikowych i wynik
finansowy.

omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego
biezagcego

w rachunku zyskoéw i strat;

przypisuje obroty kont wynikowych do
odpowiednich pozycji rachunku zyskéow
i strat.

omawia poszczeg6lne pozycje bilansu;

przypisuje salda koricowe kont
bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu.

X opisuje konstrukcje informaciji
dodatkowej;

omawia ujawnienia prezentowane w
informacji dodatkowe;j.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji



Kwalifikacje

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujacego

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR

Obstuga proceséw ksiegowych

13825

Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr ,THETA” w Kielcach

Tak

Program

10

12

Organizacja rachunkowosci w $wietle obowigzujacych zasad
(polityki) rachunkowosci. Miedzynarodowe oraz krajowe
regulacje prawne w zakresie rachunkowosci

Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe
aktywa finansowe — dokumentacja i ewidencja

Klasyfikacja, dokumentacja oraz zasady ewidencji
rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug, publicznoprawnych, z
pracownikami (z tytutu wynagrodzen i innych), pozostatych.
Wycena rozrachunkéw i odpisy aktualizujgce z tytutu utraty
wartosci. Rozrachunki krajowe i zagraniczne, leasing

Ewidencja i wycena obrotu materiatowego i towarowego.
Ustalanie, rozliczanie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych.
Trwata utrata wartosci zapaséw i zasady dokonywania odpiséw
aktualizacyjnych —

Aktywa trwate — klasyfikacja, dokumentacja, ewidencja. Metody
amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywéw trwatych. Trwata utrata wartosci sSrodkéw
trwatych

Inwestycje — ich podziat, zasady wyceny i ewidencji. Trwata
utrata wartosci inwestycji

Ewidencja i rozliczanie kosztéw dziatalnos$ci operacyjnej —
klasyfikacja i warianty ewidencji kosztéw (zespét 4 — koszty wg
rodzaju, zespot 5 — koszty wg typow dziatalnosci). Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow

Zasady wyceny i ewidencja obrotu produktami gotowymi
(wycena produkcji w toku, pétproduktéw, wyrobdw gotowych).
Wycena bilansowa produktow. Trwata utrata wartosci
produktow oraz odpisy aktualizacyjne. Niedobory i szkody oraz
zasady ich rozliczenia -

Przychody ze sprzedazy produktéw i towaréw, koszty uzyskania.
Ewidencja pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,
przychodéw i kosztéw finansowych

Ustalenie wyniku finansowego w wariancie poréwnawczym i
kalkulacyjnym

Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego - bilans,
rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowa, rachunek
przeptywdw pienieznych, zestawienie zmian w kapitale
wiasnym, sprawozdanie z dziatalnosci jednostki,
skonsolidowane sprawozdania finansowe. Obowigzek badania i
zatwierdzania sprawozdan finansowych



Wybrane zagadnienia z prawa podatkowego - wybrane

zagadnienia z zakresu ordynacji podatkowej, podatek

dochodowy od oséb prawnych, podatek dochodowy od oséb

13 fizycznych, podatek VAT, podatki kosztowe

14 Podstawy prawne dotyczace rozliczen z ZUS

Rachunkowo$¢ skomputeryzowana - zasady prowadzenia

15 ksigg rachunkowych min. Mata Symfonia, Optima.
Wybrane problemy prawa pracy. Podstawy prawa
16 gaspodarczego i etyka zawodowa ksiegowego.

Liczba przedmiotow/zajeé: 26

Przedmiot / temat
zajec

Organizacja
rachunkowosci

¥ Organizacja
rachunkowosci

Organizacja
rachunkowosci

Organizacja
rachunkowosci

Organizacja
rachunkowosci

Wybrane

zagadnienia

Ewidencja i
rozliczanie

Srodki

pienigzne

Wybrane

zagadnienia z prawa

pracy

D 2252y

wyceny

Inwestycje,

klasyfikacja

Data realizacji zaje¢

25-10-2024

26-10-2024

27-10-2024

15-11-2024

16-11-2024

17-11-2024

29-11-2024

30-11-2024

01-12-2024

13-12-2024

14-12-2024

Godzina rozpoczecia

16:30

08:30

08:30

16:30

08:30

08:30

16:30

08:30

08:30

16:30

08:30

Godzina zakonczenia

20:30

15:15

15:15

20:30

13:15

15:15

21:15

13:15

15:15

21:15

15:15

Liczba godzin

04:00

06:45

06:45

04:00

04:45

06:45

04:45

04:45

06:45

04:45

06:45



Przedmiot / temat
zajec

Wybrane

zagadnienia

Przychody

Klasyfikacja,

ewidencja

Ewidencja,

aktywa

D ik

finansowy
Sprawozdanie
Sprawozdanie
Sprawozdanie
Prawo pracy
Programy
¥y Programy
Programy
Prawo pracy

Podstawy

prawne

EGAZAMIN

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Data realizacji zajeé

15-12-2024

03-01-2025

04-01-2025

05-01-2025

17-01-2025

18-01-2025

19-01-2025

31-01-2025

01-02-2025

02-02-2025

15-02-2025

16-02-2025

01-03-2025

02-03-2025

09-03-2025

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto

Godzina rozpoczecia

08:30

16:30

08:30

08:30

16:30

08:30

08:30

16:30

08:30

08:30

08:30

08:30

08:30

08:30

10:00

Cena

3 430,00 PLN

2788,62 PLN

Godzina zakonczenia

15:15

21:15

15:15

15:15

21:15

15:15

15:15

21:15

15:15

15:15

15:15

15:15

15:15

15:15

12:15

Liczba godzin

06:45

04:45

06:45

06:45

04:45

06:45

06:45

04:45

06:45

06:45

06:45

06:45

06:45

06:45

02:15



Koszt osobogodziny brutto 19,06 PLN

Koszt osobogodziny netto 15,49 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 950,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 772,36 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Publikacja z zakresu rachunkowosci

Warunki uczestnictwa

Zgtoszenie na naszaj stronie

Obstuga Proceséw Ksiegowych - Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr "THETA" (thetakielce.pl)

Informacje dodatkowe

Harmonogram kursu moze uledz zmianie.

Obstuga proceséw ksiegowych (kwalifikacje.gov.pl)

Adres

ul. Leszczynska 45
Kielce

woj. Swietokrzyskie
Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr "THETA" w Kielcach ul. Leszczynska 45, 25-321 Kielce
Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

¢ Klimatyzacja

o Wi

e Udogodnienia dla os6b ze szczegdlnymi potrzebami

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

Barbara Betkowska Zielinska



0 E-mail biuro@thetakielce.pl
Telefon (+48) 792 001 138



