Mozliwo$¢ dofinansowania

THETA

Osrodek Ksztatcenia
i Promowania Kadr
"THETA"
Niepubliczne
Centrum
Ksztatcenia
Ustawicznego w
Kielcach

%k % Kk

Kurs ,Wspomagania obstugi procesow 2 400,00 PLN brutto
ksiegowych” - Ksiggowos$¢ 1 stopien (90 h) 195122 PLN netto
+EGZAMIN CERTYFIKACJA ZAWODU 26,67 PLN brutto/h
KSIEGOWEGO - ZSK 21,68 PLN netto/h

Numer ustugi 2023/12/18/12292/2040284

© Kielce / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

® 90h

£ 21.06.2024 do 29.09.2024

Informacje podstawowe

Kategoria

Sposoéb dofinansowania

Grupa docelowa ustugi

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

wsparcie dla oséb indywidualnych
wsparcie dla pracodawcoéw i ich pracownikéw

Kurs jest przygotowaniem kandydata/ kandydatki do pracy w zawodzie
ksiegowego - (kod zawodu 331301), ksiggowosci od podstaw.
Przeznaczony dla oséb, ktére chcg uzyskaé kompetencje na poziomie
samodzielnego ksiegowego (ksiegowej) i nie miaty wczesniej stycznosci
z tematyka rachunkowosci.

Kwalifikacjg moga by¢ zainteresowane osoby, ktére: sg absolwentami
szkot srednich, szczegdlnie ogdlnoksztatcacych; sg studentami lub
absolwentami wyzszych uczelni; rozpoczynajg prace zawodowq i
zamierzajg zwigza¢ swoja przysztosc¢ z ksiggowoscig; sg zainteresowane
zdalnym wykonywaniem pracy; wspierajg prace zespotéw ksiegowych,
jako np. fakturzysci lub asystenci ksiegowych, osoby wdrazajgce systemy
lub tworzace systemy finansowo-ksiegowe; posiadaja kwalifikacje
"Obstuga proceséw kadrowo-ptacowych" i chciatyby poszerzyé swoje
kompetencje; chciatyby zmieni¢ zawdd lub potrzebujg aktywizacji

zawodowej.
Minimalna liczba uczestnikéw 8
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 14-06-2024

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna



Liczba godzin ustugi 90

art. 118 ust. 1, 1a i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe

Podstawa uzyskania wpisu do BUR o
(Dz. U. z 2020 r. poz. 900 z p6zn. zm.)

Prowadzenie ksztatcenia ustawicznego w formie pozaszkolnej —

Zakres uprawnien
P "Specjalista do spraw kadr™

Cel

Cel edukacyjny

Nasz kurs Ksiegowosci dla Samodzielnych Ksiegowych/Ksiegowych zostat stworzony, by umozliwi¢ praktyczne
zrozumienie zasad ksiegowania, korzystajgc z nowoczesnych programéw finansowo-ksiegowych. Jest to doskonate
przygotowanie do kompleksowej obstugi firm pod wzgledem ksiegowosci oraz procesu naliczania wynagrodzen.

Samodzielny ksiegowy to osoba, ktéra zazwyczaj samodzielnie lub przy minimalnej pomocy prowadzi cato$¢ spraw
ksiegowych w matych lub $rednich firmach z petng ksiegowoscia.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji
Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji
rozréznia dowody ksiggowe Test teoretyczny

klasyfikuje dowody ksiggowe i omawia
ich cechy jakosciowe, zgodnie z

Identyfikuje dowody ksiggowe

przepisami Test teoretyczny
zepl |

o rachunkowosci

dobiera wzory dowodéw ksiegowych do

Test teoretyczn
operacji gospodarczych yezny

wypetnia dowody ksiegowe Test teoretyczny

Sporzadza

i weryfikuje dowody ksiegowe weryfikuje poprawnos¢ formalng i Test teoretyczny
rachunkowa dowodéw ksiegowych

wskazuje sposoby poprawiania btedéw

Test t t
w dowodach ksiegowych estteoretyczny



Efekty uczenia sie

Ujmuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych

Wykonuje czynnosci zwigzane z
zamknieciem ksigg rachunkowych

Przyporzadkowuje obroty kont
wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku zyskow i strat

Przyporzadkowuje salda kont do
odpowiednich pozycji
w bilansie

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

omawia zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych

rozpoznaje operacje gospodarcze oraz
okresla zasady ich dokumentowania

ewidencjonuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych

wskazuje sposoby korygowania
btednych zapiséw w ksiggach
rachunkowych

- wycenia podstawowe sktadniki
aktywow i pasywoéw na dzien bilansowy

ustala salda koficowe kont bilansowych
pomocniczych

ustala obroty kont wynikowych i wynik
finansowy

opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej oraz
zestawienia sald kont ksiag
pomochniczych

omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego
biezacego

w rachunku zyskéw i strat

przypisuje obroty kont wynikowych do
odpowiednich pozycji rachunku zyskéw
i strat

omawia poszczeg6lne pozycje bilansu

przypisuje salda koricowe kont
bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

Kwalifikacje

Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych



Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie

13827
Kwalifikacji

Nazwa/Kategoria Podmiotu prowadzacego

. Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr ,THETA” ww Kielcach
walidacje

Podmiot prowadzacy walidacje jest

. Tak
zarejestrowany w BUR

Nazwa/Kategoria Podmiotu certyfikujagcego 0srodek Ksztatcenia i Promowania Kadr ,THETA” ww Kielcach

Podmiot certyfikujacy jest zarejestrowany w BUR  Tak

Program

Program Kursu Ksiegowosci

1. Wprowadzenie do Rachunkowosci

10.

11.

e Podstawowe zasady i terminologia rachunkowosci.

. Ewidencja Srodkéw Trwatych, Wartosci Niematerialnych i Prawnych

¢ Metodyka ewidencji oraz kluczowe aspekty zarzadzania aktywami trwatymi.

. Podatek Dochodowy od Oséb Fizycznych

e Zasady naliczania i rozliczania podatku dla oséb fizycznych.

. Ksigzka Przychodow i Rozchodow

e Praktyczne aspekty prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodoéw.

. Podatek od Towaréw i Ustug (VAT)

e Zasady funkcjonowania podatku VAT i jego praktyczne zastosowanie.

. Faktury VAT

¢ Wystawianie, rozliczanie i analiza faktur VAT.

. Ewidencja Srodkéw Pienigznych

e Skuteczna kontrola i ewidencja gotowki w firmie.

. Ewidencja Kapitatéw Wtasnych

e Zarzadzanie kapitatami wtasnymi i ich ksiegowanie.

. Ewidencja Kosztow

¢ Analiza, klasyfikacja i raportowanie kosztéw w przedsiebiorstwie.
Ewidencja Rozrachunkéw
e Skuteczne zarzadzanie i ewidencja rozrachunkéw z kontrahentami.

Podatek Dochodowy od Oséb Prawnych



e Zagadnienia podatkowe dotyczace oséb prawnych.
12. Ordynacja Podatkowa

e Kluczowe przepisy i regulacje dotyczace podatkdw.
13. Inwentaryzacja

¢ Proces inwentaryzacji zasobdéw przedsiebiorstwa.
14. Ewidencja Materiatow i Towaréw

e Skuteczna kontrola i ewidencja stanéw magazynowych.
15. Ewidencja Rozliczen Zobowiazan Publiczno-Prawnych

¢ Prowadzenie ewidencji zobowigzan wobec instytucji publicznych.
16. Sporzadzanie Sprawozdan Finansowych

e Techniki i zasady tworzenia kompleksowych sprawozdarn finansowych.
17. Zamkniecie Ksiag i Analiza Wyniku Finansowego

¢ Procedury zakonczenia roku obrotowego, obliczanie wyniku finansowego.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 14

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
L Prowadzacy L i
zajec zajec rozpoczecia

Podstaw
owos'ci 4 Sylwia Pilat 21-06-2024 16:30

Podstawy

- L. Sylwia Pilat 22-06-2024 08:30
ksiegowosci

Podstawy

. . . Sylwia Pilat 23-06-2024 08:30
ksiegowosci

Podstawy

. o Sylwia Pilat 05-07-2024 16:30
ksiegowosci

Podstawy

- L. Sylwia Pilat 06-07-2024 08:30
ksiegowosci

Podstawy

. .. Sylwia Pilat 07-07-2024 08:30
ksiegowosci

Podst
ovfoés; Wy Sylwia Pilat 30-08-2024 16:30

Podstawy

" .. Sylwia Pilat 31-08-2024 08:30
ksiegowosci

Godzina
zakonczenia

20:30

15:15

15:15

20:30

15:15

14:30

19:45

15:15

Liczba godzin

04:00

06:45

06:45

04:00

06:45

06:00

03:15

06:45



Przedmiot / temat

L, Prowadzacy
zajeé
B30 Podstawy .

n . Sylwia Pilat
ksiegowosci

Podstawy Sylwia Pilat
P

@ED Podstawy oo pilat

ksiegowosci

Podstawy Sylwia Pilat
Podstawy Sylwia Pilat

EGZAMIN Artur Brzeziriski

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

W tym koszt walidacji brutto

W tym koszt walidacji netto

W tym koszt certyfikowania brutto

W tym koszt certyfikowania netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

Data realizacji

Godzina

zajeé rozpoczecia
01-09-2024 08:30
13-09-2024 16:30
14-09-2024 08:30
15-09-2024 08:30
21-09-2024 08:30
29-09-2024 10:00

Cena

2 400,00 PLN

1951,22 PLN

26,67 PLN

21,68 PLN

180,00 PLN

146,34 PLN

750,00 PLN

609,76 PLN

Godzina
zakonczenia

15:15

20:30

15:15

15:15

15:15

13:00

Liczba godzin

06:45

04:00

06:45

06:45

06:45

03:00



O
)

Sylwia Pilat

Nasza wieloletnia ekspertka w dziedzinie rachunkowosci jest cenionym trenerem, ktéry posiada
bogate doswiadczenie jako wyktadowczyni i mentor na licznych kursach. Z pasjg i zaangazowaniem
dzieli sie wiedzg z zakresu rachunkowosci, wnoszac do szkolen swojg praktyke oraz umiejetnosé
przekazywania skomplikowanych zagadnien w sposob przystepny i zrozumiaty dla wszystkich
uczestnikow.

Jej wieloletnie doswiadczenie jako trenera na ré6znorodnych kursach pozwolito jej wypracowac
niezwykta zdolnos¢ dostosowywania sie do potrzeb grupy, co sprawia, ze jest doceniana przez
uczestnikéw za profesjonalizm, wnikliwos¢ i umiejetno$é tworzenia inspirujgcej atmosfery podczas
szkolen.

Jesli szukasz eksperta, ktory nie tylko posiada solidng wiedze w dziedzinie rachunkowosci, lecz
takze potrafi przekaza¢ jg w sposob interesujacy i praktyczny, nasza wyktadowczyni jest
doskonatym wyborem

222

Artur Brzezinski

Praktyk

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Publikacja z zakresu rachunkowosci

Warunki uczestnictwa

zgtoszenie na naszaj stronie

https://thetakielce.pl/wspomaganie-obslugi-procesow-ksiegowych/

Informacje dodatkowe

https://kwalifikacje.gov.pl/k?id_kw=13827

Adres

ul. Leszczynska 45

Kielce

woj. $wietokrzyskie

Osrodek Ksztatcenia i Promowania Kadr "THETA"

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi

¢ Klimatyzacja

o Wil



o Udogodnienia dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

o Barbara Betkowska Zielinska

ﬁ E-mail biuro@thetakielce.pl

Telefon (+48) 792 001 138



