Mozliwo$¢ dofinansowania

Kurs Office 365 Microsoft dla 6 350,00 PLN brutto
sredniozaawansowanych z zakresu 6 350,00 PLN netto
WEST ini it 158,75 PLN brutto/h
pomeranian  Administracji rutto
Numer ustugi 2023/08/16/145365/1930431 158,75 PLN  netto/h
West Pomeranian © zdalna w czasie rzeczywistym

Tomasz Krysiak & Ustuga szkoleniowa

YAk Kkkk 46/5 () 40h
72 oceny B 23.12.2025 do 08.01.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Administracja IT i systemy komputerowe

Office 365 to kurs Microsoft oferowany specjalistom IT, ktérzy planuja
i wdrazajg obstuge Microsoft Office 365, w tym jego tozsamosci,
zaleznosci, wymagan i technologii pomocniczych.
Grupa docelowa ustugi L. o ) .
Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikéw Projektu MP i/lub dla

Uczestnikéw Projektu NSE

Ustuga adresowana réowniez dla Uczestnikéw Projektu Kierunek—Rozwdj

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakonczenia rekrutacji 22-12-2025

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 40

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Office 365 to kurs ktérego celem jest dostarczenie kompetencji z zakresu administracji, dzieki ktérym uczestnik bedzie
niezaleznie wdraza¢ konfiguracje Office 365; modyfikowa¢ ustawienia DNS w celu dodawania domen do uzytku ze



innymi ustugami Office 365.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

W zakresie wiedzy uczestnik:

- charakteryzuje uniwersalne koncepcje
Office 365,

- definiuje i charakteryzuje Exchange
Online,

- wdraza polityke bezpieczernstwa

W zakresie umiejetnosci uczestnik:

- opanowat instalacje $rodowiska Office
365,

- opanowat umiejetnosci rozwigzywania
typowych wyzwan wdrozeniowych,

- wykorzystuje najwazniejsze elementy,
- opanowat umiejetno$¢ radzenia sobie
z btedami

Z zakresie umiejetnosci spotecznych
uczestnik uzywa Office 365 w celu
usprawnienia swojej pracy.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- zarzadza uzytkownikami i grupami w
Office 365,

- wdraza i konfiguruje narzedzia i
aplikacje dla Office 365,

- planuje i zarzadza Exchange Online,
- planuje i zarzadza SharePoint Online.

Test teoretyczny

- planuje i zarzadza Microsoft Teams,

- planuje i konfiguruje synchronizacje
katalogéw

- planuje i zarzadza innymi ustugami
Office 365,

- wdraza bezpieczenstwo i zgodnosci w
Office 365,

- raportuje, monitoruje i rozwigzuje
problemy z Office 365.

Test teoretyczny

- uczestnik wykazuje umiejetno$¢ pracy
w zespole,

- uczestnik wykazuje umiejetno$é
realizacji zadan przy pracy nad
projektem grupowym
(odpowiedzialnos¢ za realizacje
przydzielonych zadan).

- zdobyta wiedza pozwala wyrézni¢ sie
na tle innych kandydatéw i utatwia Wywiad swobodny
znalezienie pracy wszedzie tam, gdzie

podstawowa znajomos¢ pakietu Office

365 jest atutem.

- opanowane umiejetnosci pozwalaja

wykazaé, ze uczestnik nie tylko jest na

biezaco z zagadnieniami zwigzanymi z

Office 365, ale takze potrafi

kompetentnie sobie z nimi radzié.

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?



TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Modut 1: Planowanie i udostepnianie Office 365

e Przeglad Office 365
e Podstawowe ustugi Office 365
¢ Wymagania dla tenanta Office 365

Modut 2: Planowanie pilotazu i wdrozenia

e Tworzenie tenanta Office 365

¢ Dodawanie niestandardowych domen i zarzadzanie ustawieniami DNS
¢ Konfiguracja tenanta Office 365

¢ Konfiguracja niestandardowej domeny

Modut 3: Zarzadzanie uzytkownikami i grupami w Office 365

e Zarzadzanie kontami uzytkownikéw i licencjami

e Zarzadzanie hastami i uwierzytelnianiem

e Tworzenie i zarzadzanie réznymi typami grup w Office 365

e Zarzadzanie uzytkownikami i grupami za pomocg PowerShell

e Zarzadzanie uzytkownikami i grupami w Azure AD Admin Center
e Dostep oparty na rolach i role administracyjne

Modut 4: Planowanie i konfiguracja synchronizacji katalogow

¢ Laboratorium 1: Zarzadzanie uzytkownikami i grupami w Office 365
e Tworzenie i aktualizacja konta uzytkownikéw

e Przypisywanie licencji uzytkownikowi

e Zarzadzanie zasadami haset ustugi Office 365

e Tworzenie i zarzadzanie grupami Microsoft 365

e Tworzenie i zarzagdzanie grupami bezpieczeristwa

e Tworzenie uzytkownikéw i grupy za pomocg PowerShell

e Przypisywanie ré6l administrowania ustugami

Modut 5: Tworzenie jednostek administracyjnych

¢ Przygotowanie do synchronizacji katalogéw
¢ Konfigurowanie synchronizacji katalogéw
e Zarzadzanie uzytkownikami i grupami Active Directory

Modut 6: Wdrazanie i konfiguracja narzedzi i aplikacji dla Office 365

¢ Planowanie konfiguracji sieci dla narzedzi i aplikacji Office 365

e Korzystanie z narzedzia konfiguracji pakietu Office

e Zarzadzanie scentralizowanym wdrazaniem narzedzi, aplikacji i dodatkow
¢ Raportowanie

¢ Uruchamianie testu tgcznosci sieciowej Microsoft 365

e Tworzenie niestandardowej konfiguraciji dla ,Kliknij, aby uruchomié¢”

e Tworzenie niestandardowej konfiguracji do scentralizowanego wdrozenia

Modut 7: Planowanie i zarzadzanie Exchange Online

¢ Co to jest Exchange Online
e Zarzadzanie skrzynkami pocztowymi Exchange Online
e Zarzadzanie grupami Office 365 w Exchange Online



¢ Konfigurowanie uprawnien Exchange Online

e Zarzadzanie Exchange Online za pomocg PowerShell

¢ Planowanie i konfiguracja przeptywu poczty

¢ Planowanie i konfiguracja ochrony poczty e-mail

¢ Konfigurowanie odbiorcéw Exchange Online

¢ Konfigurowanie skrzynek pocztowych zasobéw Exchange Online
¢ Konfiguracja ochrony poczty e-mail

Modut 8: Planowanie i zarzadzanie SharePoint Online

e Co to jest SharePoint Online

e Zrozumienie relacji miedzy SharePoint, OneDrive, Teams i Office 365 Groups
¢ Architektura SharePoint Online

¢ Konfiguracja SharePoint Online

¢ Konfiguracja i kontrola udostepniania zewnetrznego

Modut 9: Zarzadzanie zbiorami witryn SharePoint Online

e Zarzadzanie SharePoint Online za pomocg PowerShell
¢ Konfiguracja ustawien SharePoint Online

e Tworzenie intranetu SharePoint

¢ Weryfikacja udostepniania uzytkownikom zewnetrznym

Modut 10: Planowanie i zarzadzanie zespotami Microsoft

e Co to jest Microsoft Teams

¢ Jak Microsoft Teams integruje sie z innymi ustugami Office 365

e Tworzenie i zarzadzanie ustawieniami catej organizacji

e Tworzenie, zarzadzanie przypisywanie zasady Microsoft Teams

¢ Planowanie i konfiguracja dostepu zewnetrznego i dostepu dla gosci
e Zarzadzanie Microsoft Teams za pomocg PowerShell

e Konfiguracja ustawienia catej organizacji

e Praca z zasadami dotyczacymi zespotéw

e Skonfiguruj dostep zewnetrzny i dostep dla gosci

e Tworzenie zespotu

Modut 11: Planowanie i zarzadzanie innymi ustugami Office 365

¢ Konfiguracja i zarzadzanie planerem
e Konfiguracja i zarzadzanie rezerwacjami
e Konfiguracja zasad dotyczace danych platformy Power Platform

Modut 12: Bezpieczenstwo i zgodnos$é w Office 365

e Omodwienie funkcji bezpieczenstwa i zgodnosci w Office 365

e Rozszerzenie funkcji bezpieczenstwa i zgodnosci z dodatkowymi licencjami
» Korzystanie z portalu Microsoft Defender i Secure Score

¢ Korzystanie z portalu zgodnosci ustugi Office 365 i wskaznika zgodnosci

* Planowanie i konfiguracja etykiet i zasad przechowywania

¢ Planowanie i konfiguracja zasad zapobiegania utracie danych

e Tworzenie i przypisywanie etykiet wrazliwosci

» Konfiguracja zasady bezpiecznych zatgcznikéw i bezpiecznych linkéw

Modut 13: Planowanie i konfiguracja uwierzytelniania wielosktadnikowe

¢ Weryfikacja bezpiecznego wyniku

e Konfiguracja ochrony przed zagrozeniami

¢ Konfiguracja etykiety wrazliwosci

¢ Konfiguracja przechowywania dla Microsoft Teams
» Konfiguracja uwierzytelniania wielosktadnikowego

Modut 14: Raportowanie, monitorowanie i rozwigzywanie probleméw Office 365

¢ Monitorowanie kondycji ustugi Office 365
¢ Rozwigzywanie probleméw z dostepem administracyjnym w Office 365
¢ Rozwigzywanie probleméw z synchronizacjg katalogow



¢ Rozwigzywanie probleméw z Exchange Online

¢ Rozwigzywanie probleméw z SharePoint Online

e Rozwigzywanie probleméw z Microsoft Teams

¢ Rozwigzywanie problemdw z zabezpieczeniami i zgodnos$cig ustugi Office 365

Modut 15: Raportowanie, monitorowanie i rozwigzywanie probleméw w Office 365

e Rozwigzywanie problemdw z synchronizacja z obiektami uzytkownika w Office 365
* Rozwigzywanie probleméw z Exchange Online

e Rozwigzywanie probleméw z SharePoint Online

e Rozwigzywanie probleméw z Microsoft Teams

e Rozwigzywanie problemdw z etykietami wrazliwosci

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

., L, i ; X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 350,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 350,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 158,75 PLN
Koszt osobogodziny netto 158,75 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Piotr Krzyzanowski

‘ ' Obstuga komputera, Administrowanie systemami operacyjnymi z rodziny Linux i MS Windows
(stacje robocze i serwer), obstuga pakietow biurowych *Office, bazy danych SQL, sieci komputerowe,
tworzenie stron WWW, podstawy programowania w C/C++.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik szkolenia otrzymuje materiaty w postaci e-learningu do modutéw, dostepu do testow, laboratoriéw. Kurs jest realizowany przez
doswiadczonego prowadzacego w jezyku polskim, na zywo.

Informacje dodatkowe

Ustuga nie zawiera egzaminu Microsoft.

Chcesz zmieni¢ termin badz zakres szkolenia? - zadzwon do nas !

Interesuje Cie kurs w innych terminach? By¢é moze réwniez jestes zainteresowany innym zakresem szkoleniowym? — zaden problem!
Zadzwon do nas — powiedz nam o tym, a my przygotujemy kurs odpowiadajacy Twoim potrzebom.

ZAPRASZAMY DO KONTAKTU TELEFONICZNEGO LUB MAILOWEGO.

Szkolenie bedzie zwolnione z VAT pod warunkiem uzyskania minimum 70% dofinansowania ze srodkéw publicznych.

Za 1 godzine ustugi szkoleniowej uznaje sie godzine dydaktyczna tj. (45 minut).

Warunki techniczne

Dotyczy szkolenia zdalnego:

e ustuga prowadzona za posrednictwem technologii MS Teams

¢ minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika:

e -system operacyjny: Windows 10 lub nowszy, MacOS lub Linux

e -procesor Intel i5 lub AMD A10

e -minimum 8GB RAM

e -10 GB wolnego miejsca na dysku

¢ -kamera internetowa (laptop lub USB)

e - stuchawki i mikrofon systemu: Windows, MacOS

e -zalecany drugi monitor

e minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego to predkos¢ potaczenia co najmniej 10 Mbit/s

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw: instalacja aplikacji MS Teams
oraz np. Slack (komunikator), kazda przegladarka internetowa.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@westpomeranian.pl

Telefon (+48) 535 858 656

Tomasz Krysiak



