
Informacje podstawowe

Możliwość dofinansowania

Stowarzyszenie
Księgowych w
Polsce Oddział
Wielkopolski w
Poznaniu

Brak ocen dla tego dostawcy

Praktyczne prowadzenie księgowości w
oparciu o komputerowe systemy
finansowo-księgowe (Symfonia, Optima)
(42 godziny zajęć) - kurs online
Numer usługi 2023/07/27/14087/1910172

1 390,00 PLN brutto

1 390,00 PLN netto

33,10 PLN brutto/h

33,10 PLN netto/h


Poznań / mieszana (stacjonarna połączona z usługą zdalną
w czasie rzeczywistym)

 Studia podyplomowe

 42 h

 09.09.2023 do 24.09.2024

Kategoria Inne / Edukacja

Identyfikator projektu Sektor Usługi Rozwojowe

Sposób dofinansowania wsparcie dla pracodawców i ich pracowników

Grupa docelowa usługi

Kurs szczególnie polecany dla osób, które ukończyły lub są w trakcie
kursu przygotowującego do zawodu księgowego. Wymagana jest
znajomość podstaw rachunkowości. W trakcie kursu uczestnicy mogą
liczyć na indywidualne konsultacje pozwalające rozwiązać problemy
pojawiające się podczas codziennej pracy na systemach Optima i
Symfonia.

Minimalna liczba uczestników 6

Maksymalna liczba uczestników 15

Data zakończenia rekrutacji 08-09-2023

Forma prowadzenia usługi
mieszana (stacjonarna połączona z usługą zdalną w czasie
rzeczywistym)

Liczba godzin usługi 42

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat systemu zarządzania jakością wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO
9001:2015) - w zakresie usług szkoleniowych



Cel
Cel edukacyjny
Zapoznanie się z prowadzeniem ksiąg rachunkowych w oparciu o komputerowe systemy finansowo-księgowe na
przykładzie programów Symfonia i Optima. Słuchacze w trakcie kursu zdobywają kompleksowe umiejętności w zakresie
obsługi systemów finansowo - księgowych począwszy od budowy planu kont aż do gotowych zestawień i sprawozdań.
Kurs pozwala również na usprawnienie pracy dzięki praktycznemu wykorzystaniu wszystkich możliwości programów
poznanych w trakcie zajęć.

Efekty uczenia się

Zapoznanie się z prowadzeniem ksiąg rachunkowych w oparciu o komputerowe systemy finansowo-księgowe na przykładzie programów
Symfonia i Optima. Słuchacze w trakcie kursu zdobywają kompleksowe umiejętności w zakresie obsługi systemów finansowo -
księgowych począwszy od budowy planu kont aż do gotowych zestawień i sprawozdań. Kurs pozwala również na usprawnienie pracy
dzięki praktycznemu wykorzystaniu wszystkich możliwości programów poznanych w trakcie zajęć.

W trakcie kursu uczestnicy nabywają umiejętności księgowania następujących dokumentów:
1. PK
2. Faktura zakupowa (koszty, zakup towarów)
3. Faktura sprzedaży
4. Dokumenty magazynowe (WZ, PZ)
5. Raport Kasowy
6. Wyciąg bankowy (PLN i walutowe)
7. Różnice kursowe
8. Kompensaty
9. Wewnątrzwspólnotowe nabycie towaru (WNT)
10. Faktura wewnętrzna dla dokumentu WNT
11. Import usług
12. Wewnątrzwspólnotowa dostawa towaru (WDT)

Sposób weryfikacji efektów uczenia się

Obecność na poziomie min. 70%.

Kwalifikacje
Kompetencje
Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Program

I. Obsługa i możliwości systemów finansowo-księgowych.
1. Tworzenie schematów księgowych dla rejestrów VAT (zakup/sprzedaż) – OPTIMA
2. Tworzenie wzorców księgowych – SYMFONIA
3. Definiowanie zestawień księgowych (rachunek zysków i strat oraz bilans) – SYMFONIA,OPTIMA
4. Konfiguracja automatycznego księgowania różnic kursowych i kompensat – SYMFONIA,OPTIMA
5. Tworzenie dzienników księgowych – SYMFONIA, OPTIMA
6. Automatyczne pobieranie wyciągów bankowych z systemu bankowości elektronicznej– OPTIMA
7. Wczytywanie dokumentów źródłowych – SYMFONIA, OPTIMA
8. Konfiguracja exportów do Excela – OPTIMA
9. Definiowanie własnych wydruków – OPTIMA
10. Tworzenie deklaracji VAT



11. Obsługa rozrachunków
12. Konfiguracja własnych zestawień księgowych - OPTIMA
II. Praca w systemie na bazie dokumentów źródłowych
1. Środki pieniężne, rachunki bankowe i inne krótkoterminowe aktywa trwałe.
2. Obrót materiałowy i towarowy.
3. Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń.
4. Aktywa trwałe.
5. Produkty pracy.
6. Ustalenie wyniku finansowego.
7. Sprawozdania finansowe.

Harmonogram
Liczba przedmiotów/zajęć: 7

Przedmiot / temat
zajęć

Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin
Forma
stacjonarna

1 z 7  Praktyczne
prowadzenie
księgowości w
oparciu o
komputerowe
systemy
finansowo-
księgowe

09-09-2023 08:00 14:00 06:00 Nie

2 z 7  Praktyczne
prowadzenie
księgowości w
oparciu o
komputerowe
systemy
finansowo-
księgowe8

10-09-2023 08:00 14:00 06:00 Nie

3 z 7  Praktyczne
prowadzenie
księgowości w
oparciu o
komputerowe
systemy
finansowo-
księgowe

16-09-2023 08:00 14:00 06:00 Nie

4 z 7  Praktyczne
prowadzenie
księgowości w
oparciu o
komputerowe
systemy
finansowo-
księgowe

17-09-2023 08:00 14:00 06:00 Nie



Cennik
Cennik

Prowadzący
Liczba prowadzących: 1

1 z 1

Przedmiot / temat
zajęć

Data realizacji
zajęć

Godzina
rozpoczęcia

Godzina
zakończenia

Liczba godzin
Forma
stacjonarna

5 z 7  Praktyczne
prowadzenie
księgowości w
oparciu o
komputerowe
systemy
finansowo-
księgowe

17-09-2023 08:00 14:00 06:00 Nie

6 z 7  Praktyczne
prowadzenie
księgowości w
oparciu o
komputerowe
systemy
finansowo-
księgowe

23-09-2023 08:00 14:00 06:00 Nie

7 z 7  Praktyczne
prowadzenie
księgowości w
oparciu o
komputerowe
systemy
finansowo-
księgowe

24-09-2023 08:00 14:00 06:00 Nie

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 1 390,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 1 390,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 33,10 PLN

Koszt osobogodziny netto 33,10 PLN




Marcin Gałka

wdrażanie zintegrowanych systemów informatycznych: Symfonia – wszystkie moduły, Comarch
OPTIMA – wszystkie moduły, CDN XL – wszystkie moduły, Enova – wszystkie moduły, Płatnik, inne
dedykowane oprogramowanie, prowadzenie kursów z zakresu w/w programów

Informacje dodatkowe
Informacje o materiałach dla uczestników usługi

materiały autorskie w formie online

Warunki techniczne

Wymagania techniczne: komputer lub urządzenie mobilne (telefon, tablet) z głośnikiem oraz dostęp do Internetu. Dla zapewnienia
bezproblemowego przebiegu szkolenia, zalecamy korzystać z najaktualniejszych wersji przeglądarki Chrome, Safari, Firefox, Opera lub
Edge.

Adres
ul. Ziębicka 18

60-164 Poznań

woj. wielkopolskie

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi
Klimatyzacja

Wi-fi

Udogodnienia dla osób ze szczególnymi potrzebami

Laboratorium komputerowe

Kontakt


Monika Białek

E-mail monika.bialek@skwp.poznan.pl

Telefon (+48) 618 630 480


