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Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

© toédz/ stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

Biznes / Organizacja

Pracownicy dziatéw ksiegowosci i finanséw

16

21-10-2025

stacjonarna

16

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

1 450,00 PLN brutto

1 450,00 PLN netto

90,63 PLN brutto/h
90,63 PLN netto/h

Nabycie umiejetnosci tworzenia dokumentéw w arkuszu kalkulacyjnym wraz z wprowadzaniem, edytowaniem oraz
formatowaniem danych i tabel oraz uzyciem formut. Uczestnik dzieki ustudze poszerzy wiedze z oferowanych funkgc;ji i
automatycznych wyliczen stosowanych m. in. w analizie danych, finansach, ksiegowosci, pracach administracyjno-
biurowych, co przyczyni sie do efektywniejszego korzystania z programu Microsoft Excel.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Tworzy dokumenty w arkuszu
kalkulacyjnym wraz z wprowadzaniem,
. i Test teoretyczny

edytowaniem oraz formatowaniem
danych i tabel oraz uzyciem formut

Potrafi skontrolowa¢ poprawnosé

danych ksiegowych.

y gony Sprawnie korzysta z formatowania

Test teoretyczn
warunkowego. yezny

Oblicza dane ksiggowe Test teoretyczny

Analizuje i zestawia dane tworzac

Test teoretyczn
tabele przestawne i wykresy yezny

Importuje oraz eksportuje dane z
programoéw finansowo-ksiegowych z/do Test teoretyczny
Excela.

Zarzadza danymi ksiegowymi
wykorzystujgc zaawansowane elementy
organizacji pracy.

Dba o bezpieczenstwo danych

zawartych w arkuszach Excela poprzez Test teoretyczny
ich szyfrowanie.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Dzien 1

1. Praca z danymi — zaawansowane elementy organizacji



2. Zarzadzanie danymi ksiegowymi — organizacja pracy, kontrola poprawnosci danych
3. Formuty proste i zagniezdzone — obliczania z wykorzystaniem funkcji warunkowych
4. Uzgadnianie rozrachunkoéw, kont — formatowanie warunkowe

5. Organizacja danych — koszty, srodki trwate, amortyzacja — automatyzacja pracy
Dzien 2

6. Budzetowanie, inwentaryzacja - obliczenia danych do ksiegowania

7. Analiza danych ksiegowych — tabele przestawne

8. Zestawienia danych ksiegowych — wykresy

9. Wymiana danych — wspétpraca z programami finansowo-ksiegowymi — import i export
10. Bezpieczenstwo danych - ochrona arkuszy, szyfrowanie

5. Test wiedzy - walidacja

Ostatnie 15 minut ustugi przewidziane jest na przeprowadzenie walidacji ustugi w formie zamknietego testu wiedzy jednokrotnego
wyboru.

Test na potrzeby walidacji jest przygotowywany przez osobe zgtoszona w karcie ustugi jako osoba prowadzaca walidacje.
Procedura przeprowadzenia etapu walidacji:

1. Prowadzacy ustuge rozdaje uczestnikom szkolenia wydrukowane arkusze testu.

2. Uczestnicy wypetniaja otrzymane testy.

3. Po uzupetnieniu testu przez uczestnikéw szkolenie prowadzacy zbiera testy.

4. Wypetnione testy zostajg przekazane do weryfikacji osobie przeprowadzajacej walidacje.

5. Po weryfikacji testow uczestnicy otrzymuja informacje o osiggnietym wyniku testu.

Powyzsza procedura przeprowadzenia etapu walidacji ustugi zapewnia rodzielenie funkcji osoby prowadzacej ustuge od osoby
przeprowadzajacej walidacje.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 3

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina i .
. Prowadzacy . . , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia
L, Marek
Dzien 1 o 22-10-2025 08:00 16:00 08:00
Jackiewicz
Marek
P¥E) Dzien 2 23-10-2025 08:00 15:45 07:45
# Jackiewicz
Walidacja - Marek

- 23-10-2025 15:45 16:00 00:15
test teoretyczny Jackiewicz



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 450,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 450,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,63 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,63 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marek Jackiewicz
‘ ' Trener (opis kompetenciji doswiadczenia trenera)

Marek Jackiewicz - Pracowat w kilku firmach, na ré6znych stanowiskach od kadrowych i ptacowych,
przez finansowe, analityczne i ostatecznie jako kierownik i prezes, gdzie wykorzystuje swojg wiedze i
umiejetnosci, ktérymi dzieli sie na szkoleniach.

Szkoleniami zajmuje sie cate swoje zycie zawodowe, tak wiec juz ponad 20 lat, zaczynat od pracy na
wyzszej uczelni, a pdzniej prowadzit szkolenia w wielu projektach unijnych oraz komercyjne
szkolenia dla klientéw z réznych branz. Szkolit gtéwnie z obstugi i pracy z oprogramowaniem, od

pakietéw biurowych przez oprogramowanie ksiegowo-finansowe i kadrowe. Ale réwniez szkolenia z
oprogramowania dedykowanego, pisanego pod klienta.

Doswiadczenie, wyksztatcenie, specjalizacja

Kilkanascie tysiecy godzin ze szkoleniami z pakietu MS Office (gtéwnie z MS Excel), wspdtpracuje z
wieloma firmami prowadzac szkolenia w catej Polsce.

Wyksztatcenie:
10/1992 - 06/1997 - Politechnika Zielonogdrska
Kierunek: elektrotechnika

Specjalizacja: inzynieria systeméw informatycznych



Poziom wyksztatcenia: magister inzynier

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik otrzyma:

e materialy warsztatowe, wykorzystywane podczas ustugi,
e notesy,

e dtugopisy,

e teczki.

Warunki uczestnictwa

Komputer z oprogramowaniem Microsoft Excel.

Po zakonczonej ustudze uczestnik ustugi otrzyma zaswiadczenie i cetyfikat ukoriczenia szkolenia.

Informacje dodatkowe

Ustuge mozemy dopasowac do konkretnych potrzeb.

Realizujemy dziatania rozwojowe réwniez w formie zamknietej — dedykowane;j.

Przed zgtoszeniem na ustuge prosimy o kontakt celem potwierdzenia dostepnosci wolnych miejsc/gwarancji terminu.

Oferujemy kompleksowe wsparcie w pozyskaniu DOFINANSOWANIA na te ustuge (i inne z naszej oferty).
Zapraszamy do kontaktu.

www.akatconsulting.pl

0goélne warunki $wiadczenia uslugi

Dokonanie zapisu na ustuge jest jednoznaczne z akceptacjg ogdlnych warunkdw $wiadczenia ustugi (OWU), ktére dostepne sg pod
adresem https://akatconsulting.pl/ogolne-warunki-umowy-akat-consulting

Podatek VAT

Ustuga szkoleniowa (nd doradztwa) jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub
dofinansowanie wynosi co najmniej 70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczane jest 23% VAT

Podstawa: §3 ust. 1 pkt. 14 roz. Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w spr.zwolnien od podatku od towaréw i ustug (...) (Dz.U. 22018 .,
poz. 701)
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Kontakt

ﬁ E-mail w.kalisz@akatconsulting.pl

Telefon (+48) 793 487 686

Woijciech Kalisz



