FORMULARZ UZI}IAWALNOéCI KWALIFIKACJI SYSTEMU ICVC
CERTYFIKACJIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa i adres Pracodawcy

J.A.W. Akcesoria Dachowe S.C.
J. Przyborowski & A Gierasimow & W. Karpinski
ul. Spoétdzielcow 20, 62-510 Konin
NIP PL 665-278-06-65, REGON 300314812
Tel. 63 220 52 79, www,jaw.com.pl

BRANZA / SEKTOR - KOD EA - 35 INNE USLUGI*

Niniejszym oswiadczam, ze Certyfikat Kwalifikacji Zawodowych

ICVC/BEK 20001.11
Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Wydawany przez ICVC CERTYFIKACIA

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
jest przeze mnie rozpoznawalny i uznawalny.

Niniejszym przekazujg pozytywng rekomendacje w wyzej wymienionym zakresie.
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Podpis

*Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (sektor) identyfikowany wediug kodu EA, wedtug klasyfikacji wprowadzone] przez
porozumienie EA MLA (utatwienie swobodnego przeptywu towardw i uslug), spéjnej z: Klasyfikacja Dziatalnogci Gospodarczej
NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (0] L 393/1 z 30.12.2008); Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
2007, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885) Klasyfifiacja Dziatalnosci
Gospodarczej NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (O] L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja
Dziatalnodci (PKD) 2007, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885).



Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera-
potwierdza wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoleczne oséb pracujacych w
urzedach, bankach, firmach ubezpieczeniowych, prawniczych, notarialnych,
informatycznych i innych branzach o profilu handlowym i ustugowym, na
stanowiskach sekretarki/sekretarza, administracyjnych i operacyjnych.

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 jest wydawany osobom, ktére zdaty Egzamin ICVC
weryfikujgcy ich kwalifikacje do wykonywania zawodu Pracownik Biurowy z
Elementami Obstugi Komputera, m.in, takie jak:
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Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi
Komputera

Wiedza z zakresu BHP na stanowisku pracy pracownika biurowego, w tym:
obowigzkéw Pracodawcy i Pracownika, wymagan dotyczacych pomieszczen do
pracy i czynnikéw ucigzliwych

Znajomos¢ charakterystyki pracy biurowej

. Znajomosc obowigzkdéw i funkcji pracownika biurowego

Wiedza z zakresu przeptywu informacji, znajomogé terminologii zwigzanej z
zrédtami, nosnikami i rodzajami informaciji

Wiedza z zakresu obiegu informacji zaréwno w formie pisma, jaki w formie
elektronicznej

Znajomosc¢ zasad racjonalnego obiegu pism

. Znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej oraz systemu dziennikowego i bez

dziennikowego

Znajomosc¢ systemu klasyfikacji akt jakim jest Rzeczowy Wykaz Akt

Obstuga programéw z pakietu Ms Office, w tym edytora tekstu Ms Word i
arkusza kalkulacyjnego Ms Exel

Umiejetnosc¢ obstugi urzadzen peryferyjnych, takich jak: skaner, drukarka, fax
Umiejetnosé przeprowadzenia procesu archiwizacji dokumentow

Umiejetnos¢ przygotowania narad, zebran, konferencji oraz spotkan
stuzbowych

Umiejetnosé pracy w zespole
Umiejetnos¢ zarzadzania sobg w czasie i organizacji stanowiska pracy



FORMULARZ UZNAWALNOéCI KWALIFIKACJI SYSTEMU ICVC
CERTYFIKACJA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa i adres Pracodawc
»HU L AKITA”
masz Plaza
in, ul. Qkolna 39A
| 632498005 P
NIP 665-177-49-93, Regon 311626434

BRANZA / SEKTOR - KOD EA - 35 INNE USLUGI*

Niniejszym oswiadczam, ze Certyfikat Kwalifikacji Zawodowych

ICVC/BEK 20001.11
Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Wydawany przez ICVC CERTYFIKACJA

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
jest przeze mnie rozpoznawalny i uznawalny.

Niniejszym przekazuje pozytywna rekomendacje w wyzej wymienionym zakresie.

PHU ,AKITA”

Tomsz
62-510 Konin, ui. &ina 39PA

tel. B3 243800

5
NIP 65-1?‘7-49- . Regon 31 1626434
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Podpis osoby upowaznionej

*Rodzaj dzialalnosci gospodarczej (sektor) identyfikowany wediug kodu EA, weditug klasyfikacji wprowadzonej przez
porozumienie EA MLA (ufatwienie swobodnego przeptywu towarow | ustug), spéjnej z: Klasyfikacja Dzialalnoéci Gospodarczej
NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE | Rady Nr 1893/2006 (OJ L 393/1 z 30.12.2006); Polska Kiasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
2007, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885) Klasyfikacia Dziatalnosci
Gospodarczej NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (O) L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD) 2007, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885).



Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera-
potwierdza wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne oséb pracujacych w
urzedach, bankach, firmach ubezpieczeniowych, prawniczych, notarialnych,
informatycznych i innych branzach o profilu handlowym i ustugowym, na
stanowiskach sekretarki/sekretarza, administracyjnych i operacyjnych.

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 jest wydawany osobom, ktére zdaty Egzamin ICVC
weryfikujacy ich kwalifikacje do wykonywania zawodu Pracownik Biurowy z
Elementami Obstugi Komputera, m.in, takie jak:

1. Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi
Komputera

2. Wiedza z zakresu BHP na stanowisku pracy pracownika biurowego, w tym:

obowigzkéw Pracodawcy i Pracownika, wymagan dotyczacych pomieszczer do

pracy i czynnikéw ucigzliwych

Znajomos¢ charakterystyki pracy biurowej

Znajomosc obowiazkéw i funkcji pracownika biurowego

Wiedza z zakresu przeptywu informacji, znajomoéé terminologii zwigzanej z

zrédtami, nodnikami i rodzajami informacji

6. Wiedza z zakresu obiegu informacji zaréwno w formie pisma, jaki w formie
elektronicznej

7. Znajomos¢ zasad racjonalnego obiegu pism

8. Znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej oraz systemu dziennikowego i bez
dziennikowego

9. Znajomosc systemu klasyfikacji akt jakim jest Rzeczowy Wykaz Akt

10.0Obstuga programéw z pakietu Ms Office, w tym edytora tekstu Ms Word i
arkusza kalkulacyjnego Ms Exel

11.Umiejgtnos¢ obstugi urzadzen peryferyjnych, takich jak: skaner, drukarka, fax

12.Umiejetnos¢ przeprowadzenia procesu archiwizacji dokumentéw

13.Umiejetnosc¢ przygotowania narad, zebran, konferencji oraz spotkan
stuzbowych

14.Umiejetnos¢ pracy w zespole
15.Umiejetnos¢ zarzadzania soba w czasie i organizacji stanowiska pracy
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FORMULARZ UZNAWALNOéCI KWALIFIKACII SYSTEMU ICVC
CERTYFIKACJA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa i ad{?%ﬂﬁaﬁ@ﬂg‘dvcy
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BRANZA / SEKTOR - KOD EA - 35 INNE USLUGI*

Niniejszym oswiadczam, ze Certyfikat Kwalifikacji Zawodowych

ICVC/BEK 20001.11
Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

, Wydawany przez ICVC CERTYFIKACIA
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
jest przeze mnie rozpoznawalny i uznawalny.

Niniejszym przekazuje pozytywna rekomendacje w wyzej wymienio;ﬁjm zakresie.

Podpis gsoby upowaznionej

*Rodzaj dziatalnosci gospodarczej (sektor) identyfikowany wedtug kodu EA, wedtug klasyfikacji wprowadzonej przez
porozumienie EA MLA (ufatwienie swobodnego przeptywu towardw i ustug), spéjnej z: Klasyfikacja Dziatalnosci Gospodarczej
NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (O] L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
2007, Rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885) Klasyfikacja Dziatalnosci
Gospodarczej NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (OJ L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD) 2007, Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885).



Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera-
potwierdza wiedzg, umiejetnosci i kompetencje spoteczne oséb pracujacych w
urzedach, bankach, firmach ubezpieczeniowych, prawniczych, notarialnych,
informatycznych i innych branzach o profilu handlowym i ustugowym, na
stanowiskach sekretarki/sekretarza, administracyjnych i operacyjnych.

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 jest wydawany osobom, ktére zdaty Egzamin ICVC
weryfikujgcy ich kwalifikacje do wykonywania zawodu Pracownik Biurowy z
Elementami Obstugi Komputera, m.in, takie jak:
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Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi
Komputera

Wiedza z zakresu BHP na stanowisku pracy pracownika biurowego, w tym:
obowigzkéw Pracodawcy i Pracownika, wymagan dotyczacych pomieszczen do
pracy i czynnikéw ucigzliwych

Znajomos¢ charakterystyki pracy biurowej

Znajomos¢ obowigzkéw i funkeji pracownika biurowego

- Wiedza z zakresu przeplywu informacji, znajomoéé¢ terminologii zwigzanej z

zrédtami, nosnikami i rodzajami informacji

Wiedza z zakresu obiegu informacji zaréwno w formie pisma, jaki w formie
elektronicznej

Znajomosc zasad racjonalnego obiegu pism

. Znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej oraz systemu dziennikowego i bez

dziennikowego
Znajomos$¢ systemu klasyfikacji akt jakim jest Rzeczowy Wykaz Akt

Obstuga programéw z pakietu Ms Office, w tym edytora tekstu Ms Word i
arkusza kalkulacyjnego Ms Exel

Umiejetnos¢ obstugi urzadzeri peryferyjnych, takich jak: skaner, drukarka, fax
Umiejetnos¢ przeprowadzenia procesu archiwizacji dokumentéw
Umiejetnos¢ przygotowania narad, zebran, konferencji oraz spotkan

stuzbowych

Umiejetnos¢ pracy w zespole
Umiejetno$¢ zarzadzania soba w czasie i organizacji stanowiska pracy



FORMULARZ UZI}IAWALNOéCI KWALIFIKACII SYSTEMU ICVC
CERTYFIKACJA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa i adres Pracodawcy

UNI-EBEDYT Dorota Gugias
_£2518 konin, ul. Spétdzielesw 1ai)
""’G'JN 33089108, NIP 665-117-21-07

®LE3 2421177

BRANZA / SEKTOR - KOD EA - 35 INNE USLUGI*

Niniejszym oswiadczam, ze Certyfikat Kwalifikacji Zawodowych

ICVC/BEK 20001.11
Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Wydawany przez ICVC CERTYFIKACIA

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
jest przeze mnie rozpoznawalny i uznawalny.

Niniejszym przekazuje pozytywna rekomendacje w wyzej wymienionym zakresie.

pis osoby upowaznionej

*Rodzaj dziatalnodci gospodarczej (sektor) identyfikowany wedlug kodu EA, wedlug klasyfikacii wprowadzonej przez
perozumienie EA MLA (utatwienie swobodnego przeptywu towardw i ustug), spdjnej z: Klasyfikacja Dzialalnosci Gospodarczej
NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (OJ L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja Dziatalnodci (PKD)
2007, Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz. 1885) Klasyfikacja Dziatalnosci
Gospodarcze] NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (Ol L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja
Dziatalnoéci (PKD) 2007, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885).



Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera-
potwierdza wiedzg, umiejetnosci i kompetencje spoteczne oséb pracujacych w
urzedach, bankach, firmach ubezpieczeniowych, prawniczych, notarialnych,
informatycznych i innych branzach o profilu handlowym i ustugowym, na
stanowiskach sekretarki/sekretarza, administracyjnych i operacyjnych.

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 jest wydawany osobom, ktére zdaty Egzamin ICVC
weryfikujgcy ich kwalifikacje do wykonywania zawodu Pracownik Biurowy z
Elementami Obstugi Komputera, m.in, takie jak:

e

2.

SRS

7

8.
9.
10.
11.

12,
13.

14,
15.

Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi
Komputera

Wiedza z zakresu BHP na stanowisku pracy pracownika biurowego, w tym:
obowigzkow Pracodawcy i Pracownika, wymagan dotyczacych pomieszczen do
pracy i czynnikéw ucigzliwych

Znajomosc¢ charakterystyki pracy biurowej

Znajomos$< obowigzkdw i funkcji pracownika biurowego

. Wiedza z zakresu przeptywu informacji, znajomogé terminologii zwigzanej z

zrédtami, nosnikami i rodzajami informacji
Wiedza z zakresu obiegu informacji zaréwno w formie pisma, jaki w formie
elektronicznej

. Znajomos$¢ zasad racjonalnego obiegu pism

Znajomos¢ instrukcji kancelaryjnej oraz systemu dziennikowego i bez
dziennikowego

Znajomos¢ systemu klasyfikacji akt jakim jest Rzeczowy Wykaz Akt

Obstuga programéw z pakietu Ms Office, w tym edytora tekstu Ms Word i
arkusza kalkulacyjnego Ms Exel

Umiejetnos¢ obstugi urzadzen peryferyjnych, takich jak: skaner, drukarka, fax
Umiejetnos¢ przeprowadzenia procesu archiwizacji dokumentéw

Umiejetnos¢ przygotowania narad, zebran, konferencji oraz spotkan
stuzbowych

Umiejetnos¢ pracy w zespole
Umiejetnoéc zarzadzania soba w czasie i organizacji stanowiska pracy



FORMULARZ UZI}IAWALNOéCI KWALIFIKACII SYSTEMU ICVC
CERTYFIKACJA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa i adres Pracodawcy

ZAKLAD HANDLOWO USLUGOWY
LGARDO
Jlian Ciesiothiewicz
62-571 Zychlin, ul. Staromiejska 37
tel, (0-63) 244 26 40

NIP 665-162-48-16, Ragon 310037687

BRANZA / SEKTOR - KOD EA - 35 INNE USLUGI*

Niniejszym oswiadczam, ze Certyfikat Kwalifikacji Zawodowych

ICVC/BEK 20001.11
Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Wydawany przez ICVC CERTYFIKACIA

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
jest przeze mnie rozpoznawalny i uznawalny.

Niniejszym przekazuje pozytywng rekomendacje w wyzej wymienionym zakresie.
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Podpis osoby upowaznionej

*Rodzaj dzialalnosci gospodarczej (sektor) identyfikowany wediug kodu EA, wediug klasyfikacii wprowadzonej przez
porozumienie EA MLA (ulatwienie swobodnego przeptywu towardw i uslug), spojnej z: Klasyfikacja Dziatalnosci Gospodarczej
NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (O] L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
2007, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885) Klasyfikacja Dziatalnoéci
Gospodarcze] NACE Rev. 2 wg Rozporzadzenia PE i Rady Nr 1893/2006 (OJ) L 393/1 z 30.12.2006); Polska Klasyfikacja
Dzialalnosci (PKD) 2007, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. (Dz. U. Nr 251, poz.1885).



Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera

Certyfi

kat ICVC/BEK 20001.11 Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi Komputera-

potwierdza wiedzg, umiejetnosci i kompetencje spoteczne 0séb pracujacych w
urzedach, bankach, firmach ubezpieczeniowych, prawniczych, notarialnych,
informatycznych i innych branzach o profilu handlowym i ustugowym, na
stanowiskach sekretarki/sekretarza, administracyjnych i operacyjnych.

Certyfikat ICVC/BEK 20001.11 jest wydawany osobom, ktére zdaty Egzamin ICVC
weryfikujacy ich kwalifikacje do wykonywania zawodu Pracownik Biurowy z
Elementami Obstugi Komputera, m.in, takie jak:
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Organizacja pracy na stanowisku Pracownik Biurowy z Elementami Obstugi
Komputera

Wiedza z zakresu BHP na stanowisku pracy pracownika biurowego, w tym:
obowigzkéw Pracodawcy i Pracownika, wymagan dotyczacych pomieszczen do
pracy i czynnikéw ucigzliwych

Znajomos¢ charakterystyki pracy biurowej

Znajomos¢ obowigzkdw i funkcji pracownika biurowego

Wiedza z zakresu przeptywu informacji, znajomogé terminologii zwigzanej z
zrédtami, nosnikami i rodzajami informacji

Wiedza z zakresu obiegu informacji zaréwno w formie pisma, jaki w formie
elektronicznej

Znajomos¢ zasad racjonalnego obiegu pism

. Znajomo$¢ instrukcji kancelaryjnej oraz systemu dziennikowego i bez

dziennikowego

Znajomos¢ systemu klasyfikacji akt jakim jest Rzeczowy Wykaz Akt

Obstuga programéw z pakietu Ms Office, w tym edytora tekstu Ms Word i
arkusza kalkulacyjnego Ms Exel

Umiejetnos¢ obstugi urzadzerh peryferyjnych, takich jak: skaner, drukarka, fax
Umiejetnos¢ przeprowadzenia procesu archiwizacji dokumentéw

Umiejetnos¢ przygotowania narad, zebrar, konferencji oraz spotkan
stuzbowych

Umiejgtnos¢ pracy w zespole

Umiejetnos¢ zarzadzania soba w czasie i organizacji stanowiska pracy



