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1. Nazwa formy ksztalcenia: kurs dla kandydatow na gtéwnych ksiegowych.

2. Czas trwania, liczba godzin ksztalcenia i sposob organizacji kursu

Kurs obejmuje 212 godzin dydaktycznych (w tym 4 godziny egzaminu
wewnetrznego).

Kurs moze by¢ realizowany w systemie dziennym, stacjonarnym, zaocznym
oraz z wykorzystaniem technik 1 metod ksztalcenia na odlegtos¢. Zajecia
odbywaé si¢ bedg w terminach zaplanowanych w harmonogramie kursu,
ktory jest dostarczany uczestnikom i wyktadowcom kazdej grupy kursowe;j
(za posrednictwem platformy szkoleniowej).

Podstawowy zasob wiedzy przekazywany bedzie na zajeciach dydaktycznych
prowadzonych w formie wyktadowo — seminaryjnej ilustrowanych planszami,
schematami oraz formularzami drukéw i1 dokumentéw z duza liczbg ¢wiczen
praktycznych.  Uczestnicy otrzymaja rowniez komplet  materialow
dydaktycznych, ktérych studiowanie ma za zadanie ugruntowanie i pogtebienie
wiedzy przekazywanej w toku prowadzonych zaje¢ dydaktycznych.

Uczestnicy kursow otrzymuja dostep do platformy szkoleniowej, na ktorej
Zamieszczane s3 przygotowane w postaci elektronicznej materialy. Oprocz
materiatlow na platformie moga by¢ zamieszczane roéwniez filmy z wyktadami
dotyczacymi wybranych tresci nauczania oraz testy do samodzielnego
rozwigzania, ktore maja za zadanie wspomaganie procesu samoksztatcenia
uczestnikow. Platforma szkoleniowa bedzie rowniez wykorzystywana
do kontaktow organizatora (wyktadowcodw, pracownikow 1 dyrekcji placowki) z
uczestnikami.

W trakcie procesu dydaktycznego — w miare potrzeby — wyktadowcy beda
opracowywac¢ 1 przekazywa¢ uczestnikom materialy ilustrujace prowadzone
wyktady, tj. prezentacje, konspekty, ¢wiczenia, druki itp. Forma przygotowanych
1 przekazywanych materialow bedzie dostosowana do systemu realizacji kursu.

W celu kontroli opanowania materiatu kazdy uczestnik zobowigzany jest



do zaliczenia czterech prac kontrolnych — jednej pracy kontrolnej
z zaawansowanej rachunkowosci finansowej, jednej pracy kontrolnej
ze sprawozdan finansowych 1 ich analizy, jednej pracy kontrolnej z rachunku
kosztéw 1 rachunkowosci zarzadczej oraz jednej pracy kontrolnej z prawa
podatkowego, samodzielnego rozwigzywania zadanych przez wyktadowce prac
domowych oraz rozwigzywania testOw zamieszczonych na platformie w ramach

samoksztalcenia.

3. Wymagania wstepne dla uczestnikow kursu
Kurs przeznaczony jest dla:

- o0sOb posiadajacych kwalifikacje specjalisty ds. rachunkowosci,
pragnacych poglebi¢ 1 ugruntowaé¢ swojg wiedze¢ do poziomu
umozliwiajgcego prace na stanowisku gtownego ksiggowego,

- gléwnych ksiggowych, ktorzy chca poszerzy¢ swoja wiedze z tematyki
objetej programem kursu.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktore posiadajg kilkuletnig praktyke
zawodowa w dzialach finansowo - ksiegowych oraz posiadajg wiadomosci

z zakresu kursu dla samodzielnych ksiggowych (bilansistow) tzn.:

ukonczyty kurs Il stopnia realizowany w ramach $ciezki zawodowej zawodu

ksiggowego lub

- ukonczyly studia wyzsze licencjackie lub magisterskie o specjalnosci
rachunkowos¢ lub

- posiadajg certyfikat ksiggowego wydany przez Ministra Finansow lub

- pracujg co najmniej pigc lat w dziatach ksiggowosci lub

- ukonczyly inng forme ksztatlcenia uznang przez organizatora ksztalcenia

za rOwnowaznag.

4. Cele ksztalcenia i sposoby ich osiagania

Celem ksztalcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika



do wykonywania zawodu glownego ksiegowego (kod zawodu 121101),
ktory zostat ujety w klasyfikacji zawodow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy
wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spoteczne;j
z dnia 7 sierpnia 2014 roku w sprawie klasyfikacji zawodow 1 specjalno$ci
na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (t.j. Dz. U. z 2018 roku
poz. 227 ze zm.).
Celem kursu jest réwniez przygotowanie uczestnika do wykonywania prac
opisanych efektami ksztatcenia wynikajacych z wyodrgbnionej kwalifikacji
EKA.07 (EKA.07.3, EKA.07.4, EKA.07.5, EKA.07.6) w ramach zawodu technik
rachunkowosci (symbol cyfrowy zawodu 431103). Podstawy programowe
ksztalcenia w  zawodach szkolnictwa branzowego opisane zostaly
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie
podstaw programowych ksztalcenia w zawodach szkolnictwa branzowego
oraz dodatkowych umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawodow
szkolnictwa branzowego (Dz. U. poz. 991 ze zm.).
Przygotowanie to ma charakter zaré6wno teoretyczny, jak 1 praktyczny,
tak aby po zakonczeniu kursu absolwent posiadat wiedz¢ i umiej¢tnosci okreslone
w pkt 7 niniejszego programu nauczania, a takze potrafit w praktyce stosowac
zasady etyki zawodowej opisane w ,Kodeksic zawodowej etyki
w rachunkowosci”.
Realizacja zaktadanego celu ksztalcenia nastepuje poprzez:

a) aktywny udzial uczestnika w zajgciach,

b) samoksztatcenie, czyli samodzielng nauke uczestnika,

c) samodzielne studiowanie literatury przedmiotu,

d) przeprowadzenie prac kontrolnych oraz egzaminu wewnetrznego.
Cele ksztalcenia osiggane sg z uwzglednieniem mozliwosci indywidualnej pracy

uczestnika.



5. Plan nauczania

Program nauczania obejmuje 212 godzin dydaktycznych i sklada si¢

z nastepujacych zaje¢ edukacyjnych:

- zaawansowana rachunkowos$¢ finansowa

oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych 100 godzin

z elementami etyki zawodowej

- rachunek kosztow 1 podstawy rachunkowosci

zarzadczej 40 godzin
- analiza finansowa i zarzadzanie finansami :
. 16 godzin
podmiotéw gospodarczych
- prawo podatkowe II 44 godziny
- prawo gospodarcze — wybrane zagadnienia 8 godzin
- egzamin wewngtrzny 4 godziny

6. Tresci nauczania w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych

Nazwa zaje¢ edukacyjnych: zaawansowana rachunkowosé finansowa

orazg sporzgdzanie sprawozdan finansowych 7 elementami etyki zawodowej

Wymiar zaje¢ edukacyjnych: 100 godzin wyktadowych

Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)
|  Krajowe regulacje rachunkowosci (UoR, KSR) i ich powiazanie 2
z regulacjami ponadnarodowymi a takze przepisami podatkowymi:

— omowienie aktualnych zapisow UoR,

— omowienie poszczegdlnych aktualnych krajowych standardow
rachunkowosci (ktore standardy 1 w jakich przypadkach powinny mie¢
zastosowanie) oraz stanowisk wydanych przez Komitet Standardow
Rachunkowosci,

— ustawa o rachunkowos$ci a przepisy podatkowe obowigzujace
poszczegbdlnych przedsigbiorcow.

Il |Organizacja rachunkowosci, kontroli wewnetrznej i zarzadzanie 16

technologia IT, w tym przygotowanie dokumentow niezbednych

do prawidlowego funkcjonowania jednostki




Lp.

Zakres tematyczny

Czas
(godz. lek.)

. Polityka rachunkowo$ci w jednostce gospodarczej, w tym dokumentacja

sposobu prowadzenia ksiag przy uzyciu komputera:

— dokumentacja polityki rachunkowosci — podstawowe zasady
opracowania (przyktady rozwigzan dotyczacych wyceny, ewidencji
szczegblnych zdarzen gospodarczych),

— uproszczenia w prowadzeniu ksigg rachunkowych i wycenie aktywow
1 pasywow dla celow bilansowych z uwzglednieniem zagadnien
podatkowych,

— wymogi wobec systemoéw informatycznych stanowigcych ksiegi
rachunkowe,

— zasady bezpieczenstwa zasoboéw informatycznych w jednostce
gospodarczej,

— zasady archiwizacji ksigg rachunkowych i danych stanowiacych
podstawe zapisdw w tych ksiegach,

— polityka rachunkowosci — szczegdlne rozwigzania dla celow
podatkowych (w tym sporzadzanie JPK).

Organizacja kontroli i obiegu dokumentéw w jednostce gospodarczej,

w tym elementy instrukcji kontroli 1 obiegu dokumentéw,

w tym w szczeg6lnosci:

— obieg dokumentoéw w jednostce, w szczeg6lnosci zasady elektronicznego
obiegu dokumentéw 1 ich kontroli,

— uprawnienia 1 obowigzki o0s6b odpowiedzialnych za wystawianie
1 przyjmowanie dokumentoéw wiasnych i obcych.

Organizacja rachunkowosci i kontroli wewnetrznej w srodowisku IT:

— systemy IT rozproszone i zintegrowane,

— kontrola wewnetrzna w srodowisku IT (zaprojektowanie, wdrozenie,
wykonywanie) — kontrole prewencyjne i wykrywajace,

— dowad elektroniczny, raporty elektroniczne, deklaracje elektroniczne,
sprawozdania elektroniczne - przebieg procesu od e-dowodu zrodtowego
do e-sprawozdania,

— cyfrowa komunikacja z otoczeniem jednostki gospodarczej,

w tym udostepnianie danych i podpis elektroniczny,




Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)
— zasady bezpieczenstwa -ochrona fizyczna, ograniczenia dostepu,
zabezpieczenie danych.
4. Inwentaryzacja w jednostce gospodarczej:
— przygotowanie jednostki do inwentaryzacji — instrukcje i zarzadzenia
inwentaryzacyjne, plany, harmonogramy inwentaryzacji,
— dokumentacja inwentaryzacji: drogg spisu z natury, potwierdzenia sald
i weryfikacji dokumentéw ksiggowych, inwentaryzacja wspierana
narzedziami informatycznymi,
— rozliczenie inwentaryzacji w ksi¢gach roku, ktérego dotyczy.
5. Ogolna charakterystyka i zasady sporzadzania jednostkowych sprawozdan

finansowych:

a)

b)

d)

cel sporzadzania i odbiorcy — uzytkownicy sprawozdan finansowych

sporzadzanych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa

determinujgcymi ich cechy jakosciowe, w tym wybor rodzaju
sporzadzanego sprawozdania,

elementy sprawozdania finansowego — krétka charakterystyka i zasady

sporzadzania:

— wprowadzenie do sprawozdania finansowego,

— bilans,

— rachunek zyskow i strat,

— dodatkowe informacje i objasnienia,

— zestawienie zmian w kapitale,

— rachunek przeplywow pieni¢znych,

sprawozdanie z dziatalno$ci — charakterystyka i zasady sporzadzania,

wybrane zagadnienia zwigzane z zamknigciem ksigg rachunkowych

1 sporzadzeniem sprawozdania finansowego:

— zdarzenia po dniu bilansowym — wptyw na ewidencj¢ ksiegowa,
sprawozdanie finansowe 1 zeznanie podatkowe, z podziatem
na: zdarzenia po dniu bilansowym wplywajace na dane wykazane
w sprawozdaniu finansowym, zdarzenia ujawnione
przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego, zdarzenia

ujawnione po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego,




Lp.

Zakres tematyczny

Czas
(godz. lek.)

— symptomy zagrozenia kontynuacji dziatalnosci (operacyjne,
finansowe, pozostate),
— bfledy lat ubiegtych,
— dane poréwnawcze w sprawozdaniu finansowym,
e) harmonogram prac zwigzanych z zamkni¢ciem ksigg i sporzgdzeniem
sprawozdania finansowego,
f) laczne sprawozdanie finansowe jednostki,
g) jednostka w grupie kapitatowe;j,
h) badanie sprawozdania finansowego.
Gloéwny ksiegowy w jednostce gospodarcze;j:
— zadania gtéwnego ksiggowego,
— efektywna komunikacja gldéwnego ksiegowego.
Odpowiedzialno$§¢ za prowadzenie ksigg 1 sporzadzanie sprawozdania

finansowego.

Odroczony podatek dochodowy
1.
2.

Podstawowe definicje.
Aktywa 1 pasywa w ujeciu bilansowym i podatkowym - analiza
poroOwnawcza.
Rezerwy i aktywa z tytulu odroczonego podatku dochodowego — zasady
ustalania i ewidenciji.
Rozliczenie réznicy pomigdzy podstawa opodatkowania podatkiem
dochodowym a wynikiem finansowym (zyskiem, stratg) brutto, wedtug
wzoru sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej oraz liczbowe
uzgodnienie kosztow z tytutu podatku dochodowego i wyniku finansowego
brutto.
Ujawnianie podatku odroczonego w sprawozdaniu finansowym:

— w bilansie: aktywa, rezerwy, kapitat wlasny,

— w rachunku zyskow i strat,

— w informacji dodatkowej (wprowadzenie do sprawozdania finansowego

i dodatkowe informacje i objasnienia),

— w zestawieniu zmian w kapitale wlasnym,

— w rachunku przeplywdow pieni¢znych.




Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)
IV' Wycena bilansowa i podatkowa poszczegolnych skladnikéw aktywow 24

| pasywow dzialalnosci operacyjnej w warunkach kontynuacji dzialalnos$ci
(pojecie utraty wartosci, réznice trwale i przejSciowe miedzy prawem
bilansowym i podatkowym; naleznosci a przychody). Ujawnienie
omawianych zagadnien w sprawozdaniu finansowym
1. Metody ustalania wartosci biezacej 1 bilansowej aktywow operacyjnych
z uwzglednieniem wyceny w walutach obcych — wybrane zagadnienia.
Podobienstwa i roznice miedzy prawem bilansowym a podatkowym:
— cena nabycia i koszt wytworzenia — w przypadkach finansowania
zewnetrznego,
— ustalenie wartosci poczatkowej aktywow trwatych 1 obrotowych
w przypadku m.in. nieodplatnego (w tym umowy darowizny)
lub czgSciowo odplatnego $wiadczenia, wniesienia  aportem|
poszczegblnych  skladnikow  majatku,  wniesienia  aportem
przedsiebiorstwa lub jego zorganizowanej czgsci,
— ustalenie warto$ci poczatkowej i bilansowej poszczego6lnych sktadnikow
aktywow z uwzglednieniem korekt ujawnionych po dniu bilansowym,
— ustalanie zasad amortyzacji bilansowej 1 podatkowej aktywow trwatych
operacyjnych — wybrane zagadnienia (m.in. amortyzacja sktadnikow
uzywanych sezonowo, amortyzacja skladnikow nie wprowadzonych
do ewidencji, amortyzacja z uwzglednieniem proporcji w przepisach|
podatkowych), poréwnanie metod oraz zasad amortyzacji bilansowej
i podatkowej,
— likwidacja majatku,
— naleznosci oraz przychody z dzialalno$ci z uwzglednieniem momentu
powstania — prawo bilansowe a podatki,
— ujawnienia aktywoOw operacyjnych 1 przychodow w sprawozdaniu
finansowym (bilans, rachunek zyskow i strat, informacja dodatkowa,
zestawienie zmian w kapitale, rachunek przeptywow pienigznych).
2. Utrata wartosci aktywow operacyjnych — zasady i metody wyceny,

ewidencja w ksiggach rachunkowych 1 ujecie w sprawozdaniu finansowym:

— identyfikacja sktadnikéw aktywow operacyjnych generujacych korzysci




Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)
pojedynczo,

— analiza przestanek utraty wartosci,

— kalkulacja 1 ewidencja odpisu aktualizujacego warto$¢ sktadnika
aktywow operacyjnych wypracowujacego korzysci ekonomiczne
pojedynczo,

— analiza wartosci dokonanych odpiséw aktualizujagcych w nastepnych
okresach obrotowych,

— ujawnianie informacji zwigzanych z wutrata wartosci aktywow
operacyjnych ~w  poszczegdlnych  elementach  sprawozdania
finansowego,

— odpisy aktualizujace a prawo podatkowe.

V  |Aktywa i pasywa zwigzane z dzialalno$cia inwestycyjna — ujecie bilansowe 12

i podatkowe; ujawnianie w sprawozdaniu finansowym

1. Dzialalnos$¢ inwestycyjna w jednostce gospodarcze;j:

2. Inwestycje w aktywa finansowe w ujeciu bilansowym i podatkowym:

3. Zobowigzania finansowe — w ujeciu bilansowym i podatkowym:

definicja inwestycji,
rodzaje (kategorie) inwestycji,

inwestycje — prawo bilansowe a podatki — podobienstwa i rdéznice.

aktywa finansowe — definicja, podziat na krotko- i dtugoterminowe,
kategorie aktywow finansowych,

zasady wyceny aktywow finansowych na moment poczatkowego ujecia
w ksiggach rachunkowych 1 na dzien bilansowy, w szczegdlnosci: akcje,
udziaty, pozyczki udzielone, obligacje,

ewidencja aktywow finansowych w ksiggach rachunkowych,

ujawnianie aktywow finansowych w sprawozdaniu finansowym.

zobowigzania  finansowe —  definicja, podzial na  dlugo-
1 krétkoterminowe, kategorie zobowigzan finansowych,

zasady wyceny zobowigzan finansowych, w tym w szczegolnosci
kredytow dlugoterminowych,

ewidencja zobowigzan finansowych w ksiggach rachunkowych,

ujawnianie zobowigzan finansowych w sprawozdaniu finansowym.

10
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4.

Instrumenty finansowe pochodne — wybrane zagadnienia:
— istota i elementy instrumentu finansowego pochodnego,
— kategorie instrumentéw finansowych pochodnych,
— identyfikacja, ewidencja i wycena wybranych instrumentow|
finansowych pochodnych, w szczeg6lnosci: forward, opcja,
— ujawnianie wybranych instrumentow finansowych pochodnych
w sprawozdaniu finansowym.
Wprowadzenie do rachunkowosci zabezpieczen — definicja transakcji
zabezpieczajace]; cel zawierania i rodzaje transakcji zabezpieczajacych.
Nieruchomosci inwestycyjne w ksiegach rachunkowych i sprawozdaniu
finansowym:
— wycena biezgca (z uwzglednieniem kosztow kredytu na finansowanie),
— przeklasyfikowanie nieruchomosci inwestycyjnych do — i z — inwestycji,
— wycena na dzien bilansowy (z uwzglgdnieniem utraty wartosci),
— wycena nieruchomosci inwestycyjnych wg prawa bilansowego
a podatkowego — podobienstwa i roznice,
— ujawnianie  nieruchomo$ci  inwestycyjnych ~w  sprawozdaniu

finansowym.

Vi

4.

Kapitaly i fundusze wlasne — podstawy prawne, zasady ujawniania
w ksi¢ggach rachunkowych i sprawozdaniu finansowym; kapitaly wg prawa
bilansowego i podatkowego

1.

Kapitaty wiasne 1 ich zwigzek z formg prawng jednostki prowadzacej ksiggi
rachunkowe.

Kapitat podstawowy, kapital zapasowy 1 pozostate kapitaly — wycena
na moment tworzenia, zwigekszenia, zmniejszenia i skutki podatkowe.
Ujecie kapitalow wilasnych w ksiggach rachunkowych z uwzglednieniem
ewidencji analitycznej (omowienie w szczegolnosSci zasad prowadzenia
ksiggi akcji, ksiegi udziatdéw w spotkach kapitalowych).

Prezentacja kapitatéw wlasnych w sprawozdaniu finansowym.

VII

Zobowiazania, rezerwy na zobowigzania, rozliczenia miedzyokresowe
bierne, przychody przyszlych okresow — prawo bilansowe a podatki;

ujawnianie w sprawozdaniu finansowym

11
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1. Zobowigzania, rezerwy na zobowigzania, zobowigzania warunkowe,
rozliczenia mig¢dzyokresowe bierne, rozliczenia migdzyokresowe
przychodow — analiza porownawcza w zakresie klasyfikacji, wyceny,
ewidencji i ujawniania w sprawozdaniu finansowym.

2. Robznice w wycenie pomi¢dzy uregulowaniami w ustawie o rachunkowosci
I ustawach podatkowych, ze szczegélnym uwzglednieniem roznic trwatych|
1 przejsciowych.

3. Zobowigzania oraz koszty w rachunkowosci 1 podatkach —
dokumentowanie, moment i celowo$¢ poniesienia.

4. Ujawnianie omawianych zagadnien w sprawozdaniu finansowym.

VI

Pozostale wybrane zagadnienia w ujeciu bilansowym a podatki — leasing,
kontrakty dlugoterminowe; ujawnianie w sprawozdaniu finansowym
1. Leasing wg prawa bilansowego i podatkowego — podobienstwa i roznice.
Ewidencja w ksiggach rachunkowych 1 prezentacja w sprawozdaniu
finansowym:
— istotne warunki umow i rodzaje leasingu,
— leasing wg prawa bilansowego,
— leasing w ustawach o podatku dochodowym i VAT.
2. Kontrakty dlugoterminowe:
— definicje poje¢,
— metody ustalania przychodow i kosztow z niezakonczonej ustugi
dtugoterminowej (rodzaje, wycena),
— ewidencja niezakonczonych uslug dlugoterminowych w ksiggach
rachunkowych,
— prezentacja  kontraktow  dlugoterminowych ~w  sprawozdaniu
finansowym,

— umowy o ushugi dlugoterminowe w prawie bilansowym i podatkowym.

12

Sporzadzenie jednostkowego sprawozdania finansowego (zadanie
calosciowe) ze szczegélnym uwzglednieniem rachunku przeplywow
pieni¢znych, w tym wybrane zagadnienia dla jednostkowych sprawozdan
finansowych organizacji pozarzadowych, dzialajacych w oparciu o przepisy

o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
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Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)
X [Etyka i wartosci zawodowe — szczegolne wymagania w zakresie etyki 2

zawodowej w rachunkowosci na szczeblach decyzyjnych

1.
2.
3.

Wspotczesna wolnos¢ rynku a zasady etyczne.
Etyka zawodowa w rachunkowosci 1 dylematy etyczne.
Rola glownego ksiggowego w promowaniu etyki zawodowe]

oraz w rozwigzywaniu dylematéw etycznych.

Nazwa zaje¢ edukacyjnych: rachunek kosztow i podstawy rachunkowosci

zarzqdczej

Wymiar zaje¢ edukacyjnych: 40 godzin wyktadowych

Lp.

1.

Zakres tematyczny

Rachunek kosztow

Rachunek Kkosztow jako element rachunkowosci finansowej

i rachunkowosci zarzadczej:

- organizacja rachunku kosztow dla celéw sprawozdawczosci
zewnetrznej,

- podstawy rachunku kosztéw dla podejmowania decyzji zarzadczych.

Systematyka identyfikacji, rozliczania i ewidencji kosztow

a prezentacja informacji o kosztach w sprawozdaniu finansowym

(z uwzglednieniem rodzaju prowadzonej dzialalnosci operacyjnej

- produkcyjnej, ustugowej, handlowej):

- zasady wyceny produktow 1 produktéw w toku produkcji (biezace
i bilansowe),

- pelna ewidencja 1 rozliczanie kosztow oraz ustalenie wyniku
w wariancie porownawczym i kalkulacyjnym (studium przypadku),

- uproszczone ewidencje kosztoéw 1 ustalanie wyniku finansowego
(studium przypadku).

Koszt wytworzenia produktu:

- skladowe kosztu wytworzenia produktu i ich charakterystyka,

- koszty niewykorzystanych zdolno$ci produkcyjnych.

Kalkulacja kosztu wytworzenia:

Czas
(godz. lek.)

28
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Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)
- obiekty kosztow,
- rozliczanie 1 ewidencja kosztoéw na potrzeby ustalenia kosztu
wytworzenia produktow, z uwzglednieniem kalkulacji: podziatowej
fazowej, doliczeniowej skumulowanej 1 zrdznicowanej
oraz w procesach sprzezonych (studium przypadku),
- metoda ABC.
5. Tradycyjne modele rachunku kosztow.
Il Podstawy rachunkowosci zarzadczej 12

1. Rachunek wynikow dla celéw zarzadczych:
— rachunek kosztow zmiennych jako decyzyjny rachunek kosztow,
— wielostopniowy i wieloblokowy rachunek kosztow i wynikow.
2. Podstawy analizy ,,koszty — rozmiary produkcji — zysk™:
— prog rentownosci,
— dzwignia operacyjna.
3. Wykorzystanie informacji z rachunku kosztow do rozwigzywania
problemow decyzyjnych krotkiego okresu.
4. Elementy budzetowania i kontroli kosztow:
— pojecie i rodzaje budzetow,

— metody budzetowania.

Nazwa zaje¢ edukacyjnych: analiza finansowa i zarzgdzanie finansami

podmiotow gospodarczych

Wymiar zaje¢ edukacyjnych: 16 godzin wyktadowych

Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)
| Analiza sprawozdan finansowych 8

1. Celiznaczenie analizy finansowej.
2. Analiza wstepna:
— bilansu,
— rachunku zyskow i strat,
— rachunku przepltywow pienieznych.

3. Analiza wskaznikowa:
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Lp.

Zakres tematyczny

Czas
(godz. lek.)

— sytuacji majagtkowe;j,
— sytuacji kapitatowe;j,
— plynnosci,

— rentownosci,

— rynku kapitalowego.

Podstawy zarzadzania finansami

1. Finanse przedsi¢biorstwa — wprowadzenie.

2. Ryzyko w ksztattowaniu struktury kapitatow:
— wptyw struktury kapitatéw na ich rentownos¢,
— optymalizacja struktury kapitatow.

3. Koszt pozyskania kapitalow:
— Wiasnych,
— obcych,
— $redniowazony koszt kapitalow.

4. Podstawy oceny projektow inwestycyjnych:
— narzedzia oceny,

— szacowanie przeptywow pienieznych.

Nazwa zaj¢¢ edukacyjnych: prawo podatkowe 11

Wymiar zaje¢ edukacyjnych: 44 godziny wyktadowe

Lp.
I

Zakres tematyczny

Podatek od towardw i ushlug — zagadnienia praktyczne z uwzgl¢dnieniem
aktualnej linii interpretacyjnej i orzecznictwa, zarzadzanie i kontroling
w rozliczeniach VAT

1. Przypomnienie og6lnych zasad rozliczania podatku od towardéw 1 ustug.

2. Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe — wybrane zagadnienia.

3. Transakcje z obowigzkiem mechanizmu podzielonej ptatnosci - zasady

ewidencjonowania i rozliczania.

4. Swiadczenia ztozone (towar + ustuga) oraz kompleksowe.

Czas
(godz. lek.)

24
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Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)

5. Miejsce dostawy przy dostawie towaré6w w transakcjach tancuchowych
oraz dla dostaw towarow instalowanych i montowanych - zasady rozliczania
sprzedazy i1 zakupow.

6. Wybrane szczegodlne zasady miejsca $swiadczenia przy $wiadczeniu ushug,

w szczegllnosci ustugi transportu migdzynarodowego, posrednictwa,
organizacji imprez oraz wstepu na nie, telekomunikacyjne i elektroniczne.

7. Rozliczenie importu towarow, w tym w procedurze uproszczone;.

8. Dokumentowanie, rozliczanie zaliczek otrzymanych 1 zaplaconych
w transakcjach krajowych oraz migdzynarodowych.

9. Odliczenie podatku naliczonego: terminy, ograniczenia w prawie
do odliczenia podatku naliczonego, czeSciowe odliczenie podatku
oraz korekta podatku naliczonego.

10. Zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — zasady i terminy.

11. Procedury szczegolne: transakcje trojstronne, VAT marza.

12. Rejestracja obrotu na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej — obowigzek i zwolnienia z obowigzku instalowania kas
rejestrujacych.

Il Podatek dochodowy od oséb prawnych i fizycznych w dzialalnosci 16

gospodarczej i zyskach kapitalowych — praktyczne problemy,
z uwzglednieniem aktualnej linii interpretacyjnej 1 orzecznictwa,
zarzadzanie i kontroling w rozliczeniach podatku dochodowego
1. Podzial dochodéw na zyski kapitatowe 1 pozostate zrodta.
2. Przyporzadkowanie kosztow i przychodéw do poszczegdlnych zrodet
dochodow.
3. Zasady opodatkowania dywidend otrzymywanych i wyptacanych.
4. Opodatkowanie dochoddéw otrzymanych ze spolek osobowych (zasada
transparentnosci spotek osobowych).
5. Opodatkowanie dochodéw z dziatalnosci gospodarcze;j:
— moment rozpoznania przychodow,
— przychody z nieodptatnych $§wiadczen,

— moment poniesienia kosztow,
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Lp.

Zakres tematyczny

Czas
(godz. lek.)

— zasady potragcania kosztow  bezposrednich oraz posrednich,
w tym ponoszonych po zakonczeniu roku podatkowego,
— korekty kosztow 1 przychodow,
— rozliczanie VAT w podatkach dochodowych,
— potracanie kosztow wynagrodzen ze stosunku pracy oraz umow,
cywilno-prawnych,
— koszty trudno $ciggalnych wierzytelnosci,
— koszty uzywania samochodow w firmie,
— kary umowne i odszkodowania,
— koszty finansowania dtuznego,
— koszty ustug niematerialnych,
— rozliczanie strat,
— odliczenia od dochodu — darowizny, wydatki na prace badawczo —
rozwojowe.
Identyfikacja podmiotow powigzanych i obowigzkéw zwigzanych
z dokumentacja cen transferowych.
Pobor podatku: deklaracje, terminy, wtasciwosci organdéw podatkowych,
zaliczki zwykle 1 uproszczone, zeznania podatkowe.
Obowigzki ptatnikow w podatku dochodowym od o0séb prawnych
I fizycznych — rozliczanie podatku u zrodla od wyptat krajowych
I zagranicznych.
Zatrudnienie, powolanie, mianowanie i wybor - kwalifikacja umow w §wietle

prawa podatkowego, prawa pracy i1 ubezpieczen spotecznych.

Prawo karne skarbowe i Ordynacja podatkowa — wybrane zagadnienia

1.

Ogolny zakres odpowiedzialnosci w prawie karnym skarbowym 1 ordynacji
podatkowej.

Obowiazki informacyjne przedsigbiorcoOw.

Struktury JPK jako narzedzia kontroli poprawnosci prowadzonych ksiag
rachunkowych.

Interpretacje ogdlne, indywidualne oraz objasnienia podatkowe.
Przedawnienie zobowigzan podatkowych i przechowywanie dokumentow.

Czynnosci sprawdzajace, kontrola podatkowa a kontrola celno-skarbowa.
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Lp.

Zakres tematyczny

Czas
(godz. lek.)

7. Korekty deklaracji.
8. Ogolny zakres odpowiedzialno$ci w prawie karnym skarbowym.
9. Odpowiedzialnos¢ solidarna za zalegtosci podatkowe.

10. Czynny zal oraz dobrowolne poddanie si¢ odpowiedzialnosci.

Zasady prawa miedzynarodowego w kontek$cie krajowych przepisow

podatkowych

1. Stosowanie prawa UE w Polsce, w tym zrodia prawa unijnego i rola orzeczen,
TSUE.

2. Konwencja Modelowa OECD jako wzorzec umoéw migdzynarodowych.

3. Metody unikania podwdjnego opodatkowania.

4. Przyktady opodatkowania poszczeg6lnych rodzajow dochodow.

Nazwa zaj¢¢ edukacyjnych: prawo gospodarcze — wybrane zagadnienia

Wymiar zaje¢ edukacyjnych: 8 godzin wyktadowych

Lp.

Zakres tematyczny

Czas
(godz. lek.)

Wybrane zagadnienia z prawa gospodarczego:

— pojecie przedsigbiorcy,

— podejmowanie 1 wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej,
— prawo przedsiebiorcow, CEIDG, Krajowy Rejestr Sadowy,

— zarzad sukcesyjny przedsigbiorstwem osoby fizyczne;.

2

Spotki prawa handlowego:
1. Spotki osobowe:

— spoika jawna,

spotka partnerska,
— spoétka komandytowa,
— spotka komandytowo — akcyjna.
2. Spoiki kapitatowe:
— spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
— spotka akeyjna,
— prosta spotka akcyjna.
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Lp. Zakres tematyczny Czas
(godz. lek.)

1l Obowiazki przedsiebiorcow wynikajace z innych wybranych regulacji 1
prawnych (m.in. ochrona srodowiska, RODO, ,,pranie brudnych pieniedzy”,

prawa dewizowego - w zakresie obowigzkéw sprawozdawczych)

7. Opis efektow ksztalcenia

Zdobycie kompetencji merytorycznych (wiedzy)

W wyniku odbytego szkolenia osoba zna:

W1 podstawy prawne z obszaru rachunkowosci,

W2 zasady dokumentacji i ewidencji operacji gospodarczych w jednostkach
zréznicowanych pod wzgledem rodzaju dzialalno$ci oraz jej rozmiardw,

W3 zasady sporzadzania sprawozdan finansowych,

W4 przepisy prawa podatkowego i gospodarczego niezbedne do prawidtowego
ujecia operacji  gospodarczych w  jednostkach  zréznicowanych
pod wzgledem rodzaju dziatalnos$ci oraz jej rozmiarow,

W5  podstawy analizy finansowej,

W6 zasady ewidencjonowania i rozliczania kosztéw w réznych przekrojach
klasyfikacyjnych oraz mozliwosci ich wykorzystania dla celow
zarzadczych,

W7 podstawy rachunkowosci zarzadczej 1 zarzgdzania finansami,

W8 zasady etyki zawodowej ksiegowych zapisane w Kodeksie Zawodowej
Etyki w Rachunkowos$ci SKwP,

W9 wymogi zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych w systemach
informatycznych rachunkowosci.

Nabycie umiejetnos$ci zawodowych

W wyniku ukonczenia kursu osoba potrafi:
Ul kwalifikowaé operacje gospodarcze do ujecia w ksiggach rachunkowych
1 dokonywac¢ ich ewidencji, stosujac zasady (polityke) rachunkowosci

jednostki oraz weryfikowa¢ poprawnos$¢ ich ujecia,
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U2

U3

U4

U5

U6
U7
U8

U9
U10
Uil

kalkulowa¢ koszt wytworzenia produktu i1 weryfikowaé poprawnos¢
kalkulaciji,

wykonywa¢ 1 weryfikowa¢ czynno$ci zwigzane z zamkni¢ciem ksigg
rachunkowych,

przyporzadkowa¢ obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji
rachunku  zyskéw 1 strat oraz  weryfikowa¢  poprawnos¢
przyporzadkowania,

przyporzadkowa¢ salda kont do odpowiednich pozycji w bilansie
oraz weryfikowac¢ poprawnos$¢ przyporzadkowania,

identyfikowac 1 omawia¢ zakres ujawnien w informacji dodatkowe;,
omoOwi¢ zasady sporzadzania rachunku przeptywow pienigznych,

oméwi¢ zasady sporzadzania zestawienia zmian w kapitale (funduszu)
wlasnym,

analizowac sprawozdania finansowe,

omoOwi¢ rachunek kosztow dla celow zarzadczych,

zarzadzac¢ finansami.

Nabycie kompetencii personalnych i spotecznych

Obok wiedzy 1 umiejetnosci zawodowych osoba ubiegajaca si¢ o tytut glbwnego

ksiggowego posigdzie odpowiednie kompetencje personalne i spoteczne,

co w szczegolnosci oznacza, ze jest:

K1

K2

K3
K4

gotowa do wykazywania inicjatywy 1 samodzielnosci przy przedstawianiu
informacji  pochodzacych z  systemu rachunkowo$ci ré6znym
interesariuszom,

gotowa do prezentowania postawy przedsiebiorczosci 1 do samodzielnego
komunikowania potrzeb informacyjnych wobec innych komoérek jednostki,
swiadoma koniecznosci ciggltego doskonalenia zawodowego,
zainteresowana ksztaltowaniem wizerunku ksiegowego jako zawodu

zaufania publicznego.

Podczas kursu uczestnicy zdobywaja wiedze¢ 1 umiejetnosci, o ktorych mowa w:
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- wyodregbnione] kwalifikacji EKA.07 (EKA.07.3, EKA.07.4, EKA.07.5,
EKA.07.6) w ramach zawodu technik rachunkowosci (symbol cyfrowy
zawodu 431103) opisanej w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw programowych ksztalcenia
w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych umiejgtnosci
zawodowych w zakresie wybranych zawodow szkolnictwa branzowego
(Dz. U. poz. 991 ze zm.),

- obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie
wlaczenia kwalifikacji rynkowej ,,Zarzadzanie procesami ksiegowymi”

do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (MP poz 296).

8. Wykaz literatury oraz niezbednych $rodkow i materialéw dydaktycznych

8.1. Podreczniki:

Uczestnicy otrzymuja niezbgdne podreczniki, ktérych wykaz ustalany jest

dla kazdej grupy kursowej indywidualnie w zaleznosci od dostgpnosci

podrecznikdéw oraz ich aktualnosci. Podrgczniki moga mieé postaé papierowa
lub elektroniczng.

8.2. Materialy i srodki dydaktyczne:

Materiaty i $rodki dydaktyczne dostoswane bedg do systemu realizacji procesu

dydaktycznego.

Srodki dydaktyczne:

a) srodki dydaktyczne stowne: teksty przygotowane przez wykladowcow
w formie drukowanej i/lub elektronicznej, jednolite teksty nastgpujacych
ustaw: ustawy o rachunkowos$ci, ustawy Ordynacja podatkowa, ustawy
0 podatku od towardéw i ustug, ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od o0so6b prawnych, krajowe
standardy rachunkowos$ci: KSR 1 ,,Rachunek przeptywdéw pienieznych”, KSR
2 ,,Podatek dochodowy”, KSR 3 , Niezakonczone ustugi budowlane”, KSR 4
,,Utrata wartosci aktywow”, KSR 5 ,Leasing, najem
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1 dzierzawa”, KSR 6 ,,Rezerwy, bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow,
zobowigzania warunkowe”, KSR 7 ,,Zmiany zasad (polityki) rachunkowosci,
warto$ci szacunkowych, poprawianie bledow, zdarzenia nastepujace po dniu
bilansowym — ujecie i prezentacja”, KSR 8 ,,Dziatalno$¢ deweloperska”,
KSR 9 ,Sprawozdanie z dziatalnosci”, KSR 10 ,,Umowy o partnerstwie
publiczno-prywatnym oraz umowy koncesji na roboty budowlane
lub ustugi”, KSR 11 ,,Srodki trwate”, KSR 12 , Dziatalno$¢ rolnicza”, KSR 13
,Koszt wytworzenia jako podstawa wyceny produktow”, KSR 14
,Kontynuacja dziatalnosci oraz rachunkowos$¢ jednostek przy braku
kontynuowania dziatalnosci”, KSR 15 ,,Przychody ze sprzedazy wyrobow,
polproduktow, towaréw 1 materiatow”, kodeks zawodowej etyki
w rachunkowosci oraz podreczniki (pkt 8.1);

b) srodki dydaktyczne wzrokowe proste: tablica lub flipchart oraz pisaki.

Techniczne $rodki dydaktyczne:

a) srodki dydaktyczne wzrokowe: projektor multimedialny;

b) srodki dydaktyczne stuchowe: brak;

c) srodki dydaktyczne stuchowo — wzrokowe: ewentualnie odtwarzacz filmow;

d) srodki dydaktyczne automatyzujace proces dydaktyczny: kalkulator, laptop
lub tablet z odpowiednim oprogramowaniem, platforma szkoleniowa
oraz aplikacje z pakietu MS Office.

Materiaty dydaktyczne:

a) materiaty dydaktyczne wzrokowe: prezentacje multimedialne i inne materiaty
przygotowane przez wyktadowce lub organizatora ksztatcenia,

b) materialy dydaktyczne stuchowe: brak;

c) materialy dydaktyczne wzrokowo — stuchowe: ewentualnie filmy z zakresu
etyki zawodowej.

Materialy dydaktyczne moga mie¢ posta¢ papierowa lub/i elektroniczng.
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9. Sposoby i forma zaliczenia

Uczestnicy konczacy kurs musza wykazaé si¢ umiejetnosciami okre§lonymi
W punkcie 7 ,,Opis efektow ksztalcenia” niniejszego programu. Osiggnigcie
przez nich tych umiejetnosci bedzie oceniane na podstawie przeprowadzonych
prac kontrolnych oraz egzaminu wewnetrznego.

Warunkiem ukonczenia kursu i otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia
o ukonczeniu kursu jest:

a) aktywne uczestnictwo w minimum 70% zaj¢¢ dydaktycznych,

b) zaliczenie czterech prac kontrolnych:

- dwoéch z przedmiotu: ,Zaawansowana rachunkowo$¢ finansowa
oraz sporzadzanie sprawozdan finansowych z elementami etyki
zawodowej”,

- jednej z przedmiotu: ,,Rachunek kosztow i1 podstawy rachunkowosci
zarzadczej”,

- jednej z przedmiotu: ,,Prawo podatkowe I1”,

C) zaliczenie wszystkich elementdow  samoksztatcenia, ktére zostaly
zamieszczone na platformie szkoleniowej,

d) przystgpienie do egzaminu wewnetrznego oraz Uzyskanie cO najmniej
30% ogolnej liczby punktow.

Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest spelnienie przez uczestnika

warunkéw ukonczenia kursu okreslonych w pkt a), b) i ¢).

Zasady przeprowadzania egzaminéw wewnetrznych oraz prac kontrolnych

okreslone zostaly w stosownych regulaminach, ktore zostaly zatwierdzone

przez osob¢ prowadzacg placowke 1 stanowig zalaczniki do statutu placowki.
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